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Ã³ùÝí³Í ¿ Ñ»Ýó Ýñ³ ³Ýí³Ý Ù»ç, áñÝ ³Ý·É»ñ»ÝÇó Ã³ñ·Ù³Ý³µ³ñ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ 
“ä³ïáõÑ³ÝÝ»ñ”: ²Ûë Íñ³·ñÇ ³ßË³ï³ÝùÇ ëÏ½µáõÝùÁ Ï³éáõóí³Í ¿ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ 
íñ³, áñáÝù óáõÛó »Ý ï³ÉÇë µáÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ, å³Ý³ÏÝ»ñÁ, ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ ¨ ³ÛÉÝ: 

Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ ³é³ÝÓÇÝ Íñ³·ñ»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ïáÕÝ»ñ, ß³ï ³Ý·³Ù ãáõÝ»Ý 
ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç í»ñ³µ»ñÛ³É µ³í³ñ³ñ ·Çï»ÉÇùÝ»ñ: ²Ûë Ó»éÝ³ñÏÁ Ïû·ÝÇ 
³í»ÉÇ É³í ×³Ý³ã»É ÙÇç³í³ÛñÁ, áñáõÙ Ýñ³Ýù ³ßË³ïáõÙ »Ý: 

Ò»éÝ³ñÏÇ »ñÏñáñ¹ Ù³ëáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí³Í ¿ ³Ù»Ý³ß³ï ÏÇñ³é»ÉÇ Íñ³·ñ»ñÇó 
Ù»ÏÁª Microsoft Word-Á, áñÁ Windsows ÙÇç³í³ÛñÇÝ µÝáñáß Ñ³í»Éí³Í ¿ª Ý³Ë³ï»ëí³Í 
ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ»ï ³ßË³»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

ä³ÛÙ³Ý³Ï³Ýáñ»Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ ¹³ë³Ï³ñ·íáõÙ »Ý å³ñ½ ¨ µ³ñ¹ 
(ÏáÙåÉ»ùë³ÛÇÝ) ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ: ä³ñ½ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÝ Çñ»ÝóÇó Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ »Ý 
ýáñÙ³ï³íáñí³Í ï»ùëï»ñ, µ³ñ¹»ñÁª ï»ùëïÇó µ³óÇ, å³ñáõÝ³ÏáõÙ »Ý ³ÛÉ µÝáõÛÃÇ 
ûµÛ»ÏïÝ»ñ (·Í³·ñ»ñ, ÝÏ³ñÝ»ñ, µ³Ý³Ó¨»ñ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ): 
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Microsoft Word-Á É³ÛÝ ï³ñ³ÍáõÙ ëï³ó³Í ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·Çñ ¿: MS Word-Ç 
Ý³ËÝ³Ï³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÁ ëï»ÕÍí»É »Ý 80-³Ï³Ý Ãí³Ï³ÝÝ»ñÇÝ: ¸ñ³Ýù ã¿ÇÝ 
³å³ÑáíáõÙ ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÃÛáõÝÁ ïå³·ñ³Ï³ÝÇÝ 
(What You See Is What You Get ëÏ½µáõÝùÁ - WYSIWYG) ¨ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ÇÝ §Ïáõñáñ»Ý¦: ê³Ï³ÛÝ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ µÝ³Ï³Ý 
ï»ëùáí ¹Çï»Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ Ï³ñ: ²ÛÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ ¿ñ Ý³Ë³ï»ëù (preview) 
Ñ³ïáõÏ é»ÅÇÙáõÙ, áñÁ å³Ñå³ÝíáõÙ ¿ Ý³¨ Å³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñáõÙ, ãÝ³Û³Í 
ÑÇÙ³ ³ÛÝ ãáõÝÇ í×éáñáß Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝ: WYSIWYG ëÏ½µáõÝùÝ ³é³çÇÝ ³Ý·³Ù 
Çñ³Ï³Ý³óí»ó Word 6.0 ï³ñµ»ñ³ÏáõÙ, áñÁ ëï»ÕÍí»ó Windows 3.1 ï³ñµ»ñ³ÏÇ 
Ñ³Ù³ñ: ²Û¹ ëÏ½µáõÝùÇ ßÝáñÑÇí µ³í³Ï³ÝÇÝ å³ñ½»óí»ó ¨ ï»ë³Ý»ÉÇ ¹³ñÓ³í 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ·áñÍÁÝÃ³óÁ: Ìñ³·ÇñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ áõÝ»ñ 
û·ï³·áñÍ»Éáõ ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý ëÇëï»Ù³ÛÇÝ µáõý»ñÁ ¨ û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÁ ëï³ó³Ý 
ÏáÙåÉ»ùë³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ½áñ ÙÇçáó: 

Ìñ³·ñÇ Ñ³çáñ¹ ï³ñµ»ñ³ÏÁ ÏáãíáõÙ ¿ Word 7.0 Ï³Ù Microsoft Word 95: ²ÛÝ 
ëï»ÕÍí»É ¿ Windows 95-Ç Ñ»ï ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: êñ³ ÑÇÙÝ³Ï³Ý 
³é³ÝÓÝ³Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ ³ÛÝ ¿ñ, áñ ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ÇñÝ ³ñ¹»Ý ãÇ ¹Çï³ñÏíáõÙ 
áñå»ë ·áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ³é³ÝÓÇÝ Ñ³í»Éí³Í: Microsoft Office Ñ½áñ ÷³Ã»ÃÇ 
Ù»ç ÙïÝáõÙ »Ý ÙÇ ù³ÝÇ Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñ (áñáÝó Ï³½ÙÝ ³Ù»Ý ÙÇ Ýáñ ï³ñµ»ñ³ÏáõÙ 
Ñ³Ù³ÉñíáõÙ ¿), ¨ Microsoft Word ËÙµ³·ñÇ íñ³ ¹ñíáõÙ »Ý ÙÛáõë Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ Ñ»ï 
ÇÝï»·ñÙ³Ý Éñ³óáõóÇã ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ: ²ÛÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ·ñ³íáõÙ ¿ Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý ï»Õ 
¨ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³ï³ñ»É ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÷áË³Ý³ÏáõÙ ï³ñµ»ñ Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ 
µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ ÙÇç¨, áñÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ëï»ÕÍ»É ï³ñµ»ñ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý áõ 
µ³ñ¹áõÃÛ³Ý ·ñ³ë»ÝÛ³Ï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ: 

Î³ñ¨áñ Ýáñ³ÙáõÍáõÃÛáõÝ »Õ³í ï»ùëïÇ ¨ Ý»ñ¹ñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 
Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³Ý Õ»Ï³í³ñáõÙÁ, ÇÝãÁ É³ÛÝ³óñ»ó ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ 
ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

²Ûë Ó»é³ÝñÏÇ ßñç³Ý³ÏÝ»ñáõÙ Ù»Ýù ÏáõëáõÙÝ³ëÇñ»Ýù MS Word 2003-Á, áñÁ 
ÙïÝáõÙ ¿ MS Office 2003-Ç Ï³½ÙÇ Ù»ç: ²Ûëï»Õ í»ñ³óí³Í »Ý Ý³Ëáñ¹ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÇ 
ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, µ³ñ»É³íí»É ¿ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Á ¨ Ùïóí³Í ¿ 
ó³Ýó³ÛÇÝ ï³ñµ»ñ³Ïáí ³ßË³ï»Éáõ Ñ½áñ ÙÇçáóÝ»ñ: 

Â»¨ Ó»éÝ³ñÏáõÙ ÷áñÓ ¿ ³ñí»É §Ñ³Û³óÝ»É¦ ÝÛáõÃÇ Ù³ïáõóáõÙÁ, 
³ÛÝáõ³Ù»Ý³ÛÝÇí, ß³ï ³Ý·³Ù û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ³Ý·É»ñ»Ý µ³é»ñ, ù³ÝÇ áñ Íñ³·ÇñÁ 
ëï»ÕÍí³Í ¿ ³Ý·É»ñ»Ýáí:  

ÞÝáñÑ³Ï³ÉáõÃÛáõÝ »Ýù Ñ³ÛïÝáõÙ Microsoft ÁÝÏ»ñáõÃÛ³Ý ï³ñ³Í³ßñç³Ý³ÛÇÝ 
Ý»ñÏ³Û³óáõóãáõÃÛ³ÝÁ, áñÁ Ù»Í áõß³¹ñáõÃÛáõÝ ¿ ¹³ñÓÝáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ 
·ñ³·ÇïáõÃÛ³Ý Ñ»ï Ï³åí³Í áõëáõÙÝ³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇÝ ¨ Ù»Í ëÇñáí Ï³ñÍÇù Ñ³ÛïÝ»ó 
³Ûë áõëáõÙÝ³Ï³Ý Ó»éÝ³ñÏÇ í»ñ³µ»ñÛ³É, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ»ï³·³ Ñ³Ù³·áñÍ³ÏóáõÃÛ³ÝÝ 
Çñ ³ç³ÏóáõÃÛáõÝÁ ïñ³Ù³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ:   

ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»ïáõÃÛ³Ý ¨ ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³ÝÇ 
§¾ÏáÝáÙÇÏ³ÛÇ, Çñ³íáõÝùÇ ¨ Ï³é³í³ñÙ³Ý¦ ³ÙµÇáÝÁ Ý³Ë³Ó»éÝáõÃÛáõÝ ¿ í»ñóñ»É, 
áõë³ÝáÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ·ñ³·ÇïáõÃÛ³Ý Ù³Ï³ñ¹³ÏÁ µ³ñÓñ³óÝ»Éáõ 
Ýå³ï³Ïáí, ëï»ÕÍ»É ³Ûë Ó»éÝ³ñÏÁ, áñÝ áõÝ»Ý³Éáõ ¿ ß³ñáõÝ³Ï³Ï³Ý µÝáõÛÃª 
ÁÝ¹·ñÏ»Éáí ³é³í»É Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ Íñ³·ñ»ñÇó ÙÇÝã¨ Ý»Õ Ù³ëÝ³·Çï³Ï³Ý 
Íñ³·ñ»ñÁ: 
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¶¶ÉÉááõõËË  11..  

WWiinnddoowwss  XXPP--ÇÇ  ³³ßßËË³³ïï³³ÝÝùùÇÇ  ÑÑÇÇÙÙááõõÝÝùùÝÝ»»ññÁÁ 

WWiinnddoowwss  XXPP--ÇÇ  µµ»»ééÝÝááõõÙÙÁÁ  

  
 ºÃ» Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ íñ³ ï»Õ³¹ñí³Í ¿ Windows XP ·áñÍ³éÝ³Ï³Ý (ûå»ñ³ïÇí) 
Ñ³Ù³Ï³ñ·Á, ³å³ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ ÙÇ³óÝ»Éáõó Ñ»ïá Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ýñ³ µ»éÝáõÙÁ: ÀÝ¹ 
áñáõÙ, ¿Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ Ï³´Ù Øáõïù³·ñí»É Windows »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, 
áñï»Õ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Éñ³óÝ»É û·ïíáÕÇ ³ÝáõÝÁ ¨ ·³ÕïÝ³µ³éÁ` ³ÝÑ³ï³Ï³Ý 
Ï³Û³ÝùÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ, Ï³´Ù û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ:   

WWiinnddoowwss  XXPP--ÇÇ  êê»»ÕÕ³³ÝÝÁÁ  

  
ú·ï³·áñÍáÕÇ ÙáõïùÇó Ñ»ïá ¿Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ Windows XP-Ç ê»Õ³ÝÁ 

(Desktop – ÝÏ. 1.1): ê»Õ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ÆÙ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ (My Documents), ÆÙ 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ (My Computer), ÆÙ ó³Ýó³ï»Õ»ñÁ (My Network Places), Internet Explorer, 
²Õµ³Ù³Ý (Recycle Bin) ëï³Ý¹³ñï ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÁ ¨ ÙÇ ß³ñù ³ÛÉ 
å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ, áñáÝó û·ï³·áñÍáÕÝ ÇÝùÁ Ï³ñáÕ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ë»Õ³ÝÇ íñ³:   àñáß 
å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ Ý»ñù¨Ç Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ áõÝ»Ý ÷áùñÇÏ ëÉ³ùÇ Ýß³Ý` : ¸ñ³Ýù ÏáãíáõÙ 
»Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ï³ñ×³ïÝ»ñ (Shortcut): Î³ñ×³ïÝ»ñÝ ÇñÝ»ÝóÇó Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ »Ý 
Íñ³·ñ»ñÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÝ»ñÇ (Folder) ÝßÇãÝ»ñ, ¨ ¹ñ³Ýó çÝçáõÙÁ ãÇ µ»ñáõÙ ïíÛ³É Íñ³·ñÇ 
Ï³Ù å³Ý³ÏÇ çÝçÙ³ÝÁ: 

 

 
¾Ïñ³ÝÇ Ý»ñù¨áõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ ÊÝ¹ñ³·áïÇÝ (Taskbar), áñÇ Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ` 

Ù»ÏÝ³ñÏ»É (Start) Ïá×³ÏÁ:  

 ä³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ 

Ø»ÏÝ³ñÏ»É ÊÝ¹ñ³·áïÇ 
ÜÜÏÏ..  11..11..  WWiinnddoowwss--ÇÇ  ëë»»ÕÕ³³ÝÝÁÁ  
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ê»Õ³ÝÇ íñ³ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ûµÛ»Ïï áõÝÇ Çñ 
Ûáõñ³Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, áñáÝó Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 
û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ: ¸³ 
í»ñ³µ»ñíáõÙ ¿ Windows XP-Ç µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇÝ 
(Ï³ñ×³ïÝ»ñ, å³Ý³ÏÝ»ñ, ê»Õ³Ý, ÊÝ¹ñ³·áïÇ): úµÛ»ÏïÇ 
Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ 
Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñ»É ûµÛ»ÏïÇ å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³, ë»ÕÙ»É ³ç 
Ïá×³ÏÁ ¨ µ³óíáÕ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ 
(Properties) ïáÕÁ (ÝÏ. 1.2): ÀÝ¹ áñáõÙ ¿Ïñ³ÝÇÝ µ³óíáõÙ ¿ 
ïíÛ³É ûµÛ»ÏïÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ:  

WWiinnddoowwss--ÇÇ  ÕÕ»»ÏÏ³³íí³³ññááõõÙÙ  

 
Windows-áõÙ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É ÙÏÝÇÏÇ ÙÇçáóáí: ØÏÝÇÏÇ 

Ñ»ï ¿ Ï³åí³Í Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ³ÏïÇí ¿É»Ù»ÝïÁª ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á (ëÉ³ù` , Ï³Ù ³ÛÉ 
å³ïÏ»ñ), ¿Ïñ³ÝÇ íñ³: Ð³ñÃ Ù³Ï»ñ¨áõÛÃÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ß³ñÅáõÙÇó Ýßáñ¹Á ß³ñÅíáõÙ ¿ 
ë»Õ³ÝÇ íñ³Ûáí ¨ ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÇ Ï³Ù 
Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ï³ññ»ñÇ íñ³: 

ØÏÝÇÏÇ ÙÇçáóáí Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ù»Ãá¹Ý»ñÝ »Ýª 
 Ù»Ï Ïïïáó - ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ ³ñ³· ë»ÕÙáõÙ áõ µ³ó ÃáÕáõÙ 
 »ñÏÏïáó - Ï³ñ× Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍáõÙ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ »ñÏáõ ë»ÕÙáõÙ 
 ³ç Ïá×³ÏÇ Ïïïáó - ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ ³ñ³· ë»ÕÙáõÙ áõ µ³ó ÃáÕáõÙ 
 ï»Õ³÷áËáõÙ - ÙÏÝÇÏÇ ï»Õ³÷áËáõÙ` ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í Ó³Ë Ïá×³ÏÁ 

(Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ûµÛ»ÏïÇ ï»Õ³÷áËáõÙ) 
 Ó·áõÙ – ÝáõÛÝÝ ÇÝã ï»Õ³÷áËáõÙÝ ¿, µ³Ûó ³Ûë ¹»åùáõÙ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ áã Ã» 

¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ûµÛ»ÏïÇ ï»Õ³÷áËáõÃÛáõÝ, ³ÛÉ Ýñ³ Ó¨Ç ÷á÷áËáõÃÛáõÝ 
 Ñ³ïáõÏ ï»Õ³÷áËáõÃÛáõÝ - Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÇÝãå»ë ï»Õ³÷áËáõÃÛáõÝÁ, µ³Ûó 

ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í ³ç Ïá×³ÏÁ 
 ëå³ëáõÙ - ÙÏÝÇÏÇ ï»Õ³¹ñáõÙ ûµÛ»ÏïÇ å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³ ¨ ëå³ëáõÙ (³Ûë 

¹»åùáõÙ ëáíáñ³µ³ñ ¿Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÇ µÝáõÃ³·ñÇ Ù³ëÇÝ ÏÇó 
Ñáõß³·Çñ): 

WWiinnddoowwss  XXPP--ÇÇ  ¿¿ÏÏññ³³ÝÝÇÇ  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÁÁ  

ØØ»»ÏÏÝÝ³³ññÏÏ»»ÉÉ    

Ø»ÏÝ³ñÏ»ÉÁ (Start) Wondows-Ç ë»Õ³ÝÇ ³Ù»Ý³Ï³ñ¨áñ ï³ññ»ñÇó 
Ù»ÏÝ ¿: ²Ûë Ïá×³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ïïïáóáí µ³óíáõÙ ¿ Windows 

XP-Ç Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÁ (ÝÏ. 1.3), áñÇ ÙÇçáóáí ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ùáõïù ëï³Ý³É 
Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ó³ÝÏ³ó³Í Íñ³·ñÇ ¨ å³Ý³ÏÇ: 
 ØÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹áí Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí ï»Õ³ß³ñÅí»ÉÇë, µ³óíáõÙ 
»Ý ¹ñ³Ýó Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý »ÝÃ³ó³ÝÏ»ñÁ, áñáÝó ·áñÍáõÝ ïáÕÝ ³é³ÝÓÝ³ÝáõÙ ¿ Ùáõ· 
ß»ñïáí: ÀÝïñí³Í Íñ³·ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ï³Ù å³Ý³ÏÇ µ³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
·ïÝ»É å³Ñ³ÝçíáÕ ïáÕÁ ¨ Ïïï³óÝ»É ÙÏÝÇÏáí:  
 Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ ·áñÍ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ û·ï³·áñÍ»É Ctrl+Esc 
ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Windows Ïá×³ÏÝ»ñÁ` : ²Ûë »ñÏáõ 
Ù»Ãá¹Ý»ñÝ ³ñ¹ÛáõÝ³í»ï »Ý, »ñµ Ù»ÏÝ³ñÏ»É Ïá×³ÏÁ µ³ó³Ï³ÛáõÙ ¿ ¿Ïñ³ÝÇ íñ³, Ï³Ù 
³ÛÝ ÷³Ïí³Í ¿ ³ÛÉ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáí, ÇÝãÁ ÉÇÝáõÙ ¿ ËÝ¹ñ³·áïáõ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñáõÙ 
áñáß é»ÅÇÙÝ»ñ Çñ³Ï³Ý³óÝ»ÉÇë: 

ÜÜÏÏ..  11..22..  úúÅÅ³³ÝÝ¹¹³³ÏÏ  
óó³³ÝÝÏÏÇÇ  ûûññÇÇÝÝ³³ÏÏ  
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ØØ»»ÏÏÝÝ³³ññÏÏ³³ÛÛÇÇÝÝ  óó³³ÝÝÏÏ  

Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í 
»Ý Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ1 (Windows-áõÙ ï»Õ³¹ñí³Í 
Íñ³·ñ»ñÇ) µ»éÝÙ³Ý, ÝÇßù»ñÇ2 ÷ÝïñÙ³Ý, Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 
ï³ñµ»ñ µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ, û·ÝáõÃÛáõÝ ¨ 
³ç³ÏóáõÙ ëï³Ý³Éáõ, Windows XP Ñ³Ù³Ï³ñ·Çó ¹áõñë 
·³Éáõ ¨ ³ÛÉÝÇ Ñ³Ù³ñ: 

Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ ïáÕ»ñáí ï»Õ³ß³ñÅí»É 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ï³Ù áõÕÕáñ¹áÕ ëï»ÕÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý 
áõÝ»Ý³É »ÝÃ³ó³ÝÏ»ñ: ²Û¹åÇëÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÝ ³ç 
ÏáÕÙáõÙ áõÝ»Ý ëÉ³ùÇ Ýß³Ý, áñáÝó íñ³ ÏïïáóÁ µ»ñáõÙ ¿ 
ÁÝïñí³Í Ññ³Ù³ÝÇ »ÝÃ³ó³ÝÏÇ µ³óÙ³ÝÁ:  

Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇó Ï³Ù »ÝÃ³ó³ÝÏ»ñÇó 
Íñ³·ñ»ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏáí 
Ïïï³óÝ»É ÁÝ¹·Íí³Í ïáÕÇ íñ³:  

Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÁ Ï³ñ¨áñ ï³ññ ¿ Ý³¨ 
Windows-Ç Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÁ í»ñç³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 
²Ûëï»Õ ¿ ²Ýç³ï»É (Shut down) Ï»ïÁ, áñÇó ³ÝÑñ³Å»ßï 
¿ û·ïí»É, Ñáë³ÝùÝ ³Ýç³ï»Éáõó ³é³ç, Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÁ ·ñ³·»ï 
³í³ñï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

 
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  11..11..  ØØ»»ÏÏÝÝ³³ññÏÏ³³ÛÛÇÇÝÝ  óó³³ÝÝÏÏÇÇ  ÑÑÇÇÙÙÝÝ³³ÏÏ³³ÝÝ  ÏÏ»»ïï»»ññÁÁ    

Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ 
Ï»ïÁ 

Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ 
All Programs 

Windows-Ç å³Ý³Ï ¿, áñáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý ÙÛáõë å³Ý³ÏÝ»ñÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ÙÇ 
ß³ñù Íñ³·ñ»ñÇ µ»éÝÙ³Ý å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ, áñáÝù ³Ûëï»Õ ³í»É³ÝáõÙ »Ý 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ Ýáñ Íñ³·ñ»ñ ï»Õ³¹ñ»ÉÇë 

ÆÙ í»ñçÇÝ 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ  
My Recent Documents 

²Ûë å³Ý³ÏÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ û·ï³·áñÍí³Í í»ñçÇÝ 15 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ: ²ÛÝ Ù³ùñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ïÛ³É 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

1. Start Ïá×³ÏÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Properties) Ññ³Ù³ÝÁ: 
Îµ³óíÇ ÊÝ¹ñ³·áïáõ ¨ Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Taskbar and Start 
Menu Properties) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ:   

2. ê»ÕÙ»É ÀÝï»É³óÝ»É (Customize) Ïá×³ÏÁ: Îµ³óíÇ ÀÝï»É³óÝ»É Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÁ 
(Customize Start  Menu) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ: 

3. Èñ³óáõóÇã (Advansed) Ý»ñ¹ÇñáõÙ ë»ÕÙ»É Ø³ùñ»É óáõó³ÏÁ (Clear List) Ïá×³ÏÁ: 

ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï 
Control Panel 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: ²Ûë 
å³Ý³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ, ÙÏÝÇÏÇ, Ó³ÛÝÇ, 
ï³é³ï»ë³ÏÇ, ¿Ïñ³ÝÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ, ï»Õ³¹ñ»É Ýáñ ë³ñù³íáñáõÙ Ï³Ù 
Íñ³·ñ³ÛÇÝ ³å³ÑáíáõÙ ¨ ³ÛÉÝ 

îåÇãÝ»ñ ¨ 
Ñ»é³å³ï×»ÝÝ»ñ 
Printers and Faxes 

ÂáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ï»Õ³¹ñ»É ïåÇãÝ»ñ ¨ Ï³ñ·³íáñ»É ïåÙ³Ý µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÁ 

àñáÝ»É  
Search 

´³óáõÙ ¿ Ùáõïù áñáÝÙ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·` ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ ÝÇßù»ñÇ ¨ 
å³Ý³ÏÝ»ñÇ ÷ÝïñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

ú·ÝáõÃÛáõÝ ¨ ³ç³ÏóáõÙ 
Help and Support 

Øáõïù ¿ ³å³ÑáíáõÙ Windows-Ç ï»Õ»Ï³ïáõ Ñ³Ù³Ï³ñ· 

                                            
1 ¶áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ñ³í»Éí³Í »Ý ÏáãíáõÙ ïíÛ³É Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ï³Ï ³ßË³ïáÕ Íñ³·ñ»ñÁ: 
 
2 ÜÇßùÁ (file) Ï³Ù³Û³Ï³Ý »ñÏ³ñáõÃÛ³Ý µ³ÛÃ»ñÇ ³Ýí³Ý³Ïáãí³Í Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝ ¿: 
 

ÜÜÏÏ..  11..33..  ØØ»»ÏÏÝÝ³³ññÏÏ³³ÛÛÇÇÝÝ  óó³³ÝÝÏÏ  
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Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ 
Ï»ïÁ 

Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

²ßË³ï³óÝ»É 
Run… 

²Ûë Ï»ïÁ µ³óáõÙ ¿ Ññ³Ù³ÝÇ ïáÕ áõÝ»óáÕ áã Ù»Í å³ïáõÑ³Ý, 
Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

¸áõñë ·ñí»É 
Log Off...  

ú·ï³·áÍíáõÙ ¿ ³ÛÝ ¹»åùáõÙ, »Ã» ûå»ñ³ïÇí Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ·ñ³Ýóí³Í 
»Ý ÙÇ ù³ÝÇ û·ï³·áñÍáÕÝ»ñ, áñáÝóÇó Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÁ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á 
Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ Çñ Ñ³Û»óáÕáõÃÛ³Ùµ.  

 Log Off  - ³å³ÑáíáõÙ ¿ ÙÇ û·ï³·áñÍáÕÇ 
³ßË³ï³ÝùÇ ³í³ñïÁ ¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ 
ÙÛáõëÇÝ Ñ³ÝÓÝ»ÉÁ` ³é³Ýó ³ÛÝ ³Ýç³ï»Éáõ, 

 Switch User - ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ýáñ 
û·ï³·áñÍáÕÇÝ ÙïÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·` 
ãÁÝ¹Ñ³ï»Éáí Ý³Ëáñ¹  û·ï³·áñÍáÕÇ 
³ßË³ï³ÝùÁ: 

 

²Ýç³ïáõÙ 
Shut down… 

¶áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÝ ³í³ñï»Éáõ ÙÇçáó ¿: 
´³óáõÙ ¿ ³ßË³ï³ÝùÇ ³í³ñï »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, Ñ»ï¨Û³É 
Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí` 
 

 Stand byª ÜÇñÑ - Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ ³ÝóÝáõÙ ¿ 
¿Ý»ñ·³ëå³éÙ³Ý ËÝ³ÛáÕáõÃÛ³Ý é»ÅÇÙ, 
ÁÝ¹ áñáõÙ µ³óí³Í Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÁ ¨ 
å³Ý³ÏÝ»ñÁ ã»Ý ÷³ÏíáõÙ, ÇÝãÁ ÃáõÛÉ ¿ 
ï³ÉÇë ³ñ³· í»ñ³Ï³Ý·Ý»É ³ßË³ï³ÝùÁ. 

 Shut down - ³Ýç³ïáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ 
³ÛÝå»ë, áñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³å³Ñáí ³Ýç³ï»É 
Ñ½áñáõÃÛáõÝÁ  

 Restartª ì»ñ³Ù»ÏÝ³ñÏ  - ³í³ñïáõÙ ¿ Ó»ñ 
³ßË³ï³ßñç³ÝÁ, ³Ýç³ïáõÙ Windows-Á ¨ 
ÏñÏÇÝ Ù»ÏÝ³ñÏáõÙ: 

 
 

ÊÊÝÝ¹¹ññ³³··ááïïÇÇ  

ê»Õ³ÝÇ Ý»ñù¨Ç Ù³ëáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ ³é³ÝÓÝ³óí³Í ·áïÇ` ËÝ¹ñ³·áïÇÝ 
(Taskbar-ÝÏ. 1.4): ²Ûë ·áïáõ Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ Ø»ÏÝ³ñÏ»É Ïá×³ÏÁ ¨ ²ñ³· 
ÃáÕ³ñÏáõÙ (Quick Launch) ·áïÇÝ, ÇëÏ ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ` áõÅ·ÝáõÃÛ³Ý ¨ Å³Ù³Ý³ÏÇ 
Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ýß³ÝÝ»ñÁ: 

  

 
 

 
²ÕÛáõë³Ï 1.2-áõÙ µ»ñí³Í »Ý ËÝ¹ñ³·áïáõ íñ³ ï»Õ³¹ñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ¨ 

¹ñ³Ýó Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ:  
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  11..22..  ÊÊÝÝ¹¹ññ³³··ááïïááõõ  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÁÁ  

úµÛ»ÏïÁ ²Ýí³ÝáõÙÁ Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 
Start 
Ø»ÏÝ³ñÏ»É 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ù»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÁ µ³ó»Éáõ, ÇÝãå»ë Ý³¨ 
Íñ³·ñ»ñÇ ¨ Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ  

 
Quick Lounch  
²ñ³· ÃáÕ³ñÏáõÙ 

²ñ³· ÃáÕ³ñÏÙ³Ý ·áñÍÇù³·áïÇÝ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ³é³í»É 
Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

 
Ä³Ù³óáõÛó: 
Clock 

ØÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹ Å³Ù³óáõÛóÇ íñ³ ï»Õ³¹ñ»ÉÇë ·³ÉÇë ¿ ÁÝÃ³óÇÏ 
ûñí³ ³Ùë³Ãíáí Ñáõß³·Çñ 

 Language bar 
È»½í³ÛÇÝ ¹³ßï: ÂáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ï»ëÝ»É ¨ ÁÝïñ»É ëï»ÕÝ³ÛÇÝ 
¹³ë³íáñáõÃÛáõÝÁ (ëáíáñ³µ³ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ³ÝóáõÙ ³Ý·É»ñ»Ý ¨ 
éáõë»ñ»Ý É»½áõÝ»ñÇÝ) 

 
²ßË³ï³ÝùÇ ÁÝÃ³óùáõÙ, µ³ó»Éáí Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñ, Íñ³·ñ»ñ, ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ¨ 

å³Ý³ÏÝ»ñ, ËÝ¹ñ³·áïáõ íñ³ Ñ³ÛïÝíáõÙ »Ý µ³óí³Í å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇÝ 

ÜÜÏÏ..  11..44..  TTaasskkbbaarr  
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Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÝ»ñ (ÝÏ. 1.5): ÊÝ¹ñ³·áïáõ íñ³ Ù»Ï Ñ³Û³óù ·ó»Éáí` Ï³ñ»ÉÇ 
¿ ³ë»É` ÇÝã Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñ »Ý ïíÛ³É å³ÑÇÝ ³ßË³ïáõÙ: ²ÝÑñ³Å»ßï Ñ³í»Éí³ÍÇÝ ³ñ³· 
³ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏáí Ïïï³óÝ»É ïíÛ³É Ñ³í»Éí³ÍÇÝ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ Ïá×³ÏÇ íñ³:  

²ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ Alt + Tab ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí: ²Ûë ¹»åùáõÙ 
Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ å³ïáõÑ³Ý, áñÇ í»ñ¨Ç Ù³ëáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý µáÉáñ ·áñÍáõÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ 
å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÁ, Ý»ñù¨Ç Ù³ëáõÙ` ³ÛÝ ËÝ¹ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ, áñÇÝ ³é³ç³ñÏíáõÙ ¿ ³Û¹ 
å³ÑÇÝ ³ÝóáõÙ Ï³ï³ñ»É: ¶áñÍáõÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáí Ñ³Ï³é³Ï áõÕÕáõÃÛ³Ùµ ³ÝóáõÙ 
Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Alt + Shift + Tab ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: 
²ÝÑñ³Å»ßï å³ïÏ»ñ³ÏÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÇó Ñ»ïá å»ïù ¿ µ³ó ÃáÕÝ»É Alt Ïá×³ÏÁ, ¨ 
¿Ïñ³ÝÇÝ ÏÑ³ÛïÝíÇ ÁÝïñí³Í ËÝ¹ñÇ å³ïáõÑ³ÝÁ: 
 

 
 
  
 Àëï Éé»ÉÛ³ÛÝ ËÝ¹ñ³·áïÇÝ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ¿Ïñ³ÝÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ: ÆÝãå»ë ¨ 
Ý³ËÇÝ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñáõÙ, Windows XP-Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ ÁÝÓ»éáõÙ ï»Õ³¹ñ»É 
ËÝ¹ñ³·áïÇÝ ¿Ïñ³ÝÇ ³ç ÏáÕÙáõÙ, Ó³Ë ÏáÕÙáõÙ Ï³Ù í»ñ¨áõÙ: î»ÕÇ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý 
¹»åùáõÙ ³ßË³ï³ÝùÁ ËÝ¹ñ³·áïáõ Ñ»ï ãÇ ÷áËíáõÙ: î»ÕÇ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ 
Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ÙÏÝÇÏáí µéÝ»É ³ÛÝ ¨ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í ï»Õ³÷áË»É ¿Ïñ³ÝÇ 
³ÛÝ Ù³ë, áñï»Õ ï»Õ³÷áËí»Éáõ ¿ ËÝ¹ñ³·áïÇÝ: ºñµ ËÝ¹ñ³·áïÇÝ ÏÁÝ¹áõÝÇ Ýáñ ¹Çñù, 
µ³ó ÃáÕÝ»É ÙÏÝÇÏÁ (ÝÏ. 1.6): 
 

 

 

ää³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÝÝ»»ññÇÇ  ÑÑ»»ïï  ³³ßßËË³³ïï³³ÝÝùùÁÁ  

  
   ä³ïáõÑ³ÝÝ ¿Ïñ³ÝÇ áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ Ñ³ïí³Í ¿, áñÇ Ý»ñëáõÙ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý 
å³Ý³ÏÝ»ñ, ÝÇßù»ñ ¨ Ï³ñ×³ïÝ»ñ:  

ºñµ ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï µ³óí³Í »Ý ÙÇ ù³ÝÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñ, ¹ñ³ÝóÇó ÙÇ ù³ÝÇëÝ 
³ÝËáõë³÷»ÉÇáñ»Ý ÙÝáõÙ »Ý ÙÛáõëÝ»ñÇ »ï¨áõÙ, ÇÝãÁ Ï³ñáÕ ¿ ß÷áÃáõÃÛ³Ý µ»ñ»É: 
¾Ïñ³ÝÇÝ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ ¹³ë³íáñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ û·ï³·áñÍ»É ËÝ¹ñ³·áïáõ 
ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ` Ïïï³óÝ»Éáí ËÝ¹ñ³·áïáõ áñ¨¿ ³½³ï ï³ñ³ÍáõÃÛ³Ý 
íñ³: ²Û¹ ó³ÝÏÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ. 

ÜÜÏÏ..  11..66..  ÊÊÝÝ¹¹ññ³³··ááïïÇÇÝÝ  ¿¿ÏÏññ³³ÝÝÇÇ  ÓÓ³³ËË  ³³ÝÝÏÏÛÛááõõÝÝááõõÙÙ  

ÜÜÏÏ..  11..55..  ÊÊÝÝ¹¹ññ³³··ááïïÇÇÝÝ  µµ³³óóíí³³ÍÍ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÝÝ»»ññÇÇ  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññááíí  
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 Toolbarsª ¶áñÍÇù³·áïÇÝ»ñ - Õ»Ï³í³ñáõÙ ¿ ·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÇ å³ïÏ»ñáõÙÁ 
ËÝ¹ñ³·áïáõ íñ³: àñ¨¿ ·áñÍÇù³·áïÇ ³í»É³óÝ»Éáõ Ï³Ù Ñ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
µ³í³Ï³Ý ¿ ³Ûë Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏáõÙ Ýß³Ý ¹Ý»É Ï³Ù Ñ³Ý»É 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ³Ýí³Ý ¹ÇÙ³ó: àñ¨¿ ³é³ÝÓÇÝ Ññ³Ù³Ý ·áÍÇù³·áïáõ íñ³ÛÇó 
çÝç»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí ë»ÕÙáõÙ Ï³ï³ñ»É ³Û¹ Ññ³Ù³ÝÇ 
Ïá×³ÏÇ íñ³ ¨ µ³óíáÕ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É Delete ïáÕÁ:   

 

 
 

 Cascade Windowsª ä³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ` áñå»ë ë³Ý¹Õ³ó³ÝÏ  - å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ 
¹³ë³íáñáõÙ ¿ ³ëïÇ×³Ý³Ï³Ý Ï³éáõóí³Íùáí, ³ÛëÇÝùÝ` Ù»ÏÁ ÙÛáõëÇ íñ³ 
ï»Õ³¹ñáõÙ ¿  ³ÛÝå»ë, áñ µáÉáñÇ í»ñÝ³·ñ»ñÁ »ñ¨³Ý (ÝÏ. 1.7):  

 Undo Cascadeª â»Õ³ñÏ»É ê³Ý¹Õ»ÉÁ – »ñµ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ ¹³ë³íáñí³Í »Ý 
³ëïÇ×³Ý³Ï³Ý Ï³éáõóí³Íùáí, ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏáõÙ ³í»É³ÝáõÙ ¿ Undo Cascade 
Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ ë³Ý¹Õ³ó³ÝÏáí ¹³ë³íáñí³Í å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ í»ñ³¹³ñÓÝáõÙ ¿ 
Çñ»Ýó ëÏ½µÝ³Ï³Ý íÇ×³ÏÇÝ:  

 Tile Windows Horizontallyª ä³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ Ïó³ß³ñ»É ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý - 
å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ ¹³ë³íáñáõÙ ¿ ÑáñÇ½³Ý³Ï³Ý ¹Çñùáí, Çñ³ñ ï³Ï (ÝÏ. 1.8): 

 

 
 ÜÜÏÏ..  11..88..  ää³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÝÝ»»ññÁÁ  ÏÏóó³³ßß³³ññíí³³ÍÍ  ÑÑááññÇÇ½½ááÝÝ³³ÏÏ³³ÝÝ  

ÜÜÏÏ..11..77..  ää³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÝÝ»»ññÁÁªª  ááññåå»»ëë  ëë³³ÝÝ¹¹ÕÕ³³óó³³ÝÝÏÏ  
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 Tile Windows Verticallyª ä³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ Ïó³ß³ñ»É áõÕÕ³Ñ³Û³ó - 
å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ ¹³ë³íáñáõÙ ¿ áõÕÕ³Ñ³Û³ó ¹Çñùáí, ÏáÕù ÏáÕùÇ (ÝÏ. 1.9): ºñµ 
ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï  å»ïù ¿ ï»ëÝ»É µáÉáñ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ, ³å³ ß³ï Ñ³ñÙ³ñ ¿ 
û·ï³·áñÍ»É ³Ûë ¨ Ý³Ëáñ¹ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, áñáÝó ÁÝïñáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ 
Windows-Á ÷áËáõÙ ¿ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ ã³÷ë»ñÁ, ¨ ï»Õ³¹ñáõÙ ¹ñ³Ýù ³ÛÝå»ë, áñ 
¿Ïñ³ÝÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ ½µ³Õ»óíÇ: 

 

 

 
 Undo Tileª â»Õ³ñÏ»É Îó³ß³ñ»É – »ñµ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ Ïó³ß³ñí³Í »Ý 

ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý Ï³Ù áõÕÕ³Ñ³Û³ó, ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏáõÙ ³í»É³ÝáõÙ ¿ â»Õ³ñÏ»É 
Îó³ß³ñ»É Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ  í»ñ³¹³ñÓÝáõÙ ¿ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ ëÏ½µÝ³Ï³Ý 
¹³ë³íáñáõÃÛ³ÝÁ: 

 Show the Desktopª òáõó³¹ñ»É ë»Õ³ÝÁ – Ýí³½»óÝáõÙ ¿ µáÉáñ å³ïáõ³Ñ³ÝÝ»ñÁ: 
 Show Open Windowsª â»Õ³ñÏ»É Üí³½»óÝ»É µáÉáñÁ – »ñµ µáÉáñ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ 

Ýí³½»óí³Í »Ý, òáõó³¹ñ»É ë»Õ³ÝÁ Ññ³Ù³ÝÁ ÷áË³ñÇÝíáõÙ ¿ â»Õ³ñÏ»É 
Üí³½»óÝ»É µáÉáñÁ  Ññ³Ù³Ýáí, áñÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ ã»ÕÛ³É ¿ ¹³ñÓÝáõÙ òáõó³¹ñ»É 
ë»Õ³ÝÁ Ññ³Ù³ÝÁª í»ñ³¹³ñÓÝ»Éáí å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ ëÏ½µÝ³Ï³Ý 
¹³ë³íáñáõÃÛ³Ý:  

 
  
 
 

  

ÜÜÏÏ..  11..99..  ää³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÝÝ»»ññÁÁ  ÏÏóó³³ßß³³ññíí³³ÍÍ  ááõõÕÕÕÕ³³ÑÑ³³ÛÛ³³óó  
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¶¶ÉÉááõõËË  22..    

ÜÜÇÇßßùù»»ññÁÁ,,  åå³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññÁÁ  ¨̈  ÏÏ³³ññ××³³ïïÝÝ»»ññÁÁ  

WWiinnddoowwss  XXPP  --  ááõõÙÙ  

ÜÜÇÇßßùù»»ññ  

 
Windows XP-áõÙ ÝÇßù»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÝ ³é³í»É³·áõÛÝë å³ñ½»óí³Í ¿: 

ò³ÝÏ³ó³Í ÝÇßù Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ó»É Ýñ³ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ »ñÏÏïïáóáí` ³ÝÏ³Ë ÝÇßùÇ 
ï»ë³ÏÇó:  
 Windows XP-áõÙ ÃáõÛÉ³ïñ»ÉÇ »Ý ÝÇßù»ñÇ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÇ »ñÏ³ñ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñ` 
ÙÇÝã¨ 255 ëÇÙíáÉ: ÜÇßù»ñÇ ³ÝáõÝÝ»ñÁ µ³ÕÏ³ó³Í »Ý »ñÏáõ Ñ³ïí³ÍÇó, áñáÝù 
µ³Å³ÝíáõÙ »Ý ÙÇÙÛ³ÝóÇó Ï»ïáí: ì»ñçÇÝ Ï»ïÇó ³ç ·ïÝíáÕ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ ÏáãíáõÙ »Ý 
ÝÇßùÇ ÁÝ¹É³ÛÝáõÙ: ÀÝ¹É³ÛÝáõÙÝ»ñÁ Ù»Í³Ù³ë³Ùµ µ³ÕÏ³ó³Í »Ý 3 ëÇÙíáÉÇó, ë³Ï³ÛÝ 
Windows XP-Ý å³ßïå³ÝáõÙ ¿ Ý³¨ Ù»Í Ãíáí ëÇÙíáÉÝ»ñ:  

ÜÜÇÇßßùù»»ññÇÇ  µµ³³óóááõõÙÙ  

Windows XP-áõÙ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»Í³Ù³ëÝáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ó»É ³é³Ýó 
Ý³Ë³å»ë ïíÛ³É ÷³ëï³ÃÕÃÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ Ñ³í»Éí³ÍÇ µ»éÝÙ³ÝÁ: ¸³ 
ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ³ÛÝ µ³ÝÇ ßÝáñÑÇí, áñ Ýáñ Ñ³í»Éí³ÍÇ (Íñ³·ñÇ) ï»Õ³¹ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï 
ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á ·ñ³ÝóáõÙ ¿ µáÉáñ ³ÛÝ ÝÇßù»ñÇ ï»ë³ÏÝ»ñÁ, áñáÝù Ï³ñáÕ »Ý 
µ³óí»É ïíÛ³É Ñ³í»Éí³Íáí: Ð»ï³·³ÛáõÙ` ÝÇßùÁ µ³ó»Éáõ Å³Ù³Ý³Ï, Windows-Á 
¹ÇïáõÙ ¿, Ã» ÇÝã ÁÝ¹É³ÛÝáõÙ áõÝÇ ÝÇßùÁ ¨ ·áñÍ³ñÏáõÙ ¿ ³Û¹ ïÇåÇ Ñ³Ù³ñ ·ñ³Ýóí³Í 
Ñ³í»Éí³ÍÁ: úñÇÝ³Ï` Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ MS Word Íñ³·ÇñÁ ï»Õ³¹ñ»ÉÇë ³Û¹ Íñ³·ñáí 
ëï»ÕÍíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ·ñ³ÝóíáõÙ ¿ DOC ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÁ:   
²Û¹ ÇëÏ å³ï×³éáí DOC ÁÝ¹É³ÛÝÙ³Ùµ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ µ³ó»ÉÇë Ñ³Ù³Ï³ñ·Á µ»éÝáõÙ ¿ 
MS Word Íñ³·ÇñÁ:  

´³ó»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÛÝ ÝÇßù»ñÁ, áñáÝó 
ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÝ»ñÁ ·ñ³Ýóí³Í »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ, 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó 
Ù»ÏÁ. 

 »ñÏÏï³óÝ»É ÝÇßùÇ Ýß³ÝÇ íñ³, 
 ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñ»É ÝÇßùÇ å³ïÏ»ñ³ÏÇ 

Ï³Ù ³Ýí³ÝÙ³Ý íñ³ ¨ ë»ÕÙ»É Enter, 
 ë»ÕÙ»É ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ ¨ µ³óíáÕ ó³ÝÏáõÙ 

ÁÝïñ»É Open Ññ³Ù³ÝÁ: 
 

ºÃ» ³Ûë ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó Ñ»ïá Windows-Á 
ã×³Ý³ãÇ ÝÇßùÇ ï»ë³ÏÁ, ³å³ ¿Ïñ³ÝÇÝ Ïµ³óíÇ 
Íñ³·ñ»ñÇ ÁÝïñÙ³Ý (Open With) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 2.1): ²Ûëï»Õ Íñ³·ñ»ñÇ (Programs) 
ó³ÝÏÇó Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É ÝÇßùÁ µ³ó»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ñ³í»Éí³ÍÁ:    ÜÜÏÏ..  22..11..  OOppeenn  WWiitthh    

»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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ää³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññ  

  
ä³Ý³ÏÝ»ñÁ ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñ »Ý, áñï»Õ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý ÝÇßù»ñÁ: ä³Ý³ÏÇ 

Ý»ñëáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É Ù»Ï ³ÛÉ å³Ý³Ï` û·ï³·áñÍ»Éáí Ïñ»É-µ»ñ»Éáõ (§Drag and 
Drop¦) ëÏ½µáõÝùÁ: ¸³ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ³í»ÉÇ ³ñ¹ÛáõÝ³í»ï Ï³½Ù³Ï»ñå»É ³ßË³ï³ÝùÁ` 
ï³ñµ»ñ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ï³ñµ»ñ å³Ý³ÏÝ»ñ û·ï³·áñÍ»Éáõ Ñ³ßíÇÝ: 

ää³³ÝÝ³³ÏÏÇÇ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  ÏÏ³³ééááõõóóíí³³ÍÍùùÁÁ  

ä³Ý³ÏÇ å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ÙÇ ß³ñù å³ñï³¹Çñ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñ (ÝÏ. 2.2): 

 
ìì»»ññÝÝ³³··ññÇÇ  ïïááÕÕ - ³Ûëï»Õ ·ñíáõÙ ¿ å³Ý³ÏÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ: ì»ñÝ³·ñÇ ïáÕÇ 

ÙÇçáóáí, ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ, Ï³ï³ñíáõÙ ¿ å³Ý³ÏÇ å³ïáõÑ³ÝÇ ï»Õ³÷áËáõÙ 
ë»Õ³ÝÇ íñ³Ûáí: ä³ïáõÑ³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ï»Õ³¹ñ»É ÙÏÝÇÏÇ  
Ýßáñ¹Á í»ñÝ³·ñÇ íñ³ ó³ÝÏ³ó³Í ï»Õ (µ³ó³éáõÃÛ³Ùµ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ÏáÖ³ÏÝ»ñÇ ¨ 
ëÇëï»Ù³ÛÇÝ Ïá×³ÏÇ), ¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í ï»Õ³÷áË»É ³ÛÝ: 
ä³ïáõÑ³ÝÝ ³ÝÑñ³Å»ßï í³Ûñ ï»Õ³¹ñ»Éáõó Ñ»ïá µ³ó ÃáÕÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ïá×³ÏÁ: 
 
 ää³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  ÕÕ»»ÏÏ³³íí³³ññÙÙ³³ÝÝ  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññ - ²ßË³ï³ÝùÇ ÁÝÃ³óùáõÙ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ 
å³ïáõÑ³ÝÁ Ù»Í³óÝ»Éáõ Ï³Ù ÷áùñ³óÝ»Éáõ (ÁÝ¹Ñáõå ÙÇÝã¨ ËÝ¹ñ³·áïáõ íñ³ Ïá×³ÏÇ 
ã³÷Ç) ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ ÉÇÝÇ: ²Ûë ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ »Ý 

êÇëï»Ù³ÛÇÝ Ýß³Ý 

ÜÜÏÏ..  22..22..  ää³³ÝÝ³³ÏÏÇÇ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  ûûññÇÇÝÝ³³ÏÏ  

äïïÙ³Ý ·áïÇÝ»ñ 

ö³Ï»É 
²é³í»É³óÝ»É 

Üí³½»óÝ»É 

ì»ñÝ³·ñÇ ïáÕ 
ò³ÝÏ»ñÇ ·áïÇ 

¶áñÍÇù³·áïÇ 

²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ 
¹³ßï 

ìÇ×³Ï³·áïÇ 

Ð³ëó»³·áïÇ 
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å³ïáõÑ³ÝÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÇ ÙÇçáóáí, áñáÝù ï»Õ³¹ñí³Í »Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
í»ñÝ³·ñÇ ïáÕÇ ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ:  

²ÕÛáõë³Ï 2.1-áõÙ µ»ñí³Í »Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÝ Çñ»Ýó 
Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñáí: 

 

²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  22..11..  ää³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  ÕÕ»»ÏÏ³³íí³³ññÙÙ³³ÝÝ  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññÁÁ  
î»ëùÁ ²Ýí³ÝáõÙÁ Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 
Üí³½»óÝ»É 
Minimize 

Üí³½»óÝ»É Ïá×³Ïáí å³ïáõÑ³ÝÝ ³ÝÑ»ï³ÝáõÙ ¿ ë»Õ³ÝÇó, ÙÝ³Éáí áñå»ë 
Ïá×³Ï ËÝ¹ñ³·áïáõÙ: ²Ûë ¹»åùáõÙ ËÝ¹ÇñÁ ß³ñáõÝ³ÏíáõÙ ¿ Ï³ï³ñí»É: 
ò³ÝÏ³ó³Í å³ÑÇ å³ïáõÑ³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³Ï³Ý·Ý»É` ËÝ¹ñ³·áïáõ Ïá×³ÏÇ 
ë»ÕÙáõÙáí: 

 
²é³í»É³óÝ»É 
Maximize 

²é³í»É³óÝ»É Ïá×³ÏÇ ÏïïáóÁ å³ïáõÑ³ÝÁ µ³óáõÙ ¿ ³ÙµáÕç ¿Ïñ³ÝÇ ã³÷áí: 
²Ûë ¹»åùáõÙ ³ßË³ï³ÝùÁ Ýñ³ Ñ»ï Ñ³ñÙ³ñ ¿, µ³Ûó ¹Åí³ñ³ÝáõÙ ¿ ÙáõïùÝ 
³ÛÉ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇÝ: 

 
ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É 
Restore 

ÀÝ¹³ñÓ³Ïí³Í íÇ×³ÏáõÙ ²é³í»É³óÝ»É Ïá×³ÏÁ ÷áËíáõÙ ¿ ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É 
Ïá×³ÏÇ, áñÇ ÙÇçáóáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³Ï³Ý·Ý»É å³ïáõÑ³ÝÇ Ý³ËÏÇÝ ã³÷ë»ñÁ: 

 
ö³Ï»É 
Close 

ö³Ï»É Ïá×³ÏÁ ÉñÇí ÷³ÏáõÙ ¿ å³ïáõÑ³ÝÁ ¨ ¹³¹³ñ»óÝáõÙ ¿ ³ßË³ï³ÝùÝ 
³Û¹ å³ïáõÑ³ÝÇ Ñ»ï: 

 
²Ûë ³Ù»ÝÝ Çñ³Ï³Ý³óÝÉáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏáí Ïïï³óÝ»É 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÇ íñ³: 
 
êêÇÇëëïï»»ÙÙ³³ÛÛÇÇÝÝ  ÝÝßß³³ÝÝ - ·ïÝíáõÙ ¿ ó³ÝÏ³ó³Í å³Ý³ÏÇ í»ñ¨Ç 

Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ: ²Ûë Ýß³ÝÇ Ïïïáóáí µ³óíáõÙ ¿ ó³ÝÏ, áñÁ 
ÏáãíáõÙ ¿ ëÇëï»Ù³ÛÇÝ (ÝÏ. 2.3): ²Ûëï»Õ ³éÏ³ »Ý Ññ³Ù³ÝÝ»ñ, 
áñáÝù Ï³ï³ñáõÙ »Ý ÝáõÛÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ÇÝã å³ïáõÑ³ÝÇ 
Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÁ` ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë Õ»Ï³í³ñ»É 
å³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷ë»ñÁ: Windows Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ ß³ï »Ý 
ÏñÏÝáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: ¶áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ï³ï³ñ»É µ³½Ù³ÃÇí ï³ñµ»ñ »Õ³Ý³ÏÝ»ñáí: Úáõñ³ù³ÝãÛáõñÝ 
û·ïíáõÙ ¿ ³ÛÝ »Õ³Ý³ÏÇó, áñÝ Çñ»Ý Ñ³ñÙ³ñ ¿: êÇëï»Ù³ÛÇÝ 
Ýß³ÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ å³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷ë»ñÇ Õ»Ï³í³ñáõÙÁ Ï³ñáÕ ¿ 
û·ï³Ï³ñ ÉÇÝ»É, »Ã» ÙÏÝÇÏÁ ãÇ ³ßË³ïáõÙ: ²Ûë ¹»åùáõÙ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É Alt + Spacebar ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: ´³óíáÕ ó³ÝÏÇ ïáÕ»ñáí 
ï»Õ³ß³ñÅí»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ áõÕÕáñ¹áÕ ëï»ÕÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: êÇëï»Ù³ÛÇÝ 
ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ å³ïáõÑ³ÝÁ ï»Õ³ß³ñÅ»É (Moveª Þ³ñÅ»É) ¨ 
÷á÷áË»É Ýñ³ ã³÷ë»ñÁ (Sizeª â³÷ë)` å³ïáõÑ³ÝÇ »½ñ»ñÇó Ó·»Éáõ ÙÇçáóáí:  
 

òò³³ÝÝÏÏ»»ññÇÇ  ··ááïïÇÇ – å³Ý³ÏÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïÇÝ áõÝÇ 
ëï³Ý¹³ñï ï»ëù: ²Ûë ó³ÝÏ»ñÇ ó³ÝÏ³ó³Í Ï»ïÇ Ïïïáóáí ¹»åÇ Ý»ñù¨ µ³óíáõÙ »Ý 
ó³ÝÏ»ñ, áñáÝù ÃáõÛÉ³ïñáõÙ »Ý Ï³ï³ñ»É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ å³ïáõÑ³ÝÇ 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý Ï³Ù ³ÙµáÕç å³ïáõÑ³ÝÇ Ñ»ï: ²Ûë ó³ÝÏ»ñÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ û·ï³-
·áñÍáõÙÝ ³ÛÝù³Ý ¿É ³ñ¹ÛáõÝ³í»ï ã¿, µ³Ûó ¹ñ³Ýù ÉñÇí »ñ³ßË³íáñí³Í Ññ³Ù³ÝÝ»ñÝ 
»Ý ïíÛ³É å³ïáõÑ³ÝÇ Ñ»ï ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÙÇÝã¨ ³í»ÉÇ ³ñ¹Ûáõ³Ýí»ï 
ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ»ï Í³ÝáÃ³Ý³ÉÁ: 
  

¶¶ááññÍÍÇÇùù³³··ááïïÇÇ – å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ïá×³ÏÝ»ñ: 
²ßË³ï³ÝùÇ ÁÝÃ³óùáõÙ Ñ³ñÙ³ñ ¿ ¹ñ³ÝóÇó û·ïí»ÉÁ, µ³Ûó ë³ÑÙ³Ý³÷³Ï ¿ 
Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ: Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ 
·áñÍÇù³·áïÇÝ Ï³ñ·³íáñíáÕ ¿ ¨ û·ï³·áñÍáÕÝ ÇÝùÝ ¿ áñáßáõÙ, Ã» ÇÝã Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ 
Ïá×³ÏÝ»ñ ï»Õ³¹ñ»É ³ÛÝï»Õ: 

ÜÜÏÏ..  22..33..  êêÇÇëëïï»»ÙÙ³³ÛÛÇÇÝÝ  
óó³³ÝÝÏÏ  
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¶áñÍÇù³·áïáõ Ïá×³ÏÝ»ñÁ Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É 
Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ.  

1. î»ëù  ¶áñÍÇù³·áïÇÝ»ñ  ÀÝï»É³óÝ»É (View  Toolbars  Customize) 
Ññ³Ù³Ýáí µ³ó»É ÀÝï»É³óÝ»É ·áñÍÇù³·áïÇÝ (Customize Toolbar) »ñÏËáëáõ-
ÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 2.4).  

2. ¶áñÍÇù³·áïáõ íñ³ Ïá×³Ï ³í»É³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¶áñÍÇù³·áïáõ ³éÏ³ 
Ïá×³ÏÝ»ñÁ (Available toolbar buttons) ó³ÝÏÇó ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É 
å³Ñ³ÝçíáÕÁ ¨ ë»ÕÙ»É Ð³í»É»É (Add) Ïá×³ÏÇ íñ³: ¸ñ³ÝÇó Ñ»ïá ïíÛ³É Ïá×³ÏÁ 
ÏÑ³ÛïÝíÇ ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³: ²Ûë ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÏñÏÝ»É µáÉáñ 
³ÝÑñ³Å»ßï  Ïá×³ÏÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

 

 
3. Îá×³ÏÁ Ñ»é³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ¶áñÍÇù³·áïáõ ÁÝÃ³óÇÏ Ïá×³ÏÝ»ñ 

(Current toolbar buttons) ó³ÏÝÏÇó ÁÝïñ»É ³ÛÝ ¨ ë»ÕÙ»É Ð»é³óÝ»É (Remove) 
Ïá×³ÏÇ íñ³:  

4. ö³Ï»É (Close) Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí å³Ñå³ÝíáõÙ »Ý Ï³ï³ñí³Í 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ÇëÏ ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É (Reset) Ïá×³ÏÇ ÙÇçáóáí` 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ã»ÕÛ³É »Ý ¹³éÝáõÙ: 
 
¶¶ááññÍÍÇÇùù³³··ááïïááõõ  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ÝÝßß³³ÝÝ³³ÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññÁÁ  --  ¶áñÍÇù³·áïáõ ëï³Ý¹³ñï 

Ïá×³ÏÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÝ áõ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ µ»ñí³Í »Ý ³ÕÛáõë³Ï 2.2-áõÙ:  
  

²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  22..22..  ää³³ÝÝ³³ÏÏÇÇ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  ··ááññÍÍÇÇùù³³··ááïïááõõ  ëëïï³³ÝÝ¹¹³³ññïï  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññÁÁ  
Îá×³Ï ²Ýí³ÝáõÙ Üß³Ý³ÏáõÛÃáõÝ 

 
ºï 
Back 

Æñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ ³ÝóáõÙ Ý³Ëáñ¹ ¹Çïí³Í å³Ý³ÏÇÝ 

 
²é³ç 
Forward Æñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ ³ÝóáõÙ ³ÛÝ å³Ý³ÏÇÝ, áñÁ ¹áõù ¹Çï»É »ù ÁÝÃ³óÇÏÇó Ñ»ïá 

 
ì»ñ 
Up 

Æñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ ³ÝóáõÙ í»ñ¨Ç Ù³Ï³ñ¹³ÏÇ å³Ý³ÏÇÝ 

 
î»ëù»ñ 
Views 

Î³é³í³ñáõÙ ¿ å³Ý³ÏÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨Á 

 
àñáÝ»É 
Search 

²ÝÑñ³Å»ßï ï³ññ»ñÇ áñáÝáõÙ 

 
ä³Ý³ÏÝ»ñ 
Folders 

´³óáõÙ ¿ å³Ý³ÏÝ»ñÇ ³ëïÇ×³Ý³Ï³Ý Ï³éáõóí³Íùáí ï»Õ³ß³ñÅ»ñÇ Ñ³ïí³Í 
³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ¹³ßïÇ Ó³Ë Ù³ëáõÙ  
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ÐÐ³³ëëóó»»³³··ááïïÇÇ - ³Ûëï»Õ ·ñíáõÙ ¿ ïíÛ³É å³Ý³ÏÇ ÙáõïùÇ ×³Ý³å³ñÑÁ, ÇÝãÁ 
Ñ³ñÙ³ñ ¿ ÝÇßù³ÛÇÝ Ï³éáõóí³ÍùáõÙ ÏáÕÙÝáñáßí»Éáõ Ñ³Ù³ñ: Ð³ëó»³·áïÇÝ, ³ç 
ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáÕ µ³óáÕ Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ (ÝÏ. 2.5), ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³ï³ñ»É ³ñ³· 
Ùáõïù ÝÇßù³ÛÇÝ Ï³éáõóí³ÍùÇ ÙÛáõë µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇÝ: 

 
²²ßßËË³³ïï³³ÝÝùù³³ÛÛÇÇÝÝ  ¹¹³³ßßïï - ³Ûëï»Õ ³ñï³å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý å³Ý³ÏáõÙ ·ïÝíáÕ 

ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ å³ïÏ»ñÝ»ñÁ, ÁÝ¹ áñáõÙ ³ñï³å³ïÏ»ñÙ³Ý »Õ³Ý³ÏÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Õ»Ï³í³ñ»É:  

 

 
 ääïïïïÙÙ³³ÝÝ  ··ááïïÇÇÝÝ»»ññ - »Ã» ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ß³ï Ù»Í ¿ Ï³Ù å³ïáõÑ³ÝÇ 
ã³÷ë»ñÁ ß³ï ÷áùñ »Ý, ³å³ å³ïáõÑ³ÝÇ ³ç ¨ ëïáñÇÝ »½ñ»ñáõÙ Ñ³ÛïÝíáõÙ »Ý 
·áïÇÝ»ñ, áñáÝó ÙÇçáóáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ïáõÑ³ÝÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ï»Õ³ß³ñÅ»É í»ñ¨, 
Ý»ñù¨, Ó³Ë Ï³Ù ³ç ¨ ¹Çï»É ³ÛÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ: äïïÙ³Ý ·áïÇÝ áõÝÇ ë³ÑáÕ ÝßÇã 
(ÙáËñ³·áõÛÝ Ý»ñÏí³Í áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ ß»ñï) ¨ í»ñçÝ³Ï»ï³ÛÇÝ Ïá×³ÏÝ»ñ ( ,  ): 
äïïáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ »ñ»ù »Õ³Ý³Ïáíª 

 í»ñçÝ³Ï»ï³ÛÇÝ Ïá×³ÏÝ»ñÇ íñ³ Ïïïáóáí 
 ë³ÑáÕ ÝßÇãÇ ï»Õ³÷áËáõÙáí 
 ÝßÇãÇó í»ñ¨ Ï³Ù Ý»ñù¨ åïïÙ³Ý ·áïáõ íñ³ Ïïïáóáí: 

 
ììÇÇ××³³ÏÏ³³··ááïïÇÇ - ³Ûëï»Õ ¹áõñë »Ý µ»ñíáõÙ Éñ³óáõóÇã, Ñ³×³Ë Ï³ñ¨áñ 

ï»Õ»ÏáõÃÛáõÝÝ»ñ: úñÇÝ³Ï, »Ã» å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³Ý ëÇëï»Ù³ÛÇÝ Ï³Ù Ã³ùÝí³Í 
ûµÛ»ÏïÝ»ñ, ¹ñ³Ýù Ï³ñáÕ »Ý ã³ñï³å³ïÏ»ñí»É å³ïáõÑ³ÝáõÙ, µ³Ûó íÇ×³Ï³·áïáõÙ 
ÏÉÇÝÇ ¹ñ³Ýó Ù³ëÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³: 

ÎÎ³³ññ××³³ïïÝÝ»»ññ  

  
 Î³ñ×³ïÁ Ýß³Ý ¿, áñ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ ë»Õ³ÝÇ íñ³` ÝÇßùÝ ³ñ³· 
µ³ó»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²ÛÝ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÇ ÝßÇã: Î³ñ×³ïÇ Ñ»é³óáõÙÁ Ñ³Ý·»óÝáõÙ ¿ 
ÙÇ³ÛÝ Ï³ñ×³ïÇ Ñ»é³óÙ³ÝÁ, å³ï×»ÝáõÙÁª Ï³ñ×³ïÇ, ³ÛÉ áã Ã» ûµÛ»ÏïÇ, 
å³ï×»ÝÙ³ÝÁ:  ú·ï³·áñÍáÕÇ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ×³ïÝ»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÇ Ó¨»ñÁ áãÝãáí 
ã»Ý ï³ñµ»ñíáõÙ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÇ Ó¨»ñÇó: Î³ñ×³ïÇ 
íñ³ »ñÏÏïïáóáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ»éÝ»É Íñ³·ÇñÁ Ï³Ù µ³ó»É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ` Ï³Ëí³Í 
ûµÛ»ÏïÇ ï»ë³ÏÇó: ´³óÇ ³Û¹ Ï³ñ×³ïÝ»ñÁ ùÇã ï»Õ »Ý ½µ³Õ»óÝáõÙ ï»Õ³ÛÇÝ 
ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³: ºÃ» ûµÛ»ÏïÁ (ûñÇÝ³Ï ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÝÇßùÁ) áõÝÇ Ù»Í 
ã³÷ë»ñ, ³å³ Ýñ³ µ³½Ù³ÏÇ å³ï×»ÝáõÙÁ ï³ñµ»ñ å³Ý³ÏÝ»ñÇ Ù»ç Ïµ»ñÇ ÷³ëï³óÇ 
Ýáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³ÝÁ: ²Ûë ¹»åùáõÙ µ³½Ù³ÏÇ ³Ý·³Ù ÏÙ»Í³Ý³ ï»Õ³ÛÇÝ 
ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ ÝÇßùÇ ½µ³Õ»óñ³Í Í³í³ÉÁ, ÇëÏ û·ï³·áñÍáÕÇ Ùáï Ï³é³ç³Ý³Ý 
ËÝ¹ÇñÝ»ñ` å³ï×»ÝÝ»ñÇ ÝáõÛÝ³óÙ³Ý Ñ³ñóáõÙ (å³ï×»ÝÝ»ñÇó Ù»ÏÁ ËÙµ³·ñ»Éáõó 
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Ñ»ïá ÙÛáõëÝ»ñÁ ÏÙÝ³Ý Ý³ËÏÇÝ íÇ×³ÏáõÙ): ÆëÏ Ï³ñ×³ïÁ ÙÇ³ÛÝ ÝßÇã ¿: ²ÛÝ 
½µ³Õ»óÝáõÙ ¿ ãÝãÇÝ ï»Õ ¨ Ýñ³ µ³½Ù³óáõÙÁ ëï»ÕÍáõÙ ¿ Ýñ³ Ñ»ï Ï³åí³Í ûµÛ»ÏïÇÝ 
Ñ³ñÙ³ñ Ùáõïù ·áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç ï³ñµ»ñ ï»Õ»ñÇó: ²Ûë ¹»åùáõÙ 
ëÏ³í³é³ÏÇ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ Í³í³ÉÇ Í³ËëÁ ãÝãÇÝ ¿ ¨ ãÏ³ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÝáõÛÝ³óÙ³Ý 
ËÝ¹Çñ: àñ å³Ý³ÏÇó ¿É ËÙµ³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ µ³óíÇ ûµÛ»ÏïÁ Ï³ñ×³ïÇ ÙÇçáóáí, 
ËÙµ³·ñÙ³Ý ¿ »ÝÃ³ñÏíáõÙ Ýñ³ Ñ»ï Ï³åí³Í ÝáõÛÝ ûµÛ»ÏïÁ: 

àñå»ë Ï³ÝáÝ Ï³ñ×³ï ëï»ÕÍáõÙ »Ý ³é³í»É Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ Íñ³·ñ»ñÇ ¨ 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: Î³ñ×³ïÝ»ñÇ ³éÏ³ÛáõÃÛáõÝÁ ½·³ÉÇáñ»Ý ³ñ³·³óÝáõÙ ¨ 
Ñ»ßï³óÝáõÙ ¿ ÏáÝÏñ»ï Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ ¨ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ÙáõïùÁ:  
 Î³ñ×³ï Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï»ÕÍ»É ó³ÝÏ³ó³Í å³Ý³ÏáõÙ µ³óÇ Í³é³ÛáÕ³Ï³ÝÝ»ñÇó 
(ûñÇÝ³Ïª ÆÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ, ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï): âÝ³Û³Í, áñ ë»Õ³ÝÁ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ 
ëÇëï»Ù³ÛÇÝ å³Ý³Ï, ³Ûëï»Õ ¨ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï»ÕÍ»É Ï³ñ×³ïÝ»ñ:  
 ²ñï³ùÇÝÇó Ï³ñ×³ïÝ»ñÝ ³ÛÉ Ýß³ÝÝ»ñÇó ï³ñµ»ñíáõÙ »Ý ÙÇ³ÛÝ ëïáñÇÝ Ó³Ë 
³ÝÏÛáõÝÇ ëÉ³ùÇ ³éÏ³ÛáõÃÛ³Ùµ:  

ÎÎ³³ññ××³³ïïÝÝ»»ññÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙÁÁ    

Î³ñ×³ïÝ»ñÁ ëï»ÕÍíáõÙ »Ý ³ÛÝ Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ ¨ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, áñáÝù 
³í»ÉÇ Ñ³×³Ë »Ý û·ï³·áñÍíáõÙ: úñÇÝ³Ï MS Word Ï³Ù MS Exsel Íñ³·ñ»ñáí 
Ùßï³å»ë ³ßË³ï»ÉÇë, Ýå³ï³Ï³Ñ³ñÙ³ñ ¿ ¹ñ³Ýó Ï³ñ×³ïÝ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙÁ ë»Õ³ÝÇ 
íñ³, ÇÝãÁ ÃáõÛÉ Ïï³ ³Û¹ Íñ³·ñ»ñÇ ³ñ³· µ»éÝáõÙÁ WindowsÇ µ»éÝáõÙÇó Ñ»ïá:      

êïáñ¨ µ»ñí³Í ¿ ûñÇÝ³Ï, Ã» ÇÝãå»ë ëï»ÕÍ»É ë»Õ³ÝÇ íñ³ MS Word Íñ³·ñÇ 
Ï³ñ×³ï. 

1. Ü³Ë ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí Ïïï³óÝ»É ³ÛÝ å³ïáõÑ³ÝáõÙ, áñï»Õ 
ëï»ÕÍíáõÙ ¿ Ï³ñ×³ïÁ, Ù»ñ ûñÇÝ³ÏáõÙ` ë»Õ³ÝÇ  íñ³ áñ¨¿ ³½³ï ï»Õ: 

2. ´³óíáÕ ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É  Üáñ  Î³ñ×³ï (New  Shortcut) Ññ³Ù³ÝÁ: ê»Õ³ÝÇ 
íñ³ ÏÑ³ÛïÝíÇ Ï³ñ×³ï Üáñ Ï³ñ×³ï (New Shortcut) ³Ýí³Ùµ ¨ Ïµ³óíÇ 
êï»ÕÍ»É Ï³ñ×³ï (Creat Shortcut) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 2.6):  

 

 
3. êï»ÕÍ»É Ï³ñ×³ï »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Øáõïù³·ñ»É ÙÇáõÛÃÇ 

ï»Õ³¹ñáõÃÛáõÝÁ (Type the location of the item) Ññ³Ù³ÝÇ ïáÕáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
·ñ»É ³ÛÝ ûµÛ»ÏïÇ ÙáõïùÇ ×³Ý³å³ñÑÁ, áñÇ Ñ³Ù³ñ ëï»ÕÍíáõÙ ¿ Ï³ñ×³ïÁ: 
ú·ï³·áñÍáÕÁ ãÇ Ï³ñáÕ ÑÇß»É µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÙáõïùÇ Ñ³ëó»Ý»ñÁ, ¹ñ³ 
Ñ³Ù³ñ ¿É ¹ñ³Ýù ·ïÝ»Éáõ ·áñÍÁÝÃ³óÝ ³íïáÙ³ï³óí³Í ¿` ¼ÝÝ»É (Browse) 
Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÇ ÙÇçáóáí: 

4. ¼ÝÝ»É Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí µ³óíáõÙ ¿ ¼ÝÝ»É å³Ý³Ï (Browse For Folder) 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 2.7): ¸³, Ù»Í³Ù³ë³Ùµ, å³Ñ³ÝçíáÕ ûµÛ»ÏïÇ 
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ÙáõïùÇ ×³Ý³å³ñÑÁ ·ïÝ»Éáõ ëï³Ý¹³ñï ÙÇçáó ¿: ²ÝÑñ³Å»ßï ûµÛ»ÏïÝ 
ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá ë»ÕÙáõÙ »Ýù È³í (OK) Ïá×³ÏÁ, ¨ ïíÛ³É ûµÛ»ÏïÇ ÙáõïùÇ ×³Ý³-
å³ñÑÝ ³íïáÙ³ï ·ñíáõÙ ¿ Ññ³Ù³ÝÇ ïáÕáõÙ: Ø»ñ ûñÇÝ³ÏáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
µ³ó»É Microsoft Office  å³Ý³ÏÁ, ÁÝïñ»É MS Word-Ç  µ»ÝéÙ³Ý Íñ³·ÇñÁ 
("C:\Program Files\Microsoft Office\OFFICE11\ WINWORD.EXE") ¨ ë»ÕÙ»É È³í 
Ïá×³ÏÁ: 

 

  
5. Ð³çáñ¹ ù³ÛÉÇÝ ³ÝóáõÙ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ð³çáñ¹Á (Next) Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí: 
6. ´³óíáÕ Ìñ³·ñÇ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñ»É ³Ýí³ÝáõÙ (Select a Title for the Program) 

»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Øáõïù³·ñ»É ³ÝáõÝ ³Ûë Ï³ñ×³ïÇ Ñ³Ù³ñ (Type a 
name for this shortcut)  Ññ³Ù³ÝÇ ïáÕáõÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ý ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ Ï³ñ×³ïÇ 
Çñ ³Ýí³ÝáõÙÁ: Î³ñ»ÉÇ ¿ ÃáÕÝ»É Ï³Ù ÷áË»É ³ÛÝ: ÆëÏ í»ñçáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
ë»ÕÙ»É ²í³ñï (Finish) Ïá×³ÏÁ:  

 
²ÛëåÇëáí, Ù»Ýù ëï»ÕÍ»óÇÝù MS Word-Ç Ï³ñ×³ïÁ ¨ ³ÛëáõÑ»ï Íñ³·ÇñÁ 

µ»éÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ »ñÏÏïï³óÝ»É ëï»ÕÍí³Í Ï³ñ×³ïÇ íñ³:    
¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ Ï³ñ×³ïÇ ëï»ÕÍÙ³Ý ¨ë Ù»Ï »Õ³Ý³Ï, áñÁ ß³ï ³í»ÉÇ Ñ»ßï ¿: 

²Ûë ¹»åáõÙ å»ïù ¿ µ³ó»É ³ÛÝ å³Ý³ÏÁ (Ù»ñ ûñÇÝ³ÏáõÙª MS Office), áñï»Õ ·ïÝíáõÙ ¿ 
å³Ñ³ÝçíáÕ Íñ³·ÇñÁ:  ØÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ÝÇßùÇª MS Word Íñ³·ñÇ 
µ»éÝÙ³Ý ÝÇßùÇ íñ³ ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í, ³é³Ýó µ³ó ÃáÕÝ»Éáõ ï»Õ³÷áË»É ë»Õ³ÝÇ íñ³: 
ÎÑ³ÛïÝíÇ Ñ»ï¨Û³É ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÁ`   

ä»ïù ¿ ÁÝïñ»É êï»ÕÍ»É Ï³ñ×³ï (Create Shortcut Here) ïáÕÁ, áñáí Ïëï»ÕÍíÇ 
MS Word Íñ³·ñÇ Ï³ñ×³ïÁ:   

ÎÎ³³ññ××³³ïïÝÝ»»ññÇÇ  ³³ññ³³··  µµ»»ééÝÝááõõÙÙ  

  ê»Õ³ÝÁ Ñ³¹Çë³ÝáõÙ ¿ ß³ï Ñ³ñÙ³ñ í³Ûñ Ï³ñ×³ïÝ»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 
ê³Ï³ÛÝ µáÉáñ Íñ³·ñ»ñÇ áõ  Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ µ³óíáõÙ »Ý ë»Õ³ÝÇ íñ³, 
¨ Ï³ñ×³ïÝ»ñÁ ÙÝáõÙ »Ý ³Û¹ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ »ï¨áõÙ: 
 ÜÙ³Ý ¹»åù»ñÇ Ñ³Ù³ñ ß³ï Ñ³ñÙ³ñ ¿ Ï³ñ×³ïÝ»ñÝ ûå»ñ³ïÇí ëï»ÕÝ»ñÇ 
û·ÝáõÃÛ³Ùµ µ³ó»Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÁ: Î³ñ×³ïÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ûå»ñ³ïÇí ëï»ÕÝ»ñ 
Ýß³Ý³Ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Ð³ïÏáõÛÃáõÝÝ»ñ (Properties) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÇ Î³ñ×³ï (Shortcut) Ý»ñ¹ÇñÁ:  
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 ¸Çï³ñÏ»Ýù ûå»ñ³ïÇí ëï»ÕÝ»ñÇ Ýß³Ý³ÏÙ³Ý ûñÇÝ³Ïª WinRAR ³ñËÇí³óÙ³Ý 
Íñ³·ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

1. ²ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí Ïïï³óÝ»É 
WinRAR Íñ³·ñÇ Ï³ñ×³ïÇ íñ³ ¨ µ³óíáÕ 
ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ 
ïáÕÁ: 

2. WinRAR Íñ³·ñÇ Ï³ñ×³ïÇ Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ 
å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 2.8) ï»Õ³÷áËí»É Î³ñ×³ï 
Ý»ñ¹ÇñÁ:  

3. Î³ñ×³ïÇ ëï»ÕÝ (Shortcut key) ïáÕáõÙ 
ëï»ÕÝ³ß³ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
Ùáõïù³·ñ»É »ñ»ù ëï»ÕÝÇ ó³ÝÏ³ó³Í 
½áõ·³ÏóáõÙ, áñáõÙ ³Ýå³ÛÙ³Ý å»ïù ¿ ÉÇÝ»Ý Ctrl, 
Alt, Shift ëï»ÕÝ»ñÇó áñ¨¿ »ñÏáõëÁ, ûñÇÝ³Ï` 
Ctrl+Alt+R: 

4. ì»ñçáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É È³í (Ok) Ïá×³ÏÁ: 
 
 
 
 

 
²ÛëåÇëáí, ëï»ÕÍíáõÙ ¿ WinRAR Ï³ñ×³ïÇ µ»éÝÙ³Ý ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: 

²ÛëáõÑ»ï Windows XP-Ç ó³ÝÏ³ó³Í å³ïáõÑ³ÝÇó WinRAR Íñ³·ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 
µ³í³Ï³Ý ¿ Ñ³í³ù»É Ctrl+Alt+R ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: 

ààññááÝÝ»»ÉÉ  

Ø»ÏÝ³ñÏ»É  àñáÝ»É (Start  Search) Ññ³Ù³ÝÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ µ³óíáõÙ ¿ 
àñáÝ»É (Search) Ññ³Ù³ÝÇ »ÝÃ³ó³ÝÏÁ` Ý³Ë³ï»ëí³Í ëïáñ¨ Ãí³ñÏí³Í 
ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÷ÝïñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ` 

 ÜÏ³ñÝ»ñ, »ñ³ÅßïáõÃÛáõÝ Ï³Ù ï»ë³å³ïÏ»ñÝ»ñ (Pictures, music, or video) - 
÷ÝïñáõÙ ¿ ÝÇßù»ñ, áñáÝù å³ñáõÝ³ÏáõÙ »Ý å³ïÏ»ñ, »ñ³ÅßïáõÃÛáõÝ Ï³Ù íÇ¹»á 
ÇÝýáñÙ³óÇ³. 

 ö³ëï³ÃÕÃ»ñ (Documents) - ÷ÝïñáõÙ ¿ ï³ñµ»ñ ïÇåÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ.  
 ´áÉáñ ÝÇßù»ñÁ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÁ (All files and folders) - ÷ÝïñáõÙ ¿ ÝÇßù»ñ ¨ 

å³Ý³ÏÝ»ñ. 
 îåÇãÝ»ñ, Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñ Ï³Ù Ù³ñ¹Ï³Ýó (Printers, computers, or people) - 

÷ÝïñáõÙ ¿ ïåÇãÝ»ñ (ó³ÝóáõÙ) Ï³Ù Ù³ñ¹Ï³Ýó (Ñ³ëó»³·ñùáõÙ), ÇÝãå»ë Ý³¨ 
Çñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ áñáÝáõÙ Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ:  
´áÉáñ ï»ë³ÏÇ ÝÇßù»ñÁ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÁ ÷ÝïñÉáõ Ñ³Ù³ñ û·ïíáõÙ »Ý Ø»ÏÝ³ñÏ»É 

 àñáÝ»É  ÜÇßù»ñ Ï³Ù å³Ý³ÏÝ»ñ (Start  Search  For files and folders) 
Ññ³Ù³ÝÇó: ´³óíáõÙ ¿ àñáÝÙ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñ (Search Results – ÝÏ. 2.9) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÝ áõÝÇ µáÉáñ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇÝ Ñ³ïáõÏ ëï³Ý¹³ñï ï»ëù, ë³Ï³ÛÝ Ýñ³ 
³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ¹³ßïÁ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ »ñÏáõ Ù³ëÇó: ²é³çÇÝ Ù³ëÁ (àñáÝÙ³Ý ÁÝÏ»ñ - 
Search Companion) Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÷ÝïñíáÕ ÝÇßùÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÇ Ñ³ÛïÝÇ 
å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ ï³Éáõ Ñ³Ù³ñ, ÇëÏ »ñÏÏñáñ¹ Ù³ëÁ` ³Û¹ å³ñ³Ù»ïñ»ñÇÝ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý áñáÝáõÙÝ»ñÇ ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ:  

 

ÜÜÏÏ..22..88..  SShhoorrttccuutt  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  
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öÝïñ»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï³ñµ»ñ »Õ³Ý³ÏÝ»ñáí` Ï³Ëí³Í ³ÛÝ µ³ÝÇó, Ã» ÇÝã ¿ Ñ³ÛïÝÇ 

ÝÇßùÇ Ù³ëÇÝ: ºÃ» Ñ³ÛïÝÇ ¿ ÝÇßùÇ ³ÝáõÝÁ Ï³Ù ³Ýí³Ý ÙÇ Ù³ëÁ, ë³Ï³ÛÝ Ñ³ÛïÝÇ ã¿ ¹ñ³ 
ï»ÕÁ, ³å³ ÜÇßùÇ ÉñÇí Ï³Ù Ù³ëÝ³ÏÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ (All or part of the file name) áñáÝÙ³Ý 
ïáÕáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ·ñ»É ÝÇßùÇ ³ÝáõÝÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ Ï³Ù Ù³ë³Ùµ ¨ ë»ÕÙ»É 
àñáÝáõÙ (Search) Ïá×³ÏÁ: ²ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ¹³ßïÇ ³ç Ù³ëáõÙ µ»ñíáõÙ »Ý áñáÝÙ³Ý 
³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ: ºÃ» ÷ÝïñíáÕ ÝÇßùÁ ·ïÝí»É ¿, ë³Ï³ÛÝ áñáÝáõÙÁ ¹»é ß³ñáõÝ³ÏíáõÙ ¿, 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ÛÝ Ï³Ý·Ý»óÝ»É Î³Ý· (Stop) Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí: Üáñ ÝÇßù ÷Ýïñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
å»ïù ¿ Ñ»ï ·Ý³É ºï (Back) Ïá×³ÏÇ ÙÇçáóáí ¨ ëÏë»É Ýáñ áñáÝáõÙ: 

ÜÇßùÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·ïÝ»É Ý³¨ Áëï Ýñ³ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý` ÜÇßùÇ µ³é Ï³Ù 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝ (A word or phrase in the file) áñáÝÙ³Ý ïáÕáõÙ Éñ³óÝ»Éáí ÝÇßùÇ 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÇó ÇÝã-áñ µ³é Ï³Ù ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝ: 

Î³ñ»ÉÇ ¿ ³í»ÉÇ Ý»Õ³óÝ»É ÷ÝïñÙ³Ý áÉáñïÁ, »Ã» Ùáï³íáñ Ñ³ÛïÝÇ ¿ ÝÇßùÇ 
·ïÝí»Éáõ ï»ÕÁ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ¸Çïáñáß»É (Look in) áñáÝÙ³Ý ïáÕÇ ³ç ³ÝÏÛ³Ý ëÉ³ùÇ 
ÙÇçáóáí µ³óíáÕ ó³ÝÏÇó ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É ·ïÝí»Éáõ ï»ÕÁ (ûñÇÝ³Ï` î»Õ³ÛÇÝ 
Ïáßï ë³ñù³í³ñÝ»ñ / Local Harddrives (C:; D:), ê»Õ³Ý / Desktop, î»Õ³ÛÇÝ ëÏ³í³é³Ï / 
Local Disk (C:) Ï³Ù (D:) ¨ ³ÛÉÝ), ÇëÏ »Ã» óáõó³ÏÁ ãÇ ·áÑ³óÝáõÙ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É ¼ÝÝ»É 
(Browse) Ïá×³ÏÇó, áñÇ Ïïïáóáí µ³óíáõÙ ¿ ¼ÝÝ»É å³Ý³Ï (Browse For Folder) 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 2.7), áñÝ, ÇÝãå»ë ³ñ¹»Ý ·Çï»Ýù, å³Ñ³ÝçíáÕ 
ûµÛ»ÏïÇ ÙáõïùÇ ×³Ý³å³ñÑÁ ·ïÝ»Éáõ ëï³Ý¹³ñï ÙÇçáó ¿: ²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É 
ó³ÝÏ³ó³Í å³Ý³Ï` áñáÝáõÙ Çñ³Ï³Ý³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

ºÃ» Ñ³ÛïÝÇ ã¿ ÝÇßùÇ ³ÝáõÝÁ, ë³Ï³ÛÝ Ñ³ÛïÝÇ ¿ Ýñ³ ï»ë³ÏÁ, ³ÛëÇÝùÝ` 
ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÁ (ó³ÝÏ³ó³Í ÝÇßùÇ ³Ýí³ÝáõÙ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ »ñÏáõ Ñ³ïí³ÍÇó, áñáÝù 
µ³Å³ÝíáõÙ »Ý ÙÇÙÛ³ÝóÇó Ï»ïáí. í»ñçÇÝ Ï»ïÇó ³ç ·ïÝíáÕ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ ÏáãíáõÙ »Ý 
ÝÇßùÇ ÁÝ¹É³ÛÝáõÙ), ³å³ ÝÇßùÇ ³ÙµáÕç Ï³Ù Ù³ëÝ³ÏÇ ³Ýí³Ùµ áñáÝÙ³Ý ïáÕáõÙ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Éñ³óÝ»É *, Ï»ï ¨ ÝÇßùÇ ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÁ (ûñÇÝ³Ï` *.doc): *-Á Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ 
³ÝÑ³Ûï Ãíáí ëÇÙíáÉÝ»ñ: ºÃ» Ñ³ÛïÝÇ ã¿ ÝÇßùÇ ³Ýí³Ý ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï Ï³Ù Ñ³ÛïÝÇ Ãíáí 
ëÇÙíáÉÝ»ñ, ³å³ ¹ñ³Ýó ÷áË³ñ»Ý Ï³ñ»ÉÇ ¿ ·ñ»É ?, áñÁ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ëÇÙíáÉ 

ÝÝÏÏ..22..99..  ààññááÝÝÙÙ³³ÝÝ  ³³ññ¹¹ÛÛááõõÝÝùùÝÝ»»ññ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  

àñáÝÙ³Ý ÁÝÏ»ñª 
Ý³Ë³ï»ëí³Í 

áñáÝíáÕ ûµÛÏ»ïÇ 
Ñ³ÛïÝÇ 

å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ 
ï³Éáõ Ñ³Ù³ñ 

àñáÝÙ³Ý 
³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñÁ 
¹Çï»Éáõ 
Ñ³ïí³Í 
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(ûñÇÝ³Ï` »Ã» Ñ³ÛïÝÇ ã¿ Report2005.doc ÝÇßùÇ ³Ýí³Ý í»ñçÇÝ ëÇÙíáÉÁ` 5 Ãí³Ýß³ÝÁ, 
³å³ å»ïù ¿ ·ñ»É Report200?.doc): ºÃ» ÝÇßùÝ áõÝÇ »ñÏ³ñ ³ÝáõÝ ¨ ³ÛÝ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ 
¹³ï³ñÏ ëÇÙíáÉÝ»ñ, ³å³ ³ÛÝ å»ïù ¿ í»ñóÝ»É ã³Ï»ñïÝ»ñÇ Ù»ç, áñå»ë½Ç áñáÝáõÙÝ 
Çñ³Ï³Ý³óíÇ áÕç ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ùµ, ³ÛÉ áã Ã» Ïïáñ-Ïïáñ (ûñÇÝ³Ï` “My pictures”, 
Ïµ»ñíÇ µáÉáñ ³ÛÝ ÝÇßù»ñÁ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÁ, áñáÝó ³Ýí³Ý Ù»ç ³éÏ³ ¿ ¨° My, ¨° pictures 
µ³é»ñÁ): 

²Ûëù³Ýáí àñáÝÙ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùÝ»ñ å³ïáõÑ³ÝÇ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ã»Ý 
ë³ÑÙ³Ý³÷³ÏíáõÙ: ²ÛÝ áõÝÇ ÷ÝïñÙ³Ý ·áñÍÇùÝ»ñ, áñáÝù ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë ·ïÝ»É 
ÝÇßù»ñÁ Ï³Ù å³Ý³ÏÝ»ñÝ Áëï Ï»ñå³÷áËÙ³Ý Å³Ù³Ý³ÏÇ, ã³÷Ç, ï»ë³ÏÇ ¨ ³ÛÉ 
å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ: êñ³ÝóÇó û·ïí»ÉÁ µ³í³Ï³ÝÇÝ Ñ»ßï ¿, ¨ û·ï³·áñÍáÕÁ Ï³ñáÕ ¿ 
ÇÝùÝáõñáõÛÝ ÏáÕÙÝáñáßí»É, Ã» Çñ»Ý ÇÝã ¿ å»ïù ÁÝïñ»É ³é³ç³ñÏíáÕ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÇó, 
Ù³ëÝ³íáñ³å»ëª ³Ûë å³ñ³Ù»ïñ»ñÇó áñ¨Çó» Ù»ÏÇ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ï»ëÝ»Éáõ 
Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ¹ñ³Ýù µ³ó»É ÏÇó ëÉ³ùÝ»ñÇ ÙÇçáóáíª  : 

º±ñµ ¿ ³ÛÝ Ï»ñå³÷áËí»É (When was it modified?) µ³ÅÝáõÙ ³éÏ³ »Ý Ñ»ï¨Û³É 
ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª 

o â»Ù ÑÇßáõÙ - Don’t remember 
o ²ÝóÛ³É ß³µ³Ã - Within the last week 
o ²ÝóÛ³É ³ÙÇë - Past month 
o ²ÝóÛ³É ï³ñÇ - Within the past year 
o Ð³ïÏáñáß»É ³Ùë³Ãí»ñ - Specify dates: 

²é³çÇÝ ãáñë ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ å³ñ½ ¿, ÇëÏ í»ñçÇÝáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É 
ÝÇßùÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÇ ÷á÷áËÙ³Ý (Modified Date), ëï»ÕÍÙ³Ý (Created Date) Ï³Ù 
Ù³ïãÙ³Ý (Accessed Date) ÏáÝÏñ»ï Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³Í:   

Æ±Ýã ã³÷Ç ¿ (What size is it?) µ³ÅÝáõÙ ³éÏ³ »Ý Ñ»ï¨Û³É ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª  
o â»Ù ÑÇßáõÙ - Don’t remember 
o öáùñ (100Ïµ-Çó ÷áùñ) – Small (less than 100KB) 
o ØÇçÇÝ (1Ùµ-Çó ÷áùñ) – Medium (less than 1MB) 
o Ø»Í (1Ùµ-Çó Ù»Í) – Large (more than 1MB) 
o Ð³ïÏáñáß»É ã³÷  - Specify size (in KB): 

ì»ñçÇÝ ï³ñµ»ñ³ÏÇ ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É ³éÝí³½Ý (at most) ÇÝã ã³÷Ç Ï³Ù 
³í»ÉÇ ù³Ý (at least) ÇÝã ã³÷Ç ûµÛ»Ïï ÷Ýïñ»É:  

Èñ³óáõóÇã ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ (More advanced options) µ³ÅÝáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿`  
o Ýß»É ÝÇßùÇ ï»ë³ÏÁ ÜÇßùÇ ïÇå  (Type of file) Ã³÷íáÕ ó³ÝÏÇó 
o Ýß»É áñå»ë½Ç áñáÝÇ Ý³¨ Ã³ùÝí³Í ÝÇßù»ñÁ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÁ (Search hidden 

files and folders) 
o Ññ³Ñ³Ý·³íáñ»É áñå»ë½Ç áñáÝáõÙ Çñ³Ï³Ý³óíÇ »ÝÃ³å³Ý³ÏÝ»ñáõÙ 

(Search subfolders) ¨ ³ÛÉÝ: 
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¶¶ÉÉááõõËË  33..  

WWiinnddoowwss  XXPP--ááõõÙÙ    

³³ßßËË³³ïï³³ÝÝùùÁÁ  ÝÝÇÇßßùù»»ññÇÇ  ¨̈  åå³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ÑÑ»»ïï    

úúµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  ËËÙÙµµ³³ÛÛÇÇÝÝ  ÁÁÝÝïïññááõõÃÃÛÛááõõÝÝ  

 
 ÜÇßù»ñÇ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏáí Ýß»É ¹ñ³Ýù: 
ÀÝ¹ áñáõÙ, Ýßí³Í ûµÛ»ÏïÁ ÏÁÝ¹·ÍíÇ ³ÛÉ ·áõÛÝáí: Þ³ï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ 
(çÝçáõÙ, å³ï×»ÝáõÙ, ï»Õ³÷áËáõÙ ¨ ³ÛÉÝ) å³Ñ³ÝçíáõÙ ¿ ÁÝïñ»É ÙÇ ù³ÝÇ ûµÛ»Ïï 
ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï: ØÏÝÇÏÇ ÏïïáóÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ûµÛ»Ïï: 
 ä³Ý³ÏáõÙ ·ïÝíáÕ µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï Ýß»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï 
¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó Ù»ÏÁ. 

 ÊÙµ³·ñ»É  ÀÝïñ»É µáÉáñÁ (Edit    Select All), 
 û·ïí»É Ctrl+A ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÇó: 
 

àñå»ë½Ç ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï ÁÝïñ»É ÙÇ ù³ÝÇ Ñ³ñ¨³Ý ûµÛ»Ïï, Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É 
Ñ»ï¨Û³É Ù»Ãá¹Ý»ñÇó Ù»Ïáí. 

 ØÏÝÇÏáí Ýß»É å³Ñ³ÝçíáÕ ËÙµÇ ³é³çÇÝ ûµÛ»ÏïÁ, áñÇó Ñ»ïá, ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí  
Shift Ïá×³ÏÁ, í»ñçÇÝ ûµÛ»ÏïÁ: ²ñ¹ÛáõÝùáõÙ ³é³çÇÝ ¨ í»ñçÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÙÇç¨ 
ÁÝÏ³Í µáÉáñ ï³ññ»ñÁ` ³Û¹ ÃíáõÙ ¨ Çñ»Ýù ÏÁÝ¹·Íí»Ý (ÝÏ. 3.1): 

 Üß»É ËÙµÇ ³é³çÇÝ ûµÛ»ÏïÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨, Shift ëï»ÕÝÁ ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í, ë»ÕÙ»É 
áõÕÕáñ¹³ÛÇÝ ëï»ÕÝ»ñÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ ¨ áõÕÕáõÃÛ³Ùµ:   

 Ð³ñ¨³ÝáõÃÛ³Ùµ ·ïÝíáÕ ûµÛÏ»ïÝ»ñÁ ÙÏÝÇÏáí ÁÝ¹·ñÏ»É áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ ßñç³Ý³ÏÇ 
Ù»ç` ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ (ÝÏ. 3.2):  

 

 
àñå»ë½Ç û·ïí»É ³Ûë Ù»Ãá¹Ý»ñÇó, »ñµ»ÙÝ å³ïáõÑ³ÝÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ 

Ï³ÝáÝ³Ï³ñ·áõÙ »Ý: 
 
Î³Ù³Û³Ï³Ý ¹³ë³íáñáõÃÛ³Ùµ ÝÇßù»ñÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÝ»ñÇ ËÙµ³ÛÇÝ ÁÝïñáõÃÛ³Ý 

Ñ³Ù³ñ, ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 
 

ÜÜÏÏ..  33..11..  ÊÊÙÙµµ³³ÛÛÇÇÝÝ  ÁÁÝÝïïññááõõÃÃÛÛááõõÝÝÁÁ  SShhiifftt  ÏÏáá××³³ÏÏÇÇ  
ûû··ÝÝááõõÃÃÛÛ³³ÙÙµµ  

ÜÜÏÏ..  33..22..  ÊÊÙÙµµ³³ÛÛÇÇÝÝ  ÁÁÝÝïïññááõõÃÃÛÛááõõÝÝÁÁ  ÙÙÏÏÝÝÇÇÏÏááíí  
ááõõÕÕÕÕ³³ÝÝÏÏÛÛ³³ÝÝ  ÙÙ»»çç  ÁÁÝÝ¹¹··ññÏÏ»»ÉÉááõõ  ÙÙÇÇççááóóááíí  
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 ÙÏÝÇÏáí Ýß»É ³é³çÇÝ ÝÇßùÁ,  
 ë»ÕÙ»É ¨ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É Ctrl ëï»ÕÝÁ, 
 ÙÏÝÇÏÇ Ïïïáóáí ß³ñáõÝ³Ï»É Ýß»É µáÉáñ ³ÝÑñ³Å»ßï ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ (ÝÏ. 3.3), 
 í»ñçáõÙ µ³ó ÃáÕÝ»É Ctrl ëï»ÕÝÁ:  

 

 
Ctrl-Ç ÙÇçáóáí ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ ·áñÍáõÙ ¿ ÇÝãå»ë ÷áË³Ýç³ïÇã, ³ÛëÇÝùÝ` Ýßí³Í 

ûµÛ»ÏïÇ Ñ³çáñ¹ ÝßáõÙÁ Ñ³ÝáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ: 
 
²ÛÝ ¹»åùáõÙ, »ñµ å»ïù ¿ ÁÝïñ»É å³Ý³ÏáõÙ ³éÏ³ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 

Ù»Í³Ù³ëÝáõÃÛáõÝÁ, ³í»ÉÇ Ñ³ñÙ³ñ ¿. 
 ÁÝïñ»É ³ÛÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ, áñáÝó ÁÝïñ»Éáõ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÁ ãÏ³, 
 Ï³ï³ñ»É ÊÙµ³·ñ»É  Ð³Ï³¹³ñÓ»É ÁÝïñáõÙÁ (Edit   Invert Selection) 

Ññ³Ù³ÝÁ:  

úúµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  ÝÝ»»ññÏÏ³³ÛÛ³³óóááõõÙÙ  

 
 Windows XP-áõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Õ»Ï³í³ñ»É, Ã» ÇÝãå»ë Ý»ñÏ³Û³óí»Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ 
å³Ý³ÏÝ»ñáõÙ: ¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ ûµÛ»ÏïÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý í»ó Ó¨ª 
 

¸Çï»ñÇ½ - Filmstrip 
Ø³Ýñ³å³ïÏ»ñÝ»ñ - Thumbnails 
Îó³ß³ñ»ñ - Tiles 
ä³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ - Icons 
òáõó³Ï - List 
Ø³Ýñ³Ù³ëÝ»ñ - Details: 

 
Ü»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨Ç ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ï³°Ù ÁÝïñ³ó³ÝÏÇ î»ëù (Views) 

Ï»ïÇ, Ï³°Ù ·áñÍÇù³·áïáõ î»ëù»ñ (Views) Ïá×³ÏÇ ÙÇçáóáí: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ïá×³ÏÝ 
³ßË³ïáõÙ ¿ ÇÝãå»ë ÷áË³Ýç³ïÇãª ³íïáÙ³ï ÷áË»Éáí å³ïáõÑ³ÝáõÙ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 
Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨Á:  

 ¸Çï»ñÇ½ é»ÅÇÙÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ¨  ³éÏ³ ¿ 
ÙÇ³ÛÝ ³ÛÝ å³Ý³ÏÝ»ñáõÙ, áñï»Õ ·ïÝíáõÙ »Ý ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ÝÇßù»ñ: ²Ûë é»ÅÇÙÇ 
Å³Ù³Ý³Ï µ³óÇ ÝÇßù»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ÷áùñ ï»ëÝ»Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÇó, 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ÁÝïñí³Í ûµÛ»ÏïÁ ï»ëÝ»É ³í»ÉÇ Ù»Í ã³÷»ñáí: 
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ûû··ÝÝááõõÃÃÛÛ³³ÙÙµµ  
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 Ø³Ýñ³å³ïÏ»ñÝ»ñ é»ÅÇÙÁ ¨ë Ñ³ñÙ³ñ ¿ û·ï³·áñÍ»É, »ñµ ·áñÍ áõÝ»Ýù 
ÝÏ³ñÝ»ñÇ, ·Í³·ñ»ñÇ ¨ ÝÙ³Ý³ïÇå ³ÛÉ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ»ï: ²Ûë é»ÅÇÙÇ ¹»åùáõÙ 
ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ï»ëÝ»É ûµÛ»ÏïÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÝ, ³é³Ýó ³ÛÝ µ³ó»Éáõ: 

 ä³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ é»ÅÇÙÝ ÁÝïñáõÙ »Ý, »ñµ å³Ý³ÏáõÙ ³éÏ³ »Ý ùÇã Ãíáí 
ûµÛ»ÏïÝ»ñ ¨ µ³í³Ï³Ý ¿ ï»ëÝ»É ¹ñ³Ýó å³ïÏ»ñ³ÏÁ ¨ ³Ýí³ÝáõÙÁ:   

 òáõó³Ï é»ÅÇÙÁ Ñ³ñÙ³ñ ¿ ÁÝïñ»É ³ÛÝ ¹»åùáõÙ, »ñµ å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ï³Ý Ù»Í 
ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ ûµÛ»ÏïÝ»ñ ¨ Ëáßáñ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÁ ã»Ý ï»Õ³íáñíáõÙ å³Ý³ÏáõÙ: ²Ûë 
é»ÅÇÙÇ ÏÇñ³éáõÙÁ Ñ³ñÙ³ñ ¿ Ý³¨ ÙÇ³ÝÙ³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ å³ñáõÝ³ÏáÕ å³Ý³ÏÝ»ñáõÙ:  

 Ø³Ýñ³Ù³ëÝ»ñ é»ÅÇÙÝ û·ï³·áñÍáõÙ »Ý ³ÛÝ ¹»åùáõÙ, »ñµ Ï³ñ¨áñ »Ý ûµÛ»ÏïÇ 
Éñ³óáõóÇã Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ûñÇÝ³Ïª Ù»ÍáõÃÛáõÝÁ, ëï»ÕÍÙ³Ý ³Ùë³ÃÇíÁ ¨ ³ÛÉÝ: ²Ûë 
é»ÅÇÙÁ Ñ»ï³ùñùÇñ ¿ Ý³¨ Ýñ³Ýáí, áñ ï³ÉÇë ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ å³ïáõÑ³ÝáõÙ 
Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ñ³ïáõÏ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ (Ù»ÍÇó ÷áùñ ¨ ÁÝ¹Ñ³Ï³é³ÏÁ, ³í»ÉÇ ßáõï 
ëï»ÕÍí³ÍÇó ³í»ÉÇ áõß ëï»ÕÍí³ÍÁ ¨ ÁÝ¹Ñ³Ï³é³ÏÁ ¨ ³ÛÉÝ): 

úúµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  ¹¹³³ëë³³ííááññááõõÙÙ  

  
  Àëï Éé»ÉÛ³ÛÝ ÝÇßù»ñÁ å³Ý³ÏÝ»ñáõÙ ¹³ë³íáñíáõÙ »Ý Çñ»Ýó ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÇ 
³Ûµµ»Ý³Ï³Ý Ï³ñ·áí:  
 úµÛ»ÏïÝ»ñÇ ¹³ë³íáñÙ³Ý ÷á÷áËáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É 
¸³ë³íáñ»É å³ïÏ»ñÝ»ñÝ Áëï (Arrange Icons) Ññ³Ù³ÝÁ î»ëù (View) ó³ÝÏÇó Ï³Ù 
å³Ý³ÏÇ ¹³ï³ñÏ ï³ñ³ÍùÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó: ´³óíáÕ ó³ÝÏÇ (ÝÏ. 3.4) ÙÇçáóáí 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹³ë³íáñ»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ Áëï ï³ñµ»ñ µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ: 
 ²Ýí³Ý (By Name) - ¹³ë³íáñáõÙ ¿ Ý³Ë 
å³Ý³ÏÝ»ñÁ, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÝÇßù»ñÁ` Çñ»Ýó ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÇ 
³Ûµµ»Ý³Ï³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùµ 
 â³÷Ç (By Size) – ¹³ë³íáñáõÙ ¿ ý³É»ñÝ Çñ»Ýó 
Ù»ÍáõÃÛ³Ùµ. 
 îÇåÇ (By Type) – ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ¹³ë³íáñáõÙ ¿ 
ÝáñÇó ³Ûµµ»Ý³Ï³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛ³Ùµ, µ³Ûó ³ñ¹»Ý 
ÑÇÙù ÁÝ¹áõÝ»Éáí ÝÇßù»ñÇ ï»ë³ÏÝ»ñÇ (Íñ³·ñÇ, áñáí 
³ÛÝ ëï»ÕÍí»É ¿) ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ 
 öá÷áËÙ³Ý/²½³ï ï³ñ³ÍùÇ (By Modified/Free 
Space) - ÷á÷áËí³Í/³½³ï ï³ñ³Íù` ¹³ë³íáñáõÙ ¿ 
ÝÇßù»ñÝ Áëï Çñ»Ýó ëï»ÕÍÙ³Ý ³Ùë³ÃíÇ (»Ã» 
¹³ë³íáñíáõÙ »Ý ÝÇßù»ñ å³Ý³ÏáõÙ) Ï³Ù Áëï 
ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ ³½³ï ï³ñ³ÍùÇ (»Ã» ¹³ë³íáñíáõÙ 
»Ý ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇ Ýß³ÝÝ»ñÁ): 
 ´³óÇ ³Û¹, ³Ûë ó³ÝÏáõÙ ³éÏ³ »Ý ÙÇ ù³ÝÇ 
Ññ³Ù³ÝÝ»ñ, áñáÝó Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÇ³óÝ»É Ï³Ù ³Ýç³ï»É. 

òáõó³¹ñ»É ËÙµ»ñáõÙ (Show in Groups) - Ï³ï³ñáõÙ ¿ µ³Å³ÝáõÙ ËÙµ»ñÇ: 
 ÆÝùÝ³¹³ë³íáñáõÙ (Auto Arrange) - ¹³ë³íáñáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ÏáÕù ÏáÕùÇ 
Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ¹³ë³íáñáõÃÛ³Ùµ: 

Ð³í³ë³ñ»óÝ»É Áëï ó³ÝóÇ (Align to Grid) - ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ³íïáÙ³ï ¹³ë³íáñ»É 
ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ Áëï áñáß³ÏÇ ó³ÝóÇ: Æ ¹»å, ³Ûë Ï»ïÁ Ñ³ë³Ý»ÉÇ ¿ ÙÇ³ÛÝ ³ÛÝ ¹»åùáõÙ, 
»ñµ ÙÇ³óí³Í ã¿ òáõó³¹ñ»É ËÙµ»ñáõÙ Ññ³Ù³ÝÁ: 
  

  

ÜÜÏÏ..  33..44..  úúµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  
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ÜÜÇÇßßùù»»ññÇÇ  ¨̈  åå³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  ¨̈  ³³ÝÝíí³³ÝÝ³³÷÷ááËËááõõÙÙ  

  
ÜÇßù»ñ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñ, 

ëï»ÕÍ»Éáõ å³ñ½³·áõÛÝ ÙÇçáóÁ 
ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ ÏïïáóÝ ¿ å³Ý³ÏÇ 
³½³ï ¹³ßïáõÙ: ´³óíáÕ ûÅ³Ý¹³Ï 
ó³ÝÏÇó ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É New 
Ï»ïÁ, áñáí µ³óíáõÙ ¿ Ýáñ ó³ÝÏ 
Ñ»ï¨Û³É Ï»ï»ñáíª ä³Ý³Ï (Folder), 
Î³ñ×³ï (Shortcut) ¨ µáÉáñ ³ÛÝ 
Íñ³·ñ»ñÁ, áñáÝù ï»Õ³¹ñí³Í »Ý 
·áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ (ÝÏ. 
3.5): ÀÝïñ»Éáí ä³Ý³Ï ïáÕÁª 
³ÝÙÇç³å»ë ëï»ÕÍíáõÙ ¿ Ýáñ å³Ý³Ï, 
áñÇ ³ÝáõÝÝ ³ÝÙÇç³å»ë Ï³ñ»ÉÇ 
÷áË»É: Ð³Ù³ÝÙ³Ý Ó¨áí ëï»ÕÍíáõÙ 
»Ý ï³ñµ»ñ Íñ³·ñ»ñÇ Ýáñ ÝÇßù»ñ, 
ÇÝãå»ë Ý³¨ Ï³ñ×³ïÝ»ñ, áñÇ Ù³ëÇÝ 
Ù³Ýñ³Ù³ëÝ ÝÏ³ñ³·ñí³Í ¿ Ý³Ëáñ¹ 
·ÉËáõÙ:  

²ñ¹»Ý ëï»ÕÍí³Í å³Ý³ÏÝ»ñÁ, Ý³¨ ÝÇßù»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³Ýí³Ý³÷áË»É ûÅ³Ý¹³Ï 
ó³ÝÏÇ (ÝÏ. 1.2) ì»ñ³Ýí³Ý»É (Rename) ïáÕÇ ÙÇçáóáí, áñÝ ÁÝïñ»Éáõ ¹»åùáõÙ 
³ÏïÇí³ÝáõÙ ¿ ³Ýí³Ý ïáÕÁ ¨ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ï³ï³ñ»É ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ: ÜáõÛÝÁ Ï³ñ»ÉÇ 
¿ ³Ý»É Ý³¨ Ýßí³Í ÝÇßùÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÇ ¹»åùáõÙ F2 ëï»ÕÝÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ, áñÁ ë»ÕÙ»ÉÇë 
Ýßí³Í ûµÛ»ÏïÇ ³ÝáõÝÝ ³ÏïÇí³ÝáõÙ ¿: Î³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É ï³é»ñ, Ãí»ñ, 
µ³ó³ïÝ»ñ ¨ áñáß Ï»ï³¹ñ³Ï³Ý Ýß³Ý»ñ, µ³ó³éáõÃÛ³Ùµ ëïáñ¨ Ý»ñÏ³Û³óí³Í 
ëÇÙíáÉÝ»ñÇóª  

 
\ : / * ? “ > < I   

ÜÜÇÇßßùù»»ññÇÇ  ¨̈  åå³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ïï»»ÕÕ³³÷÷ááËËááõõÙÙ  ¨̈  åå³³ïï××»»ÝÝááõõÙÙ  

  
  ÜÇßùÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÇ ï»Õ³÷áËáõÙÁ ÙÇ ·áñÍÁÝÃ³ó ¿, áñÇ Å³Ù³Ý³Ï ûµÛÏ»ïÝ»ñÁ 
çÝçíáõÙ »Ý Çñ»Ýó Ý³ËÏÇÝ ï»Õ»ñÇó ¨ Ñ³ÛïÝíáõÙ »Ý Ýáñ ï»Õ»ñáõÙ:  
 ÜÇßùÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÇ å³ï×»ÝáõÙÁ ÙÇ ·áñÍÁÝÃ³ó ¿, áñÇ Å³Ù³Ý³Ï »É³Ï»ï³ÛÇÝ 
ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ÙÝáõÙ »Ý Çñ»Ýó Ý³ËÏÇÝ ï»Õ»ñáõÙ, ÇëÏ ¹ñ³Ýó å³ï×»ÝÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ 
»Ý Ýáñ ï»Õ»ñáõÙ:  
 ÜÇßù»ñÇ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÇ ï»Õ³÷áËÙ³Ý ¨ å³ï×»ÝÙ³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ 
Windows XP-áõÙ µ³ñ¹ ã»Ý: ¸ñ³Ýó Çñ³Ï³Ý³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É 
Ñ»ï¨Û³É ·áñÍÇùÝ»ñÁ. 

 ÊÙµ³·ñ»É ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, 
 ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÝ»ñÁ, 
 Ïñ»É-µ»ñ»Éáõ Ù»Ãá¹Á, áñÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ¨ ÏáãíáõÙ ¿ §Drag 

and Drop¦: ²Ûë Ù»Ãá¹Ç Çñ³Ï³Ý³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏáí µéÝ»É 
ûµÛ»ÏïÁ ¨ ³é³Ýó µ³ó ÃáÕÝ»Éáõ ï»Õ³÷áË»É ³ÛÝ ÁÝ¹áõÝáÕ å³Ý³ÏÇ Ýß³ÝÇ íñ³:  

ÜÜÏÏ..  33..55..    
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îî»»ÕÕ³³÷÷ááËËááõõÙÙÝÝ  ááõõ  åå³³ïï××»»ÝÝááõõÙÙÁÁ  ÙÙÏÏÝÝÇÇÏÏÇÇ  ûû··ÝÝááõõÃÃÛÛ³³ÙÙµµ  

ºÃ» ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ï»Õ³÷áË»É áñ¨¿ ûµÛ»Ïï Ï³Ù ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ËáõÙµ ÙÏÝÇÏÇ 
û·ÝáõÃÛ³Ùµ, ³å³ å»ïù ¿` 

1. ÀÝï»É ï»Õ³÷áËíáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ (¹ñ³Ýù Ï³ñáÕ »Ý ÉÇÝ»É áã ÙÇ³ÛÝ ÝÇßù»ñ, ³ÛÉ¨ 
å³Ý³ÏÝ»ñ)` ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý í»ñÁ Ýßí³Í ó³ÝÏ³ó³Í Ù»Ãá¹áí: 

2. ´³ó»É ¿Ïñ³ÝÇÝ ³ÛÝ å³Ý³ÏÁ, áñï»Õ å»ïù ¿ ï»Õ³÷áËí»Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: 
3. ØÏÝÇÏáí Ï³Ý·Ý»É ÁÝïñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ íñ³: 
4. ê»ÕÙ»É ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÛÝ ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í ï»Õ³÷áË»É ÁÝïñí³Í 

ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ ÁÝ¹áõÝáÕ å³ïáõÑ³ÝÇ ³ßË³ï³ù³ÛÇÝ ¹³ßï Ï³Ù å³Ý³ÏÇ Ýß³ÝÇ 
íñ³ (å³Ý³ÏÁ ÏÁÝ¹·ÍíÇ ³ÛÉ ·áõÛÝáí): 

5. ´³ó ÃáÕÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ïá×³ÏÁ: 
 
  ØÏÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ áñ¨¿ ûµÛ»Ïï Ï³Ù ûµÛ»ÏïÝ»Ç ËáõÙµ å³ï×»Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ` 

1. ÀÝïñ»É å³ï×»ÝíáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: 
2. ê»ÕÙ»É ¨ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É Ctrl Ïá×³ÏÁ: 
3. ØÏÝÇÏáí Ï³Ý·Ý»É ÁÝïñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ íñ³: 
4. ê»ÕÙ»É ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÛÝ ë»ÕÙ³Í å³Ñ³Í ëÉ³ùÁ ï»Õ³÷áË»É ³ÛÝ 

å³Ý³ÏÇ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ¹³ßï Ï³Ù å³Ý³ÏÇ Ýß³ÝÇ íñ³, áñï»Õ å³ï×»Ýí»Éáõ 
»Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: ÀÝ¹ áñáõÙ, ï»Õ³÷áËÙ³Ý áÕç ÁÝÃ³óùáõÙ ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ç Ùáï 
å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ·áõÙ³ñÙ³Ý Ýß³Ý, áñÁ íÏ³ÛáõÙ ¿ ³ÛÝ Ù³ëÇÝ, áñ ï»ÕÇ ¿ áõÝ»ÝáõÙ 
Ñ»Ýó å³ï×»ÝáõÙ, ³ÛÉ áã Ã» ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ï»Õ³÷áËáõÙ: 

 

 

 
 

5. ´³ó ÃáÕÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ïá×³ÏÁ ¨ Ctrl ëï»ÕÝÁ: ¾Ïñ³ÝÇÝ ÏÑ³ÛïÝíÇ ä³ï×»ÝáõÙ 
(Copying) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Á (ÝÏ. 3.6)` å³ï×»ÝíáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 
³Ýí³ÝáõÙÝ»ñáí ¨ å³ï×»ÝÙ³Ý ³í³ñïÇÝ ÙÝ³ó³Í »ÝÃ³¹ñíáÕ Å³Ù³Ý³Ïáí: ²Ûë 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÝ ¿Ïñ³ÝÇÝ å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ å³ï×»ÝÙ³Ý áÕç 
ÁÝÃ³óùáõÙ: 

  
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ::  ØÇ¨ÝáõÛÝ ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ ·ïÝíáÕ »ñÏáõ å³Ý³ÏÝ»ñÇ Ù»ç ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 

å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÁ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí ï»Õ³÷áË»ÉÇë` ï»ÕÇ ¿ áõÝ»ÝáõÙ 
ûµÛ»ÏïÇ ï»Õ³÷áËáõÃÛáõÝ, ÇëÏ ï³ñµ»ñ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇ ¹»åùáõÙ` 
å³ï×»ÝáõÙ:  

îî»»ÕÕ³³÷÷ááËËááõõÙÙÝÝ  ááõõ  åå³³ïï××»»ÝÝááõõÙÙÁÁ  ÊÊÙÙµµ³³··ññ»»ÉÉ  óó³³ÝÝÏÏÇÇ  ÑÑññ³³ÙÙ³³ÝÝÝÝ»»ññÇÇ  ¨̈  ëëïï»»ÕÕÝÝ³³ßß³³ññÇÇ  
ûû··ÝÝááõõÃÃÛÛ³³ÙÙµµ  

   ÜÇßù»ñÇ ¨ å³Ý³ÏÝ»ñÇ ï»Õ³÷áËáõÙÝ áõ å³ï×»ÝáõÙÝ Çñ»ÝóÇó Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ 
»Ý »ñÏáõ Ñ³çáñ¹³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ` ûµÛ»ÏïÇ ï»Õ³¹ñáõÙ ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý 
å³Ñ»ëï (clipboard - ³Ýï»ë³Ý»ÉÇ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý ¹³ßï) ¨ å³Ñ»ëïÇó ûµÛ»ÏïÇ 
ï»Õ³¹ñáõÙ å³Ñ³ÝçíáÕ í³Ûñ: 

ÜÜÏÏ..  33..66..  ää³³ïï××»»ÝÝááõõÙÙ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  ïïááõõ÷÷ÁÁ  
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úµÛÏ»ïÝ»ñÇ ï»Õ³÷áËÙ³Ý (å³ï×»ÝÙ³Ý) Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É 
ÊÙµ³·ñ»É ó³ÝÏÇ Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÝ»ñÁ. 

 ÊÙµ³·ñ»É Îïñ»É (Edit   Cut) Ññ³Ù³ÝÁ, 
 ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ Îïñ»É (Cut) Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ íñ³ 

ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí, 
 ·áñÍÇù³·áïáõ Îïñ»É (Cut) Ïá×³ÏÁ` , 
 Ctrl+X ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ:  

 
úµÛ»ÏïÝ»ñÇ å³ï×»ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý ÊÙµ³·ñ»É ó³ÝÏÇ Ñ»ï¨Û³É 

Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÝ»ñÁ. 
 ÊÙµ³·ñ»É ä³ï×»Ý»É  (Edit  Copy) Ññ³Ù³ÝÁ, 
 ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ ä³ï×»Ý»É  (Copy) Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ íñ³ 

ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí, 
 ·áñÍÇù³·áïáõ ä³ï×»Ý»É (Copy) Ïá×³ÏÁ , 

 Ctrl+C ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: 
 
ì»ñçÇÝ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ` ûµÛ»ÏïÇ ëáëÝÓáõÙÁ (ï»Õ³¹ñáõÙÁ) ÷³Ë³Ý³ÏÙ³Ý 

å³Ñ»ëïÇó »ñÏáõ ¹»åù»ñÇ Ñ³Ù³ñ ¿É ÝáõÛÝÝ ¿: ²ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Çñ³Ï³Ý³óÝ»É Ñ»ï¨Û³É 
ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñáí. 

 ÊÙµ³·ñ»É êáëÝÓ»É (Edit  Paste) Ññ³Ù³ÝÁ, 
 ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ êáëÝÓ»É (Paste) Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ íñ³ 

ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí, 
 ·áñÍÇù³·áïáõ êáëÝÓ»É (Paste) Ïá×³ÏÁ , 

  Ctrl+V ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ:  

ÜÜÇÇßßùù»»ññÇÇ  ¨̈  åå³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ççÝÝççááõõÙÙ,,  íí»»ññ³³ÏÏ³³ÝÝ··ÝÝááõõÙÙ  

 
ÈÇÝáõÙ »Ý ³ÛÝåÇëÇ ¹»åù»ñ, »ñµ å»ïù ¿ çÝç»É ÝÇßùÁ Ï³Ù å³Ý³ÏÁ: úµÛ»Ïï 

çÝç»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É Ñ»ï¨Û³É »Õ³Ý³ÏÝ»ñÇó. 
 ûµÛ»ÏïÇ å³ïÏ»ñ³ÏÁ ï»Õ³÷áË»É ³Õµ³Ù³ÝÇ (Recycle Bin) å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³, 
 Ýß»É ûµÛ»ÏïÁ ¨ ë»ÕÙ»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Delete Ïá×³ÏÁ, 
 Ýß»É ûµÛ»ÏïÁ ¨ ÁÝïñ»É ÜÇßù ó³ÝÏÇ æÝç»É (File  Delete) Ññ³Ù³ÝÁ, 
 Ýß»É ûµÛ»ÏïÁ ¨ ûµÛ»ÏïÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É æÝç»É (Delete) Ññ³Ù³ÝÁ: 

 
úµÛ»ÏïÁ çÝç»ÉÇë ¿Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ Ð³ëï³ï»É ÝÇßùÇ çÝçáõÙÁ (Confirm File 

Delete) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Á (ÝÏ. 3.7): úµÛ»ÏïÇ çÝçáõÙÁ Ñ³ëï³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ 
ë»ÕÙ»É ²Ûá (Yes) Ïá×³ÏÁ, Ñ³Ï³é³Ï ¹»åùáõÙ` àã (No): 

 

 

ÜÜÏÏ..  33..77..  ÐÐ³³ëëïï³³ïï»»ÉÉ  ÝÝÇÇßßùùÇÇ  ççÝÝççááõõÙÙÁÁ  
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  ïïááõõ÷÷ÁÁ  



 32 

Windows-áõÙ å³ï³ÑÙ³Ùµ çÝçí³Í ÝÇßù»ñÇ Ï³Ù å³Ý³ÏÝ»ñÇ í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý 
Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ å³ßïå³ÝáõÃÛ³Ý ÙÇçáó` ÊÙµ³·ñ»É ó³ÝÏÇ Ð»ï³ñÏ»É çÝç»É 
(Edit  Undo Delete) Ññ³Ù³ÝÁ Ññ³Ù³ÝÁ: 

Windows XP-Ý Ý³Ë³ï»ë»É ¿ å³ßïå³ÝáõÃÛ³Ý ÙÇçáóÝ»ñ ³Ý·³Ù ³ÛÝ ¹»åù»ñÇ 
Ñ³Ù³ñ, »ñµ ÝÇßùÁ çÝç»Éáõó Ñ»ïá ³Ýó»É ¿ »ñÏ³ñ Å³Ù³Ý³Ï, ë³Ï³ÛÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ³ÛÝ 
í»ñ³Ï³Ý·Ý»É: ´³ÝÁ Ýñ³ÝáõÙ ¿, áñ Ñ»é³óíáÕ ÝÇßù»ñÝ áõ å³Ý³ÏÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý 
Ñ³ïáõÏ å³Ý³ÏÇ Ù»ç` ²Õµ³Ù³Ý (Recycle Bin), áñÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ Å³Ù³Ý³Ï³íáñ, 
ÙÇç³ÝÏÛ³É å³Ñ»ëï³ñ³ÝÇ ¹»ñ:  

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ: ä³ßïå³ÝáõÃÛ³Ý ïíÛ³É Ù»Ãá¹Ý»ñÁ í»ñ³µ»ñíáõÙ »Ý ÙÇ³ÛÝ ï»Õ³ÛÇÝ 

ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇÝ: ²ÛÉ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇó (ÖÏáõÝ ëÏ³í³é³Ï (Floppy), êê 
(CD), Flesh ¨ ³ÛÉÝ) çÝçíáÕ ÝÇßù»ñÁ ã»Ý ï»Õ³¹ñíáõÙ ³Õµ³Ù³Ý, ¹ñ³Ýù 
çÝçíáõÙ »Ý ³Ýí»ñ³¹³ñÓ:  

²²ÕÕµµ³³ÙÙ³³ÝÝ  

  
²Õµ³Ù³ÝÁ å³Ý³Ï ¿, áñ ï»Õ³¹ñí³Í ¿ ³ÝÙÇç³å»ë ë»Õ³ÝÇ íñ³: 
²Õµ³Ù³ÝÇ Ýß³ÝÝ ³ñ³ï³ùÇÝÇó ÑÇß»óÝáõÙ ¿ ¹áõÛÉÇ:    

²Ûëï»Õ »Ý ï»Õ³¹ñíáõÙ çÝçí³Í ÝÇßù»ñÁ, áñáÝó ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ï³°Ù í»ñ³Ï³Ý·Ý»É, 
Ï³°Ù í»ñçÝ³Ï³Ý çÝç»É:  

²Õµ³Ù³ÝÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É Ñ»ï¨Û³É 
ÙÇçáóÝ»ñÇó. 

 ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹áí Ï³Ý·Ý»É ³Õµ³Ù³ÝÇ å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³ ¨ »ñÏÏïï³óÝ»É, 
 ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹áí Ï³Ý·Ý»É ³Õµ³Ù³ÝÇ å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³, ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí 

µ³óíáÕ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É ´³ó»É (Open) Ññ³Ù³ÝÁ: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÁ 
Ï³ï³ñ»Éáõó Ñ»ïá Ïµ³óíÇ ³Õµ³Ù³ÝÇ å³ïáõÑ³ÝÁ: 

 
²Õµ³Ù³ÝÁ, ÇÝãå»ë ëÏ³í³é³ÏÁ, áõÝÇ ë³ÑÙ³Ý³÷³Ï Í³í³É: ²Û¹ ÇëÏ 

å³ï×³éáí áõß, Ã» ßáõï ³ÛÝ ÏÉóíÇ: Ð»ï¨³µ³ñ ³ÛÝ å»ïù ¿ Ù³ùñ»É: ºÃ» ãÙ³ùñ»É 
³Õµ³Ù³ÝÝ, ³å³ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ý ÇÝùÝáõñáõÛÝ ÏçÝçÇ ³é³í»É ÑÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: 

²Õµ³Ù³ÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ù³ùñ»É ÇÝãå»ë ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ, ³ÛÝå»ë ¿É Ù³ë³Ùµ` 
Ñ»é³óÝ»Éáí ÙÇ³ÛÝ ³é³ÝÓÇÝ ï³ññ»ñ: 

²Õµ³Ù³ÝÇó ³é³ÝÓÇÝ ÁÝïñí³Í ÝÇßù»ñ çÝç»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É 
Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó Ù»ÏÁ. 

 ë»ÕÙ»É æÝç»É (Delete) Ïá×³ÏÁ ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³, 
 ·ïÝí»Éáí ²Õµ³Ù³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ` Ï³ï³ñ»É ÜÇßù  æÝç»É (File 

 Delete) Ññ³Ù³ÝÁ, 
 ÁÝïñ»É ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ æÝç»É (Delete) Ññ³Ù³ÝÁ, áñ å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ ÁÝïñí³Í 

ï³ññ»ñÇó Ù»ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí: 
 

²Õµ³Ù³ÝÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ Ù³ùñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó ó³ÝÏ³ó³ÍÁ. 

 ³Õµ³Ù³ÝÇ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»É ÜÇßù  ¸³ï³ñÏ»É ³Õµ³Ù³ÝÁ (File  Empty 
Recycle Bin) Ññ³Ù³ÝÁ, 

 ÁÝïñ»É ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ ¸³ï³ñÏ»É ³Õµ³Ù³ÝÁ (Empty Recycle Bin) Ññ³Ù³ÝÁ, 
áñ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ ³Õµ³Ù³ÝÇ å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí: 
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ºñÏáõ ¹»åùáõÙ ¿É µ³óíáõÙ ¿ çÝçÙ³Ý Ñ³ëï³ïÙ³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Á 
(Confirm File Delete – ÝÏ.3.7): ²Ûë å³ïáõÑ³ÝÇ ²Ûá (Yes) Ïá×³ÏÇ ÏïïáóÁ µ»ñáõÙ ¿ 
³Õµ³Ù³ÝáõÙ ·ïÝíáÕ µáÉáñ ÝÇßù»ñÇ Ñ»é³óÙ³ÝÁ, ÇëÏ àã (No) Ïá×³ÏÇÝÁ` ã»ÕÛ³É ¿ 
¹³ñÓÝáõÙ ÝÇßù»ñÇ Ñ»é³óáõÙÝ ³Õµ³Ù³ÝÇó: 

  
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ: ²Õµ³Ù³ÝÇó ÝÇßù»ñÇ Ñ»é³óáõÙÁ, áñå»ë Ï³ÝáÝ, »ÝÃ³Ï³ ã¿ 

í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý: 

ÐÐ»»éé³³óóíí³³ÍÍ  ÝÝÇÇßßùù»»ññÇÇ,,  ÏÏ³³ññ××³³ïïÝÝ»»ññÇÇ  ¨̈  åå³³ÝÝ³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  íí»»ññ³³ÏÏ³³ÝÝ··ÝÝááõõÙÙ    

 ºÃ» ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ï»Õ³÷áËí»É »Ý ³Õµ³Ù³Ý, ¹ñ³Ýù Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³Ï³Ý·Ý»É 
Çñ»Ýó Ý³ËÏÇÝ ï»Õ»ñáõÙ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

 µ³ó»É ³Õµ³Ù³ÝÇ å³ïáõÑ³ÝÁ, 
 ÁÝïñ»É å³Ñ³ÝçíáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ, 
 ÁÝïñ»É ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ ÜÇßù  ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É (File  Restore) Ññ³Ù³ÝÁ Ï³Ù 

ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É (Restore) Ññ³Ù³ÝÁ: 
 

ÀÝïñí³Í ÝÇßù»ñÁ, å³Ý³ÏÝ»ñÁ ¨ Ï³ñ×³ïÝ»ñÁ Ïí»ñ³Ï³Ý·Ýí»Ý ³ÛÝ 
å³Ý³ÏÝ»ñáõÙ ¨ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ, áñï»Õ ¹ñ³Ýù ·ïÝí»É »Ý ÙÇÝã¨ çÝç»ÉÁ: 
ä³Ý³Ï³Ý»ñÇ í»ñ³ÝÏ³Ý·ÝÙ³Ý ¹»åùáõÙ í»ñ³Ï³Ý·ÝíáõÙ »Ý Ý³¨ ¹ñ³Ýó Ù»ç ·ïÝíáÕ 
µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ:  

ÜÜÇÇßßùù»»ññÇÇ  íí»»ññççÝÝ³³ÏÏ³³ÝÝ  ççÝÝççááõõÙÙ  

ºÃ» ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ çÝçÙ³Ý Ý³Ë³½·áõßáõÃÛ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÁ ³ÝÑ³ñÙ³ñáõÃÛáõÝ »Ý 
ëï»ÕÍáõÙ, ³å³ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹ñ³ÝóÇó Ññ³Å³ñí»É: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ²Õµ³Ù³Ý 
Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Recycle Bin Properties) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ð³ÙÁÝ¹Ñ³Ýáõñ 
(Global) Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ýß³Ý ¹Ý»É âï»Õ³÷áË»É ÝÇßù»ñÝ ³Õµ³Ù³Ý: æÝç»Éáõó 
Ñ»ïá ³ÝÙÇç³å»ë Ñ»é³óÝ»É ÝÇßù»ñÁ (Do not move files to the Recycle Bin. Remove files 
immediately when deleted) ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó:  

âÝ³Û³Í ³Ûë ¹»åùáõÙ ÝÇßù»ñÇ çÝçÙ³Ý Ñ³ëï³ïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ñ³ñóÙ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿, ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ ³Õµ³Ù³Ý ã»Ý ï»Õ³÷áËíáõÙ ¨ ³Ýí»ñ³¹³ñÓ 
ÏáñáõÙ »Ý:  

æÝç»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ, ßñç³Ýó»Éáí ³Õµ³Ù³ÝÁ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÇ ù³ÝÇ ÙÇçáóáí. 
 î»Õ³÷áË»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ³Õµ³Ù³Ý Ï³Ù ï»Õ³¹ñ»É Ýñ³ Ýß³ÝÇ íñ³` ë»ÕÙ³Í 

å³Ñ»Éáí Shift Ïá×³ÏÁ: ²Ûë ¹»åùáõÙ Ñ»é³óáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ³é³Ýó 
Ý³Ë³½·áõß³óÙ³Ý:  

 Üß»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ¨ ë»ÕÙ»É Shift + Delete ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: ÎÑ³ÛïÝíÇ 
çÝçÙ³Ý Ñ³ëï³ïÙ³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Á: æÝçÙ³Ý Ñ³ëï³ïÙ³Ý ¹»åùáõÙ 
ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ÏáñáõÙ »Ý ³Ýí»ñ³¹³ñÓ: 

 Î³ï³ñ»É ÜÇßù  æÝç»É (File  Delete)  Ññ³Ù³ÝÁ` ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí Shift 
ëï»ÕÝÁ: ÎÑ³ÛïÝíÇ çÝçÙ³Ý Ñ³ëï³ïÙ³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Á: Ð»é³óáõÙÁ 
Ñ³ëï³ï»Éáõ ¹»åùáõÙ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ í»ñçÝ³Ï³Ý ÏáñáõÙ »Ý: 

 úµÛ»ÏïÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É æÝç»É (Delete) Ññ³Ù³ÝÁ` ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí 
Shift ëï»ÕÝÁ: ÎÑ³ÛïÝíÇ çÝçÙ³Ý Ñ³ëï³ïÙ³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Á: æÝçáõÙÁ 
Ñ³ëï³ï»Éáõ ¹»åùáõÙ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ í»ñçÝ³Ï³Ý çÝçíáõÙ »Ý: 
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¶¶ÉÉááõõËË  44..  

WWiinnddoowwss  XXPP--ÇÇ    

ÑÑÇÇÙÙÝÝ³³ÏÏ³³ÝÝ  åå³³ññ³³ÙÙ»»ïïññ»»ññÇÇ  ÏÏ³³ÛÛ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  

ØØááõõïïùù  WWiinnddoowwss  XXPP--ÇÇ  ÐÐëëÏÏÇÇãã  íí³³ÑÑ³³ÝÝ³³ÏÏ    

  
ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÁ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ Windows-Ç Ï³Û³ÝùÝ»ñÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ÙÇçáóÁ: 

Windows XP-Ç ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÁ ÷áùñ ÇÝã ï³ñµ»ñíáõÙ ¿ Window-Ç ³ÛÉ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÇ 
ÑëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÝ»ñÇó: ²Ûëï»Õ ³ÛÝ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ áã Ã» ³é³ÝÓÇÝ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÇ 
Ñ³í³ù³Íáõ, ³ÛÉ µ³ßËí³Í ¿ ËÙµ»ñÇ (ÝÏ. 4.1): êïáñ¨ Ãí³ñÏí³Í »Ý ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÇ 
ËÙµ»ñÁ. 

 Appearance and Themes – ²ñï³ùÇÝÁ ¨ á×»ñÁ 
 Network and Internet Connections – ò³ÝóÇ ¨ Ð³Ù³ó³ÝóÇ Ï³å³ÏóáõÙÝ»ñ  
 Add or Remove Programs – Ð³í»É»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É Íñ³·ñ»ñ 
 Sounds, Speech, and Audio Devices – Ò³ÛÝ»ñ, Ëáëù ¨ Ó³ÛÝ³ë³ñù»ñ 
 Performance and Maintenance – ²ñ¹ÛáõÝ³í»ïáõÃÛáõÝ ¨ ëå³ë³ñÏáõÙ 
 Printers and Other Hardware – îåÇãÝ»ñ ¨ ³ÛÉ ë³ñù³ß³ñ»ñ 
 User Accounts – ú·ïíáÕÇ Ñ³ßÇíÝ»ñ 
 Date, Time, Language, and Regional Options – ²Ùë³ÃÇí, Ä³Ù³Ý³Ï³ÛÇÝ, 

È»½í³ÛÇÝ ¨ î³ñ³Íù³ÛÇÝ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Accessibility Options – Ø³ïã»ÉÇáõÃÛ³Ý ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ: 

 

 
 
    

ò³ÝÏáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÁ ÙÇ³óÝ»É Ï³ñ·Ç ï»ëùáí` 
ÁÝïñ»Éáí öáË³Ýç³ï»É Î³ñ·Ç ï»ëùÇÝ (Switch to Classic View – ÝÏ. 4.1) Ï»ïÁ: ²Ûë 
¹»åùáõÙ ¹³ßïáõÙ å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ µáÉáñ Ñ³ë³Ý»ÉÇ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ (ÝÏ. 4.2), 
áñáÝù »Ýª 

 Accessibility Options – Ø³ïã»ÉÇáõÃÛ³Ý ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Add Hardware - Ð³í»É»É ë³ñù³ß³ñ 

ÜÏ. 4.1. ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÁ 
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 Add or Remove Programs – Ð³í»É»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É Í³·ñ»ñ 
 Administrative Tools – ì³ñã³Ï³Ý ·áñÍÇùÝ»ñ 
 Date and Time - ²Ùë³ÃÇí ¨ Å³Ù³Ý³Ï 
 Display – òáõó³¹ñ»É 
 Folder Options – ä³Ý³ÏÇ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Fonts – î³é³ï»ë³Ï 
 Game Controllers – Ê³ÕÇ Ï³é³í³ñÇãÝ»ñ 
 Internet Options – Ð³Ù³ó³ÝóÇ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Keyboard – êï»ÕÝ³ß³ñ 
 Mouse - ØÏÝÇÏ 
 Network Connections – ò³Ýó³ÛÇÝ Ï³å³ÏóáõÙÝ»ñ 
 Phone and Modem Options – Ð»é³ËáëÇ ¨ Ï³åÇãÇ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Power Options – Ðáë³ÝùÇ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Printers and Faxes – îåÇãÝ»ñ ¨ Ñ»é³å³ï×»ÝÝ»ñ 
 Regional and Language Options – î³ñ³Íù³ÛÇÝ ¨ É»½í³ÛÇÝ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 
 Scanners and Cameras – ÌñÇãÝ»ñ ¨ ï»ë³ËóÇÏÝ»ñ 
 Scheduled Tasks – Ð»ñÃ³·ñí³Í ËÝ¹ÇñÝ»ñ 
 Sounds and Audio Devices – Ò³ÛÝ»ñ ¨ Ó³ÛÝ³ë³ñù»ñ 
 Speech 
 System – Ð³Ù³Ï³ñ· 
 Taskbar and Start Menu – ÊÝ¹ñ³·áïÇ ¨ Ù»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏ 
 User Accounts – ú·ïíáÕÇ Ñ³ßÇíÝ»ñ 
 

 
 
Ô»Ï³í³ñÙ³Ý ¹³ßïÇ å³ïáõÑ³ÝÁ µ³ó»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ»ï¨Û³É »Õ³Ý³ÏÝ»ñÇó 

Ù»Ïáí` 
 Ø»ÏÝ³ñÏ»É (Start) ó³ÝÏáõÙ ÁÝïñ»Éáí ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï (Control Panel) Ï»ïÁ, 
 ÆÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ (My Computer) å³Ý³ÏÇ Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ ÁÝïñ»Éáí öáË»É 

Ï³Û³Ýù (Change a settings) ïáÕÁ:  
 

ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÇ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ µ³½Ù³ÃÇí 
å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ, áñáÝó »ï¨áõÙ §Ã³ùÝí³Í¦ »Ý Íñ³·ñ»ñ` Ý³Ë³ï»ëí³Í Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ 
Ï³Û³ÝùÝ»ñÇ ÷á÷áËÙ³Ý Ñ³Ù³ñ:  

ÜÜÏÏ..  44..22..  ÐÐëëÏÏÇÇãã  íí³³ÑÑ³³ÝÝ³³ÏÏÁÁ  ÎÎ³³ññ··ÇÇ  ïï»»ëëùùááíí  
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êïáñ¨ ¹Çï³ñÏí³Í »Ý ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Windows XP-Ç ÙÇ ù³ÝÇ 
ÑÇÙÝ³Ï³Ý å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ Ï³Û³ÝùÝ»ñÁ: 

òòááõõóó³³¹¹ññ»»ÉÉ  ÑÑ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  

 
Ø»ñ ûñ»ñáõÙ µ³í³Ï³ÝÇÝ Ù»Í Ãíáí Ù³ñ¹ÇÏ ûñí³ Ù»Í Ù³ëÝ ³Ýó »Ý Ï³óÝáõÙ 

Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ¹ÇÙ³ó, ÁÝ¹ áñáõÙ Ýñ³Ýó Ñ³Û³óùÁ ë¨»éíáõÙ ¿ ¿Ïñ³ÝÇÝ` áñå»ë 
ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ³ñï³óáÉÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý ë³ñùÇ: àñå»ë½Ç Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ñ»ï 
³ßË³ï³ÝùÁ ÉÇÝÇ Ñ³ñÙ³ñ³í»ï, ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ñ·³íáñ»É ë»Õ³ÝÁ ¨ ÙÛáõë 
ï»ë³Ý»ÉÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·»ñÝ ³ÛÝå»ë, áñ ¹ñ³Ýù ³é³í»É³·áõÛÝë Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý»Ý 
û·ï³·áñÍáÕÇ å³Ñ³ÝçÝ»ñÇÝ ¨ ×³ß³ÏÇÝ: 

¾Ïñ³ÝÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ òáõó³¹ñ»É 
Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Display Properties) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 4.3), áñÁ µ³ó»Éáõ 
Ñ³Ù³ñ Ï³ »ñÏáõ »Õ³Ý³Ï` 

1. ²ßË³ï³ùÝ³ÛÇÝ ë»Õ³ÝÇ íñ³ áñ¨¿ ¹³ï³ñÏ 
ï»Õ ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³Ïáí Ïïï³óÝ»É ¨ 
µ³óíáÕ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É 
Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Properties) Ññ³Ù³ÝÁ:    

2. ê»ÕÙ»É Ø»ÏÝ³ñ³Ï»É (Start) Ïá×³ÏÁ, 
³ÛÝáõÑ»ï¨ µ³óíáÕ ó³ÝÏáõÙ ÁÝïñ»É ÐëÏÇã 
í³Ñ³Ý³Ï (Control Panel) Ññ³Ù³ÝÁ, ÇëÏ 
ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏáõÙ ÁÝïñ»É ¿Ïñ³ÝÇ Ýß³ÝÁ` 
òáõó³¹ñ»É (Displey): 
¾Ïñ³ÝÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÁ. 
 à×»ñ - Themes , 
 ê»Õ³Ý - Desktop, 
 ì³Ñ³Ý³å³Ñ - Screen Saver, 
 ²ñï³ùÇÝÁ - Appearance, 
 Î³Û³ÝùÝ»ñ - Settings: 

  

àà××»»ññ    

²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.3) ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ë»Õ³ÝÇ §á×Á¦: à×Ý Çñ Ù»ç 
å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ó¨³íáñÙ³Ý ½³Ý³½³Ý ï³ññ»ñ` ýáÝ³ÛÇÝ å³ïÏ»ñ, Ó³ÛÝ»ñÇ, Ýß³ÝÝ»ñÇ 
Ñ³í³ù³Íáõ ¨ ë»Õ³ÝÇ ³ÛÉ ï³ññ»ñ: à×Ç Ñ³ñÙ³ñáõÃÛáõÝÁ Ï³Û³ÝáõÙ ¿ Ýñ³ÝáõÙ, áñ ³ÛÝ 
ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÙÏÝÇÏÇ Ù»Ï Ïïïáóáí Ó¨³íáñ»É ë»Õ³ÝÁ ³Ûë Ï³Ù ³ÛÝ Ï»ñå:  

Î³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ë»Õ³ÝÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ë»÷³Ï³Ý ï³ññ»ñ, ¨ å³Ñå³Ý»É ¹ñ³Ýù 
á×Ç ï»ëùáí` Ñ»ï³·³ÛáõÙ û·³ï·áñÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ³Ýñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É 
Ó¨³íáñÙ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßï å³ñ³Ù»ïñ»ñÝ Áëï Ó»ñ ×³ß³ÏÇ, ÇëÏ Ñ»ïá ë»ÕÙ»É ä³Ñ»É 
áñå»ë (Save as) Ïá×³ÏÁ:     

êê»»ÕÕ³³ÝÝ  

ê»Õ³Ý Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.4) ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ýáÝ³ÛÇÝ å³ïÏ»ñ Êáñù 
(Beckground) óáõó³ÏÇó, ÇÝãå»ë Ý³¨ ýáÝÇ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñ»É  å³ïÏ»ñ ³ÛÉ å³Ý³ÏÝ»ñÇó` 
ë»ÕÙ»Éáí ¼ÝÝ»É (Brows) Ïá×³ÏÁ: ¸Çñù (Position) ó³ÝÏÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ýáÝ³ÛÇÝ 
å³ïÏ»ñÇ ¹³ë³íáñáõÃÛ³Ý Ó¨Á ë»Õ³ÝÇ íñ³` Ñ»ï¨Û³É »ñ»ù é»ÅÇÙÝÇó Ù»Ïáí.  

1. Î»ÝïñáÝ (Center) – å³ïÏ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ¿Ïñ³ÝÇ Ï»ÝïñáÝáõÙ 

ÜÜÏÏ..  44..33..  òòááõõóó³³¹¹ññ»»ÉÉ  ÐÐ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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2. Îó³ß³ñ»É (Tile) – å³ïÏ»ñÁ ¹³ë³íáñíáõÙ ¿ ÏáÕù ÏáÕùÇ` áõÕÕ³Ñ³Û³ó ¨ 
½áõ·³Ñ»é áõÕÕáõÃÛáõÝÝ»ñáí, ÁÝ¹·ñÏ»Éáí áÕç ¿Ïñ³ÝÁ 

3. Ò·»É (Stretch) – å³ïÏ»ñÝ ÁÝ¹³ñÓ³ÏáõÙ ¿ Áëï ¿Ïñ³ÝÇ »ñÏ³ñáõÃÛ³Ý ¨ 
É³ÛÝáõÃÛ³Ý: 
 

          

ºÃ» ó³ÝÏáõÃÛáõÝ ãÏ³ û·ï³·áñÍ»É ýáÝ³ÛÇÝ å³ïÏ»ñ, ³å³ ë»Õ³ÝÁ ÏÉóíÇ 
·áõÛÝáí, áñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ¶áõÛÝ (Color) µ³óíáÕ óáõó³ÏÇó: 

ê»Õ³Ý Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ý³¨ ·ïÝíáõÙ ¿ ÀÝï»É³óÝ»É ë»Õ³ÝÁ (Customize Desktop) 
Ïá×³ÏÁ, áñáí µ³óíáõÙ ¿ ê»Õ³ÝÇ ÙÇáõÛÃÝ»ñ (Desktop Items) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ 
(ÝÏ. 4.5):  ²Ûë å³ïáõÑ³ÝÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É, Ã» ÇÝã ëï³Ý¹³ñï å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ 
å³ïÏ»ñ»É ë»Õ³ÝÇÝ: Î³ñ»ÉÇ ¿ ³Ýç³ï»É ¨ ÙÇ³óÝ»É ³ÛÝåÇëÇ å³ïÏ»ñ³ÏÝ»ñ, 
ÇÝãåÇëÇù »Ý` ÆÙ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ (My Documents),  ÆÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ (My Computer), ÆÙ 
ó³Ýó³ï»Õ»ñÁ (My Network Places), Internet Explorer Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ûµÛ»ÏïÇ 
¹ÇÙ³ó ÝßáõÙ (  ) ¹Ý»Éáõ Ï³Ù Ñ³Ý»Éáõ ÙÇçáóáí:     

ìì³³ÑÑ³³ÝÝ³³åå³³ÑÑ  

²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.6) ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É 
ì³Ñ³Ý³å³Ñ (Screen Saver` µ³é³óÇ 
Ã³ñ·Ù³Ý³µ³ñ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ ¿Ïñ³ÝÇ å³Ñ³å³Ý): 
ºñµ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ ãÇ û·ï³·áñÍíáõÙ, áñáß³ÏÇ 
Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍÇó Ñ»ïá ¿Ïñ³ÝÇÝ Ï³ñáÕ ¿ 
Ñ³ÛïÝí»É ß³ñÅ³Ï³Ý å³ïÏ»ñ: ´³í³Ï³Ý ¿ 
ß³ñÅ»É ÙÏÝÇÏÁ Ï³Ù ë»ÕÙ»É áñ¨¿ ëï»ÕÝ, áñå»ë½Ç 
³Û¹ å³ïÏ»ñÁ í»ñ³Ý³: Î³ñ·³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
³ÛÝ Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍÁ, áñÇó Ñ»ïá ÏÑ³ÛïÝíÇ 
ì³Ñ³Ý³å³ÑÁ, êå³ë»É (Wate) ¹³ßïáõÙ 
Éñ³óíáõÙ »Ý Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ñáå»Ý»ñÁ: 
ì³Ñ³Ý³å³ÑÝ ÁÝïñíáõÙ ¿ ì³Ñ³Ý³å³Ñ ¹³ßïÇ 
Ã³÷íáÕ ó³ÝÏÇó: ê»ÕÙ»Éáí Ü³Ë³ï»ëù (Preview) 
Ïá×³ÏÁ` Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹Çï»É` ÇÝã í³Ñ³Ý³å³Ñ 
ÏáõÝ»Ý³ ¿Ïñ³ÝÁ, »Ã» áñáß Å³Ù³Ý³Ï ³ÛÝ ÃáÕÝ»É 
³Ý·áñÍ: ´³óÇ ³Û¹, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý 
»ÝÃ³ñÏ»É ì³Ñ³Ý³å³ÑÇ Ï³Û³ÝùÝ»ñÁ` û·ïí»Éáí 

ÜÜÏÏ..  44..55..  êê»»ÕÕ³³ÝÝÇÇ  ÙÙÇÇááõõÛÛÃÃÝÝ»»ññ 
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 38 

Î³Û³ÝùÝ»ñ (Settings) Ïá×³ÏÇó: 
ì³Ñ³Ý³å³ÑÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³Ñå³Ý»É ·³ÕïÝ³µ³éÇ ÙÇçáóáí, ÇÝãÇ Ñ³Ù³ñ 

Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ýß³Ý ¹Ý»É ²åÁÝ¹Ñ³ï»ÉÇëª å³ßïå³Ý»É ·³ÕïÝ³µ³éáí (On resume, 
Password protected) ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó, ¨ ì³Ñ³Ý³å³ÑÇó ÝáñÙ³É ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ é»ÅÇÙÇÝ 
³ÝóÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ïå³Ñ³ÝçíÇ ³ÛÝ ·³ÕïÝ³µ³éÁ, áñáí µ»éÝí»É ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·Á: 

²²ññïï³³ùùÇÇÝÝÁÁ  

²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.7) ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É 
Windows XP-áõÙ å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÇ Ó¨³íáñáõÙÁ: 
ä³ïáõÑ³ÝÝ»ñ ¨ Ïá×³ÏÝ»ñ (Windows and buttons) 
ó³ÝÏáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ³é³ç³ñÏíáÕ »ñÏáõ 
ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÇó Ù»ÏÁ` Windows XP á× (Windows 
XP Style) Ï³Ù Windows ¸³ë³Ï³Ý á× (Windows 
Classic style): ¶áõÝ³íáñáõÙ (Color scheme) óáõó³ÏÁ 
å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ µ³í³Ï³ÝÇÝ Ù»Í ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ 
ëï³Ý¹³ñï Ó¨³íáñÙ³Ý ëË»Ù³Ý»ñ, áñáÝù áñáßáõÙ 
»Ý å³ïáõÑ³ÝÇ ½³Ý³½³Ý ï³ññ»ñÇ ·áõÛÝ»ñÁ ¨ 
Ï³ñáÕ »Ý ·áÑ³óÝ»É ³Ý·³Ù áã ëï³Ý¹³ñï ×³ß³ÏÇ 
û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÇ:  

úñÇÝ³ÏÝ»ñÁ µ³í³Ï³ÝÇÝ ß³ï »Ý, ë³Ï³ÛÝ 
»Ã» ³ÛÝáõ³Ù»Ý³ÛÝÇí áã ÙÇ Ñ³ñÙ³ñ ëË»Ù³ 
ã·ïÝíÇ, ³å³ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹ÇÙ»É »ñ¨³Ï³ÛáõÃÛ³ÝÁ ¨ 
ÇÝùÝáõñáõÛÝ Ï³ñ·³íáñ»É ³ÛÝ: ÆÝï»ñý»ÛëÇ 
³é³ÝÓÇÝ ¿É»ÙÝïÝ»ñÇ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 
û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Èñ³óáõóÇã (Advanced) Ïá×³ÏÁ: 

î³é³ï»ë³ÏÇ ã³÷ (Font size) óáõó³ÏÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É å³ïáõÑ³ÝÝ»ñáõÙ 
û·ï³·áñÍíáÕ ï³é³ï»ë³ÏÇ ã³÷Á: 

ÎÎ³³ÛÛ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  

²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.8) ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë áñáß»É 
ë³ñù³íáñÙ³Ý ³ÛÝåÇëÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñ, ÇÝãåÇëÇù 
»Ý ¿Ïñ³ÝÇ ÃáõÛÉ³ïñ»ÉÇáõÃÛáõÝÁ (ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý ¨ 
áõÕÕ³Ñ³Û³ó Ï»ï»ñÇ ù³Ý³ÏÁ) ¨ ·áõÝ³ÛÇÝ 
ÃáõÛÉ³ïñ»ÉÇáõÃÛ³Ý áñ³ÏÁ: ¿Ïñ³ÝÇ ÃáõÛÉ³ïñ»ÉÇáõ-
ÃÛáõÝÁ ïñíáõÙ ¿ ì³Ñ³ÝÇ ï³ñÉáõÍáõÙ (Screen 
resolution) ëáÕÝ³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ¿Ïñ³ÝÇ 
Ñ³ë³Ý»ÉÇ ÃáõÛÉ³ïñ»ÉÇáõÃÛáõÝÁ Ï³Ëí³Í ¿ 
ÙáÝÇïáñÇó ¨ ï»ë³ù³ñïÇó: ²Û¹ ÇëÏ å³ï×³éáí 
Ý³Ëù³Ý ³Ûë Ï³Ù ³ÛÝ ÃáõÛ³Éïñ»ÉÇáõÃÛáõÝÁ ¹Ý»ÉÁ, 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ý³Û»É ë³ñù³íáñÙ³Ý 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ, ëáíáñ³µ³ñ ³ÛÝï»Õ ·ñíáõÙ »Ý 
ïíÛ³É ë³ñù³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ËáñÑáõñ¹ ïñíáÕ 
³ßË³ï³ÝùÇ é»ÅÇÙÝ»ñÁ: ¶áõÝ³ÛÇÝ ³ñï³óáÉÙ³Ý 
áñ³ÏÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ¶áõÛÝÇ áñ³Ï (Color quality) 
µ³óíáÕ ó³ÝÏÇó: Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ï»ë³ù³ñï»ñÇó 
ß³ï»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ñ³ë³Ý»ÉÇ ¿ »ñÏáõ ï³ñµ»ñ³Ï` 
ØÇçÇÝ (16 µÇï) ¨  ´³ñÓñ³·áõÛÝ (32 µÇï): Î³ñ»ÉÇ 
¿ ÁÝïñ»É ´³ñÓñ³·áõÛÝ áñ³ÏÁ, ë³Ï³ÛÝ áñáß ¹»åù»ñáõÙ ¹³ Ï³ñáÕ ¿ µ»ñ»É 
³ñï³¹ñáÕ³Ï³ÝáõÃÛ³Ý Çç»óÙ³Ý: 

ÜÜÏÏ..  44..77..  ²²ññïï³³ùùÇÇÝÝÁÁ  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  

ÜÜÏÏ..  44..88..  ÎÎ³³ÛÛ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  
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ØØÏÏÝÝÇÇÏÏÇÇ  ÑÑ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  

 
Úáõñ³ù³ÝãÛáõñ û·ï³·áñÍáÕ áõÝÇ ÙÏÝÇÏÇ 

Ñ»ï ³ßË³ï»Éáõ Çñ å³Ñ³ÝçÝ»ñÁ: ØÏÝÇÏÇ 
Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÝ Áëï Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñÇ 
å³Ñ³ÝçÝ»ñÇÝ Ï³ñ·³íáñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ØÏÝÇÏ Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Mouse 
Properties) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 4.9), 
áñÁ µ³óíáõÙ ¿ ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï (Control Panel) 
å³Ý³ÏáõÙ ØÏÝÇÏ (Mouse) å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³ 
»ñÏÏïï³óÝ»ÉÇë: 

ØÏÝÇÏ Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ 5 Ý»ñ¹Çñ` 

 Îá×³ÏÝ»ñ – Buttons,  
 òáõóÇãÝ»ñ – Pointers,  
 òáõóÇãÇ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ – Pointer Options,  
 ²ÝÇí – Wheel,  
 ê³ñù³ß³ñ – Hardware:  

 
êïáñ¨ µ»ñí³Í »Ý ³Ûë Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÇ 

Ù³Ýñ³Ù³ëÝ ÝÏ³ñ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ:  

ÎÎáá××³³ÏÏÝÝ»»ññ  

Îá×³ÏÝ»ñ Ý»ñ¹ÇñáõÙ (ÝÏ. 4.9) Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É Ñ»ï¨Û³É å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ. 
 Îá×³ÏÝ»ñÇ Ï³½Ù³Ó¨áõÙ (Button configuration) - Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë³ÏáÕÙÛ³Ý Ï³Ù ³ç³ÏáÕÙÛ³Ý ¹³ë³íáñáõÃÛáõÝÁ: Ð³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ñ»ï ³ßË³ïáÕÝ»ñÇ 
Ù»Í³Ù³ëÝáõÃÛáõÝÝ ³çÉÇÏ »Ý, ¨ Ýñ³Ýó Ñ³ñÙ³ñ ¿ ÙÏÝÇÏÁ µéÝ»É ³ç Ó»éùáí, ÇëÏ ë»ÕÙ»É 
³ç óáõó³Ù³ïáí, áñÇ ï³Ï, ëáíáñ³µ³ñ, ·ïÝíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ëï»ÕÝÁ: ÆëÏ 
Ó³ËÉÇÏÝ»ñÇÝ ³í»ÉÇ Ñ³ñÙ³ñ ¿ ÙÏÝÇÏÁ µéÝ»É Ó³Ë Ó»éùáí, ¨ ë»ÕÙ»É Ó³Ë Ó»éùÇ 
óáõó³Ù³ïáí, áñÇ ï³Ï ³Ûë ³Ý·³Ù Ï·ïÝíÇ ÙÏÝÇÏÇ ³ç ëï»ÕÝÁ: Àëï Éé»ÉÛ³ÛÝ` ÙÏÝÇÏÇ 
Ï³Û³ÝùÝ»ñáõÙ ¹ñí³Í ¿ ÉÇÝáõÙ ³ç³ÏáÕÙÛ³Ý ³ßË³ï³ÝùÁ. ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ 
Ýß³Ý ¹Ý»É öáË³Ýç³ï»É ³é³çÝ³ÛÇÝ ¨ »ñÏñáñ¹³Ï³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÁ (Switch primary and 
secondary buttons) ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó:  

 ºñÏÏïï³óÙ³Ý ³ñ³·áõÃÛáõÝÁ (Double-click speed) – ëáÕÝ³ÏÁ ¸³Ý¹³ÕÇó ²ñ³· 
(Slow - Fast) ï»Õ³ß³ñÅ»Éáõ ÙÇçáóáí` ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ïñ×³ï»É Ï³Ù »ñÏ³ñ³óÝ»É ÙÏÝÇÏÇ 
»ñÏáõ ÏïïáóÝ»ñÇ ÙÇç¨ ³ÛÝ ³ñ³·áõÃÛáõÝÁ, áñÁ ÏÑ³ëÏ³óíÇ áñå»ë »ñÏÏïïáó: 
ÀÝïñí³Í ³ñ³·áõÃÛ³Ý Ñ³ñÙ³ñáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëïáõ·»É ³ÝÙÇç³å»ë ³Ûë 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙª å³ïÏ»ñí³Í å³Ý³ÏÁ »ñÏÏïï³óÝ»Éáõ ÙÇçáóáíª Ç 
í»ñçá ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³Ý·Ý»óÝ»Éáí ³é³í»É Ñ³ñÙ³ñ ³ñ³·áõÃÛ³Ý íñ³: 

 Îïï³ÎáÕå (ClickLock) – ÃáõÛÉ³ïñáõÙ ¿ ·áõÝ³Ýß»É Ï³Ù ù³ß»Éª ³é³Ýó 
ë»ÕÙ³å³Ñ»Éáõ ÙÏÝÇÏÇ Ïá×³ÏÁ: î»Õ³Ï³Û»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ñ× ë»ÕÙ»É 
ÙÏÝÇÏÇ Ïá×³ÏÁ, ÃáÕ³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñª ÝáñÇó Ïïï³óÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ïá×³ÏÁ:   

òòááõõóóÇÇããÝÝ»»ññ  

ºÃ» ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ç Ó¨Á ¨ ã³÷Á ã»Ý ·áÑ³óÝáõÙ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É òáõóÇãÝ»ñ 
(Pointers - ÝÏ. 4.10) Ý»ñ¹ÇñÇó: ²ÛÝ ³é³ç³ñÏáõÙ ¿ ÁÝïñ»É ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ç Ó¨Á, ·áõÛÝÁ, 
ã³÷Á, áñÁ ÙÏÝÇÏÝ ÁÝ¹áõÝáõÙ ¿ ÙÇ íÇ×³ÏÇó ÙÛáõëÇÝ ³ÝóÝ»ÉÇë: àõñí³Ï³½Ù (Schem) 
¹³ßïáõÙ, áñÁ ï»Õ³¹ñí³Í ¿ ³Ûë Ý»ñ¹ÇñÇ í»ñÇÝ Ñ³ïí³ÍáõÙ, ³éÏ³ »Ý µ³í³Ï³ÝÇÝ 
Ù»Í Ãíáí ëË»Ù³Ý»ñ, áñáÝù Çñ»ÝóÇó Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ »Ý ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ý»ñÇ 

ÜÜÏÏ..  44..99..  ØØÏÏÝÝÇÇÏÏ  ÐÐ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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Ñ³í³ù³ÍáõÝ»ñ` áñáßí³Í µáÉáñ íÇ×³ÏÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: ÀÝïñí³Í áõñí³Ï³½ÙÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý 
Ýßáñ¹Á å³ïÏ»ñí³Í ¿ ó³ÝÏÇó ³ç ·ïÝíáÕ ¹³ßïáõÙ, ÇëÏ ÙÛáõë íÇ×³ÏÝ»ñÁ` Ý»ñ¹ÇñÇ 
ëïáñÇÝ µ³ÅÝáõÙ: ²ÝÑñ³Å»ßï áõñí³Ï³½ÙÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ë»ÕÙ»É È³í 
(OK) Ïá×³ÏÁ, áñÇó Ñ»ïá ÁÝïñí³Í ëË»Ù³ÛÇ Ýßáñ¹Ý»ñÁ ÏÏÇñ³éí»Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ 
³ßË³ïáÕ µáÉáñ Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ ³ßË³ï³ÝùÝ»ñÇ Å³Ù³Ý³Ï:  

´³óÇ ³Û¹ ÙÏÝÇÏÇ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ íÇ×³ÏÇ 
Ñ³Ù³ñ Ýßáñ¹ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É ³é³ÝÓÇÝ: àñ¨¿ 
íÇ×³ÏÇ Ñ³Ù³ñ ÁÝïñáõÃÛáõÝ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ýß»É ³ÛÝ ¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë ëï»ÕÝáí 
»ñÏÏïï³óÝ»É Ï³Ù Ýß»É ¨ ë»ÕÙ»É ¼ÝÝ»É (Browse) 
Ï³×³ÏÁ: àñÇó Ñ»ïá µ³óíáÕ å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÁÝïñ»É 
Ù»Ï ³ÛÉ ï³ñµ»ñ³Ï: àñ¨¿ áõñí³·ÍÇ íñ³ 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ ³Ý»Éáõó Ñ»ïá, ëï³óí³Í Ýáñ 
áõñí³·ÇÍÁ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ å³Ñå³Ý»É` ë»ÕÙ»Éáí 
ä³Ñ»É áñå»ë (Save As) Ïá×³ÏÁ: ´³óíáõÙ ¿ Ýáñ 
å³ïáõÑ³Ý, áñï»Õ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ·ñ»É Ýáñ 
áõñí³·ÍÇ ³ÝáõÝÁ, ¨ ³ÛÝ ³Û¹ ³ÝáõÝáí Ï³í»É³Ý³ 
áõñí³·Í»ñÇ ó³ÝÏáõÙ:  

ú·ï³·áñÍ»É Éé»ÉÛ³ÛÝ (Use Default) Ïá×³ÏÁ 
ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë í»ñ³Ï³Ý·Ý»É áõñí³·ÍÇ ëÏ½µÝ³Ï³Ý 
íÇ×³ÏÁ: 

Î³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ çÝç»É ó³ÝÏ³ó³Í áõñí³·ÇÍ` 
æÝç»É (Delete) Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

òòááõõóóÇÇããÇÇ  ÁÁÝÝïïññ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  

²Ûë Ý»ñ¹ÇñÝ (ÝÏ. 4.11) û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ 
ï»Õ³÷áËÙ³Ý ³ñ³·áõÃÛ³Ý ÷á÷áËáõÃÛ³Ý, 
ï»ë³Ý»ÉÇáõÃÛ³Ý, »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
ëÏ½µÝ³Ï³Ý ¹ÇñùÇ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ:  

²ÛÝ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ 3 Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ. 
 î»Õ³÷áËáõÙ (Motion) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë 

Ï³ñ·³íáñ»É ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ç ï»Õ³÷áËÙ³Ý 
³ñ³·áõÃÛáõÝÁ: Ð³í»É»É óáõóÇãÇ ×ß·ñïáõÃÛáõÝÁ 
(Enhance pointer precision) ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó Ýß³Ý 
¹Ý»Éáí µ³ñÓñ³óíáõÙ ¿ Ýßáñ¹Ç 
Õ»Ï³í³ñí»ÉÇáõÃÛáõÝÁ ÷áùñ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 
íñ³ ï»Õ³÷áËí»ÉÇë, ÇÝãå»ë Ý³¨ ï»ÕÇ ¿ áõÝ»ÝáõÙ 
Ýßáñ¹Ç ³í»ÉÇ ³ñ³· ¹³Ý¹³Õ»óáõÙ` ÙÏÝÇÏÁ 
¹³Ý¹³Õ»óÝ»ÉÇë Ï³Ù Ï³Ý·Ý»óÝ»ÉÇë: 

 ºñÏËáëáõÃÛ³Ý ïáõ÷Ç ëÏ½µÝ³Ï³Ý ¹ÇñùÁ 
(Snap to) – ³Ûë ¹³ßïáõÙ Ýß³Ý ¹Ý»ÉÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÝ»ñ µ³ó»ÉÇë Ï³ï³ñ»É 
ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ç ³íïáÙ³ï ³ÝóáõÙ Ýñ³ÝáõÙ Áëï 
Éé»ÉÛ³ÛÝ Ýß³Ý³Ïí³Í Ïá×³ÏÇÝ: àñáß Íñ³·ñ»ñáõÙ Ýßáñ¹Ý ³íïáÙ³ï ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ï»ÝïñáÝáõÙ:  

 î»ë³Ý»ÉÇáõÃÛáõÝÁ (Visibility) –ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ¹ñáß³ÏÝ»ñÇ ÙÇçáóáí ë³ÑÙ³Ý»É 
Ñ»ï¨Û³É å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ` 

 òáõó³¹ñ»É óáõóÇãÇ Ñ»ïùÁ - Display pointer trails, 
 Øáõïù³·ñ»ÉÇë Ã³ùóÝ»É óáõóÇãÁ - Hide pointer while typing, 

ÜÜÏÏ..  44..1100..  òòááõõóóÇÇããÝÝ»»ññ  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 

ÜÜÏÏ..  44..1111..  òòááõõóóÇÇããÇÇ  ÁÁÝÝïïññ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  
ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 
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 òáõó³¹ñ»É óáõóÇãÇ ï»Õ³¹ñáõÃÛáõÝÁª Îèìð (Ctrl) ëï»ÕÝÁ ë»ÕÙ»Éáõ 
Å³Ù³Ý³Ï:   

²²ÝÝÇÇíí  

 ²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.12) ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë 
ë³ÑÙ³Ý»É ÙÏÝÇÏÇ ³ÝÇíÇ åïïÙ³Ý Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ-
Ý»ñÁ: Î³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É »ñÏáõ ÑÝ³ñ³íáñ ¹»åù»ñÇó 
Ù»ÏÁ. 

 ¶Í»ñÇ Ñ»ï¨Û³É ù³Ý³ÏÁ (The following 
number of lines at a time) - ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ï³É 
Ù»Ï ³Ïáëáí åïïÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ïáÕ»ñÇ 
ù³Ý³ÏÁ, 

 Ø»Ï í³Ñ³Ý ³Ù»Ý ³Ý·³Ù (One screen at a 
time) – ³ÝÇíÁ Ù»Ï ³Ïáëáí åïï»ÉÇë 
Ï³ï³ñíáõÙ ¿ åïïáõÙ ÙÇ³Ý·³ÙÇó Ù»Ï 
¿Ïñ³ÝÇ ã³÷áí (¿Ïñ³ÝÇ ã³÷Á Ï³Ëí³Í ¿ 
³ßË³ï»óíáÕ Ñ³í»Éí³ÍÇó): 

 
 

  

êê³³ññùù³³ßß³³ññ  

²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÁ` áñå»ë ýÇ½ÇÏ³Ï³Ý ë³ñù, Ù³ëÝ³íáñ³å»ë 
³Ûëï»Õ »ñ¨áõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ùá¹»ÉÁ, ³ñï³¹ñáÕ ýÇñÙ³Ý ¨ ³ÛÉÝ: 

êêïï»»ÕÕÝÝ³³ßß³³ññÇÇ  ÑÑ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  

 
êï»ÕÝ³ß³ñÇ Ï³Û³ÝùÝ»ñÁ ¨ë ·ïÝíáõÙ »Ý 

ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³ÏáõÙ: êï»ÕÝ³ß³ñ Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ 
(Keyboard Properties) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ 
(ÝÏ. 4.13) µ³ó»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
»ñÏÏïï³óÝ»É ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï å³Ý³ÏÇ 
êï»ÕÝ³ß³ñ (Keyboard) Ýß³ÝÇ íñ³: 

²ÛÝ áõÝÇ »ñÏáõ Ý»ñ¹Çñ. 
 ²ñ³·áõÃÛáõÝ - Speed, 
 ê³ñù³ß³ñ - Hardware (ÝÙ³Ý ¿ ÙÏÝÇÏÇ 

ê³ñù³ß³ñ Ý»ñ¹ÇñÇÝ): 

ÜÜÏÏ..  44..1122..  ²²ÝÝÇÇíí  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 

ÜÜÏÏ..  44..1133..  êêïï»»ÕÕÝÝ³³ßß³³ññ  ÐÐ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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²²ññ³³··ááõõÃÃÛÛááõõÝÝ  

²ñ³·áõÃÛáõÝ Ý»ñ¹ÇñÇ ÎñÏÝ»É ·ñ³Ýß³ÝÁ (Character repeat) µ³ÅÝáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ï³ñ·³íáñ»É »ñÏáõ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ` 

 ÎñÏÝ»É Ñ³å³ÕáõÙÁ (Repeat delay) - áñ¨¿ ëï»ÕÝ ë»ÕÙ»ÉÇë å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ Ù»Ï 
ëÇÙíáÉ: ºÃ» ëï»ÕÝÁ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É, ÇÝã-áñ Å³Ù³Ý³Ï Ñ»ïá ³ÛÝ ÏëÏëÇ ÏñÝÏÝí»É: 
²Û¹ Å³Ù³Ý³Ï³Ñ³ïí³ÍÁ, ³Ûë ¹³ßïáõÙ ³éÏ³ ëáÕÝ³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ,  Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñ»É ÇÝãå»ë Î³ñ× (Short), ³ÛÝå»ë ¿É ºñÏ³ñ (Long), ë³Ï³ÛÝ 
·»ñ³¹³ë»ÉÇ ¿ ¹ñ³Ýó ÙÇçÇÝÁ: 

 ÎñÏÝáõÃÛ³Ý Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÁ (Repeat rate) - Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ í³ÛñÏÛ³ÝáõÙ 
ÏñÏÝíáÕ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ` ë»ÕÙ³Í ëï»ÕÝÇ ¹»åùáõÙ: 
 
ÎñÏÝÙ³Ý Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá, ³ñ¹ÛáõÝùÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëïáõ·»É Ý»ñù¨Ç 

¹³ï³ñÏ ¹³ßïáõÙ` ë»ÕÙ³å³Ñ»Éáí áñ¨¿ ëï»ÕÝ: 
´³óÇ ³Û¹ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É Üßáñ¹Ç Ã³ñÃ»Éáõ Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ` Cursor 

blink rate µ³ÅÝáõÙ: î»Õ³ß³ñÅ»Éáí Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ëáÕÝ³ÏÁ àã Ù»ÏÇó (None) ²ñ³· 
(Fast)` Ó³Ë Ù³ëáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ»ï¨»É Ýßáñ¹Ç Ã³ñÃÙ³Ý Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛ³Ý 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ¨ ÁÝïñ»É Ý³ËÁÝïñ»ÉÇ Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛáõÝ: Î³ñ»ÉÇ ¿ 
ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë ³Ýç³ï»É Ã³ñÃáõÙÁ ëáÕÝ³ÏÁ ¹Ý»Éáí àã Ù»ÏÁ ³ñÅ»ùÇ íñ³:  

îî³³ññ³³ÍÍùù³³ÛÛÇÇÝÝ  ¨̈  ÉÉ»»½½íí³³ÛÛÇÇÝÝ  ÁÁÝÝïïññ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  

  
È»½íÇ ¨ ³½·³ÛÇÝ ëï³Ý¹³ñïÝ»ñÇ 

Ï³ñ·³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ 
î³ñ³Íù³ÛÇÝ ¨ É»½í³ÛÇÝ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ (Regional 
and Language Options) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 4.14): ´³ó»É ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ÐëÏÇã 
í³Ñ³Ý³Ï å³Ý³ÏáõÙ î³ñ³Íù³ÛÇÝ ¨ É»½í³ÛÇÝ 
ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ å³ïÏ»ñ³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ:  

²Ûë »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ å³ñáõÝ³-
ÏáõÙ ¿ »ñ»ù Ý»ñ¹Çñ. 
 î³ñ³Íù³ÛÇÝ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Regional 

Options) – ³Ûë Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ï³ñ·³íáñíáõÙ »Ý 
³ÛÝåÇëÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ, áñáÝù 
û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý áñáß Íñ³·ñ»ñÇ ÏáÕÙÇó` 
Ãí»ñÇ, ï³ñ³¹ñ³ÙÇ, ³Ùë³Ãí»ñÇ ¨ Å³Ù»ñÇ 
Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

 È»½áõÝ»ñ (Languages) – ³Ûë Ý»ñ¹ÇñÇ 
û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹Çï»É Ï³Ù ÷áË»É 
É»½áõÝ Ï³Ù É»½í³ÛÇÝ ¹³ë³íáñí³Íáõ-
ÃÛáõÝÁ` ï»ùëïÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý Ó¨Á: 

 Èñ³óáõóÇã (Advanced) – Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ 
³ÛÝ Íñ³·ñ»ñÇ É»½í³ÛÇÝ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, áñáÝù ã»Ý ³ç³ÏóáõÙ Unicode 
ëï³Ý¹³ñïÇ Ñ»ï:   

ÜÜÏÏ..  44..1144..  îî³³ññ³³ÍÍùù³³ÛÛÇÇÝÝ  ¨̈  ÉÉ»»½½íí³³ÛÛÇÇÝÝ  
ÁÁÝÝïïññ³³ÝÝùùÝÝ»»ññ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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ÒÒ³³ÛÛÝÝ»»ññÇÇ  ¨̈  ÓÓ³³ÛÛÝÝ³³ëë³³ññùù»»ññÇÇ  ÑÑ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ    

 
Windows-áõÙ, ëáíáñ³µ³ñ, ï³ñµ»ñ 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»ÉÇë Ï³Ù áñáß³ÏÇ 
Çñ³¹³ñÓáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Å³Ù³Ý³Ï í»ñ³ñï³¹ñíáõÙ 
»Ý ½³Ý³½³Ý Ó³ÛÝ»ñ: ²Û¹ ÑÝãÛáõÝÝ»ñÁ ÷áË»É Ï³Ù 
¹ñ³Ýù ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë ³Ýç³ï»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÐëÏÇã 
í³Ñ³Ý³Ï å³Ý³ÏÇ Ò³ÛÝ»ñ ¨ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ë³ñù»ñ 
(Sounds and Audio Devices) å³ïÏ»ñ³ÏÇ 
û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

²Ûë å³ïÏ»ñ³ÏÁ »ñÏÏïï³óÝ»ÉÇë µ³óíáõÙ ¿ 
Ò³ÛÝ»ñ ¨ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ ë³ñù»ñ Ð³ïÏáõÃÛ³ÝÝ»ñ (ÝÏ. 
4.15) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñÁ å³ñáõÝ³-
ÏáõÙ ¿ ÑÇÝ· Ý»ñ¹Çñ. 
 àõÅ·ÝáõÃÛáõÝ (Volume) - Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ 

Ó³ÛÝÇ µ³ñÓñáõÃÛáõÝÁ 

 Ò³ÛÝ»ñ (Sounds) – ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ ¿ 
ï³ÉÇë ÷áË»É Ó³ÛÝ³ÛÇÝ áõñí³·ÇÍÁ 
áõñí³·Í»ñÇ ó³ÝÏÇó (Sound scheme), Ï³Ù, 
ÁÝïñ»Éáí No Sounds ï³ñµ»ñ³ÏÁ, 
ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë ³Ýç³ï»É µáÉáñ ï»ë³ÏÇ 
ÑÝãÛáõÝÝ»ñÁ: Î³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ëï»ÕÍ»É ¨ 
å³Ñå³Ý»É ë»÷³Ï³Ý Ó³ÛÝ³ÛÇÝ áõñí³·ÇÍ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ Ìñ³·ñÇ ¹»åù»ñ 
(Program events) ó³ÝÏÇó ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É áñ¨¿ ¹»åù, áñÇó Ñ»ïá ÁÝïñ»É 
Ï³°Ù Ò³ÛÝ»ñ (Sounds) ó³ÝÏÇó áñ¨¿ ëï³Ý¹³ñï ÑÝãÛáõÝ, Ï³°Ù wav ÁÝ¹É³ÛÝÙ³Ùµ 
ó³ÝÏ³ó³Í ÑÝãáõÝ³ÛÇÝ ÝÇßù: ´áÉáñ Ó³ÛÝ»ñÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá Ñ³ñÏ³íáñ ¿ 
ë»ÕÙ»É ä³Ñå³Ý»É áñå»ë (Save as) Ïá×³ÏÁ, ¨ ëï»ÕÍí³Í Ýáñ Ó³ÛÝ³ÛÇÝ 
áõñí³·ÍÇÝ ï³É ³Ýí³ÝáõÙ 

 Ò³ÛÝ³ (Audio) - Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ Ó³ÛÝÁ í»ñ³ñï³¹ñáÕ ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÁ 
 Ò³ÛÝ (Voice) - ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³ñ·³íáñ»É ³ÛÝ ë³ñù»ñÁ, áñáÝù û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý 

ËáëùÇ Ó³ÛÝ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Å³Ù³Ý³Ï 
 ê³ñù³ß³ñ (Hardware) - ³Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»ëÝ»É ³ÛÝ ë³ñù»ñÇ ó³ÝÏÁ, áñáÝù 

å³ï³ëË³Ý³ïáõ »Ý Ó³ÛÝ»ñÇ í»ñ³ñï³¹ñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

ÌÌññ³³··ññ»»ññÇÇ  ÑÑ³³íí»»ÉÉááõõÙÙ  ÏÏ³³ÙÙ  ÑÑ»»éé³³óóááõõÙÙ  

  
Üáñ Íñ³·ñ»ñ ï»Õ³¹ñ»É Ï³Ù áã åÇï³ÝÇ, ãû·ï³·áñÍíáÕ Íñ³·ñ»ñÁ Ñ»é³óÝ»É 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ð³í»É»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É Íñ³·ñ»ñ (Add or Remove Programs) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÇ (ÝÏ. 4.16) û·ÝáõÃÛ³Ùµ, áñÁ µ³óíáõÙ ¿ ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï å³Ý³ÏáõÙ 
Ñ³Ù³ÝáõÝ å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³ »ñÏÏïï³óÝ»ÉÇë:  

ÌÌññ³³··ññ»»ññÇÇ  ÑÑ³³íí»»ÉÉááõõÙÙ  

Ìñ³·ñ»ñÇ Ñ³í»ÉÙ³Ý Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 
1. Ð³í»É»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É Íñ³·ñ»ñ (Add or Remove Programs) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝáõÙ ë»ÕÙ»É Ð³í»É»É Ýáñ Íñ³·ñ»ñ (Add New Programs) Ïá×³ÏÁ:  

ÜÜÏÏ..  44..1155..  ÒÒ³³ÛÛÝÝ»»ññ  ¨̈  ÓÓ³³ÛÛÝÝ³³ÛÛÇÇÝÝ  ëë³³ññùù»»ññ  
ÐÐ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛ³³ÝÝÝÝ»»ññ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  

åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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2. ´³óíáÕ Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 4.17) ÃáõÛÉ ¿ 
ï³ÉÇë Ñ³í»É»É Íñ³·ñ»ñ êê-Çó 
Ï³Ù ×ÏáõÝ ëÏ³í³é³ÏÇó, ÇÝãå»ë 
Ý³¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ó³ÝÏ³ó³Í 
å³Ý³ÏÇó: ²ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É 
êê Ï³Ù ×ÏáõÝ (CD or Floppy) 
Ïá×³ÏÁ, áñÇó Ñ»ïá Ï³é³ç³ñÏíÇ 
¹Ý»É Íñ³·ñ³ÛÇÝ ³å³ÑáíÙ³Ý 
ëÏ³í³é³ÏÁ ¨ ë»ÕÙ»É Ð³çáñ¹Á 
(Next) Ïá×³ÏÁ: 

3. ÎëÏëíÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Íñ³·ñÇ 
áñáÝáõÙ ¨ »Ã» ³ÛÝ ·ïÝíÇ, 
ÏÑ³ÛïÝíÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý ·áñÍ³ñÏÙ³Ý ²ßË³ï³óÝ»É ï»Õ³¹ñÙ³Ý Íñ³·ÇñÁ (Run 
Installation Program) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 4.18): î»Õ³¹ñÙ³Ý 
Íñ³·ÇñÁ ·áñÍ³ñÏ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ë»ÕÙ»É ²í³ñï (Finish) Ïá×³ÏÁ:  

4. ²ÛÝáõÑ»ï¨ Ñ»ï¨»É ï»Õ³¹ñÙ³Ý Íñ³·ñÇ Ññ³Ñ³Ý·Ý»ñÇÝ:     
 
ºÃ» ï»Õ³¹ñÙ³Ý Íñ³·ÇñÁ ã·ïÝíÇ, Ï³é³ç³ñÏíÇ ·ïÝ»É ³ÛÝ ÇÝùÝáõñáõÛÝ: 
 

Þ³ï ¹»åù»ñáõÙ Ñ³í»Éí³ÍÇ ï»Õ³¹ñáõÙÇó 
Ñ»ïá å³Ñ³ÝçíáõÙ ¿ í»ñ³Ù»ÏÝ³ñÏ»É 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ: ì»ñ³Ù»ÏÝ³ñÏáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
³ñ³·³óÝ»É, »Ã» Ññ³Ù³ÝÁ ïñíÇ Shift ëï»ÕÝÁ 
ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ: ²Ûë ¹»åùáõÙ ÏÏ³ï³ñíÇ ÙÇ³ÛÝ 
·áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç í»ñ³Ù»ÏÝ³ñÏ, ³ÛÉ áã 
Ã» Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ: 

  

  

  

ÌÌññ³³··ññ»»ññÇÇ  ÑÑ»»éé³³óóááõõÙÙ  

Ìñ³·ñ»ñÇ Ñ»é³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 
Ñ³ñÏ³íáñ ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

1. Ð³í»É»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É Íñ³·ñ»ñ 
(Add or Remove Programs) 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ 
ë»ÕÙ»É öáË»É Ï³Ù Ñ»é³óÝ»É 
Íñ³·ÇñÁ (Change or Remove 
Programs – ÝÏ. 4.16) Ïá×³ÏÁ:  

2. î»Õ³¹ñí³Í Íñ³·ñ»ñÇ ó³ÝÏÇó 
ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï Íñ³·ÇñÁ ¨ 
ë»ÕÙ»É öáË»É (Change) Ï³Ù 
Ð»é³óÝ»É (Remove) Ïá×³ÏÁ: 

3. ²ÛÝáõÑ»ï¨ Ñ»ï¨»É Ñ»é³óÙ³Ý 
Íñ³·ñÇ Ññ³Ñ³Ý·Ý»ñÇÝ:    

ÜÜÏÏ..  44..1188..  ²²ßßËË³³ïï³³óóÝÝ»»ÉÉ  ïï»»ÕÕ³³¹¹ññÙÙ³³ÝÝ  
ÍÍññ³³··ÇÇññÁÁ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  

  

ÜÜÏÏ..  44..1177..  ÐÐ³³íí»»ÉÉ»»ÉÉ  ÝÝ»»ññ  ÍÍññ³³··ññ»»ññ  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  

ÜÜÏÏ..  44..1166..  ÐÐ³³íí»»ÉÉ»»ÉÉ  ÏÏ³³ÙÙ  ÑÑ»»éé³³óóÝÝ»»ÉÉ  
ÍÍññ³³··ññ»»ññ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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îî³³éé³³ïï»»ëë³³ÏÏÝÝ»»ññ  

 
î³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ ·ïÝíáõÙ »Ý ÐëÏÇã 

í³Ñ³Ý³Ï å³Ý³ÏÇ î³é³ï»ë³Ï (Fonts) 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 4.19): 
²Ûëï»Õ ³ÝÙÇç³å»ë ÝÏ³ïíáõÙ ¿, áñ 
ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ å³ïÏ»ñÝ»ñÁ 3 ïÇåÇ »Ý` 
TT (True Type), O (Open Type) ¨ A: ´³ÝÁ 
Ýñ³ÝáõÙ ¿, áñ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ ÉÇÝáõÙ »Ý 
Ï»ï³ÛÇÝ ¨ í»Ïïáñ³ÛÇÝ: Î»ï³ÛÇÝ 
ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ Ï³½ÙíáõÙ »Ý áõÕÕ³ÝÏÛ³Ý 
Ù»ç Ï»ï»ñÇ ÏáÙµÇÝ³óÇ³Ûáí: ¸ñ³Ýù ³ñ³· 
»Ý ³ßË³ïáõÙ, µ³Ûó í³ïáñ³Ï »Ý 
ïå³·ñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ: ´³óÇ ³Û¹ Ñ³ñÙ³ñ 
ã¿ Ï³ï³ñ»É ã³÷ë»ñÇ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ: ì»Ïïáñ³ÛÇÝ ï³é³ï»-
ë³ÏÝ»ñÇ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ Ã»ù ÏáÝïáõñÝ»ñ »Ýª 
ïñí³Í Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý µ³Ý³Ó¨»ñÇ 
ÙÇçáóáí: ê³ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ï³ñµ»ñ ã³÷ë»ñÇ Ñ³Ù³ñ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñ ãå³Ñ»É: A 
ïÇåÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ Ï»ï³ÛÇÝ »Ý, ÇëÏ TT ¨ O (áñáÝó ÙÇç¨ ¿³Ï³Ý ï³ñµ»ñáõÃÛáõÝ 
ãÏ³)` í»Ïïáñ³ÛÇÝ:  

Üáñ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñ ³í»É³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

1. ´³ó»É ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ ³í»É³óÙ³Ý (Add Fonts) 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 4.20)` File  
Install new fonts Ññ³Ù³ÝÇ ÙÇçáóáí: 

2. Drives ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É ³ÛÝ ëÏ³í³é³ÏÁ, áñï»Õ 
·ïÝíáõÙ »Ý ³ÝÑñ³Å»ßï ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ: 

3. Folders ¹³ßïáõÙ ÁÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï å³Ý³ÏÁ ¨ 
ë»ÕÙ»É Ok: 
Üáñ ï³é³ï»ë³Ï Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³í»É³óÝ»É Ý³¨ 

Ñ³ë³ñ³Ï ï»Õ³÷áËÙ³Ùµ: 

  

²²ÙÙëë³³ÃÃííÇÇ  ¨̈  ÅÅ³³ÙÙ³³ÝÝ³³ÏÏÇÇ  ÑÑ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  

  
²Ùë³ÃíÇ ¨ Å³Ù³Ý³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï 

å³Ý³ÏÇ ²Ùë³ÃÇí ¨ Å³Ù³Ý³Ï Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ (Date and Time Properties) 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 4.21), áñÁ µ³óíáõÙ ¿ ²Ùë³ÃÇí ¨ Ä³Ù³Ý³Ï (Date and 
Time) å³ïÏ»ñ³ÏÇ íñ³ »ñÏÏïï³óÝ»ÉÇë: ²ÛÝ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ »ñÏáõ Ý»ñ¹ÇñÇó. 
 ²Ùë³ÃÇí ¨ Å³Ù³Ý³Ï (Date & time) – ï³ÉÇë ¿ ëÇëï»Ù³ÛÇÝ Å³Ù³Ý³ÏÇ ¨ 

ûñ³óáõÛóÇ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ: 
 Ä³Ù³ÛÇÝ ·áïÇ (Time Zone) – Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñíáõÙ ¿ Å³Ù³ÛÇÝ ·áïÇÝ: ÆÝãå»ë Ý³¨, 

³Ûë Ý»ñ¹ÇñÇ ÆÝùÝ³µ³ñ Ï³ñ·³µ»ñ»É Å³Ù³óáõóÝ ³Ù³é³ÛÇÝ Å³Ù³Ý³ÏÇ 
(Automatically adjust clock for daylight saving changes) ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó ¹³ï³ñÏ 
í³Ý¹³ÏáõÙ Ýß³Ý ¹Ý»Éáí, ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É ³ÛÝå»ë, áñ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ 

ÜÜÏÏ..  44..1199..  îî³³éé³³ïï»»ëë³³ÏÏ  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  
åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  

  

ÜÜÏÏ..  44..2200..  AAdddd  FFoonnttss    
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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³íïáÙ³ï Ï³ï³ñÇ Å³Ù³Ý³ÏÇ 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ` ³ÝóáõÙÁ 
§ÓÙ»é³ÛÇÝ¦ ¨ §³Ù³é³ÛÇÝ¦ 
Å³Ù³Ý³ÏÝ»ñÇÝ: 

 

 
 

ÜÜÏÏ..  44..2211..  ²²ÙÙëë³³ÃÃÇÇíí  ¨̈  ÅÅ³³ÙÙ³³ÝÝ³³ÏÏ  ÐÐ³³ïïÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ        
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  

 



 47 

¶¶ÉÉááõõËË  55..  

ÌÌ³³ÝÝááÃÃááõõÃÃÛÛááõõÝÝ  ëëïï³³ÝÝ¹¹³³ññïï  ÍÍññ³³··ññ»»ññÇÇ  ÑÑ»»ïï  

  
êï³Ý¹³ñï Íñ³·ñ»ñÁ ·ïÝíáõÙ »Ý Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏÇ (Start) ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ 

(All Programs) Ññ³Ù³ÝÇ äÇïáõÛùÝ»ñ (Accessories) µ³ÅÝáõÙ: 
êï³Ý¹³ñï Íñ³·ñ»ñÁ, Áëï ¹ñ³Ýó íñ³ ¹ñí³Í ³é³ç³¹ñ³ÝùÝ»ñÇ, Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

å³ÛÙ³Ý³Ï³Ýáñ»Ý ¹³ë³Ï³ñ·»É Ñ»ï¨Û³É ËÙµ»ñÇ. 
 Ð³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ ·áñÍÇùÝ»ñ – System Tools, 
 Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝÝ»ñ - Communications, 
 Ä³Ù³Ýó - Entertainment, 
 Ø³ïã»ÉÇáõÃÛáõÝ - Accessibility, 
 ³ÛÉ ÏÇñ³é³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñ: 

êïáñ¨ µ»ñí³Í »Ý ³Ûë ËÙµ»ñÇ Ù»ç ÙïÝáÕ ÙÇ ù³ÝÇ Íñ³·ñ»ñÇ Ù³Ýñ³Ù³ëÝ 
Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

ÐÐ³³ÙÙ³³ÏÏ³³ññ··³³ÛÛÇÇÝÝ  ··ááññÍÍÇÇùùÝÝ»»ññ  

 
²Ûë ·áñÍÇùÝ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ¨ ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 

ëå³ë³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: ¸ñ³Ýù ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë ·ïÝ»É ¨ í»ñ³óÝ»É ÝÇßù³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 
Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ûåïÇÙÇ½³óÝ»É Íñ³·ñ³ÛÇÝ ¨ ³å³ñ³ï³ÛÇÝ ³å³ÑáíÙ³Ý 
Ï³ñ·³íáñáõÙÝ»ñÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ³íïáÙ³ï³óÝ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ëå³ë³ñÏÙ³Ý Ñ»ï 
Ï³åí³Í ÙÇ ß³ñù ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ:  

Ð³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ ·áñÍÇùÝ»ñÁ Windows-Ç Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏáõÙ ³é³ÝÓÝ³óí³Í 
»Ý Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ  äÇïáõÛùÝ»ñ  Ð³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ ·áñÍÇùÝ»ñ (Start 
 All Programs  Accessories  System Tools) ¹³ëÇ Ù»ç: ò³ÝÏ³ó³Í Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ 
·áñÍÇù µ»éÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ³ÛÝ ÁÝ¹·Í»É Ùáõ· ·Íáí ¨ Ïïï³óÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 
Ïá×³Ïáí: 

ÐÇÙÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ ·áñÍÇùÝ»ñÇ ÃíÇÝ »Ý å³ïÏ³ÝáõÙ. 
 ä³Ñ»ëï (Backup) - ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ³íïáÙ³ï³óÝ»É ³ñï³ùÇÝ ÏñÇãÝ»ñÇ íñ³ 

³é³í»É ³ñÅ»ù³íáñ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ³ñËÇí³óáõÙÁ 
 êÏ³í³é³ÏÇ ³å³Ù³ëÝ³ïÇã (Disk Defragmenter) – Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï»Õ³ÛÇÝ 

ëÏ³í³é³ÏÇ ÝÇßù³ÛÇÝ Ï³éáõóí³ÍùÇ ûåïÇÙ³É³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ` ³ßË³ï³ÝùÇ 
³ñ³·³·áñÍáõÃÛáõÝÁ µ³ñÓñ³óÝ»Éáõ Ýå³ï³Ïáí 

 System Restore – Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç í»ñ³Ï³Ý·ÝáõÙ` Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 
í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ` í»ñ³ÑëÏÇã Ï»ï»ñÇó Ù»ÏáõÙ 

 ÜÇßù»ñÇ ¨ Ï³Û³ÝùÝ»ñÇ ÷áË³ÝóÙ³Ý Ùá· (Files and Settings Transfer Wizard) –
ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ï»Õ³÷áË»É ÝÇßù»ñ ¨ Ï³Û³ÝùÝ»ñ ÙÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇó ÙÛáõëÁ 

 Ð»ñÃ³·ñí³Í ËÝ¹ÇñÝ»ñ (Scheduled Task) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³½Ù»É ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ 
Ï³ï³ñÙ³Ý ó³ÝÏ ï³ñµ»ñ Íñ³·ñ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, ÇÝãåÇëÇÝ ¿ ûñÇÝ³Ï` ëÏ³í³é³ÏÇ 
³å³Ù³ëÝ³ïáõÙÁ ¨ ³ÛÉÝ 

 êÏ³í³é³ÏÇ Ù³ùñáõÙ (Disk Cleanup) –ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ù³ùñ»É ï»Õ³ÛÇÝ 
ëÏ³í³é³ÏÁ áã åÇï³ÝÇ ÝÇßù»ñÇó` Ù»Í³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³½³ï ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÁ 

 Ð³Ù³Ï³ñ·Ç ï»Õ»ÏáõÛÃ (System Information) – ïñ³Ù³¹ñáõÙ ¿ ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝ 
ûå»ñ³óÇáÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ï³Û³ÝùÝ»ñÇ ¨ ï»Õ³¹ñí³Í ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ  

 ¶ñ³Ýß³ÝÝ»ñÇ ù³ñï»½ (Character Map) – ïñ³Ù³¹ñáõÙ ¿ ·ñ³Ýß³ÝÝ»ñÇ 
Ñ³í³ù³Íáõ` ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ó¨³Ï»ñåÙ³Ý Éñ³óáõóÇã ï³ññ»ñáí: 
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 Âí³ñÏí³Í Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇó ß³ï»ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ å³ñ½ ¿ ¹³éÝáõÙ µ»ñí³Í 

Ñ³Ù³éáï µ³ó³ïñáõÃÛáõÝÝ»ñÇó: ¸Çï³ñÏ»Ýù ¹ñ³ÝóÇó ÙÇ ù³ÝÇëÇ ³í»ÉÇ Ù³Ýñ³Ù³ëÝ 
ÝÏ³ñ³·ñ»ñÁ: 

ÐÐ³³ÙÙ³³ÏÏ³³ññ··ÇÇ  íí»»ññ³³ÏÏ³³ÝÝ··ÝÝÙÙ³³ÝÝ  ÍÍññ³³··ÇÇññÁÁ  

Ð³Ù³Ï³ñ·Ç í»ñ³Ï³ÏÝ·ÝÙ³Ý Íñ³·ÇñÁ Ï³ñáÕ ¿ û·ï³·áñÍí»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ 
Ï³Û³ÝùÝ»ñÇ ëË³É ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ í»ñ³óÙ³Ý ¨ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ý³ËÏÇÝ Ï³Û³ÝùÝ»ñÇ 
¨ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

Ð³Ù³Ï³ñ·Ç í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý Íñ³·ÇñÁ í»ñ³¹³ñÓÝáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ 
í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý Ï»ï (point restore) ³é³Ýó ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ÏáñëïÇ` 
Ý»ñ³éÛ³É ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ, ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷áëïÇ, å³Ñ»ëïÇ ¨ ³ÛÉ ÝÇßù»ñÇ 
å³Ñå³ÝáõÙÁ: ò³ÝÏ³ó³Í ÷á÷áËáõÃÛáõÝ, áñáÝù Ï³ï³ñíáõÙ »Ý ³Ûë Íñ³·ñÇ ÙÇçáóáí, 
³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ ¹³ñÓ»ÉÇ »Ý:   

Àëï Éé»ÉÛ³ÛÝ, Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ ÇÝùÝáõñáõÛÝ ëï»ÕÍáõÙ ¿ í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý Ï»ï»ñ, 
ë³Ï³ÛÝ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ ¹ñ³Ýù Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³ÝÓ³Ùµ ëï»ÕÍ»É:  

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ: àñå»ë½Ç Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç í»ñ³Ï³Ý·ÝÙ³Ý Íñ³·ÇñÝ ³ßË³ïÇ, ³ÝÑñ³Å»ßï 

¿ Ùáï 200 Mb ³½³ï ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝ ï»Õ³ÛÇÝ Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³: 

ää³³ÑÑ»»ëëïï  

 ä³Ñ»ëï Íñ³·ÇñÁ ëï»ÕÍí³Í ¿ ³ñÅ»ù³íáñ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ å³ñµ»ñ³Ï³Ý 
å³Ñ»ëï³ÛÇÝ å³ï×»ÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: ¸ñ³ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝÝ ³ÛÝ ¿, áñ »ñµ»ÙÝ 
ï»Õ³ÛÇÝ Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ í»ñ³Ùß³ÏíáÕ ¨ å³ÑíáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñÝ ³í»ÉÇ Ã³ÝÏ 
³ñÅ»Ý, ù³Ý ÇÝùÁª Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ: î»Õ³ÛÇÝ ëÏ³í³é³ÏÇ å³ï³Ñ³Ï³Ý Ï³Ù 
¹Çï³íáñÛ³É ÷ã³óáõÙÁ (ÇÝãå»ë Íñ³·ñ³ÛÇÝ, ³ÛÝå»ë ¿É Ù»Ë³ÝÇÏ³Ï³Ý) Ï³ñáÕ ¿ µ»ñ»É 
³Ýí»ñ³¹³ñÓ ÏáñáõëïÝ»ñÇ: ä³Ñ»ëï³ÛÇÝ å³ï×»ÝÙ³Ý ¹»åùáõÙ ëï»ÕÍíáõÙ »Ý ³ñ-
ï³ùÇÝ ÏñÇãÝ»ñÇ íñ³ ³ñËÇí³ÛÇÝ å³ï×»ÝÝ»ñ: Ìñ³·ÇñÁ ëï»ÕÍí³Í ¿ Ù»Í Í³í³ÉÇ 
ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇ ëå³ë³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ, ë³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ýó µ³ó³Ï³ÛáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ 
Ï³ñáÕ ¿ û·ï³·áñÍí»É ×ÏáõÝ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇ íñ³ å³ï×»ÝÝ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, 
ãÝ³Û³Í ³Û¹åÇëÇ Ùáï»óáõÙÁ ãÇ Ëñ³ËáõëíáõÙ, ×ÏáõÝ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñÇ ³ÝÑáõë³ÉÇáõÃÛ³Ý 
å³ï×³éáí: 
 ä³Ñ»ëï Íñ³·ÇñÁ ÃáõÛÉ³ïñáõÙ ¿ª 

 ëï»ÕÍ»É ³ñËÇí³óÙ³Ý ³é³ç³¹ñ³Ýù, ³Ûë ¹»åùáõÙ ïñíáõÙ »Ý å³Ý³ÏÝ»ñÇ 
³ÝáõÝÝ»ñÁ, áñáÝó å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ å»ïù ¿ å³Ñå³Ý»É 

 Ï³ï³ñ»É ÉñÇí Ï³Ù Ù³ëÝ³ÏÇ ³ñËÇí³óáõÙ (í»ñçÇÝ ¹»åùáõÙ ³ñËÇí³óíáõÙ ¿ 
í»ñçÇÝ ³ñËÇí³óáõÙÇó Ñ»ïá ÷á÷áËáõÃÛ³Ý »ÝÃ³ñÏí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÁ) 

 ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÏáñëïÇ ¹»åùáõÙ Ï³ï³ñ»É ¹ñ³Ýó í»ñ³Ï³Ý·ÝáõÙ å³ï×»ÝÇó: 
ä³Ñáõëï³ÛÇÝ ³ñËÇí³óÙ³Ý Ï³½Ù³Ï»ñåÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï å»ïù ¿ å³Ñå³Ý»É 

Ñ»ï¨Û³É ëÏ½µáõÝùÝ»ñÁª 
 ³ñËÇí³óÙ³Ý »ÝÃ³Ï³ »Ý ÙÇ³ÛÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, µ³Ûó áã Íñ³·ñ»ñÁ (Íñ³·ñ»ñÇ 

ß³ñùÇó ¹áõñë ·³Éáõ ¹»åùáõÙ, ¹ñ³Ýù å»ïù ¿ ÝáñÇó ï»Õ³¹ñ»É) 
 å³Ñ»ëï³ÛÇÝ å³ï×»ÝáõÙ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ Ï³Ëí³Í ¿ 

ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý Ñ³×³Ë³Ï³ÝáõÃÛáõÝÇó ¨ ¹ñ³Ýó ³ñÅ»ù³íáñáõÃÛáõÝÇó 
 å³Ñ»ëï³ÛÇÝ å³ï×»ÝÝ»ñÁ å³Ñ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇó ³Ýç³ï 
 ³ÝÑáõë³ÉÇ ÏñÇãÝ»ñÇ û·ï³·áñÍÙ³Ý ¹»åùáõÙ, å»ïù ¿ ëï»ÕÍ»É ³Ù»Ý³ùÇãÁ 

»ñÏáõ å³ï×»Ý: 



 49 

êêÏÏ³³íí³³éé³³ÏÏÇÇ  ³³åå³³ÙÙ³³ëëÝÝ³³ïïááõõÙÙ  

êÏ³í³é³ÏÇ ³å³Ù³ëÝ³ïÙ³Ý Íñ³·ÇñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï»Õ³ÛÇÝ Ïáßï 
ëÏ³í³é³ÏÇ ³ßË³ï³ÝùÇ ¿ý»ÏïÇí³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ` ÝÇßù»ñÇ Ù³ëÝ³ïí³ÍáõÃÛáõÝÁ 
í»ñ³óÝ»Éáõ ÙÇçáóáí: 

î»Õ³ÛÇÝ Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ »ñÏ³ñ³ï¨ û·ï³·áñÍáõÙÁ µ»ñáõÙ ¿ ÝÇßù»ñÇ 
Ù³ëÝ³ïí³ÍáõÃÛáõÝ` ¹³Ý¹³Õ»óÝ»Éáí ³ßË³ï³ÝùÁ ÝÇßù»ñÇ Ñ»ï: 

êÏ³í³é³ÏÇ ³å³Ù³ëÝ³ïáõÙ Íñ³·ÇñÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ ÝÇßù»ñÇ í»ñ³·ñ³ÝóáõÙ, 
Ñ³í³ù»Éáí ÝÇßù»ñÝ ³é³ÝÓÇÝ Ù³ë»ñÇó, áñÇ Ñ»ï¨³Ýùáí µ³ñÓñ³ÝáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 
³ñ³·³·áñÍáõÃÛáõÝÁ: Windows-Ç ëÏ³í³é³ÏÇ ³ÙµáÕç³óÙ³Ý Íñ³·ÇñÝ áõÝÇ Ý³¨ 
ÝÇßù»ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý ûåïÇÙ³É³óÙ³Ý Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ: Ð³ßíÇ ¿ ³éÝíáõÙ Ý³¨ ³ÛÝ 
Ñ³Ý·³Ù³ÝùÁ, áñ ëÏ³í³é³ÏÇ áñáß Ñ³ïí³ÍÝ»ñ ³í»ÉÇ ³ñ³· »Ý ³ßË³ïáõÙ ¨ Ñ³×³Ë 
û·ï³·áñÍíáÕ ÝÇßù»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý ³ÛÝï»Õ: 

ÌÌññ³³··ññ»»ññ  ÙÙááõõÉÉïïÇÇÙÙ»»¹¹ÇÇ³³ÛÛÇÇ  ÑÑ»»ïï  ³³ßßËË³³ïï»»ÉÉááõõ  ÑÑ³³ÙÙ³³ññ  

  
ØáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇ (multimedia – ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ ï³ñµ»ñ Ù»Ãá¹Ý»ñ û·ï³·áñÍáÕ 

ÙÇçáó) Ñ»ï ³ßË³ï»Éáõ Íñ³·ñ»ñÁ ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë ëï»ÕÍ»É, å³Ñå³Ý»É ¨ û·ï³·áñÍ»É 
ÙáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñ ¨ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ: ¸ñ³Ýù ·ïÝíáõÙ »Ý äÇïáõÛùÝ»ñ µ³ÅÝÇ 
Ä³Ù³Ýó ó³ÝÏáõÙ ¨ Ý»ñ³éáõÙ »Ý Ñ»ï¨Û³É Íñ³·ñ»ñÁ. 

 Ò³ÛÝ³·ñáõÙ (Sound Recorder) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÇÝùÝáõñáõÛÝ ëï»ÕÍ»É, Ë³éÝ»É, 
Ýí³·³ñÏ»É ¨ ËÙµ³·ñ»É Ó³ÛÝ³·ñÙ³Ý ÝÇßù»ñ   

 àõÅ·ÝáõÃÛ³Ý Ï³é³í³ñáõÙ (Volume Control) – Õ»Ï³í³ñáõÙ ¿ áÕç Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç 
ÑÝã»ÕáõÃÛ³Ý µ³½³ÛÇÝ Ï³ñ·³íáñÇãÁ   

 Windows Media Player – Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ¨ Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ ÙáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇ 
Ýí³·³ñÏÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý Íñ³·ÇñÝ ¿: 

 
êïáñ¨ µ»ñí³Í ¿ Windows Media Player Íñ³·ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ý ³í»ÉÇ 

Ù³Ýñ³ÏñÏÇï ÝÏ³ñ³·ÇñÁ, áñÁ Windows-Ç Ýáñ ï³ñµ»ñ³ÏáõÙ Çñ Ù»ç Ý»ñ³éáõÙ ¿ 
ÙáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇ Ñ»ï ³ßË³ïáÕ ÙÇ ß³ñù ÇÝùÝáõñáõÛÝ Íñ³·ñ»ñ:   
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Windows Media Player Íñ³·ÇñÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ¨ Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ 
ÙáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇ Ýí³·³ñÏÙ³Ý ¨ Ï³½Ù³Ï»ñåÙ³Ý ·áñÍÇùÇ ýáõÝÏóÇ³: ú·ï³·áñÍ»Éáí 
³Ûë Íñ³·ÇñÁ` Ï³ñ»ÉÇ ¿ Éë»É áÕç ³ßË³ñÑÇ é³¹ÇáÏ³Û³ÝÝ»ñÁ, ¹Çï»É, áõÝÏÝ¹ñ»É ¨ 
Ó³ÛÝ³·ñ»É É³½»ñ³ÛÇÝ ëÏ³í³é³ÏÝ»ñ, ×³Ù÷áñ¹»É Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ` ÷Ýïñ»Éáí 
ÙáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñ, ÷áË»É Ù»¹Ç³-ÇÝýáñÙ³óÇ³ÛÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ï»ëùÝ ¿Ïñ³ÝÇ 
íñ³ ¨ ëï»ÕÍ»É ÙáõÉ¹ÇÙ»¹Ç³ÛÇÝ ·ñ³¹³ñ³Ý, áñÁ Ïå³ñáõÝ³ÏÇ Ù»¹Ç³-ÇÝýáñÙ³óÇ³:    

Windows Media Player Íñ³·ñÇ µ»éÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É Ñ»ï¨Û³É 
»Õ³Ý³ÏÝ»ñÇó. 

 ÁÝïñ»É Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏáõÙ ³é³ÝÓÝ³óí³Í Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ 
 äÇïáõÛùÝ»ñ  Ä³Ù³Ýó  Windows Media Player (Start  All Programs  
Accessories  Entertainment  Windows Media Player) Ññ³Ù³ÝÁ 

 ËÝ¹ñÇÝ»ñÇ ¹³ßïÇ íñ³ ë»ÕÙ»É ²ñ³· ÃáÕ³ñÏáõÙ ·áñÍÇù³·áïáõ Windows Media 
Player-Ç µ»éÝÙ³Ý Ïá×³ÏÁª  

 ÙÏÝÇÏÇ »ñÏÏïïáóáí µ³ó»É Windows Media Player-Ç Ñ»ï Ï³åí³Í ó³ÝÏ³ó³Í 
ÝÇßù: 

 



 50 

 
´áÉáñ ¹»åù»ñáõÙ µ³óíáõÙ ¿ Windows Media Player »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ 

(ÝÏ. 5.1), áñÁ Ùáõïù ¿ ³å³ÑáíáõÙ ï³ñµ»ñ ÙáõÉïÇÙ»¹Ç³ÛÇÝ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ:  

ÐÐ³³ÕÕááññ¹¹³³ÏÏóóááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññ  

  
Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛ³Ý Íñ³·ñ»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý ó³ÝóÇÝ ÙÇ³Ý³Éáõ, ó³ÝóÇ 

å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý ¨ ó³ÝóáõÙ ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ»é³ËáëÇ 
ÙÇçáóáí Ï³å ³å³Ñáí»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Ûë Íñ³·ñ»ñÁ Ï»ÝïñáÝ³óí³Í »Ý äÇïáõÛùÝ»ñ 
ó³ÝÏÇ Ù»ç Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝÝ»ñ (Communication) »ÝÃ³ó³ÝÏáõÙ: ¸ñ³ÝóÇó 
ÑÇÙÝ³Ï³ÝÝ»ñÝ »Ý` 

 HyperTerminal – û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Ùá¹»ÙÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ áõñÇß Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ, 
Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ Telnet Ñ³Ý·áõÛóÝ»ñÇ, BBS Í³é³ÛáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ¨ ³ÛÉÝÇ ÙÇ³Ý³Éáõ 
Ñ³Ù³ñ 

 Üáñ Ï³å³ÏóÙ³Ý Ùá· (New Connection Wizard) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ëï»ÕÍ»É Ýáñ 
ÙÇ³óáõÙ Ð³Ù³ó³ÝóÇÝ, ÙÇ³Ý³É Ý»ñùÇÝ ó³ÝóÇÝ Ï³Ù Ï³å³ÏóáõÙ ï»Õ³¹ñ»É 
¹»åÇ ïáõÝ Ï³Ù ÷áùñÇÏ ûýÇë 

 ò³Ýó³ÛÇÝ Ï³å³ÏóáõÙÝ»ñ (Network Connection) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÙÇ³Ý³É áõñÇß 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ, ó³Ýó»ñÇ Ï³Ù Ð³Ù³ó³ÝóÇÝ 

 ò³ÝóÇ ï»Õ³Ï³ÛÙ³Ý Ùá· (Network Setup Wizard) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ï»Õ³Ï³Û»É ¨ 
Ï³ñ·³íáñ»É ïÝ³ÛÇÝ Ï³Ù ³ÛÉ ÷áùñÇÏ ó³Ýó 

 Î³å³ÏóáõÙ Ñ»é³Ï³ ë»Õ³ÝÇÝ (Remote Desktop Connection) – Çñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ 
ÙÇ³óáõÙ Ñ»é³Ï³ ë»Õ³ÝÇÝ ¨ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë µ»éÝ»É Íñ³·ñ»ñ Ñ»é³óí³Í 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ: 

ØØ³³ïïãã»»ÉÉÇÇááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  ÍÍññ³³··ññ»»ññ  

 
²Ûë ËáõÙµ ÙïÝáÕ Íñ³·ñ»ñÁ ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë Ï³ñ·³íáñ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ 

³ÛÝåÇëÇ û·ï³·áñÍáÕÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, áíù»ñ áõÝ»Ý ï»ëáÕ³Ï³Ý, ÉëáÕ³Ï³Ý Ï³Ù 
ß³ñÅáÕ³Ï³Ý Ã»ñáõÃÛáõÝÝ»ñ` ³å³Ñáí»Éáí Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ íñ³ Ýñ³Ýó ÉÇ³ñÅ»ù 
³ßË³ï³ÝùÁ:  

ÜÜÏÏ..  55..11..  WWiinnddoowwss  MMeeddiiaa  PPllaayyeerr  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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 Ø³ïã»ÉÇáõÃÛ³Ý Ùá· (Accessibility Wizard) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë µ»éÝ»É ¨ Ï³ñ·³í»ñ»É 
³ÛÝåÇëÇ Íñ³·ñ»ñ, áñáÝù ³å³ÑáíáõÙ »Ý Ñ³ïáõÏ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ   

 Êáßáñ³óáõÛó (Magnifier) - Ù»Í³óÝáõÙ ¿ ÁÝïñí³Í ï»ùëïÁ ¨ ³ÛÉ ûµÛ»ÏïÝ»ñ 
¿Ïñ³ÝÇ íñ³ 

 ä³ïÙÇã (Narrator) - ÙÇ³óÝáõÙ ¿ ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ å³ïÙÇãÇÝ, áñÝ áõÝÇ ó³ÝÏ»ñÇ 
Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ, »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÝ»ñÁ, ïåíáÕ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ µ³ñÓñ³Ó³ÛÝ 
Ï³ñ¹³Éáõ, ¿Ïñ³ÝÇÝ ï»ÕÇ áõÝ»óáÕ Çñ³¹³ñÓáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ Ñ³ÛïÝ»Éáõ 
ÑÝ³ñ³í³ñáõÃÛáõÝ (³Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É Ý³¨ Ñ³Õáñ¹³í³ñÇ Ó³ÛÝÁ ¨ 
³ñ³·áõÃÛáõÝÁ) 

 ì³Ñ³Ý³ÛÇÝ ëï»ÕÝ³ß³ñ (On-Screen Keyboard) - ¿Ïñ³ÝÇÝ ¿ µ»ñáõÙ 
ëï»ÕÝ³ß³ñÁ, áñÇ ëï»ÕÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ë»ÕÙ»É ÙÏÝÇÏÇ Ï³Ù ÙáõïùÇ ³ÛÉ 
ë³ñù³íáñÙ³Ý ÙÇçáóáí 

 úÅ³Ý¹³Ï Íñ³·ñ»ñÇ Ï³é³í³ñÇã (Utility Manager) - ³Ûë Ï»ïáõÙ Ñ³í³ùí³Í »Ý 
í»ñÁ Ãí³ñÏí³Í Íñ³·ñ»ñÁª Magnifier, Narrator, On-Screen Keyboard, áñáÝó 
Ï³ñ»É»ÉÇ ¿ ·áñÍ³ñÏ»É Ý³¨ ³Ûë Ï³é³í³ñãÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 

 
Ø³ïã»ÉÇáõÃÛ³Ý ËÙµÇ Íñ³·ñ»ñÁ ·ïÝíáõÙ »Ý Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ Íñ³·ñáñÁ  

äÇïáõÛùÝ»ñ  Ø³ïã»ÉÇáõÃÛáõÝ (Start  All Programs  Accessories  Accessibility) 
»ÝÃ³ó³ÝÏáõÙ: 

²²ÛÛÉÉ  ÏÏÇÇññ³³éé³³ÏÏ³³ÝÝ  ÍÍññ³³··ññ»»ññ  

  
îíÛ³É Íñ³·ñ»ñÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ý ½³Ý³½³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ, áñáÝù Ñ³×³Ë³ÏÇ 

»Ý Ñ³Ý¹ÇåáõÙ ³ßË³ï³ÝùÇ ÁÝÃ³óùáõÙ, ûñÇÝ³Ï` Ñ³ë³ñ³Ï Ãí³µ³Ý³Ï³Ý 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ, ï»ùëïÇ ¹ÇïáõÙ ¨ ËÙµ³·ñáõÙ, Ñ³ëó»³·ñùÇ Ù»ç Ýáñ 
Í³ÝáÃáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ³í»É³óáõÙ ¨ ³ÛÉÝ:   

²Ûë ËÙµÇ Íñ³·ñ»ñÇ ·áñÍ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³ñ»É Ñ»ï¨Û³É 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ. 

1. Î³ï³ñ»É Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ  äÇïáõÛùÝ»ñ (Start  All Programs 
 Accessories) Ññ³Ù³ÝÁ: Îµ³óíÇ åÇïáõÛùÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ: 

2. ÀÝïñ»É ³ÝÑñ³Å»ßï Íñ³·ÇñÁ ¨ Ïïï³óÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ: 
  

²Ûë ËÙµÇ Ù»ç »Ý ÙïÝáõÙ Ñ»ï¨Û³É Íñ³·ñ»ñÁ` 
 Ð³ëó»³·Çñù (Address Book) – Íñ³·Çñ ¿, áñï»Õ Ï³ñáÕ ¿ å³Ñí»É Ù³ñ¹Ï³Ýó 

Ù³ëÇÝ ³ÝÓÝ³Ï³Ý ¨ ·áñÍÝ³Ï³Ý ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝ` û·ï³·áñÍáÕÇ Ñ³Ù³ñ 
Ñ³ñÙ³ñ ï»ëùáí` Ñ»é³Ëáë³ÛÇÝ ¨ ó³Ýó³ÛÇÝ Ï³åÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý 
ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛ³Ùµ: ²Ûë Íñ³·ñÇ ÙÇçáóáí Ý³¨ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷Ýïñ»É Ù³ñ¹Ï³Ýó` 
û·ï³·áñÍ»Éáí Ð³Ù³ó³ÝóÇ áñáÝÙ³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Á 

 ÜáÃ³ï»ïñ (Notepad) – å³ñ½³·áõÛÝ ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·Çñ ¿, áñÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë 
¹Çï»É ï»ùëï³ÛÇÝ ÝÇßù»ñ 

 ÜÏ³ñÇã (Paint) - ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·Çñ ¿, áñÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ëï»ÕÍ»É ¨ 
ËÙµ³·ñ»É å³ïÏ»ñÝ»ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ³ñï³ùÇÝ ë³ñù»ñÇ ÙÇçáóáí Ùáõïù³·ñí³Í 
jpg, gif, tiff, png, ico ¨ bmp ÁÝ¹É³ÛÝÙ³Ùµ ÝÏ³ñÝ»ñ 

 Windows Movie Maker – Íñ³·Çñ ¿, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ë»÷³Ï³Ý 
ï»ë³ÑáÉáí³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: ÂáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ó³ÛÝ³·ñ»É, Ï³½Ù³Ï»ñå»É 
ËÙµ³·ñ»É Ó³ÛÝ³- ¨ ï»ë³-ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ¨ Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ 
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 ´³é³ï»ïñ (Word Pad) – ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·Çñ ¿, áñÁ Í³é³ÛáõÙ ¿ ï³ñµ»ñ 
ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÝ»ñÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý, ËÙµ³·ñÙ³Ý, ¹ÇïÙ³Ý ¨ 
ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

 Tour Windows XP – Í³ÝáÃáõÃÛáõÝ Windows XP-Ç Ñ»ï 
 Ð³ßíÇã (Calculator) – ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³ï³ñ»É å³ñ½ ¨ µ³ñ¹ Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý 

Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ 
 Ðñ³Ù³ÝÇ Ñáõß³Ï (Command Prompt) 
 Program Compatibility Wizard – Íñ³·ñ»ñÇ Ñ³Ù³Ó³ÛÝ»óÙ³Ý í³ñå»ï 
 Ð»ï³ËáõÛ½ (Windows Explorer ) 
 Ð³Ù³Å³Ù»É (Synchronize): 

ÐÐ³³ßßííÇÇãã  

ä³ñ½ Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÝ ³ñ³· Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É Ð³ßíÇã 
(Calculator) Íñ³·ñÇó: ²Ûë Íñ³·ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ñ³ßí³ñÏ»É »é³ã³÷, 
ÑÇå»ñµáÉ³ÛÇÝ, ³ëïÇ×³Ý³ÛÇÝ, óáõó³Ýß³Ï³Ý, Éá·³ñÇÃÙ³Ï³Ý ¨ å³ñ½³·áõÛÝ 
íÇ×³Ï³·ñ³Ï³Ý ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ: 

Ð³ßíÇãÇ ³ßË³ï³ÝùÁ Õ»Ï³í³ñ»É ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ñ³ßíÇãÇ å³ïáõÑ³ÝáõÙ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ïïïáóáí Ï³Ù ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ãí³ÛÇÝ 
µ³ÅÝÇó Ãí»ñÇ ¨ Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÇ 
ÙÇçáóáí: êï»ÕÝ³ß³ñÇ Ãí³ÛÇÝ µ³ÅÝÇ ÏÇñ³éÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ý³Ë³å»ë 
ÙÇ³óÝ»É ëï»ÕÝ³ß³ñÇ NumLock é»ÅÇÙÁ` Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ëï»ÕÝÇ ÙÇçáóáí: 

Ð³ßíÇãÁ (ÝÏ. 5.2) ÙÇ³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ 
Íñ³·ñ»ñÁ  äÇïáõÛùÝ»ñ  Ð³ßíÇã (Start  All Programs  Accessories  Calculator) 
Ññ³Ù³ÝÁ:  

²í»ÉÇ µ³ñ¹ Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÇ Ï³ï³ñÙ³Ý ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
û·ïí»É Ñ³ßíÇãÇ ·Çï³Ï³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÇó (ÝÏ. 5.3), áñÁ ÙÇ³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï 
¿ ÁÝïñ»É î»ëù  ¶Çï³Ï³Ý (View  Scientific) Ññ³Ù³ÝÁ: 

 

 

ÜÜÏÏ³³ññÇÇãã  ((PPaaiinntt))  ··ññ³³ýýÇÇÏÏ³³ÏÏ³³ÝÝ  ËËÙÙµµ³³··ÇÇññÁÁ  

ÜÏ³ñÇã (Paint) Íñ³·ÇñÁ å³ñ½³·áõÛÝ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·Çñ ¿, áñÁ 
Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ å³ïÏ»ñÝ»ñÇ (ÝÏ³ñÝ»ñÇ) ëï»ÕÍÙ³Ý ¨ ËÙµ³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: ²ÛÝ 
µ»éÝíáõÙ ¿ Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ  äÇïáõÛùÝ»ñ  ÜÏ³ñÇã (Start  All 
Programs  Accessories  Paint) Ññ³Ù³Ýáí: 
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ÜÏ³ñÇã (Paint) Íñ³·ñÇ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ïáõÑ³ÝÁ µ»ñí³Í ¿ ÝÏ. 5.4-áõÙ: ²Ûë 

Íñ³·ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ï³ññ»ñÇ ËáõÙµ, ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõó µ³óÇ, ÙïÝáõÙ »Ý 
·áñÍÇù³ïáõ÷Á ¨ ¶áõÛÝÇ ïáõ÷Á: ¶áñÍÇù³ïáõ÷Ç ëïáñÇÝ Ñ³ïí³ÍáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É 
·áñÍÇùÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ (·ÍÇ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ, ¹ñáßÙ³Ñ»ïùÇ Ó¨Á, å³ïÏ»ñÁ Ý»ñÏ»Éáõ 
Ù»Ãá¹Á ¨ ³ÛÉÝ): ¶áõÛÝÇ ïáõ÷Ç ï³ññ»ñÁ Í³é³ÛáõÙ »Ý å³ïÏ»ñÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ·áõÛÝÇ 
(ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí) ¨ ýáÝ³ÛÇÝ ·áõÛÝÇ (ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí) 
ÁÝïñáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

 
¶¶ááññÍÍÇÇùù³³ïïááõõ÷÷ÁÁ  --  ¶áñÍÇù³ïáõ÷Á å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ÙÇ ß³ñù ·Í³·ñ³-

·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ·áñÍÇùÝ»ñÇ Ïá×³ÏÝ»ñ: ²ßË³ï³ÝùáõÙ ³ÝÑñ³Å»ßï ·áñÍÇùÇ ÏÇñ³éÙ³Ý 
Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏáí Ïïï³óÝ»É ¹ñ³ íñ³ (·áñÍÇùÇ Ïá×³ÏÁ ·áñÍÇù³·áïáõ 
íñ³ ÏÁÝ¹áõÝÇ ¹³çí³Í ï»ëù): 

êïáñ¨ µ»ñí³Í »Ý ·áñÍÇù³ïáõ÷Ç Ïá×³ÏÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ ¨ ýáõÝÏóÇáÝ³É 
Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  55..11..  ÜÜÏÏ³³ññÇÇãã  ÍÍññ³³··ññÇÇ  ··ááññÍÍÇÇùù³³ïïááõõ÷÷ÇÇ  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññÁÁ  
Îá×³ÏÁ ²Ýí³ÝáõÙÁ Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 

Free-Form Select 
²½³ï á× 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ï³Ù³Û³Ï³Ý ïÇñáõÛÃÇ ÁÝ¹·ÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

 

Select 
ÀÝïñ»É 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ ïÇñáõÛÃÝ»ñÇ ÁÝ¹·ÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

 

Eraser/Color Eraser 
æÝçÇã/¶áõÛÝÇ çÝçÇã æÝçáõÙ ¿ å³ïÏ»ñÁ` ÷áË³ñÇÝ»Éáí ³ÛÝ ýáÝ³ÛÇÝ ·áõÛÝáí 

 

Fill With Color 
ÈóÝ»É ·áõÛÝÁ 

ö³Ï ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÁ ÉóÝáõÙ ¿ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ï³Ù ýáÝ³ÛÇÝ ·áõÛÝáí  

 

Pick Color 
ÀÝïñ»É ·áõÛÝÁ 

ÂáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ÁÝïñ»É ·áõÛÝÝ ³ÝÙÇç³å»ë ÝÏ³ñÇó 

 

Magnifier 
Êáßáñ³óáõÛó 

Ø»Í³óÝáõÙ ¿ ÁÝïñí³Í áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ Ñ³ïí³ÍÁ 

 

Pencil 
Ø³ïÇï 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ï³Ù³Û³Ï³Ý ·Í»ñ ·Í»Éáõ Ñ³Ù³ñ  

¶áñÍÇù³ïáõ÷ 

¶áõÛÝÇ ïáõ÷ 

³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ 
¹³ßï 

ìÇ×³Ï³·áïÇ 
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Îá×³ÏÁ ²Ýí³ÝáõÙÁ Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

 

Brush 
ìñÓÇÝ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ï³Ù³Û³Ï³Ý Ïáñ»ñ ·Í»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

 

Line 
¶ÇÍ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï³ñµ»ñ Ñ³ëïáõÃÛ³Ý áõÕÇÕÝ»ñ ·Í»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

 

Curve 
Îáñ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ñ³ñÃ Ã»ù ·Í»ñ ·Í»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

 

Rectangle 
àõÕÕ³ÝÏÛáõÝ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ å³ïÏ»ñÝ»ñ ÝÏ³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

 

Polygon 
´³½Ù³ÝÏÛáõÝ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ µ»ÏÛ³É å³ïÏ»ñÝ»ñ ÝÏ³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

 

Ellipse 
¾ÉÇåë 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ ¿ÉÇåëÝ»ñ ¨ ßñç³Ý³ÏÝ»ñ ÝÏ³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ  

 

Rounded Rectangle 
ÎÉáñ³óí³Í 
áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ Ïáñ³óí³Í ³ÝÏÛáõÝÝ»ñáí áõÕÕ³ÝÏÛáõÝÝ»ñ ÝÏ³ñ»Éáõ 
Ñ³Ù³ñ 

 

Airbrush 
öáß»íñÓÇÝ 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÷áßÇ³óÙ³Ý Ù»Ãá¹áí ÝÏ³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

 

Text 
¶ñí³Íù 

Ü³Ë³ï»ëí³Í ¿ ï»ùëï³ÛÇÝ ·ñ³éáõÙÝ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 

ÜÜááÃÃ³³ïï»»ïïññ  ((NNootteeppaadd))  ÍÍññ³³··ÇÇññÁÁ  

 ÜáÃ³ï»ïñÁ å³ñ½³·áõÛÝ ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·Çñ ¿, áñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É 
ï»ùëï³ÛÇÝ ÝÇßù»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ ¨ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: Ìñ³·ÇñÁ ·áñÍ³ñÏíáõÙ ¿ Ø»ÏÝ³ñÏ»É 
 ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ  äÇïáõÛùÝ»ñ  ÜáÃ³ï»ïñ (Start  All Programs  Accessories 
 Notepad) Ññ³Ù³Ýáí: ²ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Ñ»ï 
³ßË³ï³ÝùÇÝ ïÇñ³å»ï»Éáõ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý, ËÙµ³·ñÙ³Ý áõ 
å³Ñå³ÝÙ³Ý Ó¨»ñÇÝ Í³ÝáÃ³Ý³Éáõ Ñ³Ù³ñ, áñáÝù ïÇå³ÛÇÝ »Ý Windows-Ç 
Ñ³í»Éí³ÍÝ»ñÇ Ù»Í Ù³ëÇ Ñ³Ù³ñ:  

´́³³éé³³ïï»»ïïññ  ((WWoorrddPPaadd))  ïï»»ùùëëïï³³ÛÛÇÇÝÝ  ËËÙÙµµ³³··ÇÇññÁÁ  

 î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñ»ñÁ ëï»ÕÍí³Í »Ý ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ, 
ËÙµ³·ñ»Éáõ, ¹Çï»Éáõ ¨ å³Ñå³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ê³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ýù Ï³ï³ñáõÙ »Ý ÙÇ Ï³ñ¨áñ 
ýáõÝÏóÇ³ ¨ëª ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ: ö³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ 
³ë»Éáí Ñ³ëÏ³ÝáõÙ »Ýù ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ÙÇ ù³ÝÇ ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ û·ï³·áñÍáõÙÁ, 
ï»ùëï»ñÇ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý Ù»Ãá¹Ý»ñÇ û·ï³·áñÍáõÙÁ, ³ÛÉ µÝáõÛÃÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 
(ûñÇÝ³Ïª ÝÏ³ñÝ»ñÇ) ï»Õ³¹ñáõÙÁ ï»ùëïÇ Ù»ç, ÇÝãå»ë Ý³¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ·ñ³ýÇÏ³ÛÇÝ 
Ñ»ï¨»Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: Windows ·áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·Ç Ï³½ÙÇ Ù»ç 
ÙïÝáõÙ ¿ ´³é³ï»ïñ (WordPad) ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ÇñÁ, áñÁ ÷³ëïáñ»Ý Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ 
¿ Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ Ã»Ã¨³óí³Í ï³ñµ»ñ³ÏÁ: WordPad Íñ³·ÇñÁ ·áñ-
Í³ñÏíáõÙ ¿ Ø»ÏÝ³ñÏ»É  ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ  äÇïáõÛùÝ»ñ  ´³é³ï»ïñ (Start  All 
Programs  Accessories  WordPad) Ññ³Ù³Ýáí: 
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ØØ²²êê  IIII  
MMSS  WWoorrdd  
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¶¶ÉÉááõõËË  66.. 

MMSS  WWoorrdd  --  ÇÇ  ³³ßßËË³³ïï³³ÝÝùù³³ÛÛÇÇÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
 
Word 2003-Ç Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÝ »Ýª ó³ÝÏ»ñÇ ïáÕÁ, 

·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÁ, ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ ¹³ßïÁ, íÇ×³Ï³·áïÇÝ ¨ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ ¹³ßïÁ 
(ÝÏ.6.1):  

 
ìì»»ññÝÝ³³··ññÇÇ  ïïááÕÕ  
ì»ñÝ³·ñÇ ïáÕáõÙ ·ñíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ, Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáõÙ 

¿ ëÇëï»Ù³ÛÇÝ Ýß³ÝÁ, ÇëÏ ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñÁ (÷³ÏáÕ, 
ÁÝ¹³ñÓ³ÏáÕ/í»ñ³Ï³Ý·ÝáÕ, Ñ³í³ùáÕ):   

 
òò³³ÝÝÏÏ»»ññÇÇ  ïïááÕÕ  
MS Word 2003 Íñ³·ñÇ ÁÝ¹³ñÓ³Ï ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ µ»ñ»É »Ý Õ»Ï³í³ñÙ³Ý 

ó³ÝÏ»ñÇ ù³Ý³ÏÇ ß³ï³óÙ³ÝÁ, áñÇ Ù»ç û·ï³·áñÍáÕÁ Ï³ñáÕ ¿ Ë××í»É: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ¿É 
ó³ÝÏ»ñÁ Ý³Ë µ³óíáõÙ »Ý Ïñ×³ï ï³ñµ»ñ³Ïáí:  ºí »Ã» ³ÝÑñ³Å»ßï Õ»Ï³í³ñÙ³Ý 
¿É»Ù»ÝïÝ ³ÛÝï»Õ ãÏ³, Ýáñ µ³óáõÙ »Ý ÁÝ¹³ñÓ³Ï ó³ÝÏÁª Ïïï³óÝ»Éáí µ³ó»Éáõ 
Ñ³ïáõÏ ïáÕÁ: ò³ÝÏÇ û·ï³·áñÍí³Í ïáÕ»ñÝ ³ÛÝáõÑ»ï¨ µ³óíáõÙ »Ý Ïñ×³ï 
ï³ñµ»ñ³ÏÇ Ù»ç: ÜÏ³ñ 6. 2-áõÙ µ»ñí³Í ¿ File ó³ÝÏÇ Ïñ×³ï ¨ ÁÝ¹³ñÓ³Ï ï»ëù»ñÁ:  
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ö³Ï»É 
ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É 

Üí³½»óÝ»É 
 

ì»ñÝ³·ñÇ ïáÕ 
ò³ÝÏ»ñÇ ·áïÇ 

êÇëï»Ù³ÛÇÝ Ýß³Ý 

Formatting 
·áñÍÇù³·áïÇ 

Standart 
·áñÍÇù³·áïÇ 

ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ 
¹³ßï 

MS Word-Ç 
³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ  

¹³ßïÁ 

ìÇ×³Ï³·áïÇ 

ø³ÝáÝÝ»ñ 

äïïÙ³Ý ·áïÇÝ»ñ 
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Ü³¨ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É ³ÛÝå»ë, áñ ó³ÝÏ»ñÁ ÙÇßï µ³óí»Ý ÁÝ¹³ñÓ³Ï 

ï³ñµ»ñ³Ïáí: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ Ýß³Ý ¹Ý»É Always show full menus - ÙÇßï óáõÛó ï³É 
ÁÝ¹³ñÓ³Ï ó³ÝÏÁ ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó Tools  Customize Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÇ Options Ý»ñ¹ÇñáõÙ (ÝÏ. 6.3): 

ÆëÏ »Ã» Ï³Ý ³ÛÝåÇëÇ ïáÕ»ñ, áñáÝù ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë ã»Ý ÏÇñ³éíáõÙ 
û·ï³·áñÍáÕÇ ÏáÕÙÇó, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë ¹ñ³Ýù Ñ³Ý»É µ³óíáÕ ó³ÝÏ»ñÇó: ²Ûë 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ »Ý Customize »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
Commands Ý»ñ¹ÇñáõÙ (ÝÏ. 6.4): 

 

 
 

ÜÜÏÏ..  66..22..  FFiillee  óó³³ÝÝÏÏÇÇ  ÏÏññ××³³ïï  ¨̈  ÁÁÝÝ¹¹³³ññÓÓ³³ÏÏ  ïï»»ëëùù»»ññÁÁ 

ó³ÝÏÇ 
ÁÝ¹³ñó³Ï 
ï³ñµ»ñ³Ï 

µ³ó»Éáõ 
Ñ³ïáõÏ ïáÕ 

ó³ÝÏÇ Ïñ×³ï 
ï³ñµ»ñ³Ï 

ÜÜÏÏ..  66..33..  CCuussttoommiizzee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  
åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  OOppttiioonnss  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 

ÜÜÏÏ..  66..44..  CCuussttoommiizzee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  
åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  CCoommmmaannddss  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 



 58 

²Û¹ Ýå³ï³ÏÇÝ Í³é³ÛáõÙ ¿ Commands Ý»ñ¹ÇñÇ Rearrange Commands Ïá×³ÏÁ 
(ÝÏ. 6.4), áñáí µ³óíáõÙ ¿ Ñ³Ù³ÝáõÝ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³Ý (ÝÏ. 6.5):  àñ¨¿ ó³ÝÏáõÙ 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë å»ïù ¿ 
Ýß³Ý ¹Ý»É Menu Bar ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó ¨ Ñ»ïá ÁÝïñ»É 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ó³ÝÏÁ Ýñ³ ³ç ÏáÕÙáõÙ ·ïÝíáÕ 
Ã³÷íáÕ óáõó³ÏÇó: àñÇó Ñ»ïá Controls ¹³ßïáõÙ 
Ï³ñï³óáÉíÇ ³Û¹ ó³ÝÏÇ ïáÕ»ñÁ: ²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ýß»É ó³ÝÏ³ó³ÍÁ ¨ çÝç»É ³ÛÝ ³ç ÏáÕÙáõÙ 
ï»Õ³Ï³Ûí³Í Delete Ïá×³ÏÇ ÙÇçáóáí: ÆëÏ 
Ï³ï³ñí³Í ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇó Ñ»ïá ÑÇÝ 
ï»ëùÇÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ í»ñ³¹³éÝ³É ëïáñ¨ ·ïÝíáÕ 
Reset Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí:  

 
 
  
  
  
  
  
  
  
¶¶ááññÍÍÇÇùù³³··ááïïÇÇÝÝ  
Word-Á, ÛáÃ»ñáñ¹ ï³ñµ»ñ³ÏÇó ëÏë³Í, å³ßïå³ÝáõÙ ¿ ·áñÍÇù³·áïáõ 

ÇÝùÝáõñáõÛÝ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÁ: Î³ñ·³íáñáõÙÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ 
û·ï³·áñÍáÕÝ Çñ ³ßË³ï³Ýù³ÛÇÝ å³ÛÙ³ÝÝ»ñÇÝ ³ÝÑñ³Å»ßï 
ýáõÝÏóÇáÝ³É Ïá×³ÏÝ»ñÇ ³í»É³óÙ³Ý ÙÇçáóáí: 

î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ í»ñçÇÝ ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñáõÙ 
·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÁ áã ÙÇ³ÛÝ Ï³ñ·³íáñíáÕ »Ý, ³ÛÉ Ý³¨ áõÝ»Ý 
½·³ÛÝáõÃÛ³Ý Ñ³ïÏáõÃÛáõÝ: ²Ûëå»ë, ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙ áñ¨¿ 
ûµÛ»ÏïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ, ³íïáÙ³ï µ³óíáõÙ ¿ ³Û¹ 
ûµÛ»ÏïÁ ËÙµ³·ñáÕ ·áñÍÇù³·áïÇÝ: 

¶áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÇ áÕç ó³ÝÏÁ (ÝÏ. 6.6) ï»ëÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ï³ï³»É View  Toolbars Ññ³Ù³ÝÁ: ²Ûëï»Õ, »Ã» 
áñ¨¿ ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó Ýß³Ý ¿ ¹ñí³Í, ¹³ íÏ³ÛáõÙ ¿ ³ÛÝ Ù³ëÇÝ, áñ 
ïíÛ³É å³ÑÇÝ ³ÛÝ ÙÇ³óí³Í ¿: àñ¨¿ ·áñÍÇù³·áïÇ ÙÇ³óÝ»Éáõ 
Ï³Ù ³Ýç³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí 
Ïïï³óÝ»É ïíÛ³É ·áñÍÇù³·áïáõ ³Ýí³Ý íñ³: 
¶áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ó»É Ý³¨  ó³ÝÏ³ó³Í 
·áñÍÇù³·áïáõ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó, ³ÛëÇÝùÝª ¹³ßïÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ 
³ç Ïïïáóáí:  

¶áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÇ ó³ÝÏÇ í»ñçáõÙ ³é³ÝÓÝ³óí³Í  
ïáÕáí ·ïÝíáõÙ ¿ Customize ïáÕÁ` Ý³Ë³ï»ëí³Í 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Ûë ïáÕÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ 
Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí µ³óíáõÙ ¿ Costumize »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 6.7), áñÇ ÏÇñ³éáõÃÛáõÝÁ ó³ÝÏ»ñáõÙ 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ Ï³ï³ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ù³Ýñ³Ù³ëÝ 
ÝÏ³ñ³·ñí³Í ¿ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ µ³ÅÝáõÙ: ²ÛÝ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ 
Ý³¨ ·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÇ íñ³ Ýáñ ·áñÍÇùÝ»ñ ³í»É³óÝ»Éáõ Ï³Ù 
»Õ³ÍÝ»ñÁ Ñ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ÇÝãå»ë Ý³¨ û·ï³·áñÍáÕÇ ÏáÕÙÇó 

ÜÜÏÏ..  66..66..  ¶¶ááññÍÍÇÇùùÝÝ»»ññÇÇ    
¹¹³³ßßïïÇÇ  óó³³ÝÝÏÏÁÁ  

 

ÜÜÏÏ..  66..55..  RReeaarrrraannggee  CCoommmmaannddss    
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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ë»÷³Ï³Ý ·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ:   Üáñ ·áñÍÇù ³í»É³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
Commands Ý»ñ¹ÇñÇ Categories Ñ³ïí³ÍÇó å»ïù ¿ ÁÝïñ»É ³ÛÝ ËáõÙµÁª Ï³ï»·áñÇ³Ý, 
áñÇÝ å³ïÏ³ÝáõÙ ¿ ïíÛ³É ·áñÍÇùÁ, ÇëÏ  Commands Ñ³ïí³ÍáõÙ ·ïÝ»É ³ÝÙÇç³å»ë 
å³Ñ³ÝçíáÕ ·áñÍÇùÁª Ññ³Ù³ÝÁ: ¶ïÝ»Éáõó Ñ»ïá ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ³ÛÝ, ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 
Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí, µéÝ»É ¨ µ»ñ»É áñ¨¿ ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³, áñÇó Ñ»ïá µ³ó 
ÃáÕÝ»É ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ: ºí Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ññ³Ù³ÝÁ Ï³í»É³Ý³ ³Û¹ 
·áñÍÇù³·áïáõÙ: ÆëÏ ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ Ññ³Ù³Ý Ñ³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ, å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 
Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ µéÝ»É ³ÛÝ ¨ Ñ³Ý»É ·áñÍÇù³·áïáõó: ê³Ï³ÛÝ å»ïù ¿ ÑÇß»É, 
áñ ·áñÍÇùÁ ÏçÝçíÇ ÙÇ³ÛÝ ³ÛÝ ¹»åùáõÙ »Ã» µ³ó ¿ Customize »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ:  

Üáñ ·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñ ëï»ÕÍíáõÙ »Ý 
Customize »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
Toolbars Ý»ñ¹ÇñáõÙ: ä»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 
Ïá×³Ïáí Ïïï³óÝ»É New Ïá×³ÏÇ íñ³, 
ÁÝïñ»É ³ÝáõÝ ëï»ÕÍíáÕ ·áñÍÇù³·áïáõ 
Ñ³Ù³ñ ¨ ³ÝÑñ³Å»ßï ·áñÍÇùÝ»ñ ³í»É³óÝ»É 
Commands Ý»ñ¹Çññóª í»ñÁ ÝÏ³ñ³·ñí³Í 
Ù»Ãá¹áí:  

êï»ÕÍ³Í ·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñÁ çÝç»Éáõ 
Ñ³Ù³ñ ÏñÏÇÝ Toolbars Ý»ñ¹ÇñáõÙ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É ¹ñ³Ýù ¨ ë»ÕÙ»É ³ç 
Ñ³ïí³ÍáõÙ ·ïÝíáÕ Delete Ïá×³ÏÁ: 

 
 
 
 
  
ììÇÇ××³³ÏÏ³³··ááïïÇÇ  
²Ûë ïáÕÁ ï»Õ»Ï³ïíáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë ³ÛÝ Ù³ëÇÝ, Ã» ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ù³ÝÇ ¿çÇó ¿ 

µ³ÕÏ³ó³Í, ïíÛ³É å³ÑÇÝ áñ ¿çÝ ¿ »ñ¨áõÙ, ÙÏÝÇÏÇ ¹ÇñùÇ Ù³ëÇÝ ¨ áñáß é»ÅÇÙÝ»ñÇ 
ÙÇ³óñ³Í Ï³Ù ³Ýç³ï³Í ÉÇÝ»Éáõ Ù³ëÇÝ:   

  
ÊÊÝÝ¹¹ÇÇññÝÝ»»ññÇÇ  ¹¹³³ßßïï  
ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ ¹³ßïÁ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ MS Word 2003-Ç Ýáñ³ÙáõÍáõÃÛáõÝÝ»ñÇó, áñÁ 

Ñ»ßï³óÝáõÙ ¿ Ñ³×³Ë³ÏÇ û·ï³·áñÍíáÕ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÁ: 
ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ ¹³ßïÁ ÷³Ï»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýñ³ í»ñ¨Ç ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ ÷³ÏáÕ Ýß³ÝÇª 
x-Ç û·ÝáõÃÛ³Ùµ, ÇëÏ µ³ó»Éª View  Task Bar Ññ³Ù³ÝÇ ÙÇçáóáí: ºÃ» Ï³ï³ñíáõÙ ¿ 
³ÛÝåÇëÇ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝ, áñáõÙ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ ¹³ßïÁ, ³ÛÝ ³íïáÙ³ï 
ÙÇ³ÝáõÙ ¿: ºÃ» å³Ñ³ÝçíáõÙ ¿ µ³ó»É Ù»Ï ³ÛÉ ËÝ¹ñÇ ¹³ßï, ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ 
¹³ßïÇ í»ñÝ³·ñáí µ³óíáÕ Ã³÷íáÕ ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¹³ßïÁ: 
ÊÝ¹ÇñÝ»ñÇ ¹³ßïÝ û·ÝáõÙ ¿ áñáÝ»É, µ³ó»É Ï³Ù ëï»ÕÍ»É Ýáñ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ, ¹Çï»É 
÷áË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ, Çñ³Ï³Ý³óÝ»É ýáñÙ³ï³íáñáõÙ, 
³å³ÑáíáõÙ ¿ Ùáõïù ï»Õ»Ï³ïáõ Ñ³Ù³Ï³ñ·, å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇ ·ñ³¹³ñ³Ý, ÇÝãå»ë 
Ý³¨ Ð³Ù³ó³Ýó:   

ÜÜÏÏ..  66..77..  CCuussttoommiizzee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  
åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  TToooollbbaarrss  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 
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öö³³ëëïï³³ÃÃÕÕÃÃ»»ññÇÇ  ³³ññïï³³åå³³ïïÏÏ»»ññÙÙ³³ÝÝ  éé»»ÅÅÇÇÙÙÝÝ»»ññÁÁ  

 
êÏë³Í 6-ñ¹ ï³ñµ»ñ³ÏÇó MS Word-Á å³ßïå³ÝáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ 

Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ÙÇ ù³ÝÇ é»ÅÇÙÝ»ñ:  MS Word 2003-áõÙ ¹ñ³Ýù ÑÇÝ·Ý »Ýª Normal View, 
Web Layout View, Print Layout View, Outline View, Reding Layout: ²Ûë ÑÇÝ· é»ÅÇÙÝ»ñÇó 
áñ¨¿ Ù»ÏÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ó³Ë Ý»ñù¨Ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ 
Ïá×³ÏÝ»ñÇ (  ) Ï³Ù View ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ÙÇçáóáí: êïáñ¨ µ»ñí³Í »Ý 
³Ûë é»ÅÇÙÝ»ñÇ ÝÏ³ñ³·ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 

  NNoorrmmaall  VViieeww  --  Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÇÙ³ëï³ÉÇó å³ñáõÝ³Ïáõ-
ÃÛáõÝÝ, ³é³Ýó Ó¨³íáñÙ³Ý ï³ññ»ñÇ: ²Ûë é»ÅÇÙÁ Ñ³ñÙ³ñ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý 
Ý³ËÝ³Ï³Ý ÷áõÉ»ñáõÙ, ÇÝãå»ë Ý³¨ ³ÛÝ ¹»åùáõÙ, »ñµ ÷³ëï³ÃÕÃÇ µáí³Ý¹³ÏáõÃÛáõÝÝ 
³í»ÉÇ Ï³ñ¨áñ ¿ ù³Ý ³ñï³ùÇÝ ï»ëùÁ: ²Ûë é»ÅÇÙáõÙ Í³í³ÉáõÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ»ï 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÝ ³ñ³· »Ý ÁÝÃ³ÝáõÙ, áñÁ Ï³ñ¨áñ ¿ ¹³Ý¹³Õ³·áñÍ 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

WWeebb  LLaayyoouutt  VViieeww  --  ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ï»ëùÁ ãÇ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÙ 
ïå³·ñ³Ï³ÝÇÝ: ê³ Ý³Ñ³Ýç ¿ WYSIWYG ëÏ½µáõÝùÇó, µ³Ûó ³ÛÝ µÝáñáß ¿ World Wide 
Web ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇÝ, ù³ÝÇ áñ Ý³Ëûñáù Ñ³ÛïÝÇ ã¿, Ã» ÇÝã 
ë³ñù³íáñáõÙÝ»ñÇ ÙÇçáóáí å»ïù ¿ óáõó³¹ñí»Ý Ï³Ù ïå³·ñí»Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ: 
¾É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ïåíáÕ ¿çÇ Ñ³ëÏ³óáÕáõÃÛáõÝÝ ³ÝÇÙ³ëï ¿, ¹ñ³ 
Ñ³Ù³ñ ¿É ¿çÇ å³ñ³Ù»ïñÁ Ñ³ßíÇ ãÇ ³éÝíáõÙ, ÇëÏ ¿Ïñ³ÝÇ íñ³ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 
ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ Ñ³ñ³µ»ñ³Ï³Ý: 

PPrriinntt  LLaayyoouutt  VViieeww - ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ ï»ëùÁ ÉñÇí Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÙ ¿ 
ïå³·ñ³Ï³ÝÇÝ: ²Ûë é»ÅÇÙÁ Ñ³ñÙ³ñ ¿ ïå³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³å³ïñ³ëïíáÕ 
÷³ëï³ÃÕÃÇ Ó¨³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

OOuuttlliinnee  VViieeww - ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ý»ñÏ³Û³óíáõÙ ¿ Çñ Ï³éáõóí³ÍùÇ ÁÝ¹·ÍÙ³Ùµ: 
è»ÅÇÙÝ û·ï³Ï³ñ ¿ ³ÛÝ ¹»åù»ñáõÙ, »ñµ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ý³Ë³·ÍáõÙÁ ëÏëáõÙ »Ý 
µáí³Ý¹³ÏáõÃÛ³Ý Ý³Ë³·ÍÇ ëï»ÕÍÙ³Ùµ: ²Ûë é»ÅÇÙÇ ¹»åùáõÙ ·áñÍÇù³·áïáõÙ 
³íïáÙ³ï µ³óíáõÙ ¿ Outlining ·áñÍÇù³·áïÇÝ, áñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÁ ÃáõÛÉ »Ý 
ï³ÉÇë Ï³ñ·³íáñ»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ï³éáõóí³ÍùÁ: 

RReeaaddiinngg  LLaayyoouutt - ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ ¿ ·ñùÇ ¿ç»ñÇ ï»ëùáí, ³ÛÝå»ë, 
áñ Ï³ñ¹³ÉÁ ÉÇÝÇ ³í»ÉÇ Ñëï³Ï, Ñ»ßï áõ Ñ³ëÏ³Ý³ÉÇ: 

File ó³ÝÏÇ ÙÇçáóáí Ù³ïã»ÉÇ »Ý ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ý»ñÏ³Û³óÝ»Éáõ ¨ë »ñÏáõ 
é»ÅÇÙÝ»ñ, áñáÝù û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ý³ËÝ³Ï³Ý ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ` 

Web Page Preview - û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ¹Çï»ÉÇë,  
Print Preview - Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ïå³·ñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ¹Çï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 
 

MMSS  WWoorrdd  ïï»»ùùëëïï³³ÛÛÇÇÝÝ  ËËÙÙµµ³³··ññÇÇ  ëëÏÏ½½µµÝÝ³³ÏÏ³³ÝÝ  ÏÏ³³ññ··³³ííááññááõõÙÙÁÁ  

 
 ²é³çÇÝ ³Ý·³Ù Word-áí ³ßË³ï»Éáõ Å³Ù³Ý³Ï å»ïù ¿ Ï³ï³ñ»É ÙÇ ù³ÝÇ 
ëÏ½µÝ³Ï³Ý Ï³ñ·³íáñáõÙÝ»ñª ³Ýç³ï»Éáí Ï³Ù ÙÇ³óÝ»Éáí ³íïáÙ³ï³óÙ³Ý ÙÇ ß³ñù 
ÙÇçáóÝ»ñ:  

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»Ý ³ÛÝåÇëÇ Ñ½áñ ÙÇçáóÝ»ñ, áñáÝù Word-áí ï»ùëï»ñ Ñ³í³ù»ÉÇë 
û·ÝáõÙ »Ý Ëáõë³÷»É áõÕÕ³·ñ³Ï³Ý ¨ ù»ñ³Ï³Ý³Ï³Ý ëË³ÉÝ»ñÇó: ê³Ï³ÛÝ ³Û¹ 
ÙÇçáóÝ»ñÁ ·ñ³·»ï »Ý ·áñÍáõÙ ³Ý·É»ñ»Ý ¨ éáõë»ñ»Ý É»½áõÝ»ñáí ³ßË³ï»ÉÇë, µ³Ûó 
ã»Ý û·ÝáõÙ Ñ³Û»ñ»ÝÇ ¹»åùáõÙ, ³í»ÉÇÝª Ë³Ý·³ñáõÙ »Ý: ²Û¹ ÇëÏ å³ï×³éáí 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ç ëÏ½µ³Ý» ³Ýç³ï»É ÝÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÁ:  
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ØÇ ß³ñù ³íïáÙ³ï³óÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñ Ï³Ý Tools ó³ÝÏÇ AutoCorrect Options 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ AutoCorrect Ý»ñ¹ÇñáõÙ (ÝÏ. 6.8)ª 

 

 
1. Correct TWo INitials CApitals – áõÕÕ»É µ³é³ëÏ½µáõÙ »ñÏáõ Ù»Í³ï³é»ñÁ 
2. Capitalize first letter of sentences – Ù»Í³ï³éáí ëÏë»É Ý³Ë³¹³ëáõÃÛ³ÝÝ»ñÁ 
3. Capitalize first letter of table cells – Ù»Í³ï³éáí ëÏë»É ³ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ 
4. Capitalize names of days – Ù»Í³ï³éáí ëÏë»É ûñ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ 
5. Correct accidental usage of cAPS LOCK key – áõÕÕ»É Caps Lock ëï»ÕÝÇ 

Ñ³ÝÏ³ñÍ³ÏÇ ÏÇñ³éáõÙÁ: 
 

ºñµ ÙÇ³óí³Í »Ý ³Ûë ÙÇçáóÝ»ñÁ, Word-Ý ³íïáÙ³ï ÷áñÓáõÙ ¿ áõÕÕ»É 
û·ï³·áñÍáÕÇ ³Ý½·áõÛß ëË³ÉÝ»ñÁ, ë³Ï³ÛÝ Ñ³Û»ñ»Ýáí ³ßË³ï»ÉÇë µ»ñáõÙ ¿ Ýñ³Ý, áñ 
×Çßï ·ñí³Í ï³é»ñÁ ¹³ñÓÝáõÙ ¿ ëË³É: ²Û¹ ÇëÏ å³ï×³éáí, Ñ³Û»ñ»ÝÇ ¹»åùáõÙ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ³Ýç³ï»É ³Ûë ÙÇçáóÝ»ñÁª Ñ³ïÏ³å»ë ³é³çÇÝ »ñ»ùÁ: ÆëÏ ³Ý·É»ñ»Ýáí 
Ï³Ù éáõë»ñ»Ýáí ³ßË³ï»ÉÇë Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÝáñÇó ÙÇ³óÝ»É ¹ñ³Ýù: ²Ýç³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ AutoCorrect Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ñ³Ý»É ÝßáõÙÝ»ñÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ïáÕ»ñÇ 
¹ÇÙ³ó: 

 
²íïáÙ³ï³óÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñ Ï³Ý Ý³¨ Tools ó³ÝÏÇ Options »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÇ Spelling & Grammar Ý»ñ¹ÇñáõÙ (ÝÏ. 6.9), áñÇ ³é³çÇÝ Ñ³ïí³ÍÁ ÝíÇñí³Í ¿ 
áõÕÕ³·ñáõÃÛ³ÝÁ (Spelling), ÇëÏ »ñÏñáñ¹Áª ù»ñ³Ï³ÝáõÃÛ³ÝÁ (Grammar): ²Ûë 
Ñ³ïí³ÍÝ»ñÇ ³é³çÇÝ Ï»ï»ñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý áõÕÕ³·ñáõÃÛ³Ý ¨ ù»ñ³Ï³ÝáõÃÛ³Ý 
ëïáõ·Ù³ÝÁª Chek spelling/grammar as you type – ëïáõ·Çñ áõÕÕ³·ñáõ-
ÃÛáõÝÁ/ù»ñ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ ÇÝãå»ë Ñ³ñÙ³ñ Ï·ïÝ»ë: êïáõ·»Éáí ÷³ëï³ÃáõÕÃÁª Word-Á 
Ï³ñÙÇñ ¨ Ï³Ý³ã ³ÉÇù³Ó¨ ·Í»ñáí ÁÝ¹·ÍáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ áõÕÕ³·ñ³Ï³Ý 
¨ Ï»ï³¹ñ³Ï³Ý ëË³ÉÝ»ñÁ: ÆëÏ ù³ÝÇ áñ Word-Á ï»Õ»Ï³óí³Í ã¿ Ñ³Û»ñ»Ý 
áõÕÕ³·ñáõÃÛáõÝÇó ¨ ù»ñ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÇó, ÁÝ·ÍáõÙ  ¿ ·ñ»Ã» áÕç ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: ÜÙ³Ý 
»ñ¨áõÛÃÇó Ëáõë³÷»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Spelling & Grammar Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ñ³Ý»É 
ÝßáõÙÝ»ñÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ïáÕ»ñÇ ¹ÇÙ³ó: 

ÜÜÏÏ..  66..99..  OOppttiioonnss  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ    
SSppeelllliinngg  &&  GGrraammmmaarr  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  

 

ÜÜÏÏ..  66..88..  AAuuttooCCoorrrreecctt  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ    
AAuuttooCCoorrrreecctt  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  
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¶¶ÉÉááõõËË  77..  

MMSS  WWoorrdd  --  ááíí  ïï»»ùùëëïï»»ññÇÇ  ÑÑ»»ïï  ³³ßßËË³³ïï»»ÉÉÁÁ  
  

î»ùëï»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï»Éáõ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ó¨»ñÝ »Ýª 
 ÷³ëï³ÃÕÃÇ ëï»ÕÍáõÙ 
 ï»ùëïÇ Ùáõïù 
 ï»ùëïÇ ËÙµ³·ñáõÙ 
 ï»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ 
 ÷³ëï³ÃÕÃÇ å³Ñå³ÝáõÙ 
 ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïåáõÙ: 

öö³³ëëïï³³ÃÃÕÕÃÃÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  

 
Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñáõÙ ÁÝ¹áõÝí³Í ¿ Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ Ï³½Ù»Éáõ »ñÏáõ Ó¨ª 

å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇ ÑÇÙ³Ý íñ³, Ï³Ù ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÑÇÙ³Ý íñ³:  
¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÑÇÙ³Ý íñ³ Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ ëï»ÕÍ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ Ý³Ë å»ïù ¿ ³ÛÝ µ³ó»É: ö³ëï³ÃáõÕÃ µ³ó»Éáõ »ñÏáõ ï³ñµ»ñ³Ï Ï³: ²é³çÇÝÁ 
ïíÛ³É ÷³ëï³ÃÕÃÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ »ñÏÏïïáóÝ ¿, ÇëÏ »ñÏñáñ¹Áª MS Word Íñ³·ñÇ File 
ó³ÝÏÇó Open Ññ³Ù³ÝÝ ¿, áñáí µ³óíáõÙ ¿ Ñ³Ù³ÝáõÝ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³Ý (ÝÏ. 
7.1): 

 
ä³ïáõÑ³ÝÇ í»ñ¨Ç Look in ïáÕáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ ÝÇßù³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ 

ï»Õ³ß³ñÅ»ñÇ µ³óáÕ Ïá×³Ï, áñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ å»ïù ¿ ÁÝïñ»É ³ÛÝ ëÏ³í³é³ÏÁ Ï³Ù 
å³Ý³ÏÁ, áñáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ ³ÝÑñ³Å»ßï ÝÇßùÁ: ä³Ý³ÏÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá, Ýñ³ 
µ³Õ³¹ñáõÃÛáõÝÁ Ïå³ïÏ»ñíÇ Open »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý 
Ñ³ïí³ÍáõÙ, áñï»ÕÇó ¿É ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É å³Ñ³ÝçíáÕ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¨ ë»ÕÙ»É 
Open Ï³×³ÏÁ, Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí »ñÏÏïï³óÝ»É ïíÛ³É ÝÇßùÇ íñ³: 

Look in ïáÕÇ ß³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý íñ³ ·ïÝíáõÙ »Ý ÙÇ ß³ñù Ïá×³ÏÝ»ñ, áñáÝù 
Ñ»ßï³óÝáõÙ »Ý Open å³ïáõÑ³ÝáõÙ ÝÇßù³ÛÇÝ Ï³éáõóí³Íùáí ï»Õ³ß³ñÅí»Éáõ ¨ 

ÜÜÏÏ..  77..11..  OOppeenn  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ 

ÝÇßù³ÛÇÝ Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ 
ï»Õ³ß³ñÅ»ñÇ µ³óáÕ Ïá×³Ï 
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å³Ñ³ÝçíáÕ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ·ïÝ»Éáõ ·áñÍÁÝÃ³óÁ:  Îá×³ÏÝ»ñÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ 
µ»í³Í »Ý ³ÕÛáõë³Ï 7.1-áõÙ:  

²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  77..11..  OOppeenn  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  ÏÏáá××³³ÏÏÝÝ»»ññÁÁ 

Îá×³Ï ²Ýí³ÝáõÙ 
êï»ÕÝ»ñÇ 

½áõ·³ÏóáõÙ 
Üß³Ý³ÏáõÛÃáõÝ 

 
Back Alt + 1 Æñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ ³ÝóáõÙ Ý³Ëáñ¹ ¹Çïí³Í å³Ý³ÏÇÝ 

 
Up One 
Level 

Alt + 2 Æñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ ³ÝóáõÙ í»ñ¨ Ù³Ï³ñ¹³ÏÇ å³Ý³ÏÇÝ 

 
Search the 
Web 

Alt + 3 Æñ³Ï³Ý³óÝáõÙ ¿ áñáÝáõÙ Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ 

 
Delete Alt + 4 Ð»é³óÝáõÙ ¿ Ýßí³Í ûµÛ»ÏïÁ 

 
Create New 
Folder 

Alt + 5 êï»ÕÍáõÙ ¿ Ýáñ å³Ý³Ï 

 
Views Alt + 6 Î³é³í³ñáõÙ ¿ å³Ý³ÏÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨Á 

 
Tools Alt + 7 ´³óáõÙ ¿ Éñ³óáõóÇã ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñª áñáÝ»É, 

³Ýí³Ý³÷áË»É, ïå»É ¨ ³ÛÉÝ 

 
Open »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ó³Ë Ù³ëáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý å³Ý³ÏÝ»ñÇ ³ñ³· 

ÁÝïñÙ³Ý ¹³ßï, áñÁ ¨ë Ñ»ßï³óÝáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ³ñ³· áñáÝáõÙÁ: ê³Ï³ÛÝ ¹ñ³Ýó 
Ù³ëÇÝ Ù³Ýñ³Ù³ëÝ ÏÝÏ³ñ³·ñíÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý µ³ÅÝáõÙ:  

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ µ³ó»Éáõó Ñ»ïá ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ å³Ñ»É ³ÛÝ Ýáñ 
³ÝáõÝáí (File  Save as), Ñ»ïá ÁÝïñ»É ³ÙµáÕç å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ` Edit  Select All 
Ññ³Ù³Ýáí, ¨ Ñ»é³óÝ»Éª Delete ëï»ÕÝÇ ÙÇçáóáí, áñÇó Ñ»ïá Ïëï»ÕÍíÇ ë»÷³Ï³Ý 
³ÝáõÝ áõÝ»óáÕ Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ, áñÁ å³Ñå³ÝáõÙ ¿ Çñ Ý³Ëáñ¹Ç µáÉáñ 
Ï³ñ·³íáñáõÙÝ»ñÁ: 

ÆÝãå»ë »ñ¨áõÙ ¿, ³Ûë Ó¨Á ß³ï Ñ³ë³ñ³Ï ¿, µ³Ûó íï³Ý·³íáñ: ø³ÝÇ áñ, »Ã» 
Ùáé³Ý³Ýù å³Ñ»É Ýáñ ÝÇßùÁ áõñÇß ³ÝáõÝáí, ÏáãÝã³óÝ»Ýù Ý³Ëáñ¹ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ: 

 
ä³ïñ³ëïÇ Ó¨Ç ÑÇÙ³Ý íñ³ ÷³ëï³ÃáõÕÃ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ï³ñáõÙ »Ý File 

 New Ññ³Ù³ÝÁ, áñáí ÙÇ³ÝáõÙ ¿ Üáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ (New Document) ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ 
¹³ßïÁ: ºÃ» áã ÙÇ Ý³Ë³ëÇñáõÃÛáõÝÝ»ñ ãÏ³Ý, ÁÝïñáõÙ »Ýù ³é³çÇÝ ÇëÏ ï³ñµ»ñ³ÏÁª 
Blank documents (å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇÝ ³í»ÉÇ Ù³Ýñ³Ù³ëÝ Ï³Ý¹ñ³¹³éÝ³Ýù 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý µ³ÅÝáõÙ): êï»ÕÍí³Í ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ëï³ÝáõÙ ¿ §Document1¦ 
³ÝáõÝÁ: Üå³ï³Ï³Ñ³ñÙ³ñ ¿ ³ÛÝ ³ÝÙÇç³å»ë å³Ñ»É Ýáñ ³ÝáõÝáíª ÁÝïñ»Éáí Ýñ³ 
Ñ³Ù³ñ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý å³Ý³Ï:   

öö³³ëëïï³³ÃÃÕÕÃÃÇÇ  åå³³ÑÑåå³³ÝÝááõõÙÙ  

 
 ö³ëï³ÃÕÃ»ñÁ å³Ñå³Ý»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ï³ñáõÙ »Ý File  Save as Ï³Ù File  
Save Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ: ºÃ» ÷³ëï³ÃáõÕÁ ÙÇÝã ³Û¹ å³Ñí³Í ãÇ »Õ»É, ³å³ »ñÏáõ ¹»åùáõÙ 
¿É µ³óíáõÙ ¿ Save as »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 7.2), áñÇ Ï³éáõóí³ÍùÁ ÝÙ³Ý ¿ 
Open »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ï³éáõóí³ÍùÇÝ: 

MS Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ Save as »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ ÃáõÛÉ ¿ 
ï³ÉÇë ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ å³Ñ»É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ó³ÝÏ³ó³Í å³Ý³ÏáõÙ: ä³ïáõÑ³ÝÇ Ó³Ë 
Ù³ëáõÙ ·ïÝíáõÙ »Ý áñáß ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ïá×³ÏÝ»ñ, áñáÝù ÃáõÛÉ »Ý 
ï³ÉÇë ³ñ³· ÁÝïñ»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý ï»ÕÁ (å³Ý³ÏÁ): 
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MMyy  RReecceenntt  DDooccuummeennttss  --  ïñ³Ù³µ³Ý³Ï³Ý å³Ý³Ï ¿, áñÝ Çñ Ù»ç ÑÇßáõÙ ¿ ³ÛÝ 

å³Ý³ÏÝ»ñÁ, áñáÝù û·ï³·áñÍí»É »Ý Ùáï Å³Ù³Ý³ÏÝ»ñáõÙ: 
DDeesskkttoopp  --  ³ÛÝù³Ý ¿É Ñ³ñÙ³ñ ã¿ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ å³Ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ù³ÝÇ áñ 

ë»Õ³ÝÝ ÁÝ¹áõÝí³Í ¿ å³Ñ»É Ù³ùáõñ: ê³Ï³ÛÝ, »Ã» ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å»ïù ¿ Ñ³×³Ë 
û·ï³·áñÍíÇ ¨ ÉÇÝÇ §Ó»éùÇ ï³Ï¦ª ³å³ ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³Ñ»É Ý³¨ ³Ûëï»Õ:  

MMyy  DDooooccuummnneettss  -- Ñ»ÕÇÝ³Ï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ å³Ñå³ÝÙ³Ý ³í³Ý¹³Ï³Ý 
å³Ý³Ï ¿ Windows ·áñÍ³éÝ³Ï³Ý Ñ³Ù³Ï³ñ·áõÙ:  

MMyy  CCoommppuutteerr  --  ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ùáõïù Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ µáÉáñ ¹ÇëÏ»ñÇÝ:  
MMyy  NNeettwwoorrkk  PPllaacceess  --  ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ùáõïù Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ ó³ÝóÇ 

Ï³éáõóí³ÍùÇÝ: ²Ûë å³Ý³ÏÝ ÁÝïñ»ÉÇë, ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³ÑíáõÙ ¿ áã Ã» ïíÛ³É 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ, ³ÛÉ ó³ÝóÇÝ ÙÇ³óí³Í Ù»Ï ³ÛÉ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ íñ³:  

²Ûë å³Ý³ÏÝ»ñÝ ÁÝïñ»ÉÇë ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ, å»ïù ¿ Ï³ï³ñ»É 
ï»Õ³ß³ñÅ»ñ ÝÇßù³ÛÇÝ Ï³éáõóí³ÍùÇ íñ³Ûáíª ·ïÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ »Õ³Í å³Ý³ÏÁ: 

ö³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñå³Ý»Éáõ å³Ý³ÏÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá, ï³ÉÇë »Ýù Ýñ³Ý ³ÝáõÝ 
File name ïáÕáõÙ ¨ Ïïï³óÝáõÙ Save Ïá×³ÏÁ: 

 
ºÃ» ³ßË³ïáõÙ »Ýù ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ íñ³ ¨ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ 

Ï³ å³Ñå³Ý»É ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ, ³å³ ÁÝïñáõÙ »Ýù áã Ã» Save as, ³ÛÉ Save 
Ññ³Ù³ÝÁ: ²Ûë ¹»åùáõÙ áã ÙÇ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³Ý ãÇ µ³óíáõÙ, å³ñ½³å»ë 
³ñí³Í ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ å³Ñå³ÝíáõÙ »Ý ïíÛ³É ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ: ÆëÏ »Ã» Ù»½ å»ïù 
¿ ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ¨° Ý³ËÝ³Ï³Ý, ¨° ÷á÷áËí³Í ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñáí, 
³å³ ÁÝïñáõÙ »Ýù Save as Ññ³Ù³ÝÁ, ÷áËáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝÁ ¨ å³Ñå³ÝáõÙ 
÷á÷áËí³Í ï³ñµ»ñ³ÏÁ Ýáñ ³ÝáõÝáí:   

  
ää³³ïïññ³³ëëïïÇÇ  ÓÓ¨̈»»ññ    

  
üáñÙ³ï³íáñÙ³Ý á×³ÛÇÝ Ï³ñ·³íáñáõÙÝ»ñÁ å³ÑíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ»ï 

ÙÇ³ëÇÝ, µ³Ûó ó³ÝÏ³ÉÇ ¿ áõÝ»Ý³É ÙÇçáó ³ÛÝ å³Ñ»Éáõ ÷³ëï³ÃÕÃÇó ³Ýç³ï: ²Û¹ 
¹»åùáõÙ ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ å³ïñ³ëï»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Û¹åÇëÇ 
ÙÇçáó Ï³ª ¹ñ³Ýù å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÝ »Ý (Template): MS Word-Ç Ï³½ÙÇ Ù»ç ÙïÝáõÙ ¿ ÙÇ 
ß³ñù å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇ ·ñ³¹³ñ³Ý: Àëï ¿áõÃÛ³Ý, å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÁ ÝáõÛÝå»ë 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñ »Ý: êáíáñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇó ï³ñµ»ñíáõÙ »Ý Ýñ³Ýáí, áñ ëñ³Ýó Ù»ç 

ÜÜÏÏ..  77..22..  SSaavvee  aass  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
 

å³Ý³ÏÝ»ñÇ ³ñ³· 
ÁÝïñÙ³Ý ¹³ßï 

÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÝáõÝÁ ·ñ»Éáõ ¹³ßï 
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Ï³Ý Ñ³ïáõÏ ÙÇçáóÝ»ñª µ³ó³é»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÝÇßùÇ ÷ã³óáõÙÁ: ´³ó»Éáí å³ïñ³ëïÇ Ó¨Á, 
Ù»Ýù ³ßË³ïáõÙ »Ýù Ýñ³ íñ³ª ÙïóÝ»Éáí ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ Ýñ³ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý Ù»ç: 
ä³Ñå³Ý»Éáí ÷³ëï³ÃáõÕÃÁª Ù»Ýù ëï»ÕÍáõÙ »Ýù Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ, ÇëÏ Ýñ³ ÑÇÙùáõÙ 
ÁÝÏ³Í å³ïñ³ëïÇ Ó¨Á ÙÝáõÙ ¿ ³Ý÷á÷áË Ñ»ï³·³ û·ï³·áñÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇó û·ïí»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ïíáõÙ »Ýù ó³ÝÏ»ñÇ 
·áïáõ File  New Ññ³Ù³ÝÇó, áñáí ÙÇ³ÝáõÙ ¿ Üáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ (New Document) 
ËÝ¹ÇñÝ»ñÇ ¹³ßïÁ: ²Ûëï»Õ Tamplates ¹³ßïáõÙ Ï³ 3 ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝª 

1. Temlates on Office Online – Ð³Ù³ó³ÝóáõÙ Office-Ç å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇó 
û·ïí»Éáõ ÑÝ³ñ³íáõÃÛáõÝ 

2. On My computer – Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ »Õ³Í å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇó û·ïí»Éáõ 
ÑÝ³ñ³íáõÃÛáõÝ 

3. On my Web sites – û·ï³·áñÍáÕÇ Web Ï³Ûù»ñáõÙ »Õ³Í å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇó 
û·ïí»Éáõ ÑÝ³ñ³íáõÃÛáõÝ: 

 
2-ñ¹ Ï»ïÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ µ³óíáõÙ ¿ Word-Ç å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÇ 

·ñ³¹³ñ³ÝÇ Templates »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 7.3), áñï»Õ ¹ñ³Ýù 
ËÙµ³íáñí³Í »Ý Áëï Ã»Ù³Ý»ñÇ ï³ñµ»ñ Ý»ñ¹ÇñÝ»ñáõÙ: ºñµ Ù»Ýù ÇÝùÝ»ñë »Ýù 
ëï»ÕÍáõÙ å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñ, ¹ñ³Ýù å³Ñå³ÝíáõÙ »Ý Templates »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÇ General Ý»ñ¹ÇñáõÙ: 

ä³ïñ³ëïÇ Ó¨ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ å³Ñå³Ý»ÉÇë å»ïù ¿ Save 
as »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 7.2) ÷áË»É Ýñ³ ÁÝ¹É³ÛÝáõÙÁ Word Document 
(*.doc)-Çó Document Tamplate (*.dot)-Ç: 

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñÁ ËÙµ³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, ¹ñ³Ýù µ³ó»ÉÇë 
å»ïù ¿ Ýß»É Tamplate ÝßÇãÁ:  

 
ÜÜÏÏ..  77..33..  TTeemmppllaatteess  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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îî»»ùùëëïïÇÇ  ÙÙááõõïïùù  

 
Ð³Û»ñ»Ý ï»ùëï Ùáõïù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÇ³óÝ»É KDWin 

Íñ³·ÇñÁ (ÝÏ. 7.5): ²ÛÝ, ÇÝãå»ë ¨ ÙÛáõë µáÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ, ·ïÝíáõÙ ¿ Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ 
ó³ÝÏÇ (Start) Ìñ³·ñ»ñ (Programs) Ï»ïáõÙ (ÝÏ. 7.4): êï»ÕÝ³ß³ñÁ Ñ³Û»ñ»ÝÇó 
³Ý·É»ñ»Ý ¨ Ñ³Ï³é³ÏÁ ÷áË»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ñ³í³ùáõÙ »Ýù, áñå»ë Ï³ÝáÝ, ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 
Ó³Ë Alt  +  Sift ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ, éáõë»ñ»ÝÇó ³Ý·É»ñ»Ý ¨ Ñ³Ï³é³ÏÁª ³ç Alt  +  
Sift: ºñµ»ÙÝ Ñ³Ý¹ÇåáõÙ »Ý ¹»åù»ñ, áñ Ñ³Û»ñ»ÝÇ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍáõÙ »Ýù ³ç 
ëï»ÕÝ»ñÁ, ÇëÏ éáõë»ñ»ÝÇ Ñ³Ù³ñª Ó³Ë: ²Û¹ ûñÇÝ³ã³÷áõÃÛáõÝÁ Ï³ñ·³íáñíáõÙ ¿ 
KDWin Íñ³·ñÇ Tools  Configuration Ññ³Ù³Ýáí: 

 

  
 
KDWin-áõÙ Ñ³Û»ñ»Ý É»½áõ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá, 

³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ñ³Û»ñ»Ý ï³é³ï»ë³Ï ÁÝïñ»É Ý³¨ 
Word-áõÙª Formatting ·áñÍÇù³·áïáõ Font ¹³ßïáõÙ 
(ÝÏ. 7.6):  

êï»ÕÝ³ß³ñÇ áñáß ëï»ÕÝ»ñÇ íñ³ Ï³ »ñÏáõ 
Ýß³Ý: ì»ñ¨Ç Ýß³ÝÁ ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
ïíÛ³É ëï»ÕÝÁ û·ï³·áñÍ»ÉÇë ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É Ý³¨ 
Sift ëï»ÕÝÁ: 

Ø»Í³ï³é»ñ ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ¨ë ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
ë»ÕÙ³Í å³Ñ»É Sift ëï»ÕÝÁ: ÆëÏ ÙÇ³ÛÝ Ù»Í³ï³é»ñ 
·ñ»Éáõ ¹»åùáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ»Ýó ëÏ½µáõÙ ë»ÕÙ»É Caps 
Èûck ëï»ÕÝÁ, ¨ µáÉáñ ï³é»ñÁ Ï÷áËí»Ý 
Ù»Í³ï³é»ñÇ, ÇëÏ ÷áùñ³ï³é»ñ Ï·ñí»Ý Sift 
ëï»ÕÝÇ ë»ÕÙ³Í ÉÇÝ»Éáõ ¹»åùáõÙ: 

 
î»ùëï Ùáõïù³·ñ»ÉÇë ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ å³Ñå³Ý»É Ñ»ï¨Û³É Ï³ÝáÝÝ»ñÁª 

1. ´³é»ñÇ ÙÇç¨ ÃáÕÝ»É ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ¹³ï³ñÏ ÝÇß (Spacebar): 
2. Î»ï³¹ñáõÃÛ³Ý Ýß³ÝÝ»ñÇó ³é³ç ¹³ï³ñÏ ÝÇß ãÃáÕÝ»É: ²ÛÝ ÃáÕÝíáõÙ ¿ ³Û¹ 

Ýß³ÝÝ»ñÇó Ñ»ïá: ö³Ï³·Í»ñÇ Ù»ç ·ñí³Í µ³éÇ ¨ ÷³Ï³·ÍÇ ÙÇç¨ ³ñ³Ýù ãÇ 
ÃáÕÝíáõÙ: 

3. Üáñ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝ ëÏë»ÉÇë ë»ÕÙ»É Enter ëï»ÕÝÁ:  

ÜÜÏÏ..  77..44..  KKDDWWiinn  ÍÍññ³³··ÇÇññÁÁ  ÙÙÇÇ³³óóÝÝ»»ÉÉÁÁ ÜÜÏÏ..  77..55..  KKDDWWiinn  ÍÍññ³³··ÇÇññÁÁ  

ÜÜÏÏ..  77..66..  FFoorrmmaattttiinngg    
··ááññÍÍÇÇùù³³··ááïïááõõ  FFoonntt  ¹¹³³ßßïïÁÁ  
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4. ºÃ» Ýáñ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝ å»ïù ã¿, ³å³ Ï³ñÇù ãÏ³ µ³éÁ ï»Õ³÷áË»É Ñ³çáñ¹ 
ïáÕ Enter ëï»ÕÝÇ ÙÇçáóáí. ¹³ ³íïáÙ³ï Ï³ñíÇ Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ ÏáÕÙÇó: 

5. êË³É Ùáõïù³·ñí³Í ï³éÁ Ï³Ù µ³éÁ çÝç»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍ»É Delete 
(çÝçáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Çó ³ç ·ïÝíáÕ ëÇÙíáÉÁ) Ï³Ù Backspace (çÝçáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ 
Ýßáñ¹Çó Ó³Ë ·ïÝíáÕ ëÇÙíáÉÁ) ëï»ÕÝÁ: 

 
ÐÐ³³ïïááõõÏÏ  ëëÇÇÙÙííááÉÉÝÝ»»ññÇÇ  ÙÙááõõïïùù 
î»ùëïÇ ÙáõïùÇ Å³Ù³Ý³Ï »ñµ»ÙÝ å³Ñ³ÝçíáõÙ ¿ ÏÇñ³é»É ëÇÙíáÉ, áñÁ ãÏ³ 

ëï»ÕÝ³ß³ñÇ íñ³ Ï³Ù Ù»½ Ñ³ÛïÝÇ ã¿ Ýñ³ ¹³ë³íáñí³ÍáõÃÛáõÝÁ ëï»ÕÝ³ß³ñáõÙ: ²Ûë 
¹»åù»ñáõÙ û·ï³·áñÍáõÙ »Ý Symbol »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 7.7), áñÁ 
µ³ÕÏ³ó³Í ¿ »ñÏáõ Ý»ñ¹ÇñÇóª Sybmols ¨ Special Characters:  

 

 
 
Symbols Ý»ñ¹ÇñÝ áõÝÇ Fûnt µ³ÅÇÝ, áñï»Õ Ï³ñáÕ »Ýù ÁÝïñ»É ï³ñµ»ñ 

ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñ, ÇëÏ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ëÇÙíáÉÝ»ñÁ Ïå³ïÏ»ñí»Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
Ï»ÝïñáÝ³Ï³Ý Ñ³ïí³ÍáõÙ: ä³Ñ³ÝçíáÕ ëÇÙíáÉÁ ·ïÝ»Éáõó Ñ»ïá å»ïù ¿ ë»ÕÙ»É Insert 
Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÛÝ Ïï»Õ³¹ñíÇ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³ÛÝ Ù³ëáõÙ, áñï»Õ ·ïÝíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á: 
àñ¨¿ ëÇÙíáÉ ï»Õ³¹ñ»Éáõó Ñ»ïá Ï³ñ»ÉÇ ¿ ß³ñáõÝ³Ï»É Ñ³Ù³ÝÙ³Ý Ó¨áí, ³ÛëÇÝùÝ` Ýß»É 
Ù»Ï ³ÛÉ ëÇÙíáÉ, Ï³Ù Ñ»Ýó ³Û¹ ëÇÙíáÉÁ ¨ ë»ÕÙ»É Insert: ì»ñçÇÝ û·ï³·áñÍí³Í 
ëÇÙíáÉÝ»ñÁ å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý å³ïáõÑ³ÝÇ ëïáñÇÝ Ñ³ïí³ÍáõÙª Recently used symbols 
¹³ßïáõÙ:  

ÆëÏ áñáß Ñ³ïáõÏ ëÇÙíáÉÝ»ñ ¿É ËÙµ³íáñí³Í »Ý Symbol »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÇ Special Characters Ý»ñ¹ÇñáõÙ: ²Û¹ ëÇÙíáÉÝ»ñÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ »Ý 
÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ³ÛÝå»ë, ÇÝå»ë Ý³Ëáñ¹Ý»ñÁ, ³ÛëÇÝùÝ` ÝßáõÙ »Ýù ¨ Ïïï³óÝáõÙ Insert 
Ïá×³ÏÁ: ²Ûëï»Õ »ñ¨áõÙ »Ý Ý³¨ ³Û¹ ëÇÙíáÉÝ»ñÝ ³ÝÙÇç³å»ë ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙ 
Ùáõïù³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáÕ ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ:  

 
²²ííïïááïï»»ùùëëïï  
Ø»Ýù ³ñ¹»Ý ·Çï»Ýù, áñ Word 2003-Ý áõÝÇ ÙÇ ß³ñù ³íïá÷áË³ñÇÝÙ³Ý 

ÙÇçáóÝ»ñ, áñáÝù Ñ»ßï³óÝáõÙ »Ý ï»ùëïÇ Ùáõïù³·ñáõÙÁ, û·ÝáõÙ Ëáõë³÷»É 
ëË³ÉÝ»ñÇó: ²Û¹ ÙÇçáóÝ»ñÁ ËÙµ³íáñí³Í »Ý AutoCorrect »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ 
(ÝÏ. 7.10), áñï»Õ ¿ ·ïÝíáõÙ Ý³¨ AutoText Ý»ñ¹ÇñÁ: 

ÜÜÏÏ..  77..77..  SSyymmbbooll  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  SSyymmbboollss  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 
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AutoText-Ç ·³Õ³÷³ñÁ Ï³Û³ÝáõÙ ¿ Ýñ³ÝáõÙ, áñ Ñ³×³Ë Ñ³Ý¹ÇåáÕ »ñÏ³ñ 
µ³é»ñÁ Ýß³Ý³ÏíáõÙ »Ý Ï³ñ× Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÝ»ñáí, ¨ ¹ñ³Ýó ÏÇñ³éáõÃÛ³Ý 
¹»åùáõÙ ³Ù»Ý ³Ý·³Ù Ï³ñÇù ãÇ ³é³ç³ÝáõÙ Ñ³í³ù»É áÕç ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ: Word-
áõÙ Ï³Ý ÙÇ ß³ñù å³ïñ³ëïÇ AutoTex-»ñ, ë³Ï³ÛÝ Ñ³ëÏ³Ý³ÉÇ ¿, áñ ¹ñ³Ýù Ñ³Û»ñ»Ý 
ã»Ý: ÆëÏ Ñ³Û»ñ»Ý AutoText-»ñ û·ï³·áñÍáÕÁ Ï³ñáÕ ¿ ³ÝÓ³Ùµ ëï»ÕÍ»É ¨ ¹ñ³Ýáí ÇëÏ 
Ñ»ßï³óÝ»É Çñ ³ßË³ï³ÝùÁ: 

AutoText-»ñ ëï»ÕÍ»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ª 
1. AutoText ·áñÍÇù³·áïáõ (ÝÏ. 7.8) ÙÇçáóáí, áñÁ ÙÇ³ÝáõÙ ¿ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ View 

 Toolbars  AutoText ·áñÍáÕáõÃÛ³Ùµ, 
2. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Tools  AutoCorrect Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÇ AutoText Ý»ñ¹ÇñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ (ÝÏ. 7.10):  
 
´»ñ»Ýù AutoText-Ç ëï»ÕÍÙ³Ý ÙÇ ûñÇÝ³Ï ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»ïáõÃÛ³Ý ¨ 

ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³Ý ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñª Ýß³Ý³Ï»Éáí ³ÛÝ 
ºñÖÞäÐ Ï³ñ× Ñ³å³íÙ³Ùµ:  

²é³çÇÝ »Õ³Ý³ÏÇ ¹»åùáõÙ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù Ñ»ï¨Û³É ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁª 
1. Ü³Ë ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù áÕç 

³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁª ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»ïáõÃ-
Û³Ý ¨ ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³Ý: 

2. ÜßáõÙ »Ýù Ùáõïù³·ñí³Í ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ 
(ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ý ëÏ½µáõÙ ¨ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí Ó³Ë Ïá×³ÏÁ Ó·áõÙ ³ÛÝ ÙÇÝãÁ 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ý í»ñçÁ): 

3. ê»ÕÙáõÙ »Ýù AutoText ·áñÍÇù³·áïáõ New 
Ïá×³ÏÁ, áñáí µ³óíáõÙ ¿ Create AutoText (ÝÏ. 
7.9) »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ: 

4. AutoText-Ç ëï»ÕÍÙ³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÝ áõÝÇ Ñ³å³íáõÙÁ Éñ³óÝ»Éáõ 
÷áùñÇÏ ¹³ßï: ²Ûëï»Õ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù 
ºñÖÞäÐ Ï³ñ× ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ: 

5. ê»ÕÙáõÙ »Ýù Ok Ïá×³ÏÁ: 
 

²Ûë ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ñ³çáñ¹³µ³ñ Ï³ï³ñ»Éáõó Ñ»ïá ëï»ÕÍíáõÙ ¿ 
AutoText-Á, ³ÛëÇÝùÝ` ³ÛëáõÑ»ï ³Ù»Ý ³Ý·³Ù, »ñµ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ ÉÇÝÇ Ñ³í³ù»É 
ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»ïáõÃÛ³Ý ¨ ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³Ý 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ, Ù»Ýù ÏÑ³í³ù»Ýù ºñÖÞäÐ Ï³ñ× Ñ³å³íáõÙÁ: ÆëÏ áñå»ë½Ç 
µ³óíÇ áÕç ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ ë»ÕÙáõÙ »Ýù F3 ëï»ÕÝÁ (áñÁ ·ïÝíáõÙ ¿ ëï»ÕÝ³ß³ñÇ 
í»ñ¨Ç Ñ³ïí³ÍáõÙ) ¨ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ùáõïù³·ñíáõÙ ¿ ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»ïáõÃÛ³Ý ¨ 
ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³Ý ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ: ´³óÇ 
F3 ëï»ÕÝÇó, Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ Enter ëï»ÕÝÁ, áñÁ ë³Ï³ÛÝ  ·áñÍáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ 
³ÛÝ ¹»åù»ñáõÙ, »ñµ Ñ³å³íáõÙÁ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ 4 ¨ ³í»ÉÇ ÝßÇó: 

ÀÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë, »ñµ AutoText-Ç Ñ³å³íáõÙÁ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ 4 ¨ ³í»ÉÇ 
ëÇÙíáÉÝ»ñÇó, Ï³ñÇù ãÏ³ Ùáõïù³·ñ»É áÕç Ñ³å³íáõÙÁ: ø³ÝÇ áñ ³é³çÇÝ ãáñë 
ëÇÙíáÉÝ»ñÁ Ùáõïù³·ñ»Éáõó Ñ»ïá ¿Ïñ³ÝÇÝ Ñ³ÛïÝíáõÙ ¿ ÉáÕ³óáÕ Ñáõß³·Çñ, áñÇó Ñ»ïá 
µ³í³Ï³Ý ¿ ë»ÕÙ»É F3 Ï³Ù Enter ëï»ÕÝÁ ¨ Ñ³å³íáõÙÁ Ïµ³óíÇ: 

ºñÏñáñ¹ »Õ³Ý³Ïáí AutoText ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ï³ñáõÙ »Ýù Ñ»ï¨Û³É 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁª 

1. ÎñÏÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù áÕç ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁª ºñ¨³ÝÇ 
×³ñï³ñ³å»ïáõÃÛ³Ý ¨ ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³Ý: 

ÜÜÏÏ..  77..88..  AAuuttooTTeexxtt  ··ááññÍÍÇÇùùÝÝ»»ññÇÇ  
¹¹³³ßßïïÁÁ  

 

ÜÜÏÏ..  77..99..  CCrreeaattee  AAuuttooTTeexxtt    
»»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
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2. ÜßáõÙ »Ýù Ùáõïù³·ñí³Í ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ (ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ý ëÏ½µáõÙ ¨ ë»ÕÙ³Í å³Ñ»Éáí Ó³Ë Ïá×³ÏÁ Ó·áõÙ ³ÛÝ ÙÇÝã¨ 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ý í»ñçÁ): 

3. ´³óáõÙ »Ýù AutoCorrect »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ AutoText Ý»ñ¹ÇñÁ, ÇÝãÁ 
ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ï³ï³ñ»É áã ÙÇ³ÛÝ Tools ó³ÝÏÇó, ³ÛÉ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇù 
Ï³ Ý³¨ AutoText ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³ª  : 

4. Ð³å³íáõÙÁ Éñ³óÝ»Éáõ ïáÕáõÙ Ùáõïù³·ñáõÙ »Ýù ºñÖÞäÐ Ï³ñ× 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ: 

5. ê»ÕÙáõÙ »Ýù ³ç Ñ³ïí³ÍáõÙ ·ïÝíáÕ Add Ïá×³ÏÁ 
 

 
²Ûë ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇó Ñ»ïá ëï»ÕÍíáõÙ ¿ AutoText-Á, áñÁ ÏÇñ³éíáõÙ ¿ ³ñ¹»Ý 

ÝÏ³ñ³·ñí³Í Ó¨áí, ³ÛëÇÝùÝª F3 ¨ Enter ëï»ÕÝ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: AutoText-Á Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ý³¨ Ùáõïù³·ñ»É AutoText Ý»ñ¹ÇñÇ Insert Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ·ïÝáõÙ 
»Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ñ³å³íáõÙÁ AutoText-»ñÇ Ñ³å³íáõÙÝ»ñÇ ó³ÝÏÇó (áñÇ 
µ³óí³Í ï»ëùÁ Ï³ñáÕ »Ýù ¹Çï»É Ü³Ë³ï»ëùª Priview ¹³ßïáõÙ) ¨ Ïïï³óÝáõÙ »Ýù 
Insert Ïá×³ÏÁ: ÆëÏ ³ñ¹»Ý ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ AutoText-Á, »Ã» ³ÛÉ¨ë ãÇ ÏÇñ³éíáõÙ, 
Ï³ñáÕ »Ýù çÝç»É AutoText Ý»ñ¹ÇññÇ Delete Ïá×³ÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµª ³ÛÝ Ýß»Éáõó Ñ»ïá: 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ:: Create AutoText »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ ¨ AutoCorrect 

»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ AutoText Ý»ñ¹ÇñáõÙ  Ñ³Û»ñ»Ýáí ·ñ»ÉÇë, »Ã» 
ã»Ýù û·ï³·áñÍáõÙ Unicode ï³é³ï»ë³Ï, ³å³ Ñ³Û»ñ»Ý ï³é»ñÇ 
÷áË³ñ»Ý ïåíáõÙ »Ý ³ÝÑ³ëÏ³Ý³ÉÇ ëÇÙíáÉÝ»ñ, ë³Ï³ÛÝ ¹³ ãÇ 
Ë³Ý·³ñáõÙ Ñ³Û»ñ»Ý ï»ùëï»ñÇ áñáÝÙ³ÝÁ:  

îî»»ùùëëïïÇÇ  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññááõõÙÙ  

 
 î»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ ï³é³ï»ë³ÏÇ ¨ Ýñ³ Ù»ÍáõÃÛ³Ý ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ ¨ 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ ¿, ï»ùëïÇ ÁÝ¹·Íí³ÍáõÃÛ³Ý, ·áõÛÝÇ, ¹ÇñùÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÝ ¿, 
Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í ¨ ÝßáõÙáí óáõó³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍáõÙÝ ¿ ¨ ³ÛÉÝ: 

ÜÜÏÏ..  77..1100..  AAuuttooCCoorrrreecctt  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ    
AAuuttooTTeexxtt  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 

Ð³å³íáõÙÁ Éñ³óÝ»Éáõ ïáÕ 

¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ 
AutoText-»ñÇ 

Ñ³å³íáõÙÝ»ñÇ ó³ÝÏ 

Ü³Ë³ï»ëù, áñï»Õ »ñ¨áõÙ ¿ 
AutoText-Á µ³óí³Í íÇ×³ÏáõÙ 
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î»ùëïÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Format ó³ÝÏÇ ÙÇçáóáí, Formatting 
·áñÍÇù³·áïáõ Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñáí, ÇÝãå»ë Ý³¨ ÁÝïñí³Í ï»ùëïÇ ûÅ³Ý¹³Ï 
ó³ÝÏÇ ÙÇçáóáí: 
 

îî³³éé³³ïï»»ëë³³ÏÏÇÇ  ÁÁÝÝïïññááõõÃÃÛÛááõõÝÝ  
î³é³ï»ë³ÏÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý Å³Ù³Ý³Ï å»ïù ¿ ÑÇß»É, áñ ï³é³ï»ë³ÏÇ 

÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ ³½¹áõÙ ¿ ï»ùëïÇ ÁÝïñí³Í Ù³ëÇ íñ³: ºÃ» ï»ùëïÇ ÁÝïñí³Í Ù³ë 
ãÏ³, ³å³ ³ÛÝ ³½¹áõÙ ¿ ï»ùëïÇ Ñ³çáñ¹ ÙáõïùÇ íñ³ ÙÇÝã¨ ï³é³ï»ë³ÏÇ Ýáñ 
÷á÷áËáõÃÛáõÝÁ: 

î³é³ï»ë³ÏÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ý Font »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ, 
áñÁ µ³óíáõÙ ¿ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Format  Font Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó Font 
Ññ³Ù³ÝÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ùµ: MS Word 2003-áõÙ ³ÛÝ áõÝÇ »ñ»ù Ý»ñ¹Çñª  

1. Font (ÝÏ. 7.11) 
2. Character Spacing (ÝÏ. 7.13) 
3. Text Effects (ÝÏ. 7.14) 

 
FFoonntt - ³Ûë Ý»ñ¹ÇñáõÙ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ÁÝïñ»É Ñ»ï¨Û³É å³ñ³Ù»ïñ»ñÁª  
 

  
²Ûë Ý»ñ¹ÇñáõÙ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý Ý³¨ ÙÇ ß³ñù ¿ý»ÏïÝ»ñª 

 Strikethrough - ï»ùëïÇ íñ³ ·ÇÍ ¿ ù³ßáõÙ 
 Double strikethrough - ÏñÏÝ³ÏÇ ·ÇÍ ¿ ù³ßáõÙ 
 Superscipt - ¹³ñÓÝáõÙ ¿ óáõóÇã 
 Subscript - ¹³ñÓÝáõÙ ¿ ÇÝ¹»ùë 
 Shadow - ëïí»ñ ¿ ³í»É³óÝáõÙ 
 Outline - »½ñ³·ÍáõÙ ¿ 

ÜÜÏÏ..  77..1111..  FFoonntt  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  FFoonntt  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  
 

ÁÝ¹·Íí³ÍáõÃÛ³Ý  
·áõÛÝÁ 
 

ëáíáñ³Ï³Ý 
ß»Õ 
Ñ³ëï 
ß»Õ ¨ Ñ³ëï 
 

ï³é³ï»ë³ÏÇ 
ã³÷ëÁ 

ï³é³ï»ë³ÏÁ 

ï³é³ï»ë³ÏÇ 
·áõÛÝÁ 

ï³é³ï»ë³ÏÇ 
á×Á 

ÁÝ¹·Íí³ÍáõÃÛ³Ý 
á×Á 
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 Emboss - áõéáõóÇÏáõÃÛáõÝ ¿ ï³ÉÇë 
 Engrave - ÷áñí³Íù ¿ ï³ÉÇë 
 Small caps - ¹³ñÓÝáõÙ ¿ ÷áùñ Ù»Í³ï³é»ñ 
 All caps - ¹³ñÓÝáõÙ ¿ Ù»Í³ï³é»ñ 
 Hidden - Ã³ùóÝáõÙ ¿ ï»ùëïÁ: 

 
Font Ý»ñ¹ÇñÇ ëïáñÇÝ Ñ³ïí³ÍáõÙ ·ïÝíáõÙ ¿ Ü³Ë³ï»ëù (Priview) ¹³ßïÁ, 

áñï»Õ Ï³ñáÕ »Ýù Ñ»ï¨»É ³Ûëï»Õ ÁÝïñíáÕ ï³é³ï»ë³ÏÇ µáÉáñ ÷á÷áËáõÃÛáõÝ»ñÇÝ: 
´³óÇ ³Û¹, ³Ûë Ý»ñ¹ÇñÝ áõÝÇ ÙÇ ß³ï û·ï³Ï³ñ Ïá×³Ïª Default, áñÁ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ 

Áëï Éé»ÉÛ³ÛÝ: ²Ûë Ïá×³ÏÇ ÇÙ³ëïÁ Ï³Û³ÝáõÙ ¿ Ýñ³ÝáõÙ, áñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É 
ï³é³ï»ë³ÏÇ ³é³í»É Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ  ï»ë³ÏÁ, ã³÷ëÁ, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý 
¹»åùáõÙ Ý³¨ ³ÛÉ å³ñ³Ù»ïñ»ñ ¨ Ýß³Ý³Ï»É ¹ñ³Ýù Áëï Éé»ÉÛ³ÛÝ: ²ÛëÇÝùÝª ¹ñ³ÝÇó 
Ñ»ïá, ó³ÝÏ³ó³Í ¹»åùáõÙ, »ñµ Word-áí µ³óíÇ Ýáñ ÷³ëï³ÃáõÕÃ, ³ÛÝ Áëï Éé»ÉÛ³ÛÝ 
ÏáõÝ»Ý³ ÁÝïñí³Í ï³é³ï»ë³ÏÇ ï»ë³ÏÁ ¨ ã³÷Á: ºÃ» Áëï Éé»ÉÛ³ÛÝ ¹ñíÇ Ñ³Û»ñ»Ý 
ï³é³ï»ë³Ï, ³å³ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ÙÇ³Ý·³ÙÇó Ïµ³óíÇ ³Û¹ ï³é³ï»ë³Ïáí, ³ÛÉ áã 
Ã» Times New Roman-áí, ÇÝãå»ë áñáßí³Í ¿ Word-Ç Ï³Û³ÝùÝ»ñáõÙ:    

Font Ý»ñ¹ÇñÇ Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ 
ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ³ÛÉ Ñ³×³Ë ÏÇñ³éíáÕ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ, ³é³ÝÓÝ³óí³Í »Ý Formatting 
·áñÍÇù³·áïáõÙ (ÝÏ. 7.12): 

 î³é³ï»ë³ÏÇ Ù»ÍáõÃÛ³Ý ÁÝïñáõÃÛ³Ý Å³Ù³Ý³Ï ³é³çÝáñ¹íáõÙ »Ý 
÷³ëï³ÃÕÃÇ Ýß³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ ¨ ïå³·ñíáÕ ÃÕÃÇ ã³÷ë»ñáí: îÇå³ÛÇÝ ·ñùÇ Ñ³Ù³ñ, 
ëáíáñ³µ³ñ, ÁÝïñáõÙ »Ý 10 Ï»ï ï³é³ï»ë³ÏÇ Ù»ÍáõÃÛáõÝ, A4 ëï³Ý¹³ñï ã³÷ëÇ 
÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³ñª 12, ý³ùëáí áõÕ³ñÏíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ñ³Ù³ñ ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ 
ÁÝïñ»É 14 Ï»ï ï³é³ï»ë³ÏÇ Ù»ÍáõÃÛáõÝª ³Õ³í³ÕáõÙÝ»ñÇó Ëáõë³÷»Éáõ Ñ³Ù³ñ: 

  
CChhaarraacctteerr  SSppaacciinngg - ³Ûë Ý»ñ¹ÇñáõÙ ÷ÝïñíáÕ å³ñ³Ù»ïñ»ñÝ »Ýª 

 Scale – ëÇÙíáÉÝ»ñÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÁª ïñíáõÙ ¿ ïáÏáëÝ»ñáí, 
 Spacing – ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ÙÇç¨ »Õ³Í Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ, áñ ÁÝïñíáõÙ ¿ Ã³÷íáÕ 

ó³ÝÏÇ »ñ»ù å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµª 
1. Normal - ëáíáñ³Ï³Ý 
2. Expanded - Ñ»é³óí³Í 

ÜÜÏÏ..  77..1122..  FFoorrmmaattttiinngg  ··ááññÍÍÇÇùù³³··ááïïÇÇÝÝ 

Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý 
Ó¨»ñÁ 

ïáÕ»ñÇ ÙÇç¨ 
Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ 

ëá
íá

ñ³
Ï³

Ý 
ß»

Õ
 

Ñ³
ëï

 
ß»

Õ
 ¨

 Ñ
³

ëï
 

 

ßñÇýïÇ 
ã³÷ëÁ 

ßñÇýïÇ 
ï»ë³ÏÁ 

ï»ùëïÇ 
á×Á 

Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³ÏÝ»ñ  

ÝßÇãáí óáõó³ÏÝ»ñ  

ï³é³ï»ë³ÏÇ  
·áõÛÝÁ 

ï³é³ï»ë³ÏÇ  
·áõÝ³ÝßáõÙ 

ßñç³Ý³ÏÝ»ñ 
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3. Condensed - Ëï³óí³Í 
êÇÙíáÉÝ»ñÇ ÙÇç¨ ÇÝï»ñí³ÉÇ 
Ñ»é³óí³ÍáõÃÛ³Ý ¨ ËïáõÃÛ³Ý 
Ù»ÍáõÃÛáõÝÁ ïñíáõÙ ¿ ¹ÇÙ³óÇ 
By ¹³ßïáõÙª Ãí»ñáí: 

 Pûsition – ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ¹ÇñùÝ ¿ 
ïáÕÇ ·ÍÇ (ãÝ³Û³Í, áñ ³ÛÝ ãÇ 
»ñ¨áõÙ) ÝÏ³ïÙ³Ùµ, áñÁ 
ïñíáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý 
Ã³÷íáÕ ó³ÝÏÇ »ñ»ù 
å³ñ³Ù»ïñ»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµª 

1. Normal - ëáíáñ³Ï³Ý 
2. Raised - µ³ñÓñ³óí³Í 
3. Lowered - Çç»óí³Í 

Â» áñù³Ý µ³ñÓñ³óÝ»É Ï³Ù 
Çç»óÝ»É ï»ùëïÁ ïáÕÇ ·ÍÇó, 
Ï³ñ·³íáñíáõÙ ¿ ¹ÇÙ³óÇ By 
¹³ßïáõÙ Ùáõïù³·ñíáÕ ÃíÇ 
û·ÝáõÃÛ³Ùµ: 
 

 
 

  
  
TTeexxtt  EEffffeeccttss  -- ³Ûë Ý»ñ¹ÇñáõÙ 

Õ»Ï³í³ñíáõÙ »Ý ³ÝÇÙ³óÇáÝ 
¿ý»ÏïÝ»ñÁ, áñáÝù ³ÛÝù³Ý ¿É 
ÏÇñ³é»ÉÇ ã»Ý: ú·ï³·áñÍíáõÙ »Ý 
Ñ³½í³¹»å, ³ÛÝ ¿É ¿É»ÏïñáÝ³ÛÇÝ 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ: îå³·ñ³Ï³Ý 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ ¹ñ³Ýó ÏÇñ³éáõÙÝ 
³ÝÇÙ³ëï ¿, ù³ÝÇ áñ ³Û¹ ¿ý»ÏïÝ»ñÁ 
ã»Ý ïåíáõÙ ¨ Ù»Í³óÝáõÙ »Ý 
÷³ëï³ÃÕÃÇ Í³í³ÉÁª ·ñ³í»Éáí 
ï»Õ³ÛÇÝ Ïáßï ëÏ³í³é³ÏÇ íñ³ 
³í»ÉÇ Ù»Í ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝ ¨ 
¹³Ý¹³Õ»óÝ»Éáí ÷³ëï³ÃÕÃÇ 
µ»éÝáõÙÁ:  

²ÝÇÙ³óÇáÝ ¿ý»ÏïÝ»ñÝ 
ÁÝïñíáõÙ »Ý Animations ¹³ßïÇ 
ó³ÝÏÇó, áñáÝó ï»ëùÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
ï»ëÝ»É Ü³Ë³ï»ëù (Preview) 
¹³ßïáõÙ: 

 
 

 

ÜÜÏÏ..  77..1133..  FFoonntt  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  CChhaarraacctteerr  
SSppaacciinngg  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 

ÜÜÏÏ..  77..1144..  FFoonntt  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  TTeexxtt  EEffffeeccttss  
ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 
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îî»»ùùëëïïÇÇ  ÑÑ³³íí³³ëë³³ññ»»óóÙÙ³³ÝÝ  ïïÇÇåå»»ññÁÁ  
MS Word 2003-Á å³ßïå³ÝáõÙ ¿ ãáñë ïÇåÇ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ (ÝÏ. 7.22)ª 

1.  - Alighn Left (Ctrl + L) - Ó³Ë »½ñáí 

2.  - Center (Ctrl + E) - Ï»ÝïñáÝáí 

3.  - Alighn Right (Ctrl + R) - ³ç »½ñáí 

4.  - Juctify (Ctrl + J) - É³ÛÝáõÃÛ³Ùµ: 

Ð³í³ë³ñ»óÙ³Ý Ó¨Ç ÁÝïñáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Formatting ·áñÍÇù³·áïáõ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÝ»ñáí Ï³Ù í»ñÁ Ýßí³Í ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÝ»ñáí: 
Ð³í³ë³ñ»óÙ³Ý ÁÝïñí³Í Ó¨Ý ³½¹áõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ ¨ Ñ³çáñ¹áÕ å³ñµ»ñáõÃÛáõÝÝ»ñÇ 
ÙáõïùÇ Å³Ù³Ý³Ï: 

Ð³Û»ñ»Ý ¨ éáõë»ñ»Ý ïå³·ñ³Ï³Ý ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ 
û·ï³·áñÍ»É Áëï É³ÛÝáõÃÛ³Ý Ñ³í³ë³ñ»óáõÙÝ, ÇëÏ ³Ý·É»ñ»Ý ïåíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 
Ñ³Ù³ñ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ó¨Á Ó³Ë »½ñáí Ñ³í³ë³ñ»óáõÙÝ ¿: 
 

ÐÐ³³ÙÙ³³ññ³³ÏÏ³³ÉÉíí³³ÍÍ  ÏÏ³³ÙÙ  ÝÝßßÇÇããááíí  óóááõõóó³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  
¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í Ï³Ù ÝßÇãáí óáõó³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý é»ÅÇÙ: 

ÜßÇãáí Ï³Ù Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³ÏÝ»ñ ëï»ÕÍ»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³íïáÙ³ï Ï³Ù 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ññ³Ù³ÝÇ ÙÇçáóáí: ²Û¹ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ ·ïÝíáõÙ »Ý Bullets and 
Numbering »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 7.15), áñÁ µ³óíáõÙ ¿ Format  Bullets 
and Numbering Ññ³Ù³Ýáí: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇùÝ»ñ Ï³Ý Ý³¨ Formatting 

·áñÍÇù³·áïáõ íñ³`  ¨  (ÝÏ. 7.12): 
 
Bullets and Numbering 

»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ µ³ÕÏ³ó³Í 
¿ Ñ»ï¨Û³É Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÇóª 

1. Bulleted  – ÝßÇãáí óáõó³ÏÝ»ñÇ 
ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

2. Numbered (ÝÏ. 7.15) – Ñ³Ù³ñ³-
Ï³Éí³Í óáõó³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý 
Ñ³Ù³ñ 

3. Outline Numbered –  »ÝÃ³Ñ³Ù³-
ñ³Ï³ÉáõÙÝ»ñáí óáõó³ÏÝ»ñÇ 
ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ 

4. List Style – Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÝ»ñÇ 
á×»ñÇ Ñ³Ù³ñ: 

 
 
 
 
 
Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ ÝßÇãÝ»ñÇ, Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÝ»ñÇ ¨ »ÝÃ³Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ-

Ý»ñÇ á×»ñÝ ÁÝïñíáõÙ »Ý ³Ûë Ý»ñ¹ÇñÝ»Çó:  
²íïáÙ³ï ÝßÇãáí óáõó³Ï Ï³ñ»ÉÇ ¿ ëï»ÕÍ»É ïáÕÁ ëÏë»Éáí * ¨ ¹³ï³ñÏ 

(Spacebar) ëÇÙíáÉÝ»ñáí: àñÇó Ñ»ïá ïáÕÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ³í³ñï»É Enter ëï»ÕÝáí: 
²ñ¹ÛáõÝùáõÙ *-Á ÷áËíáõÙ ¿ ÝßÇãÇ, ÇëÏ Ñ³çáñ¹ ïáÕáõÙ ÝßÇãÁ ¹ñíáõÙ ¿ Ù»Ë³ÝÇÏáñ»Ý:  

ÜÜÏÏ..  77..1155..  BBuulllleettss  aanndd  NNuummbbeerriinngg  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  
  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  BBuulllleetteedd  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  
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²íïáÙ³ï Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ïáÕÁ ëÏë»É 
Ãíáí ¨ Ýñ³Ý Ñ³çáñ¹áÕ Ï»ïáí áõ ¹³ï³ñÏ ëÇÙíáÉáí: îáÕÁ ÏñÏÇÝ ³í³ñïáõÙ »Ýù Enter 
ëï»ÕÝáí ¨ Ñ³çáñ¹ ïáÕÝ ³íïáÙ³ï Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉíáõÙ ¿:  

òáõó³ÏÇ é»ÅÇÙÇó ¹áõñë ·³Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ í»ñçÇÝ ïáÕáõÙ ÏñÏÝ³ÏÇ 
ë»ÕÙ»É Enter ëï»ÕÝÁ: 

Ð³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý Ù»ç »ÝÃ³Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ ëÏë»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ýáñ ïáÕáõÙ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É Tab ëï»ÕÝÁ, ÇëÏ »ÝÃ³Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÇó ÑÇÙÝ³Ï³Ý 
Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³ÝÁ »ï í»ñ³¹³éÝ³Éáõ Ñ³Ù³ñª Shift + Tab: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý 

·áñÍÇùÝ»ñ Ï³Ý Ý³¨ Formatting ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³ ª  ¨  (ÝÏ. 7.12): 
 
ÈÇÝáõÙ »Ý ¹»åù»ñ, »ñµ Ýáñ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ ¿ å»ïù ëÏë»É, ë³Ï³ÛÝ Word-Á 

Ù»Ë³ÝÇÏáñ»Ý ß³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ý³Ëáñ¹Á: Î³Ù ÁÝ¹Ñ³Ï³é³ÏÁ, å»ïù ¿ ß³ñáõÝ³Ï»É 
Ý³ËÏÇÝáõÙ ÁÝ¹Ñ³ïí³Í Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ, ÇëÏ Word-Á ëÏëáõÙ ¿ ÝáñÁ: ²Ûë 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñ·³íáñíáõÙ »Ý Bullets and Numbering »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõh³ÝÇ Ñ»ï¨Û³É ³Ýç³ïÇãÝ»ñáíª 
 Restart numbering – ëÏë»É Ýáñ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ, 
 Continue previous list – ß³ñáõÝ³Ï»É Ý³Ëáñ¹ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙÁ: 

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ:: ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ ß³ï Ñ³×³Ë ³é³çÇÝ ëÛáõÝ³ÏÝ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÉÇÝáõÙ 

Ñ³Ù³ñ³Ï³É»É: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ û·ï³·áñÍ»É 
Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí³Í óáõó³ÏÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý é»ÅÇÙÇó, ³ÛëÇÝùÝ` ÝßáõÙ »Ýù 
ëÛ³Ý ³ÛÝ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ, áñáÝù å»ïù ¿ Ñ³Ù³ñ³Ï³Éí»Ý ¨ Ïïï³óÝáõÙ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÁ Formatting ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³ª : ²Ûë 
¹»åùáõÙ ÙÇ³Ý·³ÙÇó Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ ¿ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ ¨ Ñ»ï³·³ÛáõÙ 
Ýáñ ïáÕ»ñ ³í»É³óÝ»Éáõ, Ï³Ù »Õ³Í ïáÕ»ñÁ çÝç»Éáõ ³ñ¹ÛáõÝùáõÙ 
Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉÙ³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ ãÇ Ë³ËïíáõÙ: ÜáõÛÝ ëÏ½µáõÝùáí 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ³Ù³ñ³Ï³ÉáõÙ Çñ³Ï³Ý³óÝ»É Ý³¨ ïáÕáõÙ: 

 
êêÇÇÙÙííááÉÉÝÝ»»ññÇÇ  ³³ññ³³··  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññááõõÙÙ  ëëïï»»ÕÕ³³ÝÝßß³³ññÇÇ  ûû··ÝÝááõõÃÃÛÛ³³ÙÙµµ  
êÇÙíáÉÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ ëï»ÕÝ»ñÇ ûñÇÝ³ÏÝ»ñ 

 
ÀÝÃ³óÇÏ ýáñÙ³ïÇ Ñ»é³óáõÙ  Ctrl + Spacebar Ï³Ù Ctrl + Shift + Z 
Ð³ëï      Ctrl + B   
Â»ù       Ctrl + I 
ÀÝ¹·Íí³Í     Ctrl + U 
´³é»ñÝ ³é³ÝÓÇÝ ÁÝ¹·Íí³Í  Ctrl + Shift + W 
ÎñÏÝ³ÏÇ ÁÝ¹·Íí³Í   Ctrl + Shift + D 
öáùñ ã³÷»ñÇ Ù»Í³ï³é»ñ  Ctrl + Shift + K 
è»·ÇëïñÇ ÷áËáõÙ    Shift + F3 
üáñÙ³ïÇ å³ï×»Ý³Ñ³ÝáõÙ  Ctrl + Shift + C  
üáñÙ³ïÇ ï»Õ³¹ñáõÙ   Ctrl + Shift + V 

 
´áÉáñáíÇÝ å³ñï³¹Çñ ã¿ ÑÇß»É ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÝ»ñÝ ³Ý·Çñ: Î³ñ»ÉÇ ¿ 

Ï³ñ·³íáñ»É ³ÛÝå»ë, áñ ¹ñ³Ýù å³ïÏ»ñí»Ý ÑáõßáõÙÝ»ñáõÙ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ 
Ï³ï³ñ»É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ñ»ï¨Û³É Ñ³çáñ¹³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ` Tools  Customize…  
Options  flag Show shortcut keys in ScreenTips (ÝÏ. 6.3):  
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îî»»ùùëëïïÇÇ  ËËÙÙµµ³³··ññááõõÙÙ  

 
¶¶ááññÍÍááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññÇÇ  íí»»ññ³³¹¹³³ññÓÓÇÇ  ÙÙÇÇççááóóÝÝ»»ññÁÁ  
´áÉáñ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Word-áõÙ ·ñ³ÝóíáõÙ »Ý: ò³ÝÏ³ó³Í å³ÑÇ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 

Ï³ï³ñ»É í»ñ³¹³ñÓ Ý³Ëáñ¹ íÇ×³ÏÇÝ: ì»ñ³¹³ñÓÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É »ñ»ù 
»Õ³Ý³ÏÝ»ñÇó Ù»Ïáíª 

1. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Undo Ññ³Ù³Ýáí, 
2. Ctrl + Z ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí, 
3. Standard ·áñÍÇù³·áïáõ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³Ïáíª : 

 
ºÃ» í»ñ³¹³ñÓÁ Ï³ï³ñí»É ¿, Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³é³ç ·Ý³É Ñ³Ù³ÝÙ³Ý Ó¨áí: 

 
Word-áõÙ ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ Ý³¨ ³Ûë ýáõÝÏóÇ³ÛÇ Ñ³Ï³é³ÏÁª Redo, ³ÛëÇÝùÝ` 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ áã ÙÇ³ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ »ï ï³É, ³ÛÉ¨ »ï ïí³Í ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
³é³ç ï³É Ñ»ï¨Û³É »ñ»ù »Õ³Ý³ÏÝ»ñÇó Ù»Ïáíª  

1. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Redo Ññ³Ù³Ýáí, 
2. Ctrl + Y ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí, 
3. Standard ·áñÍÇù³·áïáõ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³Ïáíª : 

 
ÀÀÝÝ¹¹³³ññÓÓ³³ÏÏíí³³ÍÍ  ÷÷ááËË³³ÝÝ³³ÏÏÙÙ³³ÝÝ  µµááõõýý»»ññ  
öáË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñÁ ÑÇßáÕáõÃÛ³Ý ¹³ßï ¿, áñï»Õ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ï»Õ³¹ñíáõÙ 

¿, »ñµ ³ÛÝ ÏïñáõÙ (Cut) Ï³Ù å³ï×»ÝáõÙ (Copy) »Ý: Word 2003-Ç ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý 
µáõý»ñÁ ÑÝ³ñ³íáñÃÛáõÝ áõÝÇ Çñ Ù»ç å³Ñ»Éáõ ÙÇÝã¨ 24 ûµÛ»Ïï: 25-ñ¹ ûµÛ»ÏïÇ 
Ùáõïù³·ñÙ³Ý ¹»åùáõÙ ³é³çÇÝÁ çÝçíáõÙ ¿:  öáË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñÇ 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ÁÝÃ³óÇÏ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç, ³ÛÉ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ 
Ù»ç, ÇÝãå»ë Ý³¨ ³ÛÉ Íñ³·ñ»ñáí ëï»ÕÍí³Í ÝÇßù»ñÇ Ù»ç: öáË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñÇ 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ¹Çï»É` ÙÇ³óÝ»Éáí Ñ³Ù³ÝáõÝ ËÝ¹ñÇ ¹³ßïÁ Ñ»ï¨Û³É 
»Õ³Ý³ÏÝ»ñÇó Ù»Ïáíª 
 ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Office Clipboard Ññ³Ù³Ýáí, 
 Ctrl + C + C ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí:  

 
îî»»ùùëëïï»»ññÇÇ  ¨̈  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  ïï»»ÕÕ³³÷÷ááËËááõõÙÙ - áñ¨¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ ï»Õ³÷áËáõÙ »Ý 

Ñ»ï¨Û³É ãáñë Ù»Ãá¹Ý»ñÇó Ù»Ïáíª 
1. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Cut Ññ³Ù³Ýáí, 
2. Ctrl + X ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí, 

3. Standard ·áñÍÇù³·áïáõ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³Ïáíª , 
4. ÝßáõÙ »Ý ï»Õ³÷áËíáÕ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý, ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí µéÝáõÙ ¨ ³é³Ýó 

µ³ó ÃáÕÝ»Éáõ ï»Õ³÷áËáõÙ ³ÛÝï»Õ, áñï»Õ å»ïù ¿ñ ï»Õ³¹ñ»É ³ÛÝ: 
 
 îî»»ùùëëïï»»ññÇÇ  ¨̈  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  åå³³ïï××»»ÝÝááõõÙÙ  --  áñ¨¿ ÇÝýáñÙ³óÇ³ å³ï×»ÝáõÙ »Ý 

Ñ»ï¨Û³É ãáñë Ù»Ãá¹Ý»ñÇó Ù»Ïáíª 
1. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Copy Ññ³Ù³Ýáí, 
2. Ctrl + C ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí, 

3. Standard ·áñÍÇù³·áïáõ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³Ïáíª , 
4. ÝßáõÙ »Ý å³ï×»ÝíáÕ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý, ë»ÕÙ³Í å³ÑáõÙ Ctrl ëï»ÕÝÁ ¨ ÙÏÝÇÏÇ 

Ó³Ë Ïá×³Ïáí µéÝáõÙ ³Û¹ Ñ³ïí³ÍÝ áõ µ»ñáõÙ ³ÛÝï»Õ, áñï»Õ å»ïù ¿ñ 
å³ï×»Ý»É ³ÛÝ, áñÇó Ñ»ïá µ³ó »Ý ÃáÕÝáõÙ ÙÏÝÇÏÁ ¨ Ctrl ëï»ÕÝÁ:  
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îî»»ùùëëïï»»ññÇÇ  ¨̈  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  ïï»»ÕÕ³³¹¹ññááõõÙÙ  --  ï»Õ³÷áËÙ³Ý ¨ å³ï×»Ý³Ñ³ÝÙ³Ý 
Ãí³ñÏí³Í Ù»Ãá¹Ý»ñÇó ³é³çÇÝ »ñ»ùÇ ¹»åùáõÙ ÇÝýáñÙ³óÇ³Ý ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ 
÷áË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñ, áñï»ÕÇó ³ÛÝ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ÏÇñ³éíáõÙ »Ý 
Ñ»ï¨Û³É »Õ³Ý³ÏÝ»ñÁª 

1. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Paste Ññ³Ù³ÝÁ, 
2. Ctrl + V ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ, 

3. Standard ·áñÍÇù³·áïáõ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ïá×³ÏÁª , 
4. Clipboard ËÝ¹ñÇ ¹³ßïáõÙ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ûµÛ»ÏïÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ 

ÏïïáóÁ, 
5. ÇëÏ »Ã» ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ï»Õ³¹ñ»É ÷áË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñÇ áÕç 

å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ, ³å³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ïïï³óÝáõÙ »Ýù Clipboard 
ËÝ¹ñÇ ¹³ßïÇ í»ñ¨Ç ³ç ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ Paste All Ïá×³ÏÇ íñ³: 

öáË³Ý³ÏÙ³Ý µáõý»ñÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ Ù³ùñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ 
Ïïï³óÝ»É Clipboard ËÝ¹ñÇ ¹³ßïÇ í»ñ¨Ç Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝáõÙ ·ïÝíáÕ Clear All Ïá×³ÏÇ 
íñ³: 

 
îî»»ÕÕ³³ßß³³ññÅÅ»»ññ  ÷÷³³ëëïï³³ÃÃÕÕÃÃááõõÙÙ  
MS Word 2003-áõÙ Ý³Ë³ï»ëí³Í »Ý ÙÇ ß³ñù ÙÇçáóÝ»ñ ï»ùëïáõÙ 

ï»Õ³ß³ñÅí»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²ñ³· ï»Õ»ß³ñÅ»ñÇ Ñ³Ù³ñ ß³ï Ñ³ñÙ³ñ ¿ û·ïí»É Go To 
Ññ³Ù³ÝÇó, áñÁ ·ïÝíáõÙ ¿ Edit ó³ÝÏáõÙ: Edit  Go To Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáõÙ ¿ Find and 
Replace »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Go To Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 7.16), áñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ó»É Ý³¨ 
Ctrl + G ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí:  

 

 
î»Õ³ß³ñÅ»ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Çñ³Ï³Ý³óÝ»É Áëï ¿çÇ, ïáÕÇ, í»ñÝ³·ñÇ, å³ñµ»ñáõÃÛ³Ý 

¨ ³ÛÉÝÇ:  úñÇÝ³Ï, Áëï ¿çÇ ï»Õ³ß³ñÅ»ñ Çñ³Ï³Ý³óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ Go to what ¹³ßïáõÙ 
å»ïù ¿ ÁÝïñ»É Page ïáÕÁ, ÇëÏ Enter page number ïáÕáõÙ Ùáõïù³·ñ»É 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ¿çÁ, áñÇó Ñ»ïá ë»ÕÙ»É Go To Ïá×³ÏÁ: ÀÝÃ³óÇÏ ¹ÇñùÇ ÝÏ³ïÙ³Ùµ 
³é³ç ¨ »ï ï»Õ³ß³ñÅí»Éáõ Ñ³Ù³ñ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý + ¨ - Ýß³Ý»ñÁ: úñÇÝ³Ï, ¿ç»ñáí 
ï»Õ³ß³ñÅí»ÉÇë +4 ÏÝß³Ý³ÏÇ 4 ¿ç ³é³ç ·Ý³É: ÆëÏ Previous ¨ Next Ïá×³ÏÝ»ñáíª 
ï»Õ³÷áËíáõÙ »Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ Ý³Ëáñ¹ ¨ Ñ³çáñ¹ ¿ç»ñÇ íñ³: 

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ:: ºñµ ¿çÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý ïáÕáõÙ Éñ³óí³Í ¿ ÇÝã-áñ ¿ç, Previous Ïá×³ÏÝ 

³ÏïÇí ã¿, ÇëÏ Next Ïá×³ÏÇÝ ÷áË³ñÇÝáõÙ ¿ Go To Ïá×³ÏÁ: 
  

ÜÜÏÏ..  77..1166..  FFiinndd  aanndd  RReeppllaaccee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  GGoo  TToo  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  
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îî»»ùùëëïïÇÇ  ¨̈  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññÙÙ³³ÝÝ  ïï³³ññññ»»ññÇÇ  ááññááÝÝááõõÙÙ  
ö³ëï³ÃÕÃáõÙ ÏáÝÏñ»ï ï»Õ ³ñ³· ï»Õ³÷áËí»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É 

Ý³¨ Find Ññ³Ù³ÝÇó, áñÁ ÏñÏÇÝ ·ïÝíáõÙ ¿ Edit ó³ÝÏáõÙ: Edit  Find Ññ³Ù³Ýáí 
µ³óíáõÙ ¿ Find and Replace »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Find Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 7.17), áñÁ 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ó»É Ý³¨ Ctrl + F ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí: 

²Ûë »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ ·ïÝ»Éáõª Find what ïáÕáõÙ Ï³ñáÕ »Ýù Éñ³óÝ»É 
µ³é»ñ, Ï»ï³¹ñáõÃÛ³Ý Ýß³ÝÝ»ñ ¨ ³Ý·³Ù ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ï³ññ»ñ ¨, ë»ÕÙ»Éáí Find 
Next Ïá×³ÏÁ, ·ïÝ»É ¹ñ³Ýù ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ: ¶ïÝ»Éáõ Ã³÷íáÕ ó³ÝÏáõÙ ÑÇßíáõÙ »Ý 
í»ñçÇÝ ÛáÃ áñáÝáõÙÝ»ñÁ:  

 

  
²Ûë »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ ³éÏ³ ¿ More Ïá×³ÏÁ, áñáí µ³óíáõÙ ¿ Find 

Ý»ñ¹ÇñÇ ÁÝ¹³ñÓ³Ï ï³ñµ»ñ³ÏÁ (ÝÏ. 7.18), ¨ ³ÛÝ ÁÝÓ»éáõÙ ¿ ³í»ÉÇ Ù»Í 
ÑÝ³ñ³íáõÃÛáõÝÝ»ñ: 

 

 
Search Options ¹³ßïáõÙ ³éÏ³ Ã³÷íáÕ óáõó³ÏáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É áñáÝÙ³Ý 

áõÕÕáõÃÛáõÝÁª 

ÜÜÏÏ..  77..1177..  FFiinndd  aanndd  RReeppllaaccee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛááõõÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  FFiinndd  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ 

ÜÜÏÏ..  77..1188..  FFiinndd  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÇÇ  ÁÁÝÝ¹¹³³ññÓÓ³³ÏÏ  ïï»»ëëùùÁÁ   
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Down – Ý»ñù¨ª ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Çó Ý»ñù¨ ÁÝÏ³Í Ñ³ïí³ÍáõÙ, 
Up – í»ñ¨ª ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Çó í»ñ¨ ÁÝÏ³Í Ñ³ïí³ÍáõÙ, 
All – ³Ù»Ýáõñ»ùª áÕç ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ: 
²Ûëï»Õ ³éÏ³ »Ý Ý³¨ ÙÇ ß³ñù ³ÛÉ û·ï³Ï³ñ ýáõÝÏóÇ³Ý»ñ, áñáÝó ÃíáõÙ »Ýª 
Match case – Ñ³ßíÇ ³éÝ»É Ù»Í³ï³é»ñÁ, 
Find whole words only - ·ïÝ»É µ³é»ñÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ, ³ÛëÇÝùÝª ÙÇ³ÛÝ ³ÛÝ 

µ³é»ñÁ, áñáÝù ÉñÇí Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáõÙ »Ý áñáÝÙ³ÝÁ, 
Use wildcards – ÏÇñ³é»É ÷áË³ñÇÝáÕ ëÇÙíáÉÝ»ñ: ²Û¹ ëÇÙí»ÉÝ»ñÇ 

Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ µ»ñí³Í ¿ ³ÕÛáõë³Ï 7.2-áõÙ: 
 

²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏ  77..22..  FFiinndd  aanndd  RReeppllaaccee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝááõõÙÙ    
ûû··ïï³³··ááññÍÍííááÕÕ  ÷÷ááËË³³ññÇÇÝÝááÕÕ  ëëÇÇÙÙííááÉÉÝÝ»»ññÁÁ  ¨̈  ¹¹ññ³³ÝÝóó  ÝÝßß³³ÝÝ³³ÏÏááõõÃÃÛÛááõõÝÝÝÝ»»ññÁÁ 

êÇÙíáÉ Üß³Ý³ÏáõÃÛáõÝÁ 

? Ø»Ï ó³ÝÏ³ó³Í ëÇÙíáÉ 

* ò³ÝÏ³ó³Í ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ ó³ÝÏ³ó³Í ëÇÙíáÉ 

[ ] Üßí³Í ëÇÙíáÉÝ»ñÇó ó³ÝÏ³ó³ÍÁ 

[ - ] Üßí³Í ¹Ç³å³½áÝáõÙ ó³ÝÏ³ó³Í ëÇÙíáÉ 

[ ! ] ò³ÝÏ³ó³Í ëÇÙíáÉ, µ³óÇ ÷³Ï³·Í»ñáõÙ Ýß³ÍÇó 

[ !x-z ] ò³ÝÏ³ó³Í ëÇÙíáÉ, µ³óÇ ÷³Ï³·Í»ñáõÙ Ýßí³Í ¹Ç³å³½áÝÇÝ å³ïÏ³ÝáÕ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ 

{ n } ×Çßï n ³Ý·³Ù Ý³Ëáñ¹ ëÇÙíáÉÇ ÏñÏÝáõÙ  

{ n, } n ³Ý·³ÙÇó áã å³Ï³ë Ý³Ëáñ¹ ëÇÙíáÉÇ ÏñÏÝáõÙ  

{ n,m } n-Çó m ³Ý·³Ù Ý³Ëáñ¹ ëÇÙíáÉÇ ÏñÏÝáõÙ 

@ Ù»Ï Ï³Ù ³í»ÉÇ ³Ý·³Ù Ý³Ëáñ¹ ëÇÙíáÉÇ ÏñÏÝáõÙ 

< µ³é³ëÏÇ½µ 

> µ³é³í»ñç 

 
²Ûë ëÇÙíáÉÝ»ñÝ ³Ý·Çñ ÑÇß»É å³ñï³¹Çñ ã¿, ù³ÝÇ áñ »ñµ Ýß³Ý ¿ ¹ñí³Í Use 

wildcards ïáÕÇ ¹ÇÙ³ó, ³å³ ³ÏïÇí ¿ Find ¹³ßïÇ Special Ïá×³ÏÁ, áñáí µ³óíáõÙ »Ý 
µáÉáñ ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ó³ÝÏÁ ¨ µ³ó³ïñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: ²Ûëï»ÕÇó ¹ñ³Ýù Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É 
ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí: 

 
Find ¹³ßïÇ Format Ïá×³ÏÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ·ïÝ»É ÏáÝÏñ»ï ýáñÙ³ïÇ 

Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ ï»ùëï»ñ, ÇÝãåÇëÇù »Ýª 
Font – ï³é³ï»ë³Ï, 
Paragraph – å³ñµ»ñáõÃÛáõÝ, 
Tabs – ï³µáõÉÛ³óÇ³,  
Language – É»½áõ, 
Frame – ßñç³Ý³Ï, 
Style – á×, 
Highlight – ÁÝ¹·Íí³ÍáõÃÛáõÝ: 
úñÇÝ³Ï, áñ¨¿ ï³é³ï»ë³ÏÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÁ ·ïÝ»Éáõ 

Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí ÁÝïñáõÙ »Ý Font ïáÕÁ, µ³óíáõÙ ¿ Find Font 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ, áñï»Õ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Éñ³óÝ»É ïíÛ³É ï³é³ï»ë³ÏÇÝ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³ÝáÕ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ, ë»ÕÙ»É Ok Ïá×³ÏÁ ¨ Find Next Ññ³Ù³Ýáí ëÏë»É 
ïíÛ³É ï³é³ï»ë³ÏÇ áñáÝáõÙÁ: 

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ:: Find and Replace »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ Ñ³Û»ñ»Ýáí ·ñ»ÉÇë, »Ã» 

ã»Ýù û·ï³·ñÍáõÙ Unicode ï³é³ï»ë³Ï, ³å³ Ñ³Û»ñ»Ý ï³é»ñÇ 
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÷áË³ñ»Ý ïåíáõÙ »Ý ³ÝÑ³ëÏ³Ý³ÉÇ ëÇÙíáÉÝ»ñ, ë³Ï³ÛÝ ¹³ ãÇ 
Ë³Ý·³ñáõÙ Ñ³Û»ñ»Ý ï»ùëï»ñÇ áñáÝÙ³ÝÁ: ä³ñ½³å»ë ëË³ÉÝ»ñÇó 
Ëáõë³÷»Éáõ Ñ³Ù³ñ ó³ÝÏ³ÉÇ ¿ áã Ã» ï»ùëïÁ Ñ³í³ù»É Find and 
Replace »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ, ³ÛÉ å³ï×»Ý»É ³ÛÝ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 
¹³ßïÇó ¨ ï»Õ³¹ñ»É ³Ûëï»Õ: 

 
îî»»ùùëëïïÇÇ  ¨̈  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññÙÙ³³ÝÝ  ïï³³ññññ»»ññÇÇ  ÷÷ááËË³³ññÇÇÝÝááõõÙÙ  
Find and Replace »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ ³éÏ³ ¿ ¨ë Ù»Ï û·ï³Ï³ñ ¨ 

ÏÇñ³é»ÉÇ Ý»ñ¹Çñª Replace, áñÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ÷áË³ñÇÝáõÙÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, ³ÛëÇÝùÝª 
ï»ùëïáõÙ û·ï³·áñÍí³Í µ³é»ñÇ (ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÇ ¨ ³ÛÉÝÇ) ÷áË³ñÇÝÙ³Ý Ñ³Ù³ñ: 
²Ûë Ý»ñ¹ÇñÁ (ÝÏ. 7.19) µ³ó»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõó Edit  
Replace Ññ³Ù³ÝÁ, Ï³Ù Ñ³í³ù»É Ctrl + H ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: 

 

 
àñ¨¿ µ³é Ù»Ï ³ÛÉáí ÷áË³ñÇÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÷áË³ñÇÝíáÕ µ³éÁ ·ñ»É 

·ïÝ»Éáõª (Find what) ïáÕáõÙ, ÇëÏ ÷áË³ñÇÝáÕ µ³éÁª ÷áË³ñÇÝÙ³Ý (Replace with) 
ïáÕáõÙ: àñÇó Ñ»ïá ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É Find Next Ïá×³ÏÁ, áñáí Word-Á ÏëÏëÇ 
÷Ýïñ»É å³Ñ³ÝçíáÕ µ³éÁ: ºñµ ³ÛÝ ·ïÝíÇ, ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ë»ÕÙ»É Replace Ïá×³ÏÁ ¨ 
ïíÛ³É µ³éÁ Ï÷áË³ñÇÝíÇ, ÇëÏ Word-Á Ïß³ñáõÝ³ÏÇ áñáÝ»É Ñ³çáñ¹ µ³éÁ ¨ ·ïÝ»Éáõ 
¹»åùáõÙ Ýß»É ³ÛÝ: Î³ñ»ÉÇ ¿ ³é³ç ·Ý³É Ñ³Ù³ÝÙ³Ý Ó¨áí ÙÇÝã¨ µáÉáñ µ³é»ñÁ 
÷áË³ñÇÝí»Ý: ºÃ» ÷áË³ñÇÝíáÕ µ³éÁ µ³½ÙÇóë ÏÇñ³éíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ¨ 
³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ¹ñ³Ýù µáÉáñÁ ÷áË³ñÇÝ»É Ù»Ï ³ÛÉ µ³éáí, ³å³ ÝÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ 
ÏÇñ³éíáõÙ ¿ Replace All Ïá×³ÏÁ: ²Ûë ¹»åùáõÙ ïíÛ³É µ³éÁ ãÇ ÝßíáõÙ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ 
÷áË³ñÇÝáõÙÇó ³é³ç, å³ñ½³å»ë Word-Á ÷áË³ñÇÝáõÙÇó Ñ»ïá ï»Õ»Ï³óÝáõÙ ¿, Ã» 
ù³ÝÇ µ³é ¿ ÷áË³ñÇÝ»É: 

Replace Ý»ñ¹ÇñÁ ¨ë áõÝÇ ÁÝ¹³ñÓ³Ï ï³ñµ»ñ³Ï, áñÁ ÏñÏÇÝ µ³óíáõÙ ¿ More 
Ïá×³Ïáí ¨ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ ×Çßï ³ÛÝ Ï»ï»ñÁ, áñáÝù ³éÏ³ »Ý Find Ý»ñ¹ÇñÇ ÁÝ¹³ñÓ³Ï 
ï³ñµ»ñ³ÏáõÙ:  

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ::  ºñµ Find and Replace »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ µ³óí³Í ¿  ÁÝ¹³ñÓ³Ï 

ï³ñµ»ñ³Ïáí, More Ïá×³ÏÁ ÷áË³ñÇÝíáõÙ ¿ Less Ïá×³Ïáí, áñáí 
Ï³ñáÕ »Ýù ÷³Ï»É Éñ³óáõóÇã ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁ: 
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öö³³ëëïï³³ÃÃÕÕÃÃÇÇ  ïïååááõõÙÙ  

 
 ö³ëï³ÃáõÕÃÁ ïå»Éáõó ³é³ç ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ï»ëÝ»É, Ã» ÇÝãåÇëÇÝ ÏÉÇÝÇ ³ÛÝ 
ÃÕÃÇ íñ³ª ³ñ¹»Ý ïåí³Í íÇ×³ÏáõÙ: ²Û¹ Ýå³ï³ÏÇ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ Print 
Preview Ññ³Ù³ÝÁ, áñÁ ·ïÝíáõÙ ¿ File ó³ÝÏáõÙ, ÇÝãå»ë Ý³¨ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ·áñÍÇù 
Ï³ Standart ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³ª : 

ºñµ ÁÝïñáõÙ »Ýù ³Ûë Ññ³Ù³ÝÁ, ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ý»ñÏ³Û³ÝáõÙ ¿ Print Preview 
é»ÅÇÙáõÙ, áñï»Õ ÙÇ³óí³Í ¿ ÙÇ³ÛÝ Ñ³Ù³ÝáõÝ ·áñÍÇù³·áïÇÝª Ñ»ï¨Û³É ·áñÍÇùÝ»ñáí 
(ÝÏ. 7.20)` 

 Print - ïå»Éª ³Ûë Ññ³Ù³Ýáí Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïåáõÙÁ: 

 Magnifier - Ëáßáñ³óáõÛóª ³Ûë ·áñÍÇùÇ ÙÇ³óí³Í ÉÇÝ»Éáõ ¹»åùáõÙ, ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ý 
áõÝÇ Ëáßáñ³óáõÛóÇ ï»ëù, ¨ Ýñ³ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ïïïáóáí Ï³ñáÕ »Ýù Ù»Í³óÝ»É, 
³ÛÝáõÑ»ï¨ ÷áùñ³óÝ»É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ï»ëùÁ: ºñµ ·áñÍÇùÝ ÁÝïñí³Í ã¿, Ï³ñáÕ 
»Ýù ËÙµ³·ñ»É ï»ùëïÁ: 

  
 One pages - Ù»Ï ¿çª ³Ûë é»ÅÇÙáõÙ ¿Ïñ³ÝÇÝ »ñ¨áõÙ ¿ 

ÙÇ³ÛÝ Ù»Ï ¿ç: 
 Multiple Pages - µ³½Ù³ÃÇí ¿ç»ñª ó³ÝÏáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ 

Ï³ñ»ÉÇ ¿ Print Preview é»ÅÇÙáõÙ ï»ëÝ»É ÙÇ³Ý·³ÙÇó 
ÙÇ ù³ÝÇ ¿ç. ¿ç»ñÇ ù³Ý³ÏÝ ÁÝïñíáõÙ ¿ Multiple Pages 
·áñÍÇùáí µ³óíáÕ ³ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ 
Ù·³óÝ»Éáõ ÙÇçáóáí (ÝÏ. 7.21): 

 Zoom – Ï³ñ·³íáñáõÙ ¿ Ù³ëßï³µÁ: 
 View Ruler – ù³ÝáÝÇ å³ïÏ»ñáõÙª ÙÇ³óí³Í íÇ×³ÏáõÙ å³ïÏ»ñáõÙ ¿ ù³ÝáÝÝ»ñÁ, 

Ñ³Ï³é³Ï ¹»åùáõÙª áã: 
 Shrink to Fit – ï»Õ³íáñáõÙª ï»Õ³íáñáõÙ ¿ ï»ùëïÁ áñáß³ÏÇ ¿ç»ñÇ ë³ÑÙ³ÝáõÙª 

ï³é³ï»ë³ÏÇ ã³÷»ñÇ ¨ ³½³ï ï³ñ³ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³ßíÇÝ. ûñÇÝ³Ïª 1.5 ¿ç 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ùµ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ Ý³Ëù³Ý ïå»ÉÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ë»ÕÙ»É Ù»Ï ¿çÇ 
ë³ÑÙ³ÝÝ»ñáõÙ ¨ Ñ»ïá ïå»É: ²Ûë Ññ³Ù³ÝÝ ³ÝÇÙ³ëï ¿ Ù»Ï ¿çÇó µ³ÕÏ³ó³Í 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ¹»åùáõÙ ¨ ËáñÑáõñ¹ ¿ ïñíáõÙ û·ï³·áñÍ»É ùÇã ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ 
¿ç áõÝ»óáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ, ù³ÝÇ áñ ß³ï ¿ç»ñÇ ¹»åùáõÙ MS Word-Á 
å³ñ½³å»ë ãÇ Ï³ñáÕ³ÝáõÙ Ï³ï³ñ»É Ññ³Ù³ÝÁ:  
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 Full Screen – ³ÙµáÕç ¿Ïñ³Ýáíª  Ý»ñÏ³Û³óÝáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ 
áÕç ¿Ïñ³Ýáíª ³Ýç³ï»Éáí å³ïáõÑ³ÝÇ í»ñÝ³·ñÇ ïáÕÁ, 
ù³ÝáÝÝ»ñÁ, åïïÙ³Ý ·áïÇÝ»ñÁ, ó³ÝÏ»ñÇ ·áïÇÝ ¨ 
íÇ×³Ï³·áïÇÝ ¨ ÙÇ³óÝ»Éáí ÷áùñÇÏ ³é³ÝÓÇÝ Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³Ï 
(ÝÏ. 7.22), áñáí ¹áõñë »Ý ·³ÉÇë ³Ûë é»ÅÇÙÇó` Close Full Screen: 

 Close - ÷³Ï»Éª  ³Ûë Ññ³Ù³Ýáí ¹áõñë »Ýù ·³ÉÇë Print Preview é»ÅÇÙÇó: 
 

ö³ëï³ÃÕÃÇ ï»ëùÁ ïåí³Í íÇ×³ÏáõÙ ¹Çï»Éáõó Ñ»ïá, »Ã» ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ 
Ï³, Ï³ï³ñáõÙ »Ýù ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñ, ÝáñÇó ëïáõ·áõÙ  ï»ëùÁ Print Preview 
Ññ³Ù³Ýáí, áñÇó Ñ»ïá Ï³ñáÕ »Ýù ïå»É ³ÛÝ: 

ö³ëï³ÃáõÕÃÁ ïå»Éáõ Ñ³Ù³ñ ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»Ý Ñ»ï¨Û³É Ù»Ãá¹Ý»ñÁª 

 Print Ïá×³ÏÁ Standart ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³` , 
 Print Ïá×³ÏÁ Print Preview é»ÅÇÙáõÙ Ñ³Ù³ÝáõÝ ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³, 
 ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ File  Print Ññ³Ù³ÝÁ, 
 Ctrl + P ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: 

 
²é³çÇÝ »ñÏáõ ï³ñµ»ñ³ÏÇ ¹»åùáõÙ MS Word-Ý ³ÝÙÇç³å»ë ³ÝóÝáõÙ ¿ 

÷³ëï³ÃÕÃÇ ïåÙ³ÝÁ, ÁÝ¹ áñáõÙ ïåáõÙ ¿ áÕç ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ³ÛÝ ïåÇãáí, áñÁ 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇ Ï³Û³ÝùÝ»ñáõÙ Ýßí³Í ¿ áñå»ë Éé»ÉÛ³ÛÝ: 

ºÃ» ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ïå»É ³ÛÉ ïåÇãáí, Ï³Ù ÙÇ³ÛÝ ÙÇ ù³ÝÇ ¿ç Ï³Ù ³ÛÉ Éñ³óáõóÇã 
Ññ³Ñ³Ý·Ý»ñ ï³É, ÝÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ ÁÝïñáõÙ »Ýù ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ ïå»Éáõ Ãí³ñÏí³Í 
í»ñçÇÝ »ñÏáõ Ù»Ãá¹Ý»ñÁ, áñáÝó ¹»åùáõÙ ÙÇ³ÝáõÙ ¿ Print »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ 
(ÝÏ. 7.23): 

 

 
 ²Ûë »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ ïåÇãÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹³ßïáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ã³÷íáÕ 
ó³ÝÏÇó ÁÝïñ»É Ù»Ï ³ÛÉ ïåÇã, áñÁ ¨ë ÙÇ³óí³Í ¿ ïíÛ³É Ñ³Ù³Ï³ñ·ãÇÝ Ï³Ù ó³ÝóÇÝ: 

îåíáÕ ï³ñ³ÍùÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ýß»É Ñ»ï¨Û³É Ññ³Ñ³Ý·Ý»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµª 
 All – ïåáõÙ ¿ áÕç ÷³ëï³ÃáõÕÃÁ, 

îåÇãÇ ÁÝïñÙ³Ý ¹³ßï 

ä³ï×»ÝÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÇ 
ÁÝïñÙ³Ý ¹³ßï 

îåíáÕ ï³ñ³ÍùÇ 
ÁÝïñÙ³Ý ¹³ßï 

Ø³ëßï³µ 
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 Current page – ïåáõÙ ¿ ÁÝÃ³óÇÏ ¿çÁ, ³ÛëÇÝùÝª ³ÛÝ ¿çÁ, áñï»Õ ·ïÝíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ 
Ýßáñ¹Á, 

 Selection – ïåáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇáí Ýßí³Í ï³ñ³ÍùÁ. ³ÏïÇí ¿ ÙÇ³ÛÝ ³ÛÝ ¹»åùáõÙ, 
»ñµ Ï³ Ýßí³Í  ï³ñ³Íù, 

 Pages - ³Ûë Ññ³Ñ³Ý·Ç ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ï³ñáÕ »Ýù Ýß»É ÏáÝÏñ»ï ¿ç»ñ Ï³Ù 
¹Ç³å³½áÝÝ»ñ (ûñÇÝ³Ïª 1,3,5-12 Ýß»Éáõ ¹»åùáõÙ Ïïåí»Ý 1, 3 ¨ 5-Çó 12 ¿ç»ñÁ): 

 
ä³ï×»ÝÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÇ ÁÝïñÙ³Ý ¹³ßïáõÙ ïñíáõÙ ¿, Ã» ù³ÝÇ ûñÇÝ³ÏÇó ïåíÇ 

÷³ëï³ÃáõÕÃÁ, ÁÝ¹ áñáõÙ, »Ã» Ýß³Ý ¿ ¹ñí³Í Collate Ññ³Ù³ÝÇ ¹ÇÙ³ó, ³å³ 
å³ï×»ÝÝ»ñÁ ïåíáõÙ »Ý Ù»ÏÁ ÙÛáõëÇ »ï¨Çó: ÆëÏ »ñµ Ýß³Ý ãÏ³ ¹ñí³Í, ³å³ ïåíáõÙ 
»Ý Ý³Ë ³é³çÇÝ ¿ç»ñÁ (å³ï×»ÝÝ»ñÇ ïñí³Í ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ), ³ÛÝáõÑ»ï¨ »ñÏñáñ¹ ¨ 
³Û¹å»ë ß³ñáõÝ³Ï: 

 
Ø³ëßï³µ ¹³ßïÇ Pages per sheet Ññ³Ý³·áí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ñ·³íáñ»É ³ÛÝå»ë, áñ 

Ù»Ï ¿çÇ ï³ñ³ÍùáõÙ ïåíÇ ÙÇ ù³ÝÇ ¿ç: 
 
êñ³Ýù »Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ ïåÙ³Ý ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ññ³Ñ³Ý·Ý»ñÁ: 
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¶¶ÉÉááõõËË  88..  

´́³³ññ¹¹  ïï»»ùùëëïï³³ÛÛÇÇÝÝ  ÷÷³³ëëïï³³ÃÃÕÕÃÃ»»ññÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  
 

 Ü³Ëáñ¹ µ³ÅÝáõÙ Ý»ñÏ³Û³óí»ó MS Word 2003-Ç ÙÇçáóáí å³ñ½ ï»ùëï³ÛÇÝ 
÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ù»Ãá¹Ý»ñÁ: ²Û¹åÇëÇ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ å³ñ½ »Ý ³Ýí³ÝáõÙ 
å³ÛÙ³Ý³Ï³Ýáñ»Ý, ÙÇ³ÛÝ ³ÛÝ å³ï×³éáí, áñ ã»Ý å³ñáõÝ³ÏáõÙ ï»ùëïáõÙ Ý»ñ¹ñí³Í 
ûµÛ»ÏïÝ»ñ:  
 ²Ûë µ³ÅÝáõÙ ÏÍ³ÝáÃ³Ý³Ýù ÏáÙåÉ»ùë ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ù»Ãá¹Ý»ñÇÝ, 
áñáÝù å³ñáõÝ³ÏáõÙ »Ý áã ï»ùëï³ÛÇÝ µÝáõÛÃÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñ (µ³Ý³Ó¨»ñ, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ, 
·ñ³ýÇÏÝ»ñ, ·»Õ³ñí»ëï³Ï³Ý í»ñÝ³·ñ»ñ, å³ïÏ»ñÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ): 

 
´́³³ÝÝ³³ÓÓ¨̈»»ññÇÇ  ÙÙááõõïïùù  

  
 MS Word Íñ³·ñáõÙ Ý»ñ¹ñí³Í ¿ Microsoft Equation Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý 
µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ÇñÁ: ²ÛÝ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ëï»ÕÍ»É µ³Ý³Ó¨»ñáí ûµÛ»ÏïÝ»ñ ¨ ¹ñ³Ýù 
ï»Õ³¹ñ»É ï»ùëï³ÛÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÇ Ù»ç: ²ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ Ý»ñ¹ñí³Í 
ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³·ñ»É ³ÝÙÇç³Ï³Ýáñ»Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙ:  

´³Ý³Ó¨Ç ËÙµ³·ñÇ ·áñÍ³ñÏÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ Insert ó³ÝÏÇ Object 
Ññ³Ù³ÝÁ: ´³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 7.1) å»ïù ¿ ÁÝïñ»É Microsoft 
Equation 3.0 Ï»ïÁ: 

 

  ´³óíáõÙ ¿ µ³Ý³Ó¨»ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ¹³ßïÁ ¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ 
·áïÇÝ ÷áËíáõÙ ¿ µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáí: 

´³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ ·áñÍÇù³·áïÇÝ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇ 
»ñÏáõ ß³ñù (ÝÏ. 8.2)` 
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Ü»ñù¨Ç ß³ñùÇ Ïá×³ÏÝ»ñÁ ëï»ÕÍáõÙ »Ý ÇÝùÝ³ïÇå å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñ, áñáÝù 
å³ñáõÝ³ÏáõÙ »Ý ëÇÙíáÉÝ»ñÇ ÙáõïùÇ ¹³ßï»ñ: ²Û¹ ¹³ßï»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Éñ³óÝ»É ÇÝãå»ë 
ëï»ÕÝ³ß³ñÇ, ³ÛÝå»ë ¿É í»ñ¨Ç ß³ñùÇ Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇ ÙÇçáóáí: ¸³ßïÇó ¹³ßï 
³ÝóáõÙÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏáí ¿Ïñ³Ý³ÛÇÝ Ýßáñ¹Ç ï»Õ³÷áËÙ³Ý ÙÇçáóáí Ï³Ù 
ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ëï»ÕÝ»ñáí: 

´³Ý³Ó¨»ñÇ ÙáõïùÝ áõ ËÙµ³·ñáõÙÝ ³í³ñïíáõÙ ¿ Esc ëï»ÕÝÇ ë»ÕÙáõÙáí Ï³Ù 
µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ ·áñÍÇù³·áïáõ ÷³ÏáõÙáí: Î³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí 
Ïïï³óÝ»É ËÙµ³·ñÙ³Ý ¹³ßïÇó ¹áõñë, ÷³ëï³ÃÕÃÇ íñ³ áñ¨¿ ï»ÕáõÙ: Øáõïù³·ñí³Í 
µ³Ý³Ó¨Ý ³íïáÙ³ï ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ï»ùëïÇ Ù»ç áñå»ë ûµÛ»Ïï: Ð»ï³·³ÛáõÙ ³ÛÝ 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³÷áË»É ó³ÝÏ³ó³Í ï»Õ: ´³Ý³Ó¨Ç ÏñÏÇÝ ËÙµ³·ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý 
¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí »ñÏÏïï³óÝ»É µ³Ý³Ó¨Ç íñ³: ²Ûë ¹»åùáõÙ ³íïáÙ³ï µ³óíáõÙ 
¿ µ³Ý³Ó¨Ç ËÙµ³·ñÙ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ: 

´³Ý³Ó¨Ç ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÁ Ï³ñ·³íáñíáõÙ »Ý µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ 
Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ÙÇçáóáí: ²Ûëå»ëª  
 ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñÁ Ï³ñ·³íáñíáõÙ »Ý ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Style Ññ³Ù³Ýáí: 

ö³ëïáñ»Ý µ³Ý³Ó¨»ñáõÙ Ñ³Û»ñ»Ý ï³é³ï»ë³Ïáí ·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ã¿ 
Ñ³Û»ñ»Ý É»½áõ ÁÝïñ»É KDWin ¨ Word Íñ³·ñ»ñáõÙ, ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Éñ³óáõóÇã 
Ñ³Û»ñ»Ý ï³é³ï»ë³Ï ÁÝïñ»É Ý³¨ Microsoft Equation µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ 
ï³é³ï»ë³ÏÝ»ñáõÙª Style  Other Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ  »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 8.3):  

 
 ´³Ý³Ó¨»ñÇ ï³ñµ»ñ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ã³÷ë»ñÁ ïñíáõÙ »Ý µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ 

ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Size  Define Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ 
(ÝÏ. 8.4), áñï»Õ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï³ññÁ ¨ Ãí»ñáí ï³É 
Ýñ³ ã³÷ëÁ ¹ÇÙ³óÇ ¹³ßïáõÙ: 

 

 
 ´³Ý³Ó¨»ñÇ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ÙÇç¨ Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ïñíáõÙ »Ý µ³Ý³Ó¨»ñÇ 

ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Format  Spacing Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝáõÙ, áñï»Õ ÁÝïñíáõÙ ¿ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï³ññ»ñÇ ÙÇç¨ 
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Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ (ÝÏ. 8.5) ¨ ¹ÇÙ³óÇ ¹³ßïáõÙ Ñ³ÝÓÝ³ñ³ñíáõÙ ³ñÅ»ùÁ 
ïáÏáëÝ»ñáí: 

 
´³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñáí ³ßË³ï»ÉÇë å»ïù ¿ Ó·ï»É Ùáõïù ³ñíáÕ 

³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÉñÇíáõÃÛ³ÝÁ: úñÇÝ³Ï, µ³Ý³Ó¨Á Ï³ñáÕ ¿ å³ñáõÝ³Ï»É Ù³ë»ñ, 
áñáÝù Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ùáõïù³·ñ»É Ý³¨ ³é³Ýó Microsoft Equation-Ç, µ³Ûó ³ßË³ï³ÝùÇ 
Ñ³ñÙ³ñáõÃÛ³Ý ¨ Ñ»ï³·³ ËÙµ³·ñáõÙÝ»ñÇ å³ñ½áõÃÛ³Ý Ýå³ï³Ïáí å»ïù ¿ µ³Ý³Ó¨Á 
Ùáõïù³·ñ»É ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ñÇ ÙÇçáóáí, ³Ýï»ë»Éáí ³ÛÉ 
ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñÁª 

 

×Çßï ¿ª 
R
UI   ,  ëË³É ¿ª I=

R
U

: 

 
¸̧ÇÇïïááÕÕááõõÃÃÛÛááõõÝÝ::  Microsoft Equation µ³Ý³Ó¨»ñÇ ËÙµ³·ÇñÝ ³é³ÝÓÇÝ µ³Õ³¹ñÇã ¿ ¨ Word 

ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï å»ïù ¿ Ñ³ïáõÏ ÝßíÇ Ýñ³ 
ï»Õ³¹ñáõÙÁ:   

 
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ÏÏ³³½½ÙÙááõõÙÙ  

 
 ²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ï»ëùáí Ý»ñÏ³Û³óí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÝ ³í»ÉÇ ³ñï³Ñ³ÛïÇã »Ý: 
²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ ÙÇßï »Õ»É »Ý ïå³·ñíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ³Ýµ³Å³Ý Ù³ëÁ: ²ÕÛáõë³ÏÇ 
í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý å³ñáõÝ³Ï»É áã ÙÇ³ÛÝ ï»ùëï, ³ÛÉ Ý³¨ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ¨ ³ÛÉ 
µÝáõÛÃÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñ: îå³·ñíáÕ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñ ëï»ÕÍ»ÉÇë, ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÝ ³ÛÝå»ë »Ý 
ëï»ÕÍáõÙ, áñ ¹ñ³Ýù Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý»Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ á×ÇÝ: Î³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ³ÕÛáõë³Ï 
ëï»ÕÍ»É ³é³Ýó ßñç³Ý³ÏÝ»ñÇ ïå³·ñÙ³Ý: ²Ûë ¹»åùáõÙ ³ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙ 
·ïÝíáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ å³ïÏ»ñíáõÙ »Ý Ñ³í³ë³ñ³Ñ»é Ï³éáõóí³Íùáí ¨ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 
íñ³ ³ÕÛáõë³ÏÇ áã ÙÇ Ñ»ïù ãÇ »ñ¨áõÙ: 
 MS Word-áõÙ ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝÇ ³ÕÛáõë³Ï ëï»ÕÍ»Éáõ »ñ»ù ÑÇÙÝ³Ï³Ý ÙÇçáóª 

1. Insert Table Ïá×³ÏÁ Standart ·áñÍÇù³·áïáõÙ` . 
2. ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Table  Insert  Tabel ³ÕÛáõë³ÏÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 

å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 8.7). 
3. ³ÕÛáõë³Ï ÝÏ³ñ»Éáõ ÙÇçáóÝ»ñÁ (ÝÏ. 8.8): 

²é³çÇÝ »Õ»Ý³ÏÝ û·ï³·áñÍáõÙ »Ý áã Ù»Í ã³÷Ç å³ñ½³·áõÛÝ 
³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²Ûë Ó¨áí ëï»ÕÍí³Í ³ÕÛáõ-
ë³ÏÝ»ñÁ Ñ»ï³·³ÛáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ñ¹³óÝ»É, ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛ³Ý 
¹»åùáõÙ ³í»É³óÝ»Éáí ïáÕ»ñ Ï³Ù ëÛáõÝ»ñ: 

Insert Tabel Ïá×³ÏÇ ÙÇçáóáí ³ÕÛáõë³Ï ï»Õ³¹ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí Ïïï³óÝáõÙ »Ýù ïíÛ³É Ïá×³ÏÇ íñ³, µ³óíáÕ 
³ÕÛáõë³ÏáõÙ  ÙÏÝÇÏÁ ù³ß»Éáí Ùáõ·³óÝáõÙ »Ýù ³ÛÝù³Ý ïáÕ ¨ ëÛáõÝ, 
áñù³Ý ïáÕ ¨ ëÛáõÝ áõ½áõÙ »Ýù, áñ áõÝ»Ý³ ëï»ÕÍíáÕ ³ÕÛáõë³ÏÁ 
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(ÝÏ. 8.6): ºÃ» µ³óí³Í ëÛáõÝ»ñÇ ¨ ïáÕ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ùÇã ¿, ³å³ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ 
ë»ÕÙ³Í ù³ßáõÙ »Ýù ³ÛÝ ¹»åÇ ³ç ¨ Ý»ñù¨, ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ·ñíáõÙ ¿ 
³ÕÛáõë³ÏÇ ëïáñÇÝ Ù³ëáõÙ: ºñµ Ù·³óÝáõÙ »Ýù å³Ñ³ÝçíáÕ ù³Ý³ÏáõÃÛ³Ùµ ïáÕ ¨ 
ëÛáõÝ, µ³ó »Ýù ÃáÕÝáõÙ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ¨ ³ÕÛáõë³ÏÁ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ 
÷³ëï³ÃÕÃáõÙ: 

ºñÏñáñ¹ »Õ³Ý³ÏÝ û·ï³·áñÍíáõÙ ¿ µ³ñ¹ 
³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ: ²ÛÝ µ³óáõÙ ¿ 
³ÕÛáõë³ÏÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý Insert Table »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 8.7), áñï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï³É 
³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÇ, ëÛáõÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ, ÇÝãå»ë Ý³¨ 
ëÛáõÝ»ñÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ: êÛáõÝ»ñÇ É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ ïñíáõÙ 
¿ Ñ»ï¨Û³É »ñ»ù å³ñ³Ù»ïñ»ñáíª 

1. Fixed column width – ëÛ³Ý ýÇùë³Í 
É³ÛÝáõÃÛáõÝª ³ÛëÇÝùÝª Ï³ñáÕ »Ýù 
ë³ÝïÇÙ»ïñ»ñáí ÏáÝÏñ»ï É³ÛÝáõÃÛáõÝ ï³É, 
ÇëÏ »Ã» ÁÝïñ»Ýù Auto å³ñ³Ù»ïñÁ, ³å³ 
³ÕÛáõë³ÏÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ Ñ³í³ë³ñ 
ÏÉÇÝÇ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÙáõïùÇ É³ÛÝáõÃÛ³ÝÁ, ÇëÏ 
ëÛáõÝ»ñÁ Ïµ³Å³Ýí»Ý Ñ³í³ë³ñ Ñ³ïí³ÍÝ»ñÇª 
»ÉÝ»Éáí ù³Ý³ÏÇó: 

2. AutoFit to contents - Áëï å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý` 
Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ëÛ³Ý É³ÛÝáõÃÛáõÝÁ Ñ³Ù»Ù³ï³-
Ï³Ý ¿ Çñ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý »ñÏ³ñáõÃÛ³ÝÁ: 

3. AutoFit to window - Áëï å³ïáõÑ³ÝÇ 
Ù»ÍáõÃÛ³Ý` ³ÕÛáõë³ÏÇ ã³÷ë»ñÁ Ï³Ëí³Í »Ý å³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷ë»ñÇó ¨ 
÷á÷áËíáõÙ »Ýª Ï³Ëí³Í å³ïáõÑ³ÝÇ ã³÷ë»ñÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ. 
ÑÇÙÝ³Ï³ÝáõÙ û·ï³·áñÍíáõÙ »Ý Web ¿ç»ñáõÙ ï»Õ³¹ñíáÕ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ 
Ñ³Ù³ñ: 
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²é³í»É µ³ñ¹ Ï³éáõóí³ÍùÇ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÁ Ñ³ñÙ³ñ ¿ ëï»ÕÍ»É »ññáñ¹ 
»Õ³Ý³Ïáíª ³ÕÛáõë³Ï ÝÏ³ñ»Éáõ ÙÇçáóÝ»ñáí: 

ÜÏ³ñ»Éáõ ÙÇçáóÝ»ñÁ ·ïÝíáõÙ »Ý Tables and Borders ·áñÍÇù³·áïáõ (ÝÏ. 8.8) 
íñ³, áñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÙÇ³óÝ»É ÇÝãå»ë ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ View  Toolbars  Tables and 
Borders Ññ³Ù³Ýáí, ³ÛÝå»ë ¿É ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Table  Draw Tabel Ññ³Ù³Ýáí:  

ÀÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ Ñ»ï µáÉáñ ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ »Ý 
Ï³°Ù Table ó³ÝÏÇ Ññ³Ù³ÝÝ»ñáí, Ï³°Ù Tables and Borders ·áñÍÇù³·áïáõ Ïá×³ÏÝ»ñáí, 
Ï³°Ù ¿É ³ÕÛáõë³ÏÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ ÙÇçáóáí: 

  
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ËËÙÙµµ³³··ññááõõÙÙ  
²ÕÛáõë³ÏÇ ËÙµ³·ñáõÙ ³ë»Éáí Ñ³ëÏ³ÝáõÙ »Ýù áã Ã» Ýñ³ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý, ³ÛÉ 

Ï³éáõóí³ÍùÇ ËÙµ³·ñáõÙ:  
Â» ÇÝãå»ë ¿ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ ³ÕÛáõë³ÏÇ ËÙµ³·ñáõÙÁ (ïñí³Í ù³Ý³ÏÇ ïáÕ»ñÇ, 

ëÛáõÝ»ñÇ, í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ³í»É³óáõÙ Ï³Ù Ñ»é³óáõÙ, ÁÝïñí³Í í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇ³óáõÙ, 
Ï³Ù í³Ý¹³ÏÁ ÙÇ ù³ÝÇ Ù³ëÇ µ³Å³ÝáõÙ), µ»ñí³Í ¿ ÝÏ. 8.8 -áõÙ: 

²Ûë ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ÏóáõÙáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ñ½ Ï³éáõóí³Íùáí ³ÕÛáõë³ÏÇ 
ÑÇÙ³Ý íñ³ ëï»ÕÍ»É µ³ñ¹ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñ:  

 
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññááõõÙÙ  
²ÕÛáõë³ÏÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ ï³ñµ»ñíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý 

ýáñÙ³ï³íáñáõÙÇó: ²é³çÇÝ ¹»åùáõÙ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ Ï³éáõóí³Íù³ÛÇÝ 
¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ã³÷ë»ñÇ Õ»Ï³í³ñáõÙ, ÇëÏ »ñÏñáñ¹ ¹»åùáõÙª í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý ï»Õ³µ³ßËÙ³Ý Õ»Ï³í³ñáõÙ:  

²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ 
ÙÇçáóáí: Ðñ³Ù³ÝÝ»ñÇ ÙÇçáóáí ³ÕÛáõë³ÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Table Properties 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ (ÝÏ. 8.9 - µ³óíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ Properties 
Ï»ïÇ, Ï³Ù Tabel  Table Properties Ññ³Ù³ÝÇ ÙÇçáóáí) Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÁ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ 
»Ý ï³ÉÇëª 

1. ï³É ÷³ëï³ÃÕÃÇ ÝÏ³ïÙ³Ùµ ³ÕÛáõë³ÏÇ Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý Ó¨Á (Table 
Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Table Ý»ñ¹ÇñÇ Alignment ¹³ßïáõÙ) 

2. ï³É ßñç³å³ïáÕ ï»ùëïÇ ¨ ³ÕÛáõë³ÏÇ ÷áË³½¹»óáõÃÛ³Ý Ó¨Á (Table 
Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Table Ý»ñ¹ÇñÇ Text wrapping ¹³ßïáõÙ) 

3. áñáß»É ³ÕÛáõë³ÏÇ ³ñï³ùÇÝ ¨ Ý»ñùÇÝ ßñç³Ý³ÏÝ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý 
ï³ñµ»ñ³ÏÁ ¨ Ï³ñ·³íáñ»É í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý µÝáõÛÃÁ (Table 
Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Table Ý»ñ¹ÇñÇ Borders and Shading 
Ïá×³Ïáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ) 

4. ï³É í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ Ý»ñùÇÝ ¹³ßï»ñÇ ã³÷ë»ñÁ ¨ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ÙÇç¨ »Õ³Í 
Ñ»é³íáñáõÃÛáõÝÁ (Table Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Table Ý»ñ¹ÇñÇ 
Options Ïá×³Ïáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ) 

5. ï³É ÁÝÃ³óÇÏ ïáÕÇ Ï³Ù ÁÝïñí³Í ïáÕ»ñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ (Table Properties 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Raw Ý»ñ¹ÇñÁ) 

6. Ýß³Ý³Ï»É ³ÕÛáõë³ÏÇ ³é³çÇÝ ïáÕÁ áñå»ë í»ñÝ³·Çñ, áñÁ ÏÏñÏÝíÇ µáÉáñ 
¿ç»ñÇ ³é³çÇÝ ïáÕáõÙ, »ñµ ³ÕÛáõë³ÏÁ ·ñ³íÇ Ù»ÏÇó ³í»ÉÇ ¿ç (Table 
Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Raw Ý»ñ¹ÇñÇ Repeat as header row at 
the top of each page µ³Õ³¹ñÇãÁ) 

7. ï³É ÁÝÃ³óÇÏ ëÛ³Ý Ï³Ù ÁÝïñí³Í ëÛáõÝ»ñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ (Table Properties 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Column Ý»ñ¹ÇñÁ) 

8. ï³É ÁÝÃ³óÇÏ í³Ý¹³ÏÇ Ï³Ù ÁÝïñí³Í í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ å³ñ³Ù»ïñ»ñÁ (Table 
Properties »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Cell Ý»ñ¹ÇñÁ): 
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 ØÏÝÇÏÇ ÙÇçáóáí ³ÕÛáõë³ÏÁ ýáñÙ³ï³íáñáõÙ »Ý Ýßáñ¹Ý»ñÇ ßÝáñÑÇí, áñáÝù 

Ñ³ÛïÝíáõÙ »Ý ÙÏÝÇÏÇ ï»Õ³¹ñáõÙáí ³ÕÛáõë³ÏÇ Ï³Ù Ýñ³ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ íñ³: ²ÕÛáõë³ÏÇ 
í»ñ¨Ç Ó³Ë ³ÝÏÛáõÝÇ Ýßáñ¹Áª ,  ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë ³ÕÛáõë³ÏÁ Ýß»É ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ ¨ 

ï»Õ³÷áË»É ³ÛÝ ÷³ëï³ÃÕÃÇ íñ³Ûáí: ²ÕÛáõë³ÏÇ Ý»ñù¨Ç ³ç ³ÝÏÛ³Ý Ýßáñ¹Áª , ÃáõÛÉ 
¿ ï³ÉÇë ÷áË»É ³ÕÛáõë³ÏÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ Ù»ÍáõÃÛáõÝÁ: ²ÕÛáõë³ÏÇ ßñç³·Í»ñÇ íñ³ ÙÏÝÇÏÇ 
ï»Õ³¹ñáõÙáí Ñ³ÛïÝíáõÙ »Ý ³ÕÛáõë³ÏÇ ã³÷ë»ñÇ Ýßáñ¹Ý»ñÁ` , , áñáÝù ÃáõÛÉ »Ý 
ï³ÉÇë ÷áË»É ëÛáõÝ»ñÇ ¨ ïáÕ»ñÇ ã³÷ë»ñÁ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÁ ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ 
ï»Õ³÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ ÙÇçáóáí: 

 
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏÇÇ  åå³³ññááõõÝÝ³³ÏÏááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  ÙÙááõõïïùù  ¨̈  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññááõõÙÙ  

ÜÜÏÏ..  88..99..  TTaabbllee  PPrrooppeerrttiieess  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  44  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÝÝ»»ññÁÁªª  TTaabbeell,,  RRaaww,,  CCoolluummnn,,  CCeellll  
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î»ùëïÇ ÙáõïùÇ ³ÝÑñ³Å»ßï í³Ý¹³ÏÝ ÁÝïñíáõÙ ¿ ÙÏÝÇÏÇ ï»Õ³¹ñÙ³Ý 
ÙÇçáóáí: ²é³ÝÓÇÝ í³Ý¹³ÏÁ ÁÝïñ»É Ï³ñ»ÉÇ ¿ í³Ý¹³ÏÇ Ý»ñëáõÙ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ 
»é³ÏÇ Ïïïáóáí Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù í³Ý¹³ÏÇ Ó³Ë Ý»ñù¨Ç ³ÝÏÛáõÝÇ 
íñ³  ¨ »ñµ ³ÛÝ ÁÝ¹áõÝáõÙ ¿ ëÉ³ùÇ ï»ëù` , ³å³ Ó³Ë Ïá×³ÏÇ Ù»Ï Ïïïáóáí 
ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýß»É í³Ý¹³ÏÁ: î»Õ³÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ í³Ý¹³ÏÇó í³Ý¹³Ï Ï³ï³ñáõÙ »Ý 
Tab ëï»ÕÝáí (Ñ³çáñ¹ í³Ý¹³ÏÇÝ) ¨ Shift + Tab ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙáí (Ý³Ëáñ¹ 
í³Ý¹³ÏÇÝ): ì³Ý¹³ÏÝ»ñÇ íñ³Ûáí ï»Õ³ß³ñÅí»Éáõ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É Ý³¨ 
ëï»ÕÝ³ß³ñÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ëï»ÕÝ»ñÁª , , , : î»ùëï³ÛÇÝ µ³Õ³¹ñÇãÝ»ñÇ Ý»ñëáõÙ 
¹ñ³Ýù Ï³ï³ñáõÙ »Ý Ýßáñ¹Ç ï»Õ³÷áËÙ³Ý ýáõÝÏóÇ³, µ³Ûó Ñ³ëÝ»Éáí ï»ùëïÇ 
ë³ÑÙ³ÝÝ»ñÇÝ, ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë ³ÝóÝ»É Ñ³ñ¨³Ý í³Ý¹³ÏÝ»ñÇÝ: î»ùëïÇ 
ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý µáÉáñ Ññ³Ù³ÝÝ»ñÁ í»ñ³µ»ñíáõÙ »Ý ÁÝïñí³Í ¿É»Ù»ÝïÇÝ: ÀÝïñí³Í 
¿É»Ù»Ýï Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É ó³ÝÏ³ó³Í í³Ý¹³Ï, ïáÕ (ïáÕ»ñÇ ËáõÙµ), ëÛáõÝ (ëÛáõÝ»ñÇ 
ËáõÙµ) Ï³Ù ³ÙµáÕç ³ÕÛáõë³ÏÁ: ì³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ËáõÙµ ÁÝïñáõÙ »Ý ÙÏÝÇÏÁ, Ó³Ë Ïá×³ÏÁ 
ë»ÕÙ³Í íÇ×³ÏáõÙ, ï»Õ³÷áË»Éáõ ÙÇçáóáí: ²ÕÛáõë³ÏÇ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ¨ 
å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ù»Í Ù³ëÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý 
·áñÍÇù³·áïáõ ÙÇçáóáí: 

 
²²ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏÇÇ  ³³ííïïááÙÙ³³ïï  ýýááññÙÙ³³ïï³³ííááññááõõÙÙ  
²ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ³íïáÙ³ï ýáñÙ³ï³íáñáõÙ Ï³ï³ñáõÙ »Ý ³ÕÛáõë³ÏÇ ³íïáÙ³ï 

ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Ý»ñ¹ñí³Í ÙÇçáóáí, áñÁ ·áñÍ³ñÏíáõÙ ¿ Tabel  Table AutoFormat 
Ññ³Ù³Ýáí:  

 

 
²ÛÝ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÏÇñ³é»É ³ñ¹»Ý ·áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»óáÕ ³ÕÛáõë³ÏÇ íñ³ª Ý³Ë³å»ë 

³ÕÛáõë³ÏÁ Ýß»Éáí ¨ ³íïáÙ³ï ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý áñ¨¿ ï³ñµ»ñ³Ï ÁÝïñ»Éáí: ÆëÏ »Ã» 
³ÕÛáõë³ÏÁ Ýáñ »Ýù ëï»ÕÍ»Éáõ ¨ áõ½áõÙ »Ýù Ý³Ëûñáù ÁÝïñ»É ³íïáÙ³ï 
ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý áñ¨¿ Ó¨, ³å³ Insert Table »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 8.7) 

ÜÜÏÏ..  88..1100..  TTaabbllee  AAuuttooFFoorrmmaatt  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
 

Éñ³óáõóÇã Õ»Ï³í³ñÙ³Ý 
¿É»Ù»ÝïÝ»ñ 
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·ñ³ÝóáõÙ »Ýù ³ÕÛáõë³ÏÇ ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÁ ¨ Ïïï³óÝáõÙ ³Û¹ 
å³ïáõÑ³ÝáõÙ ·ïÝíáÕ AutoFormat Ïá×³ÏÁ: AutoFormat »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
ï»ëùÁ µ»ñí³Í ¿ ÝÏ. 8.10-áõÙ: 

²é³ç³ñÏíáÕ ýáñÙ³ï³íáñí³Í ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñÇ ÁÝïñ³Ýáõó Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É 
³Ù»Ý³Ñ³ñÙ³ñ ûñÇÝ³ÏÁ ¨, û·ïí»Éáí Éñ³óáõóÇã Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇó ¨ 
÷á÷ËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í Modify Ïá×³ÏÇó, ³ÕÛáõë³ÏÝ ³ÙµáÕçáõÃÛ³Ùµ 
Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý»óÝ»É Ý³Ë³ï»ëí³Í ³ñ¹ÛáõÝùÇÝ: 

 
´́³³ÝÝ³³ÓÓ¨̈»»ññÇÇ  ÏÏÇÇññ³³ééááõõÙÙÝÝ  ³³ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏÝÝ»»ññááõõÙÙ 
MS Word-Ý ÁÝÓ»éáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ áñáß Ù³Ã»Ù³ïÇÏ³Ï³Ý 

·áñÍáÕáõÃÛáõÝÝ»ñ (·áõÙ³ñáõÙ, Ñ³ÝáõÙ, ³é³í»É³·áõÛÝ, Ýí³½³·áõÛÝ, ÙÇçÇÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ 
Ñ³ßí³ñÏ ¨ ³ÛÉÝ) Ï³ï³ñ»Éáõ ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝ: Â»å»ï Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ Çñ³Ï³Ý³óÝ»Éáõ 
Ñ³Ù³ñ Ï³Ý Ñ³ïáõÏ Ùß³Ïí³Í Íñ³·ñ»ñ, ÇÝãåÇëÇÝ ¿ ûñÇÝ³Ï ÝáõÛÝ Microsoft Office 
÷³Ã»ÃÇ Excel Íñ³·ÇñÁ, ³ÛÝáõ³Ù»Ý³ÛÝÇí »ñµ»ÙÝ ³ÝÑñ³Å»ßïáõÃÛáõÝ ¿ ÉÇÝáõÙ áñáß 
Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ Ï³ï³ñ»É Ñ»Ýó MS Word-áí ëï»ÕÍí³Í ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ: ²Û¹ Ýå³ï³ÏÇ 
Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ Formula »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 8.11), áñÁ µ³óíáõÙ ¿ 
ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Tabel  Formula Ññ³Ù³Ýáí: 
  

 
Word-Ç ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ í³Ý¹³Ï áõÝÇ Çñ Ñ³ëó»Ý: 

Ð³ëó»³·ñáõÙÝ Çñ³Ï³Ý³óíáõÙ ¿ Áëï ëÛáõÝ»ñÇª a, b, c, ... ¨ Áëï ïáÕ»ñÇª 1, 2, 3, ...: 
úñÇÝ³Ï, »ÝÃ³¹ñ»Ýù ³Ûë ³ÕÛáõë³ÏáõÙ å³Ñ³ÝçíáõÙ ¿ Ñ³ßí»É ³ÕÛáõë³ÏáõÙ µ»ñí³Í 
ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÁ:  

 
 
 

 
 
 

 
 
¸ñ³ Ñ³Ù³ñ ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñáõÙ »Ýù e1 í³Ý¹³ÏáõÙ ¨ Formula 

»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ ýáõÝÏóÇ³ÛÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ¹³ßïáõÙ ÝßáõÙ »Ýù SUM (·áõÙ³ñ) 
ýáõÝÏóÇ³Ý: ´³Ý³Ó¨»ñÇ Ùáõïù³·ñÙ³Ý ïáÕáõÙ ÏÑ³ÛïÝíÇ =SUM() 
³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ: ö³Ï³·Í»ñÇ Ù»ç Ï³ñáÕ »Ýù Éñ³óÝ»É Left (Ó³Ë) µ³éÁ ¨  e1 
í³Ý¹³ÏáõÙ Ï·áõÙ³ñíÇ Ýñ³ÝÇó Ó³Ë ·ïÝíáÕ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÁª a1+b1+c1+d1: 
Î³ñáÕ »Ýù ÷³Ï³·Í»ñáõÙ Éñ³óÝ»É Ý³¨ (a1:d1) ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛáõÝÁ, áñï»Õ 
í»ñç³Ï»ïÇ Ýß³ÝÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ ¹Ç³å³½áÝÇ ÝßÙ³Ý ¹»ñ, ³ÛëÇÝùÝª a1-Çó d1: ÆëÏ  Ï»ï-
ëïáñ³Ï»ïÇ ëÇÙíáÉÁ (;) Ï³ï³ñáõÙ ¿ ÙÇ³íáñÙ³Ý ¹»ñ, ³ÛëÇÝùÝª =SUM(a1;d1) 

 
a b c d 

 
e ÀÝ¹³Ù»ÝÁ 

1 a1 

10 
b1 

20 
c1 

30 
d1 

45 

e1 

105 

2 a2 

20 
b2 

20 

c2 

25 

d2 

15 

e2 

3 
ÀÝ¹³Ù»ÝÁ 

a3 

 
b3 

 
c3 

 
d3 e3 

ÜÜÏÏ..  88..1111..FFoorrmmuullaa  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  
  

ýáõÝÏóÇ³ÛÇ ÁÝïñáõÃÛ³Ý ó³ÝÏ 
(·áõÙ³ñ, ÙÇçÇÝ Ãí³µ³Ý³Ï³Ý ¨ ³ÛÉÝ) 

Ãí»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ï³ñµ»ñ³ÏÝ»ñÇ 
Ã³÷íáÕ óáõó³Ï 

µ³Ý³Ó¨Ç Ùáõïù³·ñÙ³Ý ïáÕ 
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ÏÝß³Ý³ÏÇ a1 ¨ d1 í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ·áõÙ³ñ: Ð³Ù³ÝÙ³Ý Ó¨áí Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ñ³ßí»É 
e2 í³Ý¹³ÏáõÙ Ýñ³ÝÇó Ó³Ë ·ïÝíáÕ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÁ, a3, b3, c3 ¨ d3 
í³Ý¹³ÏÝ»ñáõÙª Ýñ³ÝóÇó í»ñ ·ïÝíáÕ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÇ ·áõÙ³ñÁ: 
ÀÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ñ  ãÁÝïñ»É ýáõÝÏóÇ³, å³ñ½³å»ë µ³Ý³Ó¨Ç Ùáõïù³·ñÙ³Ý 
ïáÕáõÙ ·ñ»É a1+b1+c1+d1` ³ñï³Ñ³ÛïáõÃÛ³Ý ¹ÇÙ³óÁ ¹Ý»Éáí = Ýß³ÝÁ: ´áÉáñ 
µ³Ý³Ó¨»ñÁ ëÏëíáõÙ »Ý = Ýß³Ýáí: ²Ûëå»ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ ó³ÝÏ³ó³Í Ñ³ßí³ñÏ 
(µ³½Ù³å³ïÏáõÙ, µ³Å³ÝáõÙ ¨ ³ÛÉÝ) Çñ³Ï³Ý³óÝ»É MS Word-Ç ³ÕÛáõë³ÏÝ»ñáõÙ: 

ÆëÏ ÏáÝÏñ»ï ·áõÙ³ñÇ Ñ³Ù³ñ Ï³ ³í»ÉÇ Ñ»ßï ï³ñµ»ñ³Ïª  Ïá×³ÏÁ Tables and 
Borders ·áñÍÇù³·áïáõ (ÝÏ. 8.8) íñ³: ºÃ» ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñ»Ýù áñ¨¿ í³Ý¹³ÏÇ 
Ý»ñëáõÙ ¨ ë»ÕÙ»Ýù ³Ûë Ïá×³ÏÁ, Ï·áõÙ³ñíÇ Ýñ³ÝÇó í»ñ¨ ·ïÝíáÕ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ 
³ñÅ»ùÝ»ñÁ: ÆëÏ »Ã» ¹»åÇ í»ñ¨ ãÏ³Ý í³Ý¹³ÏÝ»ñ, ³å³ Ï·áõÙ³ñíÇ ïíÛ³É í³Ý¹³ÏÇó 
Ó³Ë ·ïÝíáÕ í³Ý¹³ÏÝ»ñÇ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ: 

´³Ý³Ó¨»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ Ñ³ßí³ñÏÝ»ñ Çñ³Ï³Ý³óÝ»Éáõó Ñ»ïá, »Ã» áñ¨¿ 
í³Ý¹³ÏáõÙ ÷áËáõÙ »Ýù ³ñÅ»ùÁ, ³å³ ³ÛÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ, áñáÝù ëï³óí»É »Ý 
µ³Ý³Ó¨»ñÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ ¨ áñáÝóáõÙ ÏÇñ³éí»É ¿ ÷á÷áËáõÃÛ³Ý »ÝÃ³ñÏí³Í í³Ý¹³ÏÇ 
³ñÅ»ùÁ, ³ÝÑñ³Å»ßï ÏÉÇÝÇ ÷áË»É, ù³ÝÇ áñ MS Word-Á ãÇ Çñ³Ï³ÝóÝáõÙ ³íïáÙ³ï 
í»ñ³Ñ³ßí³ñÏ: ê³Ï³ÛÝ Ýáñ Ãí»ñáí Ñ³ßí³ñÏÝ»ñÁ ×ß·ñÇï ³ñï³Ñ³Ûï»Éáõ Ñ³Ù³ñ 
Ï³ñÇù ãÏ³ µ³Ý³Ó¨Á ÝáñÇó Ùáõïù³·ñ»É: ÜÙ³Ý ¹»åù»ñáõÙ û·ÝáõÃÛ³Ý ¿ ·³ÉÇë 
ëï»ÕÝ³ß³ñÇ F9 ëï»ÕÝÁ: ²ÛëÇÝùÝª ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Á ï»Õ³¹ñ»É ³ÛÝ 
í³Ý¹³ÏáõÙ, áñÇ ³ñÅ»ùÇ íñ³ ³½¹»É ¿ ³ñí³Í ÷á÷áËáõÃÛáõÝÁ ¨ ë»ÕÙ»É F9 ëï»ÕÝÁ, 
áñÇó Ñ»ïá ÙÇ³ÛÝ MS Word-Á ÏÏ³ï³ñÇ í»ñ³Ñ³ßí³ñÏ ¨ Ï×ßïÇ Ãí»ñÁ:  

Î³ñ»ÉÇ ¿ Ý³¨ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙ ¹Çï»É ·ñí³Í µ³Ý³Ó¨»ñÁ: ¸³ ß³ï 
Ñ³ñÙ³ñ ¿ ëïáõ·»Éáõ Ñ³Ù³ñª ³ñ¹Ûáù µ³Ý³Ó¨»ñÁ ·ñ»ÉÇë ëË³ÉÝ»ñ ÃáõÛÉ ã»Ý ïñí»É: ¸ñ³ 
Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ Ñ³í³ù»É Alt+F9 ëï»ÕÝ»ñÇ ½áõ·³ÏóáõÙÁ: ÆëÏ ÏñÏÇÝ ³ñÅ»ùÝ»ñÁ 
ï»ëÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ¨ë Ù»Ï ³Ý·³Ù ë»ÕÙ»É Alt+F9: 

 
¶¶ññ³³ýýÇÇÏÏÝÝ»»ññÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  

  
¶ñ³ýÇÏÝ»ñÁ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ï»ë³Ý»ÉÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ñ³ñÙ³ñ Ó¨»ñ »Ý: ¶ñ³ýÇÏÝ»ñ 

ëï»ÕÍ»Éáõ Ñ³Ù³ñ MS Word-Ý áõÝÇ ³ñï³ùÇÝÇó ÙÇ³óíáÕ ÙÇçáóª Microsoft Graph Chart: 
MS Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ·ñ³ýÇÏÝ»ñÇ Ý»ñ¹ñÙ³Ý 

»ñÏáõ Ó¨ Ï³: ²é³çÇÝ Ó¨Ý ³ÛÝ ¿, áñ ëÏ½µáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ¹ñíáõÙ ¿ áñ¨¿ 
Ï³Ù³Û³Ï³Ý ·ñ³ýÇÏ, áñÇ Ñ»ï ÙÇ³óí³Í ¿ Ï³Ù³Û³Ï³Ý µ³½³ÛÇÝ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ³ÕÛáõë³Ï: 
²ÛÝáõÑ»ï¨ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ·ñ³ýÇÏÇ Ï³ñ·³íáñáõÙ, áñÁ Ñ³Ý·áõÙ ¿ Ýñ³ ³ñï³ùÇÝ ï»ëùÇ 
Ï³ñ·³íáñÙ³ÝÁ ¨ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛ³Ý ËÙµ³·ñÙ³ÝÁ: ø³ÝÇ áñ å³ñáõÝ³ÏáõÃÛáõÝÁ 
ÑÇÙÝí³Í ¿ µ³½³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ íñ³, ³å³ ³ÛÝ ËÙµ³·ñíáõÙ ¿ ³ÕÛáõë³ÏÇ ³ÝÑñ³Å»ßï 
¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ Éñ³óÙ³Ý ÙÇçáóáí: 

ºñÏñáñ¹, ³í»ÉÇ Ñ³×³Ë û·ï³·áñÍíáÕ Ó¨Á, ÑÇÙÝí³Í ¿ Ýñ³ íñ³, áñ ·ñ³ýÇÏÁ 
ëï»ÕÍíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ ·ïÝíáÕ ³ÕÛáõë³ÏÇ ÑÇÙ³Ý íñ³: ²Ûë Ó¨Ý ³ÏÝÑ³Ûïáñ»Ý 
Ñ³ñÙ³ñ ¿, µ³Ûó ³ÛÝ ã³ñ³ß³Ñ»É å»ïù ã¿, ù³ÝÇ áñ ³ÕÛáõë³ÏÇ ¨ ·ñ³ýÇÏÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÁ 
ÙÇÙÛ³Ýó ÏñÏÝáõÙ »Ý ¨ µáÉáñ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ ã¿, áñ ¹³ Ñ³ñÙ³ñ ¿: 

 
´́³³½½³³ÛÛÇÇÝÝ  ··ññ³³ýýÇÇÏÏÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  
¶ñ³ýÇÏÇ ëï»ÕÍáõÙÁ ëÏëíáõÙ ¿ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Insert  Object Ññ³Ù³Ýáí: 

´³óíáÕ Object »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇó (ÝÏ. 8.1) ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É Microsoft 
Graph Chart ïáÕÁ, áñÇó Ñ»ïá ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïÇÝ ÷áËíáõÙ ¿ 
·ñ³ýÇÏÝ»ñÇ ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáí ¨ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ·ñ³ýÇÏ, 
áñÇ Ñ»ï Ï³åí³Í ¿ ÇÝã-áñ µ³½³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³Ï (ÝÏ. 8.12):  
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²ÕÛáõë³ÏÇ í³Ý¹³ÏÝ»ñÁ å»ïù ¿ Éñ³óÝ»É ë»÷³Ï³Ý ïíÛ³ÉÝ»ñáí, ÁÝ¹ áñáõÙ 

Éñ³óáõÙÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ³íïáÙ³ï³óÝ»Éª áõñÇß ³ÕÛáõë³ÏÇó ïíÛ³ÉÝ»ñÇ å³ï×»ÝÙ³Ý 
ÙÇçáóáí: 

²ÕÛáõë³ÏáõÙ »Õ³Í ïáÕ»ñÁ / ëÛáõÝ»ñÁ å³Ï³ë»óÝ»Éáõ (çÝç»Éáõ) Ï³Ù Ýáñ ïáÕ»ñ / 
ëÛáõÝ»ñ ³í»É³óÝ»Éáõ (ÙÇ³óÝ»Éáõ) Ñ³Ù³ñ Ñ³ñÏ³íáñ ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí 
»ñÏÏïï³óÝ»É ïáÕ»ñÇ / ëÛáõÝ»ñÇ í»ñÝ³·ñ»ñÇ íñ³: 

 
¶¶ññ³³ýýÇÇÏÏÇÇ  ³³ññïï³³ùùÇÇÝÝ  ïï»»ëëùùÇÇ  ÏÏ³³ññ··³³ííááññááõõÙÙÁÁ 
¶áÛáõÃÛáõÝ áõÝ»Ý ·ñ³ýÇÏÝ»ñÇ µ³½Ù³ÃÇí ï»ë³ÏÝ»ñ, áñáÝù Çñ³ñÇó 

ï³ñµ»ñíáõÙ »Ý Çñ»Ýó Ñ»ï Ï³åí³Í ïíÛ³ÉÝ»ñÇ ï»ë³Ý»ÉÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ó¨áí:  
 

 
  

ÜÜÏÏ..  88..1122..  MMiiccrroossoofftt  GGrraapphh  CChhaarrtt  ÑÑññ³³ÙÙ³³ÝÝááíí  µµ³³óóííááÕÕ  ··ññ³³ýýÇÇÏÏÁÁ  µµ³³½½³³ÛÛÇÇÝÝ  ³³ÕÕÛÛááõõëë³³ÏÏááíí  
 

ïáÕ»ñÇ ¨ ëÛáõÝ»ñÇ 
í»ñÝ³·ñ»ñ 

µ³½³ÛÇÝ 
³ÕÛáõë³Ï 

·ñ³ýÇÏ 

ÜÜÏÏ..  88..1133..  CChhaarrtt  TTyyppee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝ  
  

·ñ³ýÇÏÝ»ñÇ  
ËÙµ»ñÁ 

Ýßí³Í ËÙµÇ 
·ñ³ýÇÏÝ»ñÁ 
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¶ñ³ýÇÏÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ï»ë³ÏÝ ÁÝïñáõÙ »Ý ·ñ³ýÇÏÇ ËÙµ³·ñÇ ó³ÝÏ»ñÇ 
·áïáõ Chart  Chart Type Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáÕ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 8.13), 
áñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ µ³ó»É Ý³¨ ·ñ³ýÇÏÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ  Chart Type Ññ³Ù³Ýáí: ²ÛÝ áõÝÇ 
»ñÏáõ Ý»ñ¹Çñ ·ñ³ýÇÏÝ»ñÇ ëï³Ý¹³ñï ¨ áã ëï³Ý¹³ñï Ó¨»ñÇ Ñ³Ù³ñ: ²Û¹ 
Ý»ñ¹ÇñÝ»ñáõÙ ·ñ³ýÇÏÇ ï»ë³ÏÝ»ñÁ ËÙµ³íáñí³Í »Ý. Ý³Ë å»ïù ¿ ÁÝïñ»É ·ñ³ýÇÏÁ 
ËáõÙµÁ (Chart type), ³ÛÝáõÑ»ï¨ ÏáÝÏñ»ï Ó¨Á (Chart sub-type):  

  
¶¶ññ³³ýýÇÇÏÏÇÇ  ÏÏ³³ññ··³³ííááññááõõÙÙ  
ÀÝïñ»Éáí ·ñ³ýÇÏÇ ï»ë³ÏÁª ³ÝóÝáõÙ »Ýù Ýñ³ Ï³ñ·³íáñÙ³ÝÁ: ¶ñ³ýÇÏÇ 

Ï³ñ·³íáñáõÙÁ µ³ÕÏ³ó³Í ¿ ·ñ³ýÇÏÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ¨ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ 
Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝÇó, ÇÝãÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿  Chart Options 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ, áñÁ µ³óíáõÙ ¿ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Chart  Chart Options 
Ññ³Ù³Ýáí, ÇÝãå»ë Ý³¨ ·ñ³ýÇÏÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ  Chart Type Ññ³Ù³Ýáí: 

îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÝ ³ÛÝ ³Ù»ÝÝ ¿, ÇÝãÁ Í³é³ÛáõÙ ¿ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ 
Ý»ñÏ³Û³óÙ³Ý Ñ³Ù³ñ (ëÛáõÝ»ñ, ßñç³Ý³Ó¨ ë»ÏïáñÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ):  

¶ñ³ýÇÏÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÁ ·ñ³ýÇÏÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ ¿, Ýñ³ ³é³ÝóùÝ»ñÇ 
³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ, É»·»Ý¹Á (Ñ³ïáõÏ ¹³ßï, áñï»Õ ïñíáõÙ ¿ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ å³ÛÙ³Ý³Ï³Ý 
Ýß³Ý³ÏáõÙÝ»ñÁ), Ïááñ¹ÇÝ³ï³ÛÇÝ ó³ÝóÇ ·Í»ñÁ, ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ù»ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ 
·ñ³éáõÙÝ»ñÁ: Î³ñ·³íáñáõÙÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ý Chart Options »ñÏËáëáõÃÛ³Ý 
å³ïáõÑ³ÝáõÙª ÙÇ³óÝ»Éáí Ï³Ù ³Ýç³ï»Éáí ³Ûë Ï³Ù ³ÛÝ ¿É»Ù»ÝïÁª ÙÇ³Å³Ù³Ý³Ï 
¹Çï»Éáí ·ñ³ýÇÏÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ý³ËÝ³Ï³Ý ¹ÇïÙ³Ý ¹³ßïáõÙ: 

¶ñ³ýÇÏÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý ÉÇÝ»É Ï³åí³Í Ï³Ù ÙÇ³óíáÕ: 
²Ûëå»ë ûñÇÝ³Ï, ·ñ³ýÇÏÇ ³Ýí³ÝáõÙÁ, Ýñ³ ³é³ÝóùÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
ËÙµ³·ñ»É ³é³ÝÓÇÝ: ¸ñ³Ýù ·ñ³ýÇÏÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ÙÇ³óíáÕ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÝ »Ý: 
îíÛ³ÉÝ»ñÇ Ù»ÍáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Ù³ëÇÝ ·ñ³éáõÙÝ»ñÁ ·ñ³ýÇÏÇ íñ³ ËÙµ³·ñ»É ÑÝ³ñ³íáñ ã¿: 
¸ñ³Ýù Ï³åí³Í »Ý µ³½³ÛÇÝ ³ÕÛáõë³ÏÇ ïíÛ³ÉÝ»ñÇ Ñ»ï ¨ Ñ³Ù³ñíáõÙ »Ý Ï³åí³Í 
¿É»Ù»ÝïÝ»ñ:  

Ò¨³íáñÙ³Ý ÙÇ³óíáÕ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ ¿É»Ù»ÝïÇ Ñ³Ù³ñ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É 
Ûáõñ³Ñ³ïáõÏ Ï³ñ·³íáñáõÙ: ¸ñ³ Ñ³Ù³ñ å»ïù ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí »ñÏÏïï³óÝ»É 
ïíÛ³É ¿É»Ù»ÝïÇ ¹³ßïÇ íñ³: ´³óíáõÙ ¿ ïíÛ³É ¿É»Ù»ÝïÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ: ²Û¹ »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Ý»ñ¹ÇñÝ»ñÇ ù³Ý³ÏÝ áõ 
Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ Ï³½ÙÁ Ï³Ëí³Í ¿ ÏáÝÏñ»ï ÙÇ³óíáÕ ¿É»Ù»ÝïÇ 
Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇó: ²Ûëå»ë ûñÇÝ³Ï, ·ñ³ýÇÏÇ ³é³ÝóùÝ»ñÇ Ó¨³íáñÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÁ 
ï³ñµ»ñíáõÙ »Ý ³é³ÝóùÝ»ñÇ ³Ýí³ÝáõÙÝ»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñÇó:  

îíÛ³ÉÝ»ñÇ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ¨ Ó¨³íáñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ Ï³ñ·³íáñáõÙÁ ·ñ³ýÇÏÇ 
Ý»ñùÇÝ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñ »Ý: ¸ñ³Ýóáí áñáßíáõÙ »Ý ·ñ³ýÇÏÇ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: 
ê³Ï³ÛÝ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ·ñ³ýÇÏÇ ³ÙµáÕç³Ï³Ý ýáñÙ³ï³íáñáõÙ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ï³½ÙáõÙ: 
úñÇÝ³Ï, ÁÝïñí³Í ·ñ³ýÇÏÇ Ñ³Ù³ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ Ýñ³ ã³÷»ñÇ ÷á÷áËáõÙ ÙÏÝÇÏÇ 
ÙÇçáóáí: ²Ûë ¹»åùáõÙ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Ýñ³ Ó¨³íáñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ í»ñ³Ù³ëßï³µ³-
íáñáõÙ: 

 
¶¶ññ³³ýýÇÇÏÏ³³ÏÏ³³ÝÝ  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  

  
MS Word-Ç ÷³ëï³ÃÕÃ»ñáõÙ Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ï³·áñÍ»É »ñÏáõ ïÇåÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý 

ûµÛ»ÏïÝ»ñª ·Í³·ñ»ñ ¨ ÝÏ³ñÝ»ñ: 
¶Í³·ñ»ñÁ í»Ïïáñ³ÛÇÝ µÝáõÛÃÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñ »Ý (·Í»ñ, Ï»ï»ñ, »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý 

Ù³ñÙÇÝÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ), áñáÝó ëï»ÕÍÙ³Ý ÙÇçáóÝ»ñ Ï³Ý MS Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñáõÙ: 
ÜÏ³ñÝ»ñÁ Ï»ï³ÛÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñ »Ý: MS Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ÇñÁ ãáõÝÇ 

¹ñ³Ýó ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ ÙÇçáóÝ»ñ: ÜÏ³ñÝ»ñÁ ¹ñíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç áñå»ë 
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³é³ÝÓÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñ ÝÇßù»ñÇó, áñáÝù ëï»ÕÍíáõÙ »Ý áõñÇß ÙÇçáóÝ»ñáí (·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý 
ËÙµ³·ñ»ñáí, ÍñÇãÇ ÙÇçáóáí, Ãí³ÛÇÝ ýáïáËóÇÏÝ»ñáí ¨ ³ÛÉÝ): ÜÏ³ñÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
ËÙµ³·ñ»É ³é³ÝÓÇÝª ¹ñ³Ýó Ñ³Ù³ñ Ý³Ë³ï»ëí³Í Íñ³·ñ»ñÇ ÙÇçáóáí, ÇëÏ MS Word-Ç 
ÙÇçáóáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³·ñ»É ÙÇ³ÛÝ ë³ÑÙ³Ý³÷³Ï Ù³Ï³ñ¹³Ïáí: 

 
¶¶ÍÍ³³··ññ»»ññ  

  
¶¶ÍÍ³³··ññ»»ññÇÇ  ((íí»»ÏÏïïááññ³³ÛÛÇÇÝÝ  ûûµµÛÛ»»ÏÏïïÝÝ»»ññÇÇ))  ëëïï»»ÕÕÍÍááõõÙÙ  ¨̈  ËËÙÙµµ³³··ññááõõÙÙ  
¶Í³·ñ»ñÇ Ñ»ï ³ßË³ï»Éáõ Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ Drawing ·áñÍÇù³·áïÇÝ (ÝÏ. 

8.14), áñÁ ÙÇ³óÝáõÙ »Ýù ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ View  Toolbars ► Drawing Ññ³Ù³Ýáí: 
¶áñÍÇù³·áïáõ ÑÇÙÝ³Ï³Ý ÙÇçáóÁ, áñÁ Í³é³ÛáõÙ ¿ å³ñ½³·áõÛÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ 

ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ, Ñ³Ý¹Çë³ÝáõÙ ¿ ³íïáÙ³ï Ó¨»ñÇ AutoShapes  µ³óíáÕ óáõó³ÏÁ: 
²Ûëï»Õ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý ·Í»ñÇ, áõÕÇÕÝ»ñÇ, Ïáñ»ñÇ, Ó¨³íáñ ëÉ³ùÝ»ñÇ, ·Í³·ñ³Ï³Ý 
¿É»Ù»ÝïÝ»ñÇ ¨ ³ÛÉ å³ïñ³ëïÇ Ó¨»ñ: ²íïáÙ³ï Ó¨Ý ÁÝïñáõÙ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 
Ïïïáóáí, áñÇó Ñ»ïá ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙ ÙÏÝÇÏáí ÝßáõÙ »Ýù ï»Õ³¹ñÙ³Ý í³ÛñÁ ¨ 
Ù»ÍáõÃÛáõÝÁª ÙÏÝÇÏÇ Ýßáñ¹Ç û·ÝáõÃÛ³Ùµ: ºÃ» å»ïù ¿ å³Ñ»É ÁÝïñí³Í Ó¨Ç 
Ñ³Ù³Ù³ëÝáõÃÛáõÝÁ, ³å³ ï»Õ³¹ñÙ³Ý ÁÝÃ³óùáõÙ ë»ÕÙ³Í »Ýù å³ÑáõÙ Shift ëï»ÕÝÁ: 
î»Õ³¹ñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ã³÷ë»ñÁ ËÙµ³·ñíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙª ÁÝïñí³Í 
ûµÛ»ÏïÇ ÝßÇãÝ»ñÁ ÙÏÝÇÏáí ï»Õ³÷áË»Éáõ ÙÇçáóáí: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ºñÏñ³ã³÷³Ï³Ý Ù³ñÙÇÝÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï Ñ³ñÙ³ñ ÙÇçáó ¿ ûÅ³Ý¹³Ï 

Ïááñ¹ÇÝ³ï³ÛÇÝ ó³ÝóÁ: Draw  Grid Ññ³Ù³Ýáí µ³óíáõÙ ¿ Drawing Grid 
»ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 8.15):   

²Ûëï»Õ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï³É ó³ÝóÇ ù³ÛÉÁ ¨ ÑáñÇ½áÝ³Ï³Ý áõ áõÕÕ³Ñ³Û³ó Ó¨»ñÇ 
å³ïÏ»ñÙ³Ý ÙÇçáóÁ: Snap object to grid Ññ³Ù³ÝÁ Ï³åáõÙ ¿ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ ó³ÝóÇ Ñ»ï, 
³ÛëÇÝùÝª ³å³ÑáíáõÙ ¿ Ù³ñÙÇÝÝ»ñÇ ×ß·ñÇï ï»Õ³¹ñáõÙ ó³ÝóÇ Ñ³Ý·áõó³ÛÇÝ 
Ï»ï»ñáõÙ: ²ÛÝ Ñ³ñÙ³ñ ¿, »Ã» ëï»ÕÍíáõÙ »Ý å³ñ½ »ñÏñ³ã³÷³Ï³Ý Ù³ñÙÇÝÝ»ñ: 
ä³ïñ³ëïÇ Ù³ñÙÇÝÝ»ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï Ï³åÁ Ïááñ¹ÇÝ³ï³ÛÇÝ ó³ÝóÇ Ñ»ï 
Ï³ñáÕ ¿ ëï»ÕÍ»É ³ÝÑ³ñÙ³ñáõÃÛáõÝ: ²Ûë ¹»åùáõÙ Ï³åÝ ³Ýç³ïáõÙ »Ý Ï³Ù û·ïíáõÙ »Ý 
ûµÛ»ÏïÇ ï»Õ³÷áËáõÃÛáõÝÝ»ñÇ Å³Ù³Ý³Ï Ctrl ë»ÕÙáõÙÇó: 

·ÇÍ 

ëÉ³ù 

áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ 

·ñ³éáõÙÝ»ñ Ó¨³íáñ  
í»ñÝ³·ñ»ñ 

å³ïÏ»ñÝ»ñÇ ·áõÝ³íáñáõÙ 
·ÍÇ ·áõÛÝ 

ßñÇýïÇ ·áõÛÝ 

 Clip Art 

ÝÏ³ñÝ»ñÇ  
ï»Õ³¹ñáõÙ ëÉ³ùÇ á× 

Ï»ï³·ÇÍ 
·ÍÇ á× 

ëïí»ñÇ á× 

3-D 

ÜÜÏÏ..  88..1144..  DDrraawwiinngg  ··ááññÍÍÇÇùùÝÝ»»ññÇÇ  ¹¹³³ßßïïÁÁ  
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úµÛ»ÏïÇ »½ñ³·Í»ñÁ ¨ ûµÛ»ÏïÇ ·áõÛÝÁ í»ñ³µ»ñíáõÙ »Ý ûµÛ»ÏïÇ 

Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ: úµÛ»ÏïÝ»ñÇ µáÉáñ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³·ñ»É 
³íïáÓ¨»ñÇ ýáñÙ³ï³íáñÙ³Ý Format AutoShape »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ (ÝÏ. 
8.16), áñÁ µ³óíáõÙ ¿ Ýßí³Í ³íïáÓ¨Ç ¹»åùáõÙ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Format  AutoShape 
Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù ûµÛ»ÏïÇÝ ÏÇó ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏáí, Ï³Ù ¿É ûµÛ»ÏïÇ íñ³  ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë 
Ïá×³ÏÇ »ñÏÏïïáóáí: 

 

 
úµÛ»ÏïÇ åïáõÛïÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Õ»Ï³í³ñ»É ¹ÇëÏñ»ï ¨ ³ÝÁÝ¹Ñ³ïáñ»Ý:  

Drawing ·áñÍÇù³·áïáõÙ ³Û¹ Ýå³ï³Ïáí Ý³Ë³ï»ëí³Í Draw  Rotate or Flip 
Ññ³Ù³ÝÁ å³ñáõÝ³ÏáõÙ ¿ Ñ»ï¨Û³É ýáõÝÏóÇ³Ý»ñÁª 

ÜÜÏÏ..  88..1166..  FFoorrmmaatt  AAuuttooSShhaappee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  

ûµÛ»ÏïÇ ·áõÛÝÁ 

·ÍÇ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ 

·ÍÇ ·áõÛÝÁ 

·ÍÇ á×Á 

Ï»ï³·ÇÍ 

ÜÜÏÏ..  88..1155..  DDrraawwiinngg  GGrriidd  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÁÁ  

ó³ÝóÁ ÙÇ³óÝ»Éáõ Ññ³Ù³Ý 

ÑáñÇ½³Ý³Ï³Ý ¨ 
áõÕÕ³Ñ³Û³ó ù³ÛÉ»ñ 
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 Free Rotate – ³½³ï åïáõÛï , ³Ûë Ññ³Ù³ÝÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá ûµÛ»ÏïÇ ÝßÇãÝ»ñÝ 
ÁÝ¹áõÝáõÙ »Ýù Ï³Ý³ã ßñç³Ý³ÏÝ»ñÇ ï»ëù, áñáÝó ÙÇçáóáí ÙÏÇÝÇÏÇ û·ÝáõÃÛ³Ùµ 
Ï³ñáÕ »Ýù ûµÛ»ÏïÁ åïï»É ó³ÝÏ³ó³Í ³ÝÏÛ³Ý ï³Ï 

 Rotate Left 90o – åïáõÛï ¹»åÇ Ó³Ë 90o  
 Rotate Right 90o – åïáõÛï ¹»åÇ ³ç 90o 
 Flip Horizontal – ÑáñÇ½³Ý³Ï³Ý ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ 
 Flip Vertical – áõÕÕ³Ñ³Û³ó ³ñï³å³ïÏ»ñáõÙ: 

úµÛ»ÏïÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ åïï»É Ý³¨ Format AutoShape »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
Size Ý»ñ¹ÇñÇ Rotation ¹³ßïáõÙ: 

 
ÜÏ³ñí³Í ûµÛ»ÏïÇ ÷áË³½¹»óáõÃÛáõÝÁ ßñç³å³ïáÕ ï»ùëïÇ Ñ»ï Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É 

ß³ï µ³ñ¹: ²Ûëå»ë ûñÇÝ³Ï, ï»ùëïÁ Ï³ñáÕ ¿ ßñç³Ýó»É ûµÛ»ÏïÁ ïñí³Í ëË»Ù³Ûáí, 
µ³Ûó ³ÛÝ Ï³ñáÕ ¿ ÉÇÝ»É ¨ ·Í³·ñÇ íñ³ ¨ Ýñ³ »ï¨áõÙ: ¶Í³·ñÇ ¨ ï»ùëïÇ 
÷áË³½¹»óáõÃÛ³Ý Ó¨Ý ÁÝïñíáõÙ ¿ Format AutoShape »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ 
Layout ¹³ßïáõÙ (ÝÏ. 8.17): 

 
¶Í³·ñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Ï³ñáÕ »Ý å³ñáõÝ³Ï»É ï»ùëï³ÛÇÝ ¿É»Ù»ÝïÝ»ñ, 

ûñÇÝ³Ïª í»ñÝ³·ñ»ñ, Ãí³ÛÇÝ Ï³Ù ëÇÙíáÉ³ÛÇÝ Ýß³Ý³ÏáõÙÝ»ñ ¨ ³ÛÉÝ: êÏ½µáõÝùáñ»Ý, 
³ÝÑñ³Å»ßï ·ñ³éáõÙÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ Ï³ï³ñ»É Ý³¨ ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñÇ  ÑÇÙÝ³Ï³Ý 
ÙÇçáóÝ»ñáí, µ³Ûó ³Ûë ¹»åùáõÙ ß³ï ¹Åí³ñ ¿ ³å³Ñáí»É ·Í³·ñÇ ¨ Ýñ³ Ñ»ï Ï³åí³Í 
ï»ùëïÇ ×ß·ñÇï Ï³åÁ, Ù³Ý³í³Ý¹, »ñµ ï»ùëïÁ í»ñçÝ³Ï³Ý ã¿ ¨ ³ÛÝ Ï³ñáÕ ¿ 
ËÙµ³·ñí»É áõ ýáñÙ³ï³íáñí»É:  

²íïáÓ¨»ñÇÝ ÏÇó ·ñ³éáõÙÝ»ñÇ ëï»ÕÍÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ 
Insert  TextBox Ññ³Ù³ÝÁ, Ï³Ù TextBox ·áñÍÇùÁ Drawing ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³: 
¶ñ³éÙ³Ý Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÁ ï³ÉÇë »Ý Format TextBox »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝáõÙ, 
áñÝ ÁÝïñí³Í ·ñ³éÙ³Ý ¹»åùáõÙ µ³óíáõÙ ¿ Format  TextBox Ññ³Ù³ÝÇ ÙÇçáóáí, 
ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏáí, Ï³Ù ÙÏÝÇÏÇ »ñÏÏïïáóáí: ²Ûë å³ïáõÑ³ÝÇ Õ»Ï³í³ñÙ³Ý 

ÜÜÏÏ..88..1177..FFoorrmmaattAAuuttooSShhaappee  »»ññÏÏËËááëëááõõÃÃÛÛ³³ÝÝ  åå³³ïïááõõÑÑ³³ÝÝÇÇ  LLaayyoouutt  ÝÝ»»ññ¹¹ÇÇññÁÁ  

Ý»ñ¹ñí³Í ïáÕáõÙ 
ûµÛ»ÏïÁ 
å³ïÏ»ñíáõÙ ¿ 
¿ ï»ùëïÇ íñ³ 

ûµÛ»ÏïÁ ÙÝáõÙ ¿ 
ï»ùëïÇ »ï¨áõÙ 

ï»ùëïÁ ßñç³ÝóáõÙ ¿ 
ûµÛ»ÏïÁª Çñ »½ñ³·Í»ñÇ 

ï»ëùÇÝ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý ï»ùëïÁ ßñç³ÝóáõÙ ¿ 
ûµÛ»ÏïÝ áõÕÕ³ÝÏÛáõÝ³Ó¨ 

³ÛÉ  
³ç 
Ï»ÝïñáÝ 
Ó³Ë 
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¿É»Ù»ÝïÝ»ñÁ Ñ³Ù³å³ï³ëË³Ý Ý»ñ¹ÇñÝ»ñáõÙ ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë Ï³ñ·³íáñ»Éª ýáÝÇ 
·áõÛÝÁ (Ñ³×³Ë Ýå³ï³Ï³Ñ³ñÙ³ñ ¿ ÁÝïñ»É ³é³Ýó ·áõÛÝª No Fill, ï³ñµ»ñ³ÏÁ), 
ßñç³Ý³ÏÇ ·áõÛÝÁ, Ó¨Ý áõ Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÁ (»Ã» ïñíáõÙ ¿ ³é³Ýó ·ÇÍª No Line, 
å³ñ³Ù»ïñÁ, ³å³ ÙÝ³ó³Í å³ñ³Ù»ïñ»ñÝ ³ÝÇÙ³ëï »Ý): êï»ÕÍ»Éáí ·ñ³éáõÙª ³ÛÝ 
Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³íáñ»É ·Í³·ñÇ Ñ»ï, ³ÛÝáõÑ»ï¨ ¹ñ³Ýù Ñ³Ý¹»ë Ï·³Ý áñå»ë 
³ÙµáÕç³Ï³Ý ûµÛ»Ïï: 

²íïáÓ¨»ñÇ Ñ³Ù³ñ ÑÝ³ñ³íáñ ¿ ï»ùëïÁ ï»Õ³íáñ»É Ýñ³ Ý»ñëáõÙ: ¸³ 
Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ Add Text Ññ³Ù³Ýáí: ºÃ» ï»ùëïÁ ß³ï Ù»Í ¿, Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ï³Ù Ù»Í³óÝ»É ³íïáÓ¨Ç ã³÷ë»ñÁ Ï³Ù ÷áË»É ï»ùëïÇ ·ñ³éÙ³Ý ï³é³ï»ë³ÏÇ 
Ù»ÍáõÃÛáõÝÁ: 

 
²²ßßËË³³ïï³³ÝÝùùÁÁ  µµ³³ññ¹¹  ··ÍÍ³³··ññ»»ññÇÇ  ÑÑ»»ïï  
´³ñ¹ ·Í³·ñ»ñ ëï»ÕÍíáõÙ »Ý å³ñ½ ·Í³·ñ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³Ù³ÏóÙ³Ý 

ÙÇçáóáí: ´³ñ¹ ·Í³·ñ»ñ ëï»ÕÍ»ÉÇë å»ïù ¿ Ñ³ßíÇ ³éÝ»É áã ÙÇ³ÛÝ ·Í³·ñÇ ¨ ßñç³å³-
ïáÕ ï»ùëïÇ, ³ÛÉ Ý³¨ ·Í³·ñÇ ³é³ÝÓÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÷áË³½¹»óáõÃÛáõÝÁ: 

GGrroouupp  -- ÙÇ ù³ÝÇ å³ñ½³·áõÛÝ ·Í³·ñ»ñ ËÙµ³íáñáõÙ »Ý Ù»Ï ûµÛ»ÏïÇ Ù»ç Draw 
ó³ÝÏÇ Group Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ Grouping  Group Ññ³Ù³Ýáí: 
ÊÙµ³íáñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ µáÉáñ ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ å»ïù ¿ Ý³Ë³å»ë ÁÝïñí»Ý Shift ëï»ÕÝÇ 
û·ÝáõÃÛ³Ùµ: Grouping  Ungroup Ñ³Ï³é³Ï ·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë µ³ñ¹ 
ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ µ³Å³Ý»É Ù³ë»ñÇ: 

OOrrddeerr  -- µ³ñ¹ ·Í³·ñ»ñÇ ¹»åùáõÙ, »Ã» ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ Í³ÍÏáõÙ »Ý ÙÇÙÛ³Ýó, ³å³ 
Ï³ñ¨áñ ¿ ÉáõÍ»É ¹ñ³Ýó ÷áË³½¹»óáõÃÛ³Ý Ñ³ñó»ñÁ: Ð³Ù³ñíáõÙ ¿, áñ Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñ 
ûµÛ»Ïï ·Í³·ñÇ íñ³ áõÝÇ ë»÷³Ï³Ý ß»ñïÁ: àõß ëï»ÕÍí³Í ûµÛ»ÏïÁ ·ïÝíáõÙ ¿ í»ñ¨Ç 
ß»ñïáõÙ: Ð³Ù³å³ï³ëË³Ý³µ³ñ, áõß ëï»ÕÍí³Í ûµÛ»ÏïÁ Í³ÍÏáõÙ ¿ ³í»ÉÇ í³Õ 
ëï»ÕÍí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: ²Ûë Ï³ñ·Á Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷á÷áË»É ÙÛáõë ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÝÏ³ïÙ³Ùµ 
ÁÝïñí³Í ûµÛ»ÏïÇ ¹ÇñùÇ ÷á÷áËáõÃÛáõÝáí, áñÁ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ Draw ó³ÝÏÇ Order 
Ññ³Ù³ÝÇ Ï³Ù ûµÛ»ÏïÇ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇ Order Ññ³Ù³ÝÇ ÙÇçáóáí: 

AAlliiggnn  oorr  DDiissttrriibbuuttee  -- »Ã» ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ Çñ³ñ ã»Ý Í³ÍÏáõÙ, Ï³ñ¨áñ ¿ Ýñ³Ýó ÙÇÙÛ³Ýó 
Ñ³í³ë³ñ»óáõÙÁ: Ð³í³ë³ñ»óáõÙ Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ËÙµ³íáñáõÙÇó ³é³ç: ÊÙµ³íáñÙ³Ý 
·áñÍáÕáõÃÛáõÝÁ Ï³ï³ñáõÙ ¿ ³Ùñ³óÙ³Ý ¹»ñ, áñÇó Ñ»ïá ûµÛ»ÏïÝ»ñÝ ³ñ¹»Ý ã»Ý Ï³ñáÕ 
ß³ñÅí»É ÙÇÙÛ³Ýó ÝÏ³ïÙ³Ùµ: ØÇ ù³ÝÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÙÇÙÛ³Ýó ÝÏ³ïÙ³Ùµ 
Ñ³í³ë³ñ»óÝ»Éáõ Ñ³Ù³ñ, å»ïù ¿ ¹ñ³Ýù ÁÝïñ»É ¨ û·ïí»É Draw ó³ÝÏÇ Align or 
Distribute Ññ³Ù³ÝÇó: ²Ûëï»Õ ËÙµ³íáñí³Í Ññ³Ù³ÝÝ»ñÇ ÙÇçáóáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ 
Ñ³í³ë³ñ»óÝ»É Ý³¨ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÙÇç¨ »Õ³Í Ñ»é³í³ñáõÃÛáõÝÝ»ñÁ: ä»ïù ¿ 
áõß³¹ñáõÃÛáõÝ ¹³ñÓÝ»É Ñ³í³ë³ñ»óÙ³Ý Ññ³Ù³ÝÇ Ï³ï³ñÙ³Ý 
³é³ÝÓÝ³Ñ³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñÇÝ: ²Ûëå»ë ûñÇÝ³Ï, »Ã» »ñÏáõ ûµÛ»ÏïÝ»ñ Ñ³í³ë³ñ»óíáõÙ 
»Ý Ý»ñù¨Ç »½ñáí, ³å³ ¹ñ³Ýù Ñ³í³ë³ñ»óíáõÙ »Ý Ý»ñù¨áõÙ ·ïÝíáÕ ûµÛ»ÏïÇ Ý»ñù¨Ç 
»½ñáí: ²ç »½ñáí Ñ³í³ë³ñ»óáõÙÁ Ýß³Ý³ÏáõÙ ¿ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ µáÉáñÇó ³ç ·ïÝíáÕ 
ûµÛ»ÏïÇ ³ç »½ñÇ Ñ»ï: ºÃ» ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ Ñ³í³ë³ñ»óáõÙ Ï³ï³ñ»É ¿çÇ ¹³ßï»ñÇ 
ÝÏ³ïÙ³Ùµ, å»ïù ¿ Ý³Ë³å»ë ÙÇ³óÝ»É Draw   Alighn or Distribute   Relative to 
Page ¹ñáßÁ:  

 
CClliipp  AArrtt  
´³ñ¹ ·Í³·ñ»ñ ëï»ÕÍ»ÉÁ Ï³ñáÕ ¿ µ³í³Ï³ÝÇÝ ³ßË³ï³ï³ñ ÉÇÝ»É: ²Ûë 

¹»åùáõÙ û·ïíáõÙ »Ý å³ïñ³ëïÇ ÝÏ³ñÝ»ñÇ (·Í³·ñ»ñÇ) ·ñ³¹³ñ³ÝÝ»ñÇó: ²Û¹åÇëÇ 
·ñ³¹³ñ³ÝÝ»ñ ï³ñ³ÍíáõÙ »Ý êê-Ý»ñÇ ÙÇçáóáí, Ï³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É Ý³¨ Ð³Ù³ó³ÝóÇó: 
ê³Ï³ÛÝ ³Û¹åÇëÇ µ³½³ÛÇÝ Ñ³í³ù³Íáõ Ï³ Ý³¨ MS Office-Ç Ï³½ÙáõÙ, áñï»Õ Ùáõïù 
³å³ÑáíáõÙ ¿ Clip Art ·áñÍÇùÁ Drawing ·áñÍÇù³·áïáõ íñ³: Î³ñ»ÉÇ ¿ û·ïí»É Ý³¨ 
ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Insert  Picture  ClipArt Ññ³Ù³ÝÇó: Clip Art ·áñÍÇùÝ ÁÝïñ»Éáõó Ñ»ïá 
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ÙÇ³ÝáõÙ ¿ Ñ³Ù³ÝáõÝ ËÝ¹ñÇ ¹³ßïÁ: ²Ûëï»Õ áã ÙÇ³ÛÝ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ »Ý, ³ÛÉ 
Ý³¨ Ó³ÛÝ³- ¨ ï»ë³ÑáÉáí³ÏÝ»ñ, áñáÝù ÝáõÛÝå»ë Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ï»ùëï³ÛÇÝ 
÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç: ¶ïÝ»Éáí Ñ³ñÙ³ñ ûµÛ»ÏïÁ` Ïïï³óÝáõÙ »Ýù ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí 
Ýñ³ íñ³  ¨ ³ÛÝ ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃáõÙ: 

¶ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý ëáíáñ³Ï³Ý Ñ»ñÃ³Ï³ÝáõÃÛáõÝÁ 
Ñ»ï¨Û³ÉÝ ¿ª 

 ÁÝïñáõÙ »Ýù ï»Õ³¹ñí³Í ûµÛ»ÏïÁ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïïïáóáí. 
 µ³óáõÙ »Ýù Ýñ³ ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÁª ÙÏÝÇÏÇ ³ç Ïïïáóáí 
 ûÅ³Ý¹³Ï ó³ÝÏÇó ÁÝïñáõÙ »Ý Edit Picture Ññ³Ù³ÝÁ, áñÇó Ñ»ïá å³ïÏ»ñÁ 

µ³Å³ÝíáõÙ ¿ ³é³ÝÓÇÝ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ, áñáÝó Ï³ñ»ÉÇ ¿ ËÙµ³·ñ»É Ï³Ù 
ÁÝ¹Ñ³Ýñ³å»ë çÝç»É:    
ºÃ» µ³ñ¹ ûµÛ»ÏïÇó å»ïù ¿ ÁÝïñ»É Ù»Ï ûµÛ»Ïï, ³å³ å³ñ½³·áõÛÝ Ó¨Á ÙÝ³ó³Í 

ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ»é³óáõÙÝ ¿:  
 
ÒÒ¨̈³³ííááññÙÙ³³ÝÝ  ÑÑ³³ïïááõõÏÏ  ÙÙÇÇççááóóÝÝ»»ññ  
²Û¹ ÙÇçáóÝ»ñÁ Ý»ñÏ³Û³óí³Í »Ý Drawing ·áñÍÇù³·áïáõÙ (ÝÏ. 8.14)ª Ññ³Ù³ÝÇ 

Ïá×³ÏÝ»ñÇ ÙÇçáóáí, áñáÝù ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇëª 
 Õ»Ï³í³ñ»É ûµÛ»ÏïÇ ·áõÛÝÁ, »½ñ³·ÍÇ ·áõÛÝÁ ¨ ï»ùëïÇ ·áõÛÝÁ 
 Õ»Ï³í³ñ»É ÑáÍ ·Í»ñÇ Ñ³ëïáõÃÛáõÝÁ ¨ Ï»ï³·Í»ñÇ ï»ëùÁ 
 Ó¨³÷áË»É ·Í»ñÁ ëÉ³ùÝ»ñÇ ¨ Õ»Ï³í³ñ»É ëÉ³ùÝ»ñÇ á×Á 
 ëï»ÕÍ»É ëïí»ñ³ÛÇÝ ¿ý»ÏïÝ»ñ 
 ëï»ÕÍ»É »é³ã³÷ ¿ý»ÏïÝ»ñ: 

Üßí³Í Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇó Ûáõñ³ù³ÝãÛáõñáí µ³óíáõÙ ¿ ÁÝïñ³¹³ßï, áñÁ 
ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë Ï³ñ·³íáñ»É ¿ý»ÏïÇ ·áñÍáÕáõÃÛ³Ý ³ñ¹ÛáõÝùÁ: ºÃ» ûµÛ»ÏïÇÝ ÏóíáõÙ »Ý 
ëïí»ñ³ÛÇÝ Ï³Ù »é³ã³÷ ¿ý»ÏïÝ»ñ, ³å³ ËÙµ³·ñ»É ³Û¹ ¿ý»ÏïÝ»ñÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ 
¹³ßïáõÙ ÑÝ³ñ³íáñ ã¿, áñáíÑ»ï¨ Ç ï³ñµ»ñáõÃÛáõÝ Ñ³ñÃ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ »½ñ³·Í»ñÇ, 
»é³ã³÷ ¿ý»ÏïÝ»ñÇ »½ñ³·Í»ñÁ ûµÛ»Ïï ã»Ý ¨ ãáõÝ»Ý Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ÝßÇãÝ»ñ: ¸ñ³ 
Ñ³Ù³ñ ¿É, ëïí»ñ³ÛÇÝ Ï³Ù »é³ã³÷ ¿ý»ÏïÝ»ñ áõÝ»óáÕ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ñ³Ù³ñ, û·ï³-
·áñÍáõÙ »Ý ³ÛÉ Ù»Ãá¹Ý»ñª 

 ÁÝïñáõÙ »Ý ûµÛ»ÏïÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ ¹³ßïáõÙ 
 û·ï³·áñÍáõÙ »Ý Drawing ·áñÍÇù³·áïáõ (ÝÏ. 45) Shadow (ëïí»ñ) Ï³Ù 3-D Style 

(ï³ñ³Í³Ï³Ý å³ïÏ»ñÝ»ñÇ á×) Ïá×³ÏÝ»ñÁ 
 µ³óíáÕ ÁÝïñ³¹³ßïáõÙ ÁÝïñáõÙ »Ý Shadow Settings Ï³Ù 3-D Settings 

Õ»Ï³í³ñÙ³Ý ¿É»Ù»ÝïÁ 
 µ³óíáõÙ »Ý ÝáõÛÝ³ÝáõÝ ·áñÍÇù³·áïÇÝ»ñ, áñáÝó ÙÇçáóáí ¿É ËÙµ³·ñíáõÙ »Ý ³Û¹ 

ûµÛ»ÏïÝ»ñÁ: 
 

²²ßßËË³³ïï³³ÝÝùùÁÁ  ÝÝÏÏ³³ññÝÝ»»ññÇÇ  ÑÑ»»ïï  
  

ÜÏ³ñÝ»ñ ³ë»Éáí Ñ³ëÏ³ÝáõÙ »Ýù Ï»ï³ÛÇÝ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ûµÛ»ÏïÝ»ñ, áñáÝù 
ëï»ÕÍí»É »Ý ÏáÕÙÝ³ÏÇ Íñ³·ñ³ÛÇÝ ÙÇçáóÝ»ñáí Ï³Ù ëï³óí»É »Ý ³ñï³ùÇÝ 
³ÕµÛáõñÇó: ¸ñ³Ýù ¹ñíáõÙ »Ý ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç Ï³åÇ Ï³Ù Ý»ñ¹ñÙ³Ý Ù»Ãá¹Ý»ñáí: 
²Û¹åÇëÇ ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ ÁÝ¹Ñ³Ýáõñ Ññ³Ù³ÝÝ ¿ Insert  Picture  From File: ²Ûë Ññ³-
Ù³Ýáí µ³óíáõÙ ¿ Insert Picture »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÁ (ÝÏ. 8.18), áñï»Õ 
Ï³ï³ñíáõÙ ¿ å³ïÏ»ñÁ å³ñáõÝ³ÏáÕ ÝÇßùÇ ÁÝïñáõÃÛáõÝ: 

MS Word ï»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ñáí Ï³ñ»ÉÇ ¿ ï»Õ³¹ñ»É ÝÏ³ñÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç 
»ñ»ù Ó¨áíª  

1. Insert - Ý»ñ¹Ý»Éáí, 
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2. Link to File - Ï³å»Éáí, 
3. Insert and Link - Ý»ñ¹Ý»É Ï³å»Éáõ ÙÇçáóáí: 

 

 
²é³çÇÝ ¹»åùáõÙ ûµÛ»ÏïÁ ÙïÝáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ¨ Ï³ñáÕ ¿ Ñ³Õáñ¹í»É Ýñ³ 

Ñ»ï ÙÇ³ëÇÝ: 
ºñÏñáñ¹ ¹»åùáõÙ ³ÛÝ ÙÝáõÙ ¿ Çñ ï»ÕáõÙ, ÇëÏ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç ÙÝáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ 

³ÕµÛáõñÇ ÝßÇãÁ: 
ºññáñ¹ ¹»åùáõÙ ûµÛ»ÏïÁ ÙïÝáõÙ ¿ ÷³ëï³ÃÕÃÇ Ù»ç, µ³Ûó Ýñ³ Ï³åÝ ³ÕµÛáõñÇ 

Ñ»ï å³Ñå³ÝíáõÙ ¿: ê³ Ñ³ñÙ³ñ ¿, »Ã» Ý³Ë³ï»ëíáõÙ ¿ ëÏ½µÝ³ÕµÛáõñÇ ËÙµ³·ñáõÙ ¨ 
å»ïù ¿ ³å³Ñáí»É Ý»ñ¹ñí³Í ûµÛ»ÏïÇ Ñ³Ù³Å³Ù ËÙµ³·ñáõÙ: 

î»Õ³¹ñÙ³Ý Ù»Ãá¹Ý ÁÝïñáõÙ »Ý Insert Picture »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ (ÝÏ. 
8.18) Insert Ïá×³Ïáí µ³óíáÕ ó³ÝÏÇó:  

ºÃ» ï»Õ³¹ñáõÙÁ Ï³ï³ñí³Í ¿ Ý»ñ¹ñÙ³Ý ÙÇçáóáí, ³å³ áãÇÝã ÷áË»É 
ÑÝ³ñ³íáñ ã¿: ºÃ» ï»Õ³¹ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï û·ï³·áñÍí»É »Ý ÙÛáõë »ñÏáõ Ó¨»ñÇó Ù»ÏÁ, 
³å³ Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÷áË»É ï»Õ³¹ñÙ³Ý Ó¨Á ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ Edit  Links Ññ³Ù³ÝÇ 
ÙÇçáóáí` ÁÝïñí³Í ûµÛ»ÏïÇ ³éÏ³ÛáõÃÛ³Ý ¹»åùáõÙ: 

  
îî»»ùùëëïïÇÇ  ¨̈  ÝÝÏÏ³³ññÇÇ  ÷÷ááËË³³½½¹¹»»óóááõõÃÃÛÛááõõÝÝÁÁ  
ÜÏ³ñÇ Ï³ñ·³íáñÙ³Ý ·áñÍÇùÝ»ñÇ ÑÇÙÝ³Ï³Ý Ù³ëÁ ·ïÝíáõÙ ¿ Picture 

·áñÍÇù³·áïáõ (ÝÏ. 8.19) íñ³` View  Toolbars  Picture: 
ÜÏ³ñÇ ¨ ï»ùëïÇ ÷áË³½¹»óáõÃÛ³Ý ï»ë³ÝÏÛáõÝÇó, ÇÝãå»ë ¨ ·Í³·ñ»ñÇ 

¹»åùáõÙ (ÝÏ. 8.17), ï³ñµ»ñíáõÙ »Ý »ñÏáõ ïÇåÇ ÝÏ³ñÝ»ñª Ý»ñ¹ñí³Í ïáÕáõÙ (Inline) ¨ 
³½³ï (Floating): ²é³çÇÝ ïÇåÇ ÝÏ³ñÝ»ñÁ Ï³ñ»ÉÇ ¿ å³ÛÙ³Ý³Ï³Ýáñ»Ý Ñ³Ù³ñ»É 
áñå»ë ³é³ÝÓÇÝ ëÇÙíáÉÝ»ñª ï»ùëïÇ ï»Õ³ß³ñÅ»ñÇ Å³Ù³Ý³Ï ÝÏ³ñÁ ß³ñÅíáõÙ ¿ Ýñ³ 
Ñ»ï ÙÇ³ëÇÝ ¨ ÙÝáõÙ ¿ ï»ùëïÇ ³ÛÝ ï»ÕáõÙ, áñï»Õ ³ÛÝ ï»Õ³¹ñí»É ¿: ¾çÇ Ù»ç ³½³ï 
ÝÏ³ñÇ ¹ÇñùÁ Ï³Ëí³Í ã¿ ï»ùëïÇ ÙáõïùÇ íÇ×³ÏÇó: ÜÏ³ñÇ ÷áË³½¹»óáõÃÛáõÝÁ 
ï»ùëïÇ Ñ»ï Ï³ï³ñíáõÙ ¿ ë³Ñ³ÝóÙ³Ý ëÏ½µáõÝùáí: 

ÜÏ³ñÇ ¨ ï»ùëïÇ ÷áË³½¹»óáõÃÛ³Ý Õ»Ï³í³ñÙ³Ý Ñ³Ù³ñ Í³é³ÛáõÙ ¿ Format 
Picture »ñÏËáëáõÃÛ³Ý å³ïáõÑ³ÝÇ Layout Ý»ñ¹ÇñÁ, áñÁ µ³óíáõÙ ¿ Format  Picture 
Ññ³Ù³Ýáí Ï³Ù Picture ·áñÍÇù³·áïáõ Layout Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³Ïáí (ÝÏ. 8.19): 
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ÜÜÏÏ³³ññÇÇ  ËËÙÙµµ³³··ññÙÙ³³ÝÝ  ÙÙ»»ÃÃáá¹¹ÝÝ»»ññÁÁ  
î»ùëï³ÛÇÝ ËÙµ³·ÇñÝ áõÝÇ ÝÏ³ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý »ñÏáõ ÙÇçáó: ²é³çÇÝÁ Ý»ñùÇÝ 

ÙÇçáóÝ ¿, ÇëÏ »ñÏñáñ¹Ý ³ñï³ùÇÝ, áñÁ ÙÇ³óíáõÙ ¿ Word-Ç ï»Õ³¹ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï: 
Ü»ñùÇÝ ÙÇçáóÁ Ý»ñÏ³Û³óí³Í ¿ Picture ·áñÍÇù³·áïáõ (ÝÏ. 8.19) Ññ³Ù³ÝÇ Ïá×³ÏÝ»ñÇ 
ÙÇçáóáí: ÜÏ³ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý ³ñï³ùÇÝ ÙÇçáóÁ Microsoft Photo Editor Íñ³·ÇñÝ ¿, áñÁ 
ÙÇ³óíáõÙ ¿ Word-Ç ï»Õ³¹ñÙ³Ý Å³Ù³Ý³Ï: 

ÜÏ³ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý Ý»ñùÇÝ ÙÇçáóÝ áõÝÇ ë³ÑÙ³Ý³÷³Ï ÑÝ³ñ³íáñáõÃÛáõÝÝ»ñ ¨ 
ËÇëï Ùáï»óÙ³Ý ¹»åùáõÙ ³ÛÝ ãÇ Ï³ñ»ÉÇ Ñ³Ù³ñ»É ÝÏ³ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý ÙÇçáó: ²ÛÝ 
ÏÇñ³é»Éáõ ¹»åùáõÙ ÝÏ³ñÇ ûñÇ·ÇÝ³ÉÁ ãÇ ÷áËíáõÙ, ³ÛÉ ÷áËíáõÙ ¿ ÙÇ³ÛÝ Ýñ³ 
³ñï³å³ïÏ»ñáõÙÁ ÷³ëï³ÃÕÃÇ íñ³: ²Û¹ ÙÇçÝ»ñÁ ÃáõÛÉ »Ý ï³ÉÇë µ³ñÓñ³óÝ»É Ï³Ù 
Çç»óÝ»É ÝÏ³ñÇ ïáÝ³ÛÝáõÃÛáõÝÁ, µ³ñÓñ³óÝ»É Ï³Ù Çç»óÝ»É ÝÏ³ñÇ 
Éáõë³íáñí³ÍáõÃÛáõÝÁ, Ïïñ»É ÝÏ³ñÁ, ßñç»É, áñ¨¿ ·áõÛÝ ¹³ñÓÝ»É Ã³÷³ÝóÇÏ: 
Â³÷³ÝóÇÏ ·áõÛÝÇ ýáõÝÏóÇ³Ý áõÝÇ Ûáõñ³Ñ³ïáõÏ Ýß³Ý³ÏáõÃÛáõÝ: ²ÛÝ ÃáõÛÉ ¿ ï³ÉÇë 
å³ïÏ»ñÁ ï»Õ³¹ñ»É ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ í»ñ¨Ç ß»ñïáõÙ, ÇëÏ Ã³÷³ÝóÇÏ ·áõÛÝÇ ï³Ï »ñ¨áõÙ 
»Ý å³ïÏ»ñÇ ï³Ï ï»Õ³¹ñí³Í ûµÛ»ÏïÝ»ñÇ Ù³ë»ñÁ: 

ÜÏ³ñÝ»ñÇ ËÙµ³·ñÙ³Ý ³ñï³ùÇÝ ÙÇçáóÁ Ý³Ë³ï»ëí³Í ¿ ûñÇ·ÇÝ³É ÝÇßùÇ 
÷á÷áËáõÃÛ³Ý Ñ³Ù³ñ: ²Ûë ¹»åùáõÙ ÝÏ³ñÇ ï»Õ³¹ñáõÙÁ Ï³ï³ñáõÙ »Ý ó³ÝÏ»ñÇ ·áïáõ 
Insert  Object (ÝÏ. 8.1) Ññ³Ù³Ýáí, áñï»Õ ³ÝÑñ³Å»ßï ¿ ÁÝïñ»É Microsoft Photo Editor 
ïáÕÁ, Ã»å»ï Ï³ñ»ÉÇ ¿ ÁÝïñ»É Ý³¨ ³ÛÉ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·Çñ, áñÁ ï»Õ³¹ñí³Í ¿ 
Ñ³Ù³Ï³ñ·ãáõÙ ¨ áñÇ Ñ»ï ³ßË³ï³ÝùÁ Í³ÝáÃ ¿ û·ï³·áñÍáÕÇÝ: Microsoft Photo 
Editor-Ç ÙÇçáóáí µ³óáõÙ »Ý ÝÏ³ñÁ. Íñ³·ñÇ ÏÇñ³éáõÙÁ ß³ï Ùáï ¿ Paint ·ñ³ýÇ³Ï³Ý 
ËÙµ³·ñÇÝ: ²ßË³ï³ÝùÝ ³í³ñï»Éáõó Ñ»ïá å³ïÏ»ñÝ ³íïáÙ³ï ï»Õ³¹ñíáõÙ ¿ 
÷³ëï³ÃÕÃáõÙ, áñÁ ÏñÏÇÝ ËÙµ³·ñ»Éáõ Ñ³Ù³ñ µ³í³Ï³Ý ¿ ÙÏÝÇÏÇ Ó³Ë Ïá×³Ïáí 
»ñÏÏïï³óÝ»É ¨ ³ÛÝ ÏñÏÇÝ Ïµ³óíÇ ·ñ³ýÇÏ³Ï³Ý ËÙµ³·ñáõÙ: 
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îî»»ññÙÙÇÇÝÝ³³µµ³³ÝÝ³³ÏÏ³³ÝÝ  µµ³³éé³³ññ³³ÝÝ  

AA 
 

  

Access Ø³ïã»É 

Accessibility Ø³ïã»ÉÇáõÃÛáõÝ 

Accessories äÇïáõÛùÝ»ñ 

Active ¶áñÍáõÝ 

Add Ð³í»É»É 

Address Bar Ð³ëó»³·áïÇ 

Address Book Ð³ëó»³·Çñù 

Administrative Tools ì³ñã³Ï³Ý ·áñÍÇùÝ»ñ 

Advanced Èñ³óáõóÇã 

Airbrush öáß»íñÓÇÝ 

Align to Grid Ð³í³ë³ñ»óÝ»É Áëï ó³ÝóÇ 

All Programs ´áÉáñ Íñ³·ñ»ñÁ 

Appearanc ²ñï³ùÇÝ 

Arrange Icons ¸³ë³íáñ»É å³ïÏ»ñÝ»ñÝ Áëï 

At least ²í»ÉÇ ù³Ý 

At most ²éÝí³½Ý 

Audio Ò³ÛÝ³ 

Audio Devise Ò³ÛÝ³ë³ñù 

Auto Arrange ÆÝùÝ³¹³ë³íáñáõÙ 

BB   

  

Back ºï 

Backup ä³Ñ»ëï 

Beckground Êáñù 

Browse ¼ÝÝ»É 
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Brush ìñÓÇÝ 

Button Îá×³Ï 

By Modified öá÷áËÙ³Ý 

By Name ²Ýí³Ý 

By Size â³÷Ç 

By Type îÇåÇ 

CC  

  

Calculator Ð³ßíÇã 

Camera î»ë³ËóÇÏ 

Cancel â»Õ³ñÏ»É 

Cascade ê³Ý¹Õ³ó³ÝÏ 

Center Î»ÝïñáÝ 

Change öáË»É 

Character Map ¶ñ³Ýß³ÝÝ»ñÇ ù³ñï»½ 

Character repeat ÎñÏÝ»É ·ñ³Ýß³ÝÁ 

ClickLock Îïï³ÎáÕå 

Close ö³Ï»É  

Color ¶áõÛÝ 

Command Prompt Ðñ³Ù³ÝÇ Ñáõß³Ï 

Communications Ð³Õáñ¹³ÏóáõÃÛáõÝÝ»ñ 

Configuration Î³½Ù³Ó¨áõÙ 

Connection Î³å³ÏóáõÙ 

Control Panel ÐëÏÇã í³Ñ³Ý³Ï 

Copy ä³ï×»Ý»É 

Create êï»ÕÍ»É 

Ctrl Îèìð 

Curve Îáñ 

Customize ÀÝï»É³óÝ»É 

Cut Îïñ»É 
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DD  

  

Date  ²Ùë³ÃÇí 

Default Èé»ÉÛ³ÛÝ 

Delete  æÝç»É 

Desktop ê»Õ³Ý 

Disk Cleanup êÏ³í³é³ÏÇ Ù³ùñáõÙ 

Disk Defragmenter êÏ³í³é³ÏÇ ³å³Ù³ëÝ³ïÇã 

Display òáõó³¹ñ»É 

Double-click ºñÏÏïïáó 

EE  

  

Edit ÊÙµ³·ñ»É 

Ellipse ¾ÉÇåë 

Entertainment Ä³Ù³Ýó 

Eraser æÝçÇã 

Event ¸»åù 

Explorer Ð»ï³ËáõÛ½ 

Extension ÀÝ¹É³ÛÝáõÙ 

FF  

  

Fast ²ñ³· 

Favorites ÀÝïñÛ³ÉÝ»ñ 

Fax Ð»é³å³ï×»Ý 

File ÜÇßù 

Fill With Color ÈóÝ»É ·áõÛÝÁ 

Finish ²í³ñï 

Floppy ÖÏáõÝ ëÏ³í³é³Ï 

Folder ä³Ý³Ï 
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Font î³é³ï»ë³Ï 

Forward ²é³ç 

Free Space ²½³ï ï³ñ³Íù 

Free-Form ²½³ï á× 

GG  

  

Game Controllers Ê³ÕÇ Ï³é³í³ñÇãÝ»ñ 

Global Ð³ÙÁÝ¹Ñ³Ýáõñ 

HH  

  

Hardware ê³ñù³ß³ñ 

Help ú·ÝáõÃÛáõÝ 

Hidden Â³ùÝí³Í 

Horizontally ÐáñÇ½áÝ³Ï³Ý 

II   

  

Icon ä³ïÏ»ñ 

Inactive ²Ý·áñÍáõÝ 

Installation Program î»Õ³¹ñÙ³Ý Íñ³·Çñ 

Internet Ð³Ù³ó³Ýó 

Item ØÇáõÛÃ 

KK   

  

Keyboard êï»ÕÝ³ß³ñ 

LL  

  

Language  Options È»½í³ÛÇÝ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 

Line ¶ÇÍ 
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Load ´»éÝ»É 

Local Disk î»Õ³ÛÇÝ ëÏ³í³é³Ï 

Local Harddrives  î»Õ³ÛÇÝ Ïáßï ë³ñù³í³ñÝ»ñ 

Local settings ²ÝÑ³ï³Ï³Ý Ï³Û³Ýù 

Log in Øáõïù³·ñí»É 

Log Off ¸áõñë ·ñí»É 

Long ºñÏ³ñ 

Look in ¸Çïáñáß»É 

MM  

  

Magnifier Êáßáñ³óáõÛó 

Maintenance êå³ë³ñÏáõÙ 

Maximize ²é³í»É³óÝ»É 

Menu ò³ÝÏ 

Menu Bar ò³ÝÏ»ñÇ ·áïÇ 

Minimize Üí³½»óÝ»É 

Modem Î³åÇã 

Modify Î»ñå³÷áË»É 

Motion î»Õ³÷áËáõÙ 

Mouse ØÏÝÇÏ 

Move Þ³ñÅ»É 

Music ºñ³ÅßïáõÃÛáõÝ 

My Computer ÆÙ Ñ³Ù³Ï³ñ·ÇãÁ 

My Documents ÆÙ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ 

My Network Places ÆÙ ó³Ýó³ï»Õ»ñÁ 

My Recent Documents ÆÙ í»ñçÇÝ ÷³ëï³ÃÕÃ»ñÁ  

NN  

  

Narrator ä³ïÙÇã 

Network Connections ò³Ýó³ÛÇÝ Ï³å³ÏóáõÙÝ»ñ 

Next Ð³çáñ¹Á 
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No àã 

None àã Ù»ÏÁ 

Notepad ÜáÃ³ï»ïñ 

OO  

  

OK È³í 

On-Screen ì³Ñ³Ý³ÛÇÝ 

Open ´³ó»É 

Options ÀÝïñ³ÝùÝ»ñ 

PP   

  

Paint ÜÏ³ñÇã 

Password ¶³ÕïÝ³µ³é 

Paste êáëÝÓ»É 

Pencil Ø³ïÇï 

Performance ²ñ¹ÛáõÝ³í»ïáõÃÛáõÝ 

Phone Ð»é³Ëáë 

Pick Color ÀÝïñ»É ·áõÛÝÁ 

Picture ÜÏ³ñ 

Pointer òáõóÇã 

Polygon ´³½Ù³ÝÏÛáõÝ 

Position ¸Çñù 

Precision ×ß·ñïáõÃÛáõÝ 

Preview Ü³Ë³ï»ëù 

Primary ³é³çÝ³ÛÇÝ 

Printer îåÇã 

Properties Ð³ïÏáõÃÛáõÝÝ»ñ 

QQ   

  

Quick Launch ²ñ³· ÃáÕ³ñÏáõÙ 
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RR   

Rectangle àõÕÕ³ÝÏÛáõÝ 

Recycle Bin ²Õµ³Ù³Ý 

Regional Options î³ñ³Íù³ÛÇÝ ÁÝïñ³ÝùÝ»ñ 

Remote Ð»é³Ï³ 

Remove Ð»é³óÝ»É 

Rename ì»ñ³Ýí³Ý»É 

Repeat delay ÎñÏÝ»É Ñ³å³ÕáõÙÁ 

Repeat rate ÎñÏÝáõÃÛ³Ý Ñ³×³ËáõÃÛáõÝÁ 

Reset  ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É 

Resolution î³ñÉáõÍáõÙ 

Restart ì»ñ³Ù»ÏÝ³ñÏ   

Restore ì»ñ³Ï³Ý·Ý»É 

Rounded ÎÉáñ³óí³Í 

Run ²ßË³ï³óÝ»É 

SS   

  

Save as ä³Ñ»É áñå»ë 

Scanner ÌñÇã 

Scheduled Task Ð»ñÃ³·ñí³Í ËÝ¹Çñ 

Schem àõñí³Ï³½Ù 

Scientific ¶Çï³Ï³Ý 

Screen ì³Ñ³Ý 

Screen Saver ì³Ñ³Ý³å³Ñ 

SD êê 

Search àñáÝ»É  

Secondary ºñÏñáñ¹³Ï³Ý 

Select ÀÝïñ»É 

Setting Î³Û³Ýù 

Setup î»Õ³Ï³Û»É 

Shat down ²Ýç³ï»É 
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Short Î³ñ× 

Shortcut Î³ñ×³ï 

Show in Groups òáõó³¹ñ»É ËÙµ»ñáõÙ 

Size â³÷ë 

Slow ¸³Ý¹³Õ  

Sound Ò³ÛÝ 

Sound Recorder Ò³ÛÝ³·ñáõÙ 

Speech Êáëù 

Speed ²ñ³·áõÃÛáõÝ 

Stand by ÜÇñÑ 

Start Ø»ÏÝ³ñÏ»É 

Start menu Ø»ÏÝ³ñÏ³ÛÇÝ ó³ÝÏ 

Status Bar ìÇ×³Ï³·áïÇ 

Stop Î³Ý· 

Stretch Ò·»É 

Subfolders ºÝÃ³å³Ý³Ï 

Support ²ç³ÏóáõÙ 

Switch öáË³Ýç³ï»É 

Synchronize Ð³Ù³Å³Ù»É 

System Ð³Ù³Ï³ñ· 

System Information Ð³Ù³Ï³ñ·Ç ï»Õ»ÏáõÛÃ 

System Tools Ð³Ù³Ï³ñ·³ÛÇÝ ·áñÍÇùÝ»ñ 

TT   

  

Taskbar ÊÝ¹ñ³·áïÇ 

Text ¶ñí³Íù 

Theme à× 

Tile Îó³ß³ñ»É 

Time Ä³Ù³Ý³Ï 

Time Zone Ä³Ù³ÛÇÝ ·áïÇ 

Toolbar ¶áñÍÇù³·áïÇ 

Tools ¶áñÍÇùÝ»ñ 
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Trail Ð»ïù 

Transfer öáË³Ýó»É 

Type îÇå 

UU   

  

Undo Ð»ï³ñÏ»É 

Up  ì»ñ 

User Account ú·ïíáÕÇ Ñ³ßÇí 

User name ú·ïíáÕÇ ³ÝáõÝ 

Utility Manager úÅ³Ý¹³Ï Íñ³·ñ»ñÇ Ï³é³í³ñÇã 

VV   

  

Vertically àõÕÕ³Ñ³Û³ó 

Video î»ë³å³ïÏ»ñ 

View î»ëù 

Visibility î»ë³Ý»ÉÇáõÃÛáõÝ 

Voice Ò³ÛÝ 

Volume àõÅ·ÝáõÃÛ³Ý 

Volume Control àõÅ·ÝáõÃÛ³Ý Ï³é³í³ñáõÙ 

WW   

  

Wate êå³ë»É 

Wheel ²ÝÇí 

Wizard Øá· 

Word Pad ´³é³ï»ïñ 

YY   

  

Yes ²Ûá 
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êêïï»»÷÷³³ÝÝÛÛ³³ÝÝ  êê³³ññ··ÇÇëë  ÞÞ³³íí³³ññßßÇÇ  

 

§¾ÆÎ¦ ³ÙµÇáÝÇ í³ñÇã, ï.·.Ã., ¹áó»Ýï 

1979Ã.-Çó ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»ïáõÃÛ³Ý ¨ ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý 
å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³ÝÇ §¾ÏáÝáÙÇÏ³ÛÇ, Çñ³íáõÝùÇ ¨ 
Ï³é³í³ñÙ³Ý¦ (Ý³ËÏÇÝáõÙ §ÞÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý ¿ÏáÝáÙÇÏ³ÛÇ ¨ 
Ï³é³í³ñÙ³Ý¦) ³ÙµÇáÝÇ ³ëÇëï»Ýï, ³í³· ¹³ë³Ëáë, 
¹áó»Ýï ¨ 1991Ã.-Çó ÙÇÝã ûñë` ³ÙµÇáÝÇ í³ñÇã: 1994 – 
2000ÃÃ. ÐÐ 0.30 Ù³ëÝ³·Çï³Ï³Ý ËáñÑ¹Ç ·Çï. ù³ñïáõÕ³ñ: 
ºñ»ù ·ÇïáõÃÛ³Ý Ã»ÏÝ³ÍáõÝ»ñÇ ·Çï³Ï³Ý Õ»Ï³í³ñ: 
´³½Ù³ÃÇí ·Çï³Ï³Ý Ññ³ï³ñ³ÏáõÙÝ»ñÇ Ñ»ÕÇÝ³Ï, 
·Çï³ÏñÃ³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇ Õ»Ï³í³ñ: 
 
  

 
 

 

 

´́³³µµ³³çç³³ÝÝÛÛ³³ÝÝ  ØØ³³ññÇÇÝÝ»»  ÆÆíí³³ÝÝÇÇ  

 

§¾ÆÎ¦ ³ÙµÇáÝÇ ¹³ë³Ëáë 

2004Ã. ·»ñ³½³ÝóáõÃÛ³Ùµ ³í³ñï»É ¿ ºñ¨³ÝÇ ×³ñï³ñ³å»-
ïáõÃÛ³Ý ¨ ßÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý å»ï³Ï³Ý Ñ³Ù³Éë³ñ³ÝÇ 
§ÞÇÝ³ñ³ñáõÃÛ³Ý ¿ÏáÝáÙÇÏ³ÛÇ ¨ Ï³é³í³ñÙ³Ý¦ ³ÙµÇáÝÁ, 
áñï»Õ ¨ ³Ýó»É ¿ ³ßË³ï³ÝùÇ: 2005Ã. Ñ³Ù³Ï³ñ·ã³ÛÇÝ 
·Çï»ÉÇùÝ»ñÇ í»ñ³å³ïñ³ëïÙ³Ý ¹³ëÁÝÃ³ó ¿ ³Ýó»É 
ÐÝ¹Ï³ëï³ÝáõÙ: 2005Ã.-Çó ÙÇÝã ûñë ¹³ë³í³Ý¹áõÙ ¿ 
§Ä³Ù³Ý³Ï³ÏÇó ï»Õ»Ï³ïí³Ï³Ý ï»ËÝáÉá·Ç³Ý»ñÇ 
ÏÇñ³éáõÙÁ Ù³ëÝ³·ÇïáõÃÛáõÝáõÙ¦ ³é³ñÏ³Ý: Ø³ëÝ³ÏÇó ¿ 
³ÙµÇáÝáõÙ Ï³ï³ñíáÕ ·Çï³áõëáõÙÝ³Ï³Ý Íñ³·ñ»ñÇÝ: 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


